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КАРАР ЧЫГАРА:

1. Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц жирле узидарэ 
органнары тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен 1 нче кушымта нигезендэ расларга.

2. Элеге карар рэсми басылып чыгарга тиеш.
5. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.
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Минзэлэ муниципаль районы 

Башкарма комитеты Карарына 

1 нче кушымта

Я . № Ш

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц жирле узидарэ 
органнары тарафыннан муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ 

регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибе

I. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Элеге Тэртип жирле узидарэ органнары тарафыннан муниципаль 
хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен 
(алга таба - административ регламент, муниципаль хезмэт курсэтуче орган)
бил гели.

1.2. Административ регламентлар муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар 
тарафыннан эшлэнэ Ьэм раслана.

1.3. Административ регламентлар федераль законнар, Россия Федерациясе 
Президенты Ьэм Россия Федерациясе Хекумэтенец норматив хокукый актлары, 
Татарстан Республикасы законнары, Татарстан Республикасы Президентыныц Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын норматив хокукый актлары, 
жирле узидарэ органы актлары (курсэтмэлэр, карарлар, карарлар) нигезендэ, шулай 
ук муниципаль хезмэт курсэту турындагы белешмэлэрне федераль дэулэт 
мэгълумат системасына керткэннэн сон (ул булганда) муниципаль хезмэт 
курсэтунец бердэм стандарты (ул булганда) нигезендэ «Дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр (функциялэр) федераль реестры» федераль дэулэт мэгълумат 
системасына (алга таба - хезмэтлэр реестры) эшлэнэ.

Муниципаль хезмэт турында белешмэлэрне хезмэт курсэтулэр реестрына 
керту Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуне (функциялэрне гамэлгэ ашыруны) электрон рэвештэ тээмин итэ торган 
федераль дэулэт мэгълумат системалары турында» 2011 елнын 24 октябрендэге 
№861 карары Ьэм Минзэлэ муниципаль районы башкарма комитеты тарафыннан 
раслана торган муниципаль хезмэтлэр реестрын тезу Ьэм алып бару кагыйдэлэре 
нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц конкрет вэкалэтен билгели торган 
норматив хокукый акт мондый вэкалэтне гамэлгэ ашыру тэртибен билгели торган 
аерым норматив хокукый акт кабул иту каралган булса, элеге норматив хокукый 
актны эшлэу белэн беррэттэн административ регламент расланырга тиеш. Шул ук 
вакытта жирле узидарэ органыныц норматив хокукый акты белэн расланган 
вэкалэтлэрне гамэлгэ ашыруныц курсэтелгэн тэртибе белэн элеге Тэртип 
нигезендэ административ регламентам жайга салу предметына караган мэсьэлэлэр 
жайга салынмый.



1.4. Административ регламентлар проектларын эшлэу, килештеру, раслау 
Ьэм раслау муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органньщ структур булекчэсе, 
административ регламент проектыньщ коррупциягэ карты  экспертизасын 
уздыруга вэкалэтле орган Ьэм, хезмэт курсэтулэр реестрыныц программа-техник 
чараларын кулланып, «Дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ 
регламентларын эшлэу Ьэм раслау кагыйдэлэрен раслау турында, Россия 
Федерациясе Хвкумэтенец кайбер актларына узгэрешлэр керту Ьэм Россия 
Федерациясе Хекумэтенец кайбер актларыньщ Ьэм Россия Федерациясе 
Хекумэтенец аерым нигезлэмэлэренец уз кечлэрен югалтуын тану турында» 2021 
елныц 20 июлендэге №1228 карары нигезендэ хезмэт курсэтулэр реестрыньщ 
программа-техник чараларын Ьэм элеге Тэртип нигезендэ гамэлгэ ашырыла.

1.5. Административ регламентларны эшлэу тубэндэге этапларны уз эченэ
ала:

а) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар тарафыннан хезмэт курсэтулэр 
реестрына муниципаль хезмэт турында белешмэлэр, шул исэптэн административ 
гамэллэрнец логик аерымланган эзлеклелеге турында (алга таба - административ 
процедуралар) керту;

б) «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль законный 12 статьясындагы 3 олешендэ 
каралган талэплэр нигезендэ элеге пунктныц «а» пунктчасында курсэтелгэн 
белешмэлэрне машинада укыла торган рэвешкэ узгэртеп кору (алга таба - Федераль 
закон);

в) элеге Тэртипнец II булегендэ билгелэнгэн административ 
регламентларныц структурасына Ьэм эчтэлегенэ карата талэплэр нигезендэ элеге 
пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэрдэн, административ 
регламент проектыннан автомат рэвештэ формалашу.

1.6. Элеге Тэртипнец 1.5 пунктындагы «а» пунктчасында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт турында белешмэлэр тубэндэгелэрне тасвирлау вчен житэрлек 
булырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтунец бер нэтижэсеннэн Ьэм гомуми билгелэрдэн 
берлэшкэн мерэжэгать итучелэрнец барлык момкин булган категориялэрен;

элеге пунктныц икенче абзацында курсэтелгэн мерэжэгать итучелэрнец Ьэр 
категориясе ечен уникаль булган административ процедураларны гамэлгэ ашыру 
сроклары Ьэм тэртибе, шул исэптэн административ процедураларны башлау ечен 
нигезлэр, карарлар кабул иту критерийлары, административ процедуралар 
нэтижэлэре Ьэм аларны теркэу ысуллары, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат составы турында белешмэлэр, мондый 
документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр, муниципаль хезмэт 
курсэту турында карар кабул иту критерийлары, шулай ук муниципаль хезмэт 
курсэтунец максималь срогы (алга таба - муниципаль хезмэт курсэту варианты) 
турында белешмэлэр.

Элеге Тэртипнец 1.5 пунктындагы «б» пунктчасы нигезендэ машинада укыла 
торган рэвешкэ кертелгэн муниципаль хезмэт белешмэлэреннэн тиешле



административ регламент уз квченэ кергэннэн сон административ регламентны 
автоматлаштырылган рэвештэ утэу очен файдаланырга момкин.

1.7. Административ регламентларны эшлэгэндэ муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар муниципаль хезмэтлэр курсэтугэ бэйле идарэ процессларыныц 
реинжинирингын уздыра, муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
оптимальлэштерелуен (сыйфатын кутэруне), шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэтуне алдан ук (актив) режимда курсэту мвмкинлеген, купканальлекне Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр алуныц экстерриториальлеген, муниципаль хезмэт 
курсэтунец барлык вариантларын тасвирлауны, артык административ 
процедураларны Ьэм аларны гамэлгэ ашыру срокларын, шулай ук муниципаль 
хезмэт алу очен талэп ителэ торган документларны Ьэм (яки) мэгълуматны 
муниципаль хезмэт курсэтулэрнец реестрлы моделей керту, шулай ук федераль 
законда каралган муниципаль хезмэтлэр курсэтунец башка принципларын керту 
мемкинлеген куздэ тота.

1.8. Административ регламентларныц исеме муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар тарафыннан, тиешле муниципаль хезмэт каралган норматив 
хокукый актныц формулировками исэпкэ алып билгелэнэ.

II. Структурага Ьэм административ регламентлар эчтэлегенэ талэплэр

2.1. Административ регламентка тубэндэге булеклэр кертелэ:
а) гомуми нигезлэмэлэр;
б) муниципаль хезмэт курсэту стандарты;
в) административ процедуралар составын, эзлеклелеген Ьэм аларны утэу 

срокларын;
г) административ регламентный утэлешен контрольдэ тоту формалары;
д) муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 

(гамэл кылмавына) карата судка кадэр (судтан тыш) тэртип, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэге (алга таба - куп функцияле 
узэк), Федераль законный 16 статьясындагы 11 елешендэ курсэтелгэн оешмалар, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, муниципаль хезмэткэрлэр, хезмэткэрлэр 
тарафыннан судка кадэр (судтан тыш) тэртип.

2.2. «Гомуми нигезлэмэлэр» булегенэ тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) административ регламентны жайга салу предметы;
б) морэжэгать итучелэр даирэсе;
в) морэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан 

уткэрелэ торган анкеталаштыру нэтижэсендэ (алга таба - профилирование) 
билгелэнгэн муниципаль хезмэт курсэту варианты, морэжэгать итученец тиешле 
билгелэре нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы талэп, шулай ук 
морэжэгать итуче морэжэгать иткэн нэтижэгэ карап.

2.3. «Муниципаль хезмэт курсэту стандарты» булеге тубэндэге 
булекчэлэрдэн тора:

а) муниципаль хезмэт атамасы;
б) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц исеме;
в) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе;



г) муниципаль хезмэт курсэту срогы;
д) муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр;
е) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы 

исемлеге;
ж) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 

баш тарту ечен нигезлэрнен гулы исемлеге;
з) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге;
и) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган тулэу 

кулэме Ьэм аны алу ысуллары;
к) мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ 

биргэндэ Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец 
максималь вакыты;

л) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэсен 
теркэу вакыты;

м) муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга карата талэплэр;
н) муниципаль хезмэтнец утемлелеге Ьэм сыйфаты курсэткечлэре;
о) муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр, шул исэптэн:
купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен Ьэм

электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэрен исэпкэ ала торган;
Татарстан Республикасы дэулэт теллэрендэ муниципаль хезмэт турында 

белешмэлэр биру хакында.
2.4. «Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц исеме» булеге тубэндэге 

нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:
а) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;
б) купфункцияле узэк тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 

гарызнамэ Ьэм документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны кабул итудэн баш тарту 
турында карар кабул игу мемкинлеге (муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гарызнамэ купфункцияле узэккэ бирелергэ мемкин булган очракта).

2.5. «Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе» булеге тубэндэге 
нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

а) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсенец (нэтижэлэренец) исеме;
б) гариза биручегэ муниципаль хезмэт курсэту турында карар булган 

документный реквизитларыныц исеме Ьэм составы, аныц нигезендэ муниципаль 
хезмэт нэтижэсе курсэтелэ;

в) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ реестр язмасы составы, шулай 
ук мондый реестр язмасы урнаштырылган мэгълумат ресурсы исеме (муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе реестр язмасы булса);

г) мерэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу 
факты теркэлэ торган мэгълумат системасы исеме;

д) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу ысулы.
2.6. Олеге Тэртипнец 2.5 пунктында курсэтелгэн нигезлэмэлэр муниципаль 

хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ©чен административ регламенттагы 
булекчэлэрнец шундый вариантларын тасвирлаган ©чен китерелэ.



2.7. «Муниципаль хезмэт курсэту вакыты» булеге муниципаль хезмэт 
курсэтунец максималь срогы турында белешмэлэр кертергз тиеш, ул муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле гарызнамэ Ьэм документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат 
теркэлгэн кеннэн исэплэнэ:

муниципаль хезмэт курсэтуче органда, шул исэптэн муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле сорау Ьэм документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле булган очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуче органга почта аша бирелгэн булса;

«Бердэм дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) порталы» 
федераль дэулэт мэгълумат системасында (алга таба - дэулэти Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы), «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр порталы» республика дэулэт мэгълумат системасында (алга таба - 
Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы);

купфункцияле узэктэ, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гарызнамэ 
Ьэм документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат мерэжэгать итуче тарафыннан 
купфункцияле узэктэ бирелгэн булса.

Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен максималь срогы 
административ регламент булекчэлэрендэге мондый вариантларныц 
тасвирламасында китерелэ.

2.8. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен хокукый нигезлэр» булеге Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр Бердэм порталында, Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр порталында муниципаль хезмэт курсэтуне жайга сала 
торган норматив хокукый актлар исемлеген, муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
органнарныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять белдеру тэртибе турында мэгълуматны, шулай ук аларнын 
вазыйфаи затларын, муниципаль хезмэткэрлэрне, хезмэткэрлэрне урнаштыру 
турында белешмзлэр кертергэ тиеш.

2.9. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц тулы 
исемлеге» булеге муниципаль хезмэт курсэту ечен законнар яисэ башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеген, гариза бируче 
мостэкыйль рэвештэ тапшырырга тиешле документларны Ьэм документарны, 
мерэжэгать итуче уз инициативасы белэн тапшырырга хокуклы документларны, 
ченки алар ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында тэкъдим 
ителергэ тиеш, шулай ук тубэндэге нигезлэмэлэрне кертергэ тиеш:

муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ составын Ьэм аны биру 
ысулларын, анда тубэндэгелэр булырга тиеш:

муниципаль хезмэт курсэтуче органныц тулы исеме;
Россия Федерациясе законнарында каралган документлардагы мерэжэгать 

итучене идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган белешмэлэр;
мерэжэгать итученец Россия Федерациясе законнарында каралган 

документлардагы вэкилен идентификациялэргэ мемкинлек бирэ торган 
белешмэлэр;

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле естэмэ белешмэлэр;
гарызнамэгэ теркэлэ торган документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат исемлеге;



норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту очен 
кирэкле Ьэм мерэжэгать итучелэр тарафыннан тапшырылырга тиешле 
документларнын (документлар категориялэренен) исеме, шулай ук курсэтелгзн 
документларны (документлар категориялэрен) тапшыруга талэплэр;

норматив хокукый актлар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле Нэм мерэжэгать итучелэр тарафыннан уз инициативасы белэн тапшырыла 
торган документларныц (документлар категориялэренец) исеме, шулай ук 
курсэтелгзн документларны (документлар категориялэрен) тапшыруга талэплэр.

Муниципаль хезмэт курсэтугэ бэйле рэвештэ мерэжэгать итуче тарафыннан 
бирелэ торган гарызнамэ Ьэм башка документлар рэвешлэре административ 
регламентка кушымталар буларак китерелэ, мона курсэтелгзн документларнын 
рэвешлэре Россия Федерациясе Президенты, Россия Федерациясе Хекумэте яисэ 
Татарстан Республикасы Президенты, Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинеты актлары белэн билгелэнгэн очраклар керми.

Олеге пунктнын сигезенче Ьэм тугызынчы абзацларында курсэтелгзн 
документларнын тулы исемлеге административ регламентный мондый 
вариантларын тасвирлаган муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен 
китерелэ.

2.10. «Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге» булеге мондый нигезлэрнец 
тулы исемлеге турында мэгълуматны уз эченэ алырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге административ регламентный шундый булекчэлэрендэге 
тасвирламалардан гыйбарэт. Мондый нигезлэр булмаган очракта, алар булмауга 
карата административ регламент текстында турыдан-туры курсэтергэ кирэк.

2.11. «Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге» булеге тубэндэге 
нигезлэмэлэрне уз эченэ алырга тиеш:

муниципаль хезмэтне туктатып тору мемкинлеге Россия Федерациясе 
законнарында, Татарстан Республикасы законнарында карал ган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэрнец тулы исемлеге;

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге.
Олеге пунктныц икенче Ьэм еченче абзацларында курсэтелгзн исемлеклэргэ 

кертелгэн Ьэр нигез ечен тиешенчэ муниципаль хезмэт курсэту турында карар 
кабул иту критерийлары Ьэм тиешле административ процедураларныц 
тасвирламасы составына кертелэ торган муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып 
тору турында карар кабул иту критерийлары каралган.

Олеге пунктнын икенче Ьэм еченче абзацларында каралган нигезлэрнец тулы 
исемлеге административ регламентный шундый булекчэлэрендэ муниципаль 
хезмэт курсэтунец Ьэр варианты ечен тапшырыла. Мондый нигезлэр булмаган 
очракта, алар булмауга карата административ регламент текстында турыдан-туры 
курсэтергэ кирэк.

2.12. «Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн алына торган 
тулэу кулэме Ьэм аны алу ысуллары» булекчэсендэ тубэндэге нигезлэмэлэр 
кертелэ:



а) Бердэм дэулэти Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында, Татарстан 
Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында муниципаль хезмэт 
курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яисэ башка тулэу кулэме турында 
мэгълумат урнаштыру турында белешмэлэр;

б) Россия Федерациясенен алар нигезендэ кабул ителэ торган башка 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц норматив хокукый 
актларында каралган очракларда аны алу тэртибе Ьэм ысуллары.

2.13. «Муниципаль хезмэтлэр курсэтелэ торган биналарга талэплэр» 
булекчэсендэ шундый биналарга, шул исэптэн кету залына, муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы гарызнамэлэрне тутыру урынына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яисэ) 
мэгълумат исемлегенэ туры килергэ тиешле талэплэр, шулай ук курсэтелгэн 
объектлардагы инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ инвалидларныц файдалана алуын тээмин итугэ карата 
талэплэр кертелгэн.

2.14. «Муниципаль хезмэт курсэтулэрнец сыйфатын Ьэм Ьэркем файдалана 
алырлык булуын курсэтучелэр» булекчэсендэ муниципаль хезмэтнец сыйфаты Ьэм 
аннан файдалану курсэткечлэре исемлеге, шул исэптэн хезмэтлэрне курсэту ечен 
кирэкле документларнын электрон рэвешлэреннэн файдалану, муниципаль хезмэт 
курсэтулэрне Ьэм документларны электрон формада алу ечен гарызнамэ Ьэм 
документларны электрон формада алу мемкинлеге, муниципаль хезмэтне уз 
вакытында биру (муниципаль хезмэт курсэту срокларын бозуларныц булмавы), 
муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту, 
муниципаль хезмэт курсэту барышы турында мерэжэгать итучегэ мэгълумат алу 
ечен кирэкле тулэулэрнец электрон терендэ башкару инструментларыннан 
файдалану мемкинлеге, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу 
мемкинлеге курсэтелэ.

2.15. «Муниципаль хезмэт курсэтугэ башка талэплэр» булекчэсендэ 
тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге;

б) тулэу кулэме Россия Федерациясе законнары, Татарстан Республикасы 
законнары белэн билгелэнгэн очракларда элеге пунктныц «а» пунктчасында 
курсэтелгэн хезмэтлэрне курсэткэн ечен тулэу кулэме;

в) муниципаль хезмэт курсэту ечен кулланыла торган мэгълумат 
системалары исемлеге.

2.16. «Административ процедураларны утэунец составы, эзлеклелеге Ьэм 
вакыты» булеге административ процедураларны (гамэллэрне) башкару тэртибенэ 
карата талэплэрне, шул исэптэн административ процедураларны (гамэллэрне) 
электрон формада башкару узенчэлеклэрен, купфункцияле узэклэрдэ 
административ процедураларны (гамэллэрне) башкару узенчэлеклэрен билгели 
Ьэм тубэндэге булекчэлэрдэ булырга тиеш:

а) муниципаль хезмэт курсэту вариантларыныц исемлеген, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча 
бирелгэн документный дубликатын биру ечен кертелгэн документлардагы Ьэм



тезелгэн реестр язмалардагы жибэрелгэн басма хаталарны тезэту ечен кирэкле, 
шул исзптэн мондый дубликатны бирудзн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеген, шулай ук мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту турында 
гаризаны караусыз (кирэк булганда) калдыру тэртибен уз эченз ала.

б) мерэжэгать итучене профилированиенец административ процедурасын 
тасвирлау;

в) муниципаль хезмэт курсэту вариантлары тасвирламасы булган 
булекчэлэр.

2.17. Мерэжэгать итучене профилированиенец административ процедурасын 
тасвирлауга мерэжэгать итучегэ кирэкле муниципаль хезмэт курсэту вариантын 
билгелэу Ьэм курсэту ысуллары Ьэм тэртибе кертелэ.

Административ регламентка кушымтада мерэжэгать итучелэрнец 
категориялэре берлэшэ торган гомуми билгелэр исемлеге, шулай ук мерэжэгать 
итучелэрнец Ьэркайсы муниципаль хезмэт курсэтунец бер вариантына туры килэ 
торган билгелэрне берлэштеру курсэтелэ.

2.18. Муниципаль хезмэт курсэту вариантларыныц тасвирламасын уз эченэ 
алган булеклэр элеге Тэртипнец 2.16 пунктындагы «а» пунктчасында каралган 
хезмэт курсэту вариантларыныц саны буенча тезелэ Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсен, муниципаль хезмэт курсэтунец административ процедуралары 
исемлеген Ьэм тасвирламасын, шулай ук муниципаль хезмэт курсэтунец максималь 
срогын тэшкил итэргэ тиеш.

2.19. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гарызнамэ Ьэм 
документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны кабул итунец административ процедурасы 
тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту варианты нигезендэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат соратып алу составы Ьэм 
исемлеге, шулай ук мондый запрос Ьэм документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат биру 
ысуллары;

б) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гарызнамэ Ьэм документларны 
Ьэм (яисэ) мэгълуматны бирунец Ьэр ысулы ечен мерэжэгать итученец 
(мерэжэгать итуче вэкиленец) шэхесен билгелэу ысуллары;

в) мерэжэгать итуче вэкиле тарафыннан сорау биру мемкинлеге булу 
(булмау);

г) гарызнамэ Ьэм документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны кабул итудэн баш 
тарту турында карар кабул иту ечен нигезлэр, э мондый нигезлэр булмаган очракта 
- аларныц юклыгын курсэту;

д) муниципаль хезмэт курсэту турында гарызнамэ кабул итудэ катнашучы 
жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре, шул исэптэн территориаль 
органга Ьэм (яисэ) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц узэк аппаратына яисэ 
купфункцияле узэккэ сорау биру мемкинлеге турында белешмэлэр (мондый 
мемкинлек булганда);

е) муниципаль хезмэт курсэтуче орган яисэ муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле запрос Ьэм документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат купфункцияле узэге 
тарафыннан мерэжэгать итучене яшэу урынына яисэ булу урынына (индивидуаль



эшкуарларны да кертеп) бэйсез рэвештэ сайлау буенча йэ булу урынына (юридик 
затлар ечен) алу мемкинлеге (мемкинлеге);

ж) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гарызнамэ Ьэм документларны 
Ьэм (яисэ) мэгълуматны муниципаль хезмэт курсэтуче органда яисэ купфункцияле 
узэктэ теркэу срогы.

2.20. Ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлекнец административ 
процедурасын тасвирлауга муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле ведомствоара 
гарызнамэлэр исемлеге кертелэ, анда тубэндэгелэр булырга тиеш:

ведомствоара гарызнамэ жибэрелэ торган яки жирле узидарэ органнары 
карамагында муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэрнец булуы 
турында курсэтелгэн федерал ь башкарма хакимият органы, Татарстан 
Республикасы дэулэт хакимиятенец башкарма органы исеме;

ведомствоара гарызнамэдэ жибэрелэ торган белешмэлэр;
ведомствоара сорауда соратып алына торган белешмэлэр, алардан 

файдалануныц максатын курсэтеп;
ведомствоара сорау очен нигез, анын юнэлеше срогы;
ведомствоара сорау нэтижэсен биргэн вакыт муниципаль хезмэтне курсэтуче 

органга керергэ тиеш.
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган аныц составына керуче структур 

булекчэлэр арасында муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм курсэтелгэн 
орган карамагындагы, шул исэптэн электрон рэвештэ, белешмэлэр алмашуны 
оештыра. Шул ук вакытта административ регламент составына мондый алмашу 
кысаларында жибэрелэ торган гарызнамэлэрнец саны, составы турында, шулай ук 
мондый сорауларга жавапларны эзерлэу Ьэм жибэру сроклары турында 
белешмэлэр кертелэ.

2.21. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору административ 
процедурасын тасвирлауга тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору очен нигезлэр исемлеге, э 
мондый нигезлэр булмаган очракта - аларныц юклыгын курсэту;

б) административ гамэллэрнец муниципаль хезмэтен курсэтуне туктатып 
торганда гамэлгэ ашырыла торган составын Ьэм эчтэлеген;

в) муниципаль хезмэт курсэтуне яцарту очен нигезлэр исемлеге.
2.22. Муниципаль хезмэт курсэту турында карар кабул итунец 

административ процедурасы тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:
а) муниципаль хезмэт курсэту турында карар кабул иту критерийлары;
б) муниципаль хезмэтне биру (бирудэн баш тарту) турында карар кабул иту 

срогы муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан карар кабул иту очен 
кирэкле барлык белешмэлэрне алу датасыннан исэплэп чыгарыла.

2.23. Муниципаль хезмэт нэтиждсен курсэтунец административ процедурасы 
тасвирламасына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт нэтиждсен биру ысуллары;
б) муниципаль хезмэт курсэту турында карар кабул ителгэн коннэн башлап 

мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру срогы;
в) муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан яисэ мерэжэгать 

итучене яшэу урынына яисэ булу урынына (индивидуаль эшкуарларны да кертеп)



бэйсез рэвештэ сайлау буенча муниципаль хезмэт нэтижэсенен купфункцияле 
узэге тарафыннан (физик затлар ечен, индивидуаль эшкуарларны да кертеп) йэ 
буду урынына (юридик затлар ©чей) курсэтелу мвмкинлеге (мемкинлеге).

2.24. Остэмэ белешмэлэр алуныц административ процедурасы 
тасвирламасына мерэжэгать итучедзн тубэндзге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) муниципаль хезмэт курсэту барышында мерэжэгать итучедэн естэмэ 
документлар Ьэм (яисэ) мэгълумат алу ©чен нигезлэр;

б) мондый документларны Ьэм (яисэ) мэгълуматны алу ©чен кирэкле срок;
в) мерэжэгать итучедэн естэмэ белешмэлэр алу кирэк булганда муниципаль 

хезмэт курсэтуне туктатып тору зарурлыгын (зарурлыгын) курсэту;
г) административ процедурада катнашучы органнар исемлеге, эгэр алар 

билгеле булса (кирэк булса).
2.25. Муниципаль хезмэт курсэту варианты муниципаль хезмэт курсэтуне 

алдан ук (актив) режимда, муниципаль хезмэт курсэту вариантыныц 
тасвирламасын уз эченэ алган булекчэ составына тубэндэге нигезлэмэлэр кертелэ:

а) Федераль законный 73 статьясындагы 1 елешенец 1 пункты нигезендэ 
муниципаль хезмэтне курсэтуне орган тарафыннан гамэлгэ ашырылганнан соц, 
мерэжэгать итуче элеге муниципаль хезмэтне алдан ук курсэтелгэн (актив) 
режимда биру яисэ мерэжэгать итуче тарафыннан элеге муниципаль хезмэтне 
курсэту турында гарызнамэ биру кирэклеген курсэту;

б) муниципаль хезмэтне курсэтуне органныц мэгълумат системасына керуе 
курсэтелгэн юридик факт турында белешмэлэр мерэжэгать итучегэ элеге 
муниципаль хезмэтне алдан ук (проактив) режимда биру ечен нигез булып тора;

в) элеге пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн белешмэлэр, шулай ук 
элеге белешмэлэр килергэ тиешле муниципаль хезмэт курсэтуне органныц 
мэгълумат системасы атамасы;

г) муниципаль хезмэтне курсэтуне орган тарафыннан элеге органныц 
мэгълумат системасына элеге пунктныц «б» пунктчасында курсэтелгэн 
белешмэлэр кергэннэн соц гамэлгэ ашырыла торган административ 
процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм аларны утэу сроклары.

2.26. «Административ регламентный утэлешен тикшереп тору рэвешлэре» 
булеге тубэндэге булекчэлэрдэн тора:

а) жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтугэ 
талэплэрне билгели торган регламент нигезлэмэлэренец Ьэм башка норматив 
хокукый актларныц утэлешен Ьэм утэлешен, шулай ук алар тарафыннан карарлар 
кабул ителуне агымдагы тикшереп торуны гамэлгэ ашыру тэртибе;

б) муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 
муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту тэртибе 
Ьэм формалары;

в) муниципаль хезмэт курсэтуне органныц вазыйфаи затларыныц 
муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
(башкарыла торган) карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмавы) ечен жаваплылыгы;



г) муниципаль хезмэт курсэтуне шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары гарафыннан да тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 
формаларына карата талэплэрне ацлата торган нигезлэмэлэр.

2.27. «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 2010 
елныц 27 июлендэге №210-ФЗ Федераль законный 16 статьясындагы 11 олешендэ 
курсэтелгэн муниципаль хезмэтне, купфункцияле узэкне, оешмаларны тэкъдим 
итуче органныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карата судка 
кадэрге (судтан тыш) тэртип» булегендэ, шулай ук аларныц вазыйфаи затларына, 
муниципаль хезмэткэрлэргэ судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру тэртибе 
турында морэжэгать итучелэргэ судка кадэр (судтан тыш) тикшеру тэртибе, шулай 
ук морэжэгать итучелэргэ шикаять биру рэвешлэре Ьэм ысуллары турында хэбэр 
иту ысуллары булырга тиеш.

III. .
Административ регламентларны раслау Ьэм килештеру тэртибе

3.1. Административ регламентлар проектларын эшлэгэндэ Ьэм раслаганда, 
элеге Тэртиптэ билгелэнгэн узенчэлеклэрне исэпкэ алып, Минзэлэ муниципаль 
районы башлыгыныц 2016 елныц 21 сентябрендэге №100 карары белэн расланган 
Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Советында эш башкару 
буенча инструкция кулланыла.

3.2. Административ регламент проекты муниципаль хезмэтлэр курсэтуче 
орган гарафыннан машина укыла торган форматта хезмэт курсэтулэр реестрында 
электрон рэвешгэ тезелэ.

3.3. Административ регламент проектын эшлэудэ, килештерудэ Ьэм раслау да 
катнашу очен хезмэтлэр реестрыныц мэгълумат ресурсларыннан файдалану 
тубэндэгечэ тээмин ителэ:

а) муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнарга;
б) жирле узидарэнец башка органнарына муниципаль норматив хокукый 

хокукый актлар нигезендэ элеге органнар тарафыннан мондый органнар 
компетенциясенэ кертелгэн елештэ административ регламент проектын килештеру 
талэп ителгэн очракта;

в) муниципаль хезмэт курсэтуче орган белэн норматив хокукый актлар 
проектларына хокукый Ьэм (яисэ) коррупциягэ каршы экспертиза уздыру турында 
килешу нигезендэ административ регламент проектына коррупциягэ каршы 
экспертиза уздыруны гамэлгэ ашыручы органга (алга таба - коррупциягэ каршы 
экспертиза уздыруны гамэлгэ ашыручы орган);

г) административ регламент проектына экспертиза ясарга вэкалэтле органга.
3.4. Элеге Тэртипнен 3.3 пунктыныц «б» пунктчасында курсэтелгэн 

муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, жирле узидарэ органнары (алга таба - 
килештерудэ катнашучы органнар), коррупциягэ каршы экспертиза уздыруны 
гамэлгэ ашыручы орган, административ регламент проекты экспертизасын гамэлгэ 
ашыруга вэкалэтле орган (алга таба - экспертизаны гамэлгэ ашыруга вэкалэтле 
орган) административ регламент проектын эзерлэгэннэн сон тезелэ торган



административ регламент проектын килештеру кэгазенэ (алга таба - килештеру 
кэгазе) кертелэ.

3.5. Административ регламент проекты муниципаль хезмэтне курсэтуче 
органньщ структур булекчэлэре, элеге Тэртипнен 3.3 пунктыньщ «б» 
пунктчасында курсэтелгэн жирле узидарэ органнары тарафыннан хезмэт 
курсэтулэр реестрында килештеругэ аны кергзн коннэн алып б и т  эш кененнэн 
артмаган срокта, э экспертиза уздыруны гамэлгэ ашыручы орган тарафыннан 
килешу белэн билгелэнгэн вакытта карала.

3.6. Килешудэ катнашучы орган административ регламент проектын 
караунын нэтижэсе шул орган административ регламент проектын килештеру яисэ 
килештеру турында карар кабул итэ.

Административ регламент проектын килештеру турында карар кабул 
иткэндэ, килештерудэ катнашучы орган проектны килештеру кзгазендэ килештеру 
турында тамга сала.

Административ регламент проектыньщ килештерелмэве турында карар 
кабул иткэндэ, килештерудэ катнашучы орган хезмэт курсэтулэр реестрында 
тезелэ торган Ьэм килештеру кэгазенэ кушымта булып торучы каршылыклар 
беркетмэсе проектына булган искэрмэлэрне кертэ.

3.7. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы барлык 
органнар тарафыннан караганнан соц, шулай ук муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган каршылыклар беркетмэлэре (булган очракта) кергэннэн сон, кергэн 
искэрмэлэрне карый.

Килештерудэ катнашучы органнар тарафыннан тэкъдим ителгэн искэрмэлэр 
белэн килешкэн очракта, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган, биш эш кененнэн 
артмаган срокта, алынган искэрмэлэрне исэпкэ алып, элеге Тэртипнец 1.5 
пунктындагы «а» пунктчасында курсэтелгэн муниципаль хезмэт турындагы 
белешмэлэргэ узгэрешлэр кертэ Ьэм аларны машинада укыла торган рэвешкэ 
узгэртеп корганнан соц, шулай ук административ регламент проектын тезунец 
элеге проектын килештерудэ катнашучы органнарга кабат килештеругэ жибэрэ.

Кисэтулэр белэн риза булмаган очракта, муниципаль хезмэтне курсэтуче 
орган беркетмэ проектына килештерудэ катнашучы орган (килештерудэ 
катнашучы органнар) искэрмэлэренэ каршы фикер каршылыкларын керту юлы 
белэн каршылыкларны жайга салу процедурасын Ьэм мондый беркетмэнец 
курсэтелгэн органга (курсэтелгэн органнарга) жибэрелуен кертергэ хокуклы.

3.8. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан тэкъдим ителгэн 
каршылыклар белэн килешкэн очракта, килештерудэ катнашучы орган 
(килештерудэ катнашучы органнар) беркетмэ проектында каршылыкларны жайга 
салу турында тамга сала (сала), каршылыклар беркетмэсенэ имза сала Ьэм 
килештеру кзгазендэ тиешле тамганы язып, административ регламент проектын 
килештерэ.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан тэкъдим ителгэн 
каршылыклар белэн килешмэгэн очракта, килештерудэ катнашучы орган 
(килештерудэ катнашучы органнар) беркетмэ проектында административ 
регламент проектын килештерудэн кабат баш тарту турында каршылыклар



беркетмэсе проектында тоткарлыкларны куя Ьэм каршылыклар беркетмэсенэ имза 
сала.

3.9. Муниципаль хезмзт курсэтуче орган, килештерудэ катнашучы органньщ 
(килештерудэ катнашучы органнарнын) кабат баш тартканнан сон, административ 
регламент проектын килештергзндэ административ регламент проектына 
узгэрешлзр керту турында карар кабул итэ Ьэм аны килештерудэ катнашучы 
барлык органнарга кабат килештеругэ юнэлтэ.

3.10. Административ регламент проектына узгэрешлзр кертудэн баш тарту 
турында карар кабул ителгэн очракта, муниципаль хезмэтне курсэтуче орган 
Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитеты житэкчесе урынбасарына 
карауга каршылыклар беркетмэсен Ьэм административ регламент проектын 
вэкалэтлэрне булешугэ туры китереп жибэрэ (алга таба - житэкче урынбасары).

Ж^итэкче урынбасары карары нигезендэ административ регламент проекты 
эшлэп бетеруне талэп иткэн очракта, административ регламент проекты элеге 
Тэртип нигезендэ эшлэп бетерелергэ Ьэм килештерелергэ тиеш.

Ведомствоара эш твркеме карары нигезендэ административ регламент 
проекты эшлэп бетеруне талэп итмэгэн очракта, административ регламент 
проекты, ведомствоара эш теркеменен курсэтелгэн карарын кушып, 
административ регламент проектына экспертиза уздыруга вэкалэтле оешмага кабат 
килештермичэ жибэрелэ.

3.11. Административ регламент проектын килештерудэ катнашучы барлык 
органнар белэн килештергэннэн соц яисэ административ регламент проекты 
буенча каршылыкларны хэл иткэндэ муниципаль хезмэтне курсэтуче орган 
административ регламент проектын административ регламент проектына элеге 
Тэртипнец IV булеге нигезендэ административ регламент проектына экспертиза 
ясарга вэкалэтле органга жибэрэ.

3.12. Экспертиза уздырганнан сон экспертиза уздыруга вэкалэтле орган 
административ регламент проекты коррупциягэ каршы экспертиза уздыруны 
гамэлгэ ашыручы органга коррупциягэ каршы экспертиза уздыру ечен жибэрелэ.

Административ регламент проектын эшлэп бетергэндэ коррупциягэ каршы 
бэйсез экспертиза нэтижэлэре буенча бэялэмэлэрне исэпкэ алу момкинлеге 
турындагы карар муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан "Норматив 
хокукый актларныц Ьэм норматив хокукый актлар проектларыныц коррупциягэ 
каршы экспертизасы турында" 2009 елныц 17 июлендэге №172-ФЗ Федераль закон 
нигезендэ кабул ителэ.

3.13. Административ регламентны раслау коррупциягэ каршы экспертиза 
уцай бэялэмэ алганнан соц жирле узидарэ органы житэкчесенец кечэйтелгэн 
квалификацияле электрон имзасы белэн электрон документны имзалау юлы белэн 
яисэ коррупциягэ каршы экспертиза уздыруны гамэлгэ ашыручы органньщ 
коррупциягэ каршы экспертиза нэтижэлэре буенча каршылыкларны жайга салу 
юлы белэн башкарыла.

3.14. Административ регламентка узгэрешлзр керту ечен нигезлэр булганда, 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган хезмэт курсэтулэр реестрында административ 
регламентныц уз кочен югалтуын тану Ьэм элеге Тэртип нигезендэ яца



административ регламенты  кабул иту турында норматив хокукый акт эшли Ьэм 
раслый.

IV. Административ регламент проектына экспертиза уткэругэ вэкалэтле орган
тарафыннан уткэрелгэн бэйсез экспертиза

4.1. Административ регламентлар проектларына бэйсез экспертиза Татарстан 
Республикасы Минзэлэ муниципаль районы башлыгынын 2012 елныц 03 
декабрендэге №92 карары белэн расланган Минзэлэ муниципаль районы жирле 
узидарэ органнарыныц аерым норматив хокукый актларына Ьэм норматив хокукый 
актлары проектларына коррупциягэ карты экспертиза уздыру тэртибенэ ярашлы 
рэвештэ уздырыла.

Коррупциягэ карты  бэйсез экспертиза уздыру максатларында 
административ регламент проекты килештеру процедурасы башлану белэн бер ук 
вакытта муниципаль хезмэтне курсэтуче органныц рэсми сайтында, «Интернет» 
мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ урнаштырыла.

4.2. Административ регламентлар проектлары экспертизасы административ 
регламентлар проектларына экспертиза ясарга вэкалэтле орган тарафыннан хезмэт 
курсэтулэр реестрында уздырыла.

4.3. Экспертиза предметы булып тора:
а) элеге Тэртипнец 1.3 Ьэм 1.7 пунктларына карата административ 

регламентлар проектларыныц туры килуе;
б) элеге Тэртипнец 2.11 пунктыныц дуртенче абзацында каралган 

талэплэргз карар кабул иту критерийларына туры килу;
в) морэжогать итучелэр тарафыннан ведомствоара мэгълумати 

хезмэттэшлек кысаларында алынырга мемкин булган документларны Ьэм (яисэ) 
мэгълуматны мэжбури биру турындагы талэплэр проектында булмау.

4.4. Административ регламент проектын карау нэтижэлэре буенча 
экспертизаны гамэлгэ ашыруга вэкалэтле орган 5 эш коне эчендэ административ 
регламент проектына уцай бэялэмэ биру яисэ административ регламент проектына 
тискэре бэялэмэ биру турында карар кабул итэ.

4.5. Административ регламент проектына уцай бэялэмэ биру турында карар 
кабул иткэндэ, экспертизаны гамэлгэ ашыруга вэкалэтле орган килештеру кэгазенэ 
тиешле тамга сала.

4.6. Административ регламент проектына тискэре бэялэмэ биру турында 
карар кабул иткэндэ, экспертизаны гамэлгэ ашыруга вэкалэтле орган килештеру 
кэгазенэ тиешле тамга сала Ьэм каршылыклар беркетмэсенэ искэрмэлэр кертэ.

4.7. Экспертиза, искэрмэлэр Ьэм административ регламент проектына 
тэкъдимнэр кертергэ вэкалэтле орган бэялэмэсендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган мондый искэрмэлэрне Ьэм тэкъдимнэрне исэпкэ алуны тээмин итэ.

Фикер каршылыклары булган очракта муниципаль хезмэтне курсэтуче орган 
экспертизаны гамэлгэ ашыруга вэкалэтле орган искэрмэлэренэ карты фикер 
каршылыкларын беркетмэгэ кертэ.

4.8. вэкалэтле орган муниципаль хезмэтне курсэтуче орган тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуче орган муниципаль хезмэтне курсэтуче орган



тарафыннан каршылыклар беркетмэсенэ шундый каршылыклар керту датасыннан 
б и т  эш кененнэн артмаган чорда тапшырылган каршылыкларны карый.

Муниципаль хезмэт курсэтуче орган, вэкалэтле орган тарафыннан тзкъдим 
ителгэн каршылыклар белзн килешкэн очракта, беркетмэ проектында 
каршылыкларны жайга салу турында тамга куя, каршылыклар беркетмэсенэ имза 
сала Ьэм, килештеру кэгазендэ тиешле тамга салып, административ регламент 
проектын килештерэ.

Муниципаль хезмэт курсзтуче орган тарафыннан тзкъдим ителгэн 
каршылыклар белзн килешмэгэн очракта, экспертизаны гамэлгэ ашыруга 
вэкалэтле орган беркетмэдэ каршылыклар беркетмэсендэ тиешле тамга сала.

4.9. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган белэн административ регламент 
проекты буенча каршылыклар беркетмэсе Ьэм административ регламент проекты 
житэкче урынбасары тарафыннан каралырга тиеш.

Житэкче урынбасары карары нигезендэ административ регламент проекты 
эшлэп бетеруне талэп иткэн очракта, административ регламент проекты эшлэнеп 
бетерелергэ Ьэм кабат килештерелергэ тиеш.

Ведомствоара эш твркеме карары нигезендэ административ регламент 
проекты эшлэп бетеруне талэп итмэсэ, административ регламент проекты 
коррупциягэ каршы экспертиза уздыруны гамэлгэ ашыручы органга «Норматив 
хокукый актларныц Ьэм норматив хокукый актлар проектларыныц коррупциягэ 
каршы экспертизасы турында» 2009 елныц 17 июлендэге №172-ФЗ Федераль закон 
нигезендэ жибэрелэ.


