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административ регламентларын раслау турында» Татарстан 

Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
2021 елныц 11 гыйнвары 1 нче санлы карарына узгэрешлэр керту

турында

"Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" 
27.07.2010 елдагы 210-ФЗ санлы Федераль закон, Татарстан Республикасы 
Министрлар Кабинетыныц "Татарстан Республикасы дэулэт хакимияте 
башкарма органнары тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец 
административ регламентларын эшлэу Ьэм раслау тэртибен раслау Ьэм 
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ аерым карарларына 
узгэрешлэр керту турында" 2010 елныц 2 ноябрендэге 880 санлы карары 
нигезендэ, муниципаль хезмэтлэрне электрон рэвешкэ кучеругэ бэйле 
рэвештэ, муниципаль хезмэт курсэтулэрне, Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы башкарма комитеты

1. 1 пунктка узгэрешлэр керту. Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы Башкарма комитетыныц «Татарстан Республикасы 
Минзэлэ муниципаль районыныц жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре палатасы» 
МКУ муниципаль хезмэтлэр курсэтунец административ регламентларын 
раслау турында "2011 елныц 11 гыйнвары 1 нче санлы карары:

1.1. 1.4 пунктчасы уз кечен югалткан дип танырга.
1.2. 1.9 пунктчасы уз кечен югалткан дип танырга.
1.3. 1.17 пунктчасы уз кечен югалткан дип танырга.
1.4. 1.22 пунктчасы уз кечен югалткан дип танырга.

2. Муниципаль хезмэтлэр курсэтунен административ регламентларын 
раслау:

- Муниципаль хезмэт курсэтунен административ регламенты (1 нче

КАРАР ЧЫГАРА:



кушымта).
- Муниципаль милектэ булган жирлэрне Ьэм (яки) жир кишэрлеклэрен 

Ьэм хосусый милектэге жир кишэрлеклэрен яцадан булу буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты (2 нче кушымта).

- ЖДрлэрне яисэ жир кишэрлеклэрен билгеле бер категориягэ кучеру 
яисэ жирлэрне бер категориядэн икенчесенэ кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец административ регламенты (3 нче кушымта).

- Муниципаль милектэ булган жир кишэрлегенэ карата сервитут 
(ачыктан-ачык сервитут) билгелэу буенча муниципаль хезмэт курсэтунен 
административ регламенты (4 нче кушымта).

- Арендалана торган мелкэтне милеккэ сатып алуга встенлекле хокукны 
гамэлгэ ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан 
арендага алына торган кучемсез мелкэтне биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты (5нче кушымта).

- Дэулэт яки муниципаль милектэ булган жирлэрдэн яки жир 
кишэрлегеннэн, жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм сервитут, ачыктан-ачык 
сервитут билгелэмичэ файдалануга рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламенты (6 нчы кушымта).

3. Элеге карар рэсми рэвештэ басылып чыгарга тиеш.
4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны Татарстан 

Республикасы Минзэлэ муниципаль районы Башкарма комитетыныц 
тезелеш, архитектура Ьэм торак-коммуналь хужалык булеге башлыгы 
урынбасары В.К. Петровка йеклэргэ.



Кушымта /1/ /
Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы яки шзйэр округы 
башкарма комитеты карары буенча 
дата « УЗ» 2021 ел Н°ЛЗ-%

Административ регламент
муниципаль милектзге жир кишзрлегенэ карата сервитут (ачык сервитут)

билгелзу муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) муниципаль милектэге жир кишзрлегенэ карата сервитут (ачык 
сервитут) билгелэу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм 
тэртибен бил гели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында (шэкэр округы) (ЬЬр5:/Лулулу. тепгеКпзк. 1а1агз1ап.ги.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтл эр портал ынд а 
(ЬЦрз://из1иц1.1:а1агз1:ап.ги/) (алга таба- Республика порталы);

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// м^у\у.§озиз1и§1.ш/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (ЬЬр://&§иДа1аг.ги (алга таба-Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) МКУ "ТР Минзэлэ муниципаль районы Молкэт кэм ж;ир мвнэсэбэтлэре 

палатасы" (шэкэр округы) (аннары -  Палата):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
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язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, 
кергэн мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге урнашкан урын, Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, 
гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге 
турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларныц 
гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру тэртибе «ТР ММР 
ПИЗО»МКУ.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатаныц урнашу урыны: 423700, Татарстан 
Республикасы, Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамы, 80 нче йорт);

Эш графигы:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00 00;
Кабул иту кеннэре:
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80
Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 

булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентныц элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
м униципаль районный рэсми сайтында урнаштырыла (шэкэр окру гы) 
булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат Палата  м ер эж эга ть  и туч ел эр  
белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган
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Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. Регламентньщ 2.1, 2.3, 
2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Палата- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту 
графиты турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) Бердэм порталда, Республика реестрында 
урнаштырыл ган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында 
«22.12.2012 ел,1376 санлы Россия Федерациясе Хвкумэте карары белэн расланган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
систем асы .

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ санлы
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Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Муниципаль милектэге жир кишэрлегенэ карата сервитут (ачык сервитут) 
билгелэу.

2.2. Дирле узидарэнен муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче 
башкарма-боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц "Мелкэт Ьэм 
жир монэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) аерым максатларда гавами сервитут билгелэу турында Карар (1 нче 

кушымта);
2) гавами сервитутны билгелэу турында карар (2 нче кушымта);
3) мерэжэгать итуче тэкъдим иткэн чиклэрдэ сервитут билгелэу турында 

килешу тезу мемкинлеге турында белдеру (3 нче кушымта);
4) территориянец кадастр планында сервитут чиклэренец схемасын кушып, 

башка чиклэрдэ сервитут билгелэу турында килешу тезу турында тэкъдим (4 нче 
кушымта);

5) сервитутны билгелэу турында Килешу проекты (5 нче кушымта);
6) сервитутны билгелэу турында Карар (6 нчы кушымта);
7) хезмэт курсэту/хезмэт курсэтудэн баш тарту турында кирэкле 

документларны кабул итудэн баш тарту турында карар (№7 кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
санлы Федераль закон) нигезендэ, Бердэм порталныц, Республика порталыньщ 
шэхси кабинетына квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Мерэжэгать итуче телэге буенча регламентный 2.3.1 пунктындагы 5 
пунктчасында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУгэ 
вэкалэтле зат кул куйган Ьэм палатаныц меЬере белэн расланган кэгазьдэ 
жибэрелэ.

Регламентныц 2.3.1 пунктындагы 1-4, 6, 7 пунктчаларында курсэтелгэн 
м униципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУдэ КФУ тарафыннан КФУ меЬере Ьэм 
КФУ хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ басты ры лган электрон  
документ несхэсе рэвешендэ бирелэ.
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2.3.4. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга морэжэгать 
иту кирэклеген дэ исэпкэ алый, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып 

тору момкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, 
муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту срогы-30 эш кененнэн дэ артмый.
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу конендэ 
башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен, шулай у к морэжэгать итуче 
тарафыннан тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр очен кирэкле 

Ьэм мэжбури булган хезмэт курсэтулэр очен законнар чыгаручы яисэ башка 
норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, 
аларны морэжэгать итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон

формада, аларны тапшыру тэртибе

2.5.1. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу очен морэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ (КФУ, Башкарма комитетка морэжэгать 
иткэндэ бирелэ);

2) морэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
морэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап морэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш).

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу очен гариза бируче тубэндэге документларны 
тапшыра:

2.5.1.1. "Аерым максатларда гавами сервитут билгелэу»хезмэте алу очен 
гариза бируче тарафыннан мэжбури документлар исемлеге:

1) гариза:
- КФУ, Башкарма комитетка морэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында;
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаньщ электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентный 2.5.3 пункты талэплэре 
нигезендэ, бердэм портал, Республика порталы аша морэжэгать иткэндэ 
им заланган регламентный электрон формасына туры килэ;

2) ачык сервитут чиклэренец урнашу урыныныц граф ик тасвирлам асы н Ьэм  
кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрын алып бару очен билгелэнгэн 
координаталар системасында бу чиклэрнец характерлы нокталарыныц
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координаталары исемлеген уз эченэ алган гавами сервитут чиклэре турында 
белешмэлэр;

3) мерэжэгать итуче белэн ж;ир кишэрлегендэ Ьэм (яки) жирлэрдэ урнашкан 
линияле объект яки башка корылманьщ милекчесе арасында, ачык сервитутны 
билгелэу турында утенечнамэ бирелгэн ж;ирлэрдэ, узгэртеп кору шартлары, шул 
исэптэн курсэтелгэн линияле объектны, корылманы кучеру яисз суту, ачык 
сервитутны гамэлгэ ашыру курсэтелгэн линияле объектны, корылманы 
реконструкциялэу яисэ суту зарурлыгына китергэн очракта, язмача тозелгэн 
килешу;

4) эгэр мондый хокук билгелэнгэн тэртиптэ теркэлмэгэн булса, инженерлык 
корылмасына хокукны раслаучы документлар;

5) территориянен кадастр планы яисэ аныц фрагменты, анда инженер 
корылмасын урнаштыруныц чагыштырма вариантлары сурэтлэнэ;

6) инженер-техник тээмин иту челтэрлэренэ тоташтыру (технологик 
тоташтыру) турында килешу;

7) объектны тозуне оештыру проекты.
2.5.1.2. «Ачык сервитутны билгелэу»хезмэтен алу ечен гариза бируче 

тарафыннан мэж;бури документлар исемлеге:
1) гариза:
- КФУ, Башкарма комитетка мерэжргать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында;
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентный; 2.5.3 пункты талэплэре 
нигезендэ, бердэм портал, Республика порталы аша морэж;эгать иткэндэ 
имзаланган регламентныц электрон формасына туры килэ.;

2) территориянец кадастр планында сервитут чиклэре схемасы.
2.5.1.3. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыньщ «Дэулэт 

чиклэнмэгэн яки муниципаль милектэ булган ж;ир кишэрлегенэ карата сервитут 
билгелэу»дэулэт хезмэтен алу ечен гариза бируче тарафыннан мэж;бури булган 
документлар исемлеге:

1) гариза:
- КФУ, Башкарма комитетка морэж;эгать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында;
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре 
нигезендэ, бердэм портал, Республика порталы аша мерэж;эгать иткэндэ 
имзаланган регламентныц электрон формасына туры килэ;

2) территориянец кадастр планында сервитут чиклэре схемасы.
2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар морэж;эгать итуче 

тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жцбэрелергэ) мемкин:

1) регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон 
документлар рэвешендэ.;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
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3) Башкарма комитетка.
2.5.3. Физик затлар Ьом шохси эшмокорлор гариза Ьом кирэкле 

документларны Бердом портал, Республика порталы аша жиборгондо гаризаны 
гади электрон имза белой имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручего ЕСИА да терколу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 
кирок.

Россия Федерациясе территориясендо терколгон юридик затлар Ьом юридик 
затлар вокиллоре гариза Бом кирокле документларны Бердом портал, Республика 
порталы аша жиборгондо гаризаны кечойтелгон квалификацияле электрон имза 
белой имзалыйлар.

Регламентный; 2.5.1 пунктыныц 3 пунктчасында курсотелгон
документларны тапшырганда, бердом портал, Республика порталы аша 
мерожэгать итуче документларныц электрон урноклорен яисо 63-ФЗ санлы 
Федераль закон талоплоре нигезендо, мондый документларны, шул исоптон 
нотариусларны тозуго Ьом имзалауга вокалотле затлар тарафыннан кечойтелгон 
квалификацияле электрон имза белой имзаланган документларны электрон 
ровешто тапшыра.

2.5.4. Мерожэгать итучедон талоп иту тыела:
1) муниципаль хезмот курсоту белой бойле ровешто барлыкка кило торган 

монособотлорне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисо 
аларны гамолго ашыру каралмаган гамоллорне башкару документларын Ьом 
могълуматны биру;

2) муниципаль хезмот алу ечен кирокле Ьом башка доулот органнарына, 
жирле узидаро органнарына, оешмаларга мерожэгать иту белой бойле гамоллорне, 
шул исоптон килешулорне гамолго ашыру, хезмот курсотулор алу Ьом курсоту 
нотижэсендо курсотело торган документлар Ьом могълумат алудан тыш, шул 
исоптон 210-ФЗ санлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендо 
курсотелгон исемлекко кертелгон (кирокле Ьом можбури хезмотлор);

3) муниципаль хезмот курсоту ©чен кирокле документларны кабул итудон 
баш тартканда яисо муниципаль хезмот курсотудон баш тартканда, яисо тубондоге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьом (яки) дереслеге курсотелмогон 
документлар Ьом могълумат биру:

а) муниципаль хезмот курсотуго кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талоплорен узгорту, муниципаль хезмот курсоту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргоннон соц;

б) муниципаль хезмот курсоту турында гаризада Ьом мерожэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмот курсоту ечен кирокле документларны кабул 
итудон баш тартканнан соц бирелгон документларда, яисо муниципаль хезмот 
курсотудо яисо элек бирелгон документлар комплектына кертелмогон хаталар 
булу;

в) документларньщ гамолдо булу срогы томамлану яки м униципаль х езм эт  
курсоту ечен кирокле документларны кабул итудон баш тартканнан соц, йо 
муниципаль хезмот курсотудон баш тартканнан сон могълуматны узгорту;
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г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затынын,, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка карты гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудзн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар очен 
гафу утенэлэр;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 
1 олешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны 
алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки 
жирле узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче 

аларны, шул исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, 
дэулэт органы, жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче 

оешма карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту очен норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар (кучемсез 

милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) дэулэт экологик экспертизасыньщ уцай бэялэмэсе турында белешмэлэр - 
бердэм дэулэт бэялэмэлэр реестры;

5) мерэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган 
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры йэ социаль 
тээминатныц Бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

6) ышанычнамэне биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр- 
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы.

2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентныц 2.6.1 пунктындагы 1 -  5
пунктчалары нда курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) Бердэм портал, 
Республика порталы аша гариза биргэндэ йэ кэгазь формада, Башкарма комитетта 
кэгазьдэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау
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(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Морэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне 
раслаучы документлар талэп иту тыела.

Морэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау морэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 

(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
2.7.1.1. «Ачык сервитутны билгелэу»хезмэте буенча:
1) Тулы булмаган документлар комплектын тэкъдим иту.
2) Электрон формада тэкъдим ителгэн документлар зыян кургэн, алар 

хезмэт курсэту ечен документларда булган мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми.

3) Тэкъдим ителгэн документлар текстныц Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ тезэтмэлэре Ьэм 
буйсынулары бар.

4) Морэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар Хезмэт алу 
ечен морэжэгать иткэн вакытта уз кочен югалтты (шэхесне раслаучы 
документлар, вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы документлар).

5) Хезмэт курсэту турында соратып алу формасында мэжбури кырларны 
тулы булмаган тутыру (дерес тугел, дерес тугел).

6) Хезмэт курсэту турында гариза Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар, билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада биру.

7) 1.7 гариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яисэ 
хезмэт курсэту вэкалэтлэренэ керми торган оешмага тапшырылган.

8) Гариза гариза бирученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн.

2.7.1.2. «Аерым максатларда ачык сервитут билгелэу»ярдэмче хезмэте 
курсэту:

1) Тулы булмаган документлар комплектын тэкъдим иту.
2) Электрон формада тэкъдим ителгэн документлар зыян кургэн, алар 

хезмэт курсэту ечен документларда булган мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми.
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3) Тэкъдим ителгэн документлар текстныц Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ тезэтмэлэре Ьэм 
буйсынулары бар.

4) Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар хезмэт алу 
очен мерэжэгать иткэн вакытта уз кочен югалтты (шэхесне раслаучы 
документлар, вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы документлар).

5) Хезмэт курсэту турында соратып алу формасында мэжбури кырларны 
тулы булмаган тутыру (дерес тугел, дорес тугел).

6) Хезмэт курсэту турында гариза Ьэм хезмэт курсэту очен кирэкле 
документлар, билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада биру.

7) Гариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яки хезмэт 
курсэту вэкалэтлэренэ керми торган оешмага тапшырылган.

8) Гариза гариза бирученен, мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн.

9) Мерэжэгать итуче Россия Федерациясе Ж)ир кодексыныц 39.40 
статьясында каралган зат булып тормый.

10) Россия Федерациясе Ж̂ ир кодексыныц 39.37 статьясында каралмаган 
максатларда гавами сервитут билгелэу турында гариза бирелде.

2.7.1.3. «Дэулэт (чиклэнмэгэн) яки муниципаль милектэге жир кишэрлегенэ 
карата сервитут билгелэу»хезмэте буенча:

11) Тулы булмаган документлар комплектын тэкъдим иту.
12) Электрон формада тэкъдим ителгэн документлар зыян кургэн, алар 

хезмэт курсэту очен документларда булган мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы 
кулэмдэ кулланырга момкинлек бирми.

13) Тэкъдим ителгэн документлар текстныц Россия Федерациясе 
законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ тезэтмэлэре Ьэм 
буйсынулары бар.

14) Мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар хезмэт алу 
очен мерэжэгать иткэн вакытта уз кечен югалтты (шэхесне раслаучы 
документлар, вэкилнец вэкалэтлэрен раслаучы документлар).

15) Хезмэт курсэту турында соратып алу формасында мэжбури кырларны 
тулы булмаган тутыру (дерес тугел, тегэл тугел).

16) Хезмэт курсэту турында гариза Ьэм хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документлар, билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада биру.

17) Г ариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яки хезмэт 
курсэту вэкалэтлэренэ керми торган оешмага тапшырылган.

18) Гариза гариза бирученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетами жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны
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(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан сон, 
да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 8 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетнын 
(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кочэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм 
мерэжргать итучегэ Бердэм порталньщ, Республика порталыныц Ьэм (яки) 
КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителгэн кенне 
ж;ибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту очен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору очен нигезлэр 
карал маган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту очен нигезлэр исемлеге:
2.8.2.1. "Аерым максатларда гавами сервитут урнаштыру" хезмэте курсэту:
1) гавами сервитутам билгелэу турындагы утенечнамэдэ булган гавами 

сервитутам билгелэу зарурлыгын нигезлэу 39.41 статьясындагы 2 Ьэм 3 
пунктлары нигезендэ билгелэнгэн талэплэргэ туры килми Россия Федерациясе 
Ж̂ ир кодексы;

2) Россия Федерациясе Жфр кодексыныц 23 Ьэм 39.39 статьяларында 
каралган ачык сервитутам билгелэу шартлары утэлмэгэн;

3) Ачык сервитут талэп ителэ торган эшчэнлекне гамэлгэ ашыру федераль 
законнар, техник регламентлар Ьэм (яки) билгеле бер жирлэрдэ, билгеле бер 
зоналарда, чиклэрендэ ачык сервитут билгелэу тэкъдим ителэ торган 
территориялэрдэ башка норматив хокукый актлар талэплэре нигезендэ тыела.;

4) халык алдында сервитут талэп ителэ торган, шулай ук элеге эшчэнлек 
белэн бэйле рэвештэ жиргэ хокукларны чиклэуне тээмин иту очен жцр 
кишэрлеген Ьэм (яки) анда урнашкан кучемсез молкэт объектын файдалануда 
файдалану мемкин булмауга яисэ шактый кыенлануга китерэ торган эшчэнлекне 
гамэлгэ ашыру;

5) ачык сервитутам билгелэу турында гариза бирелгэн эшчэнлекне гамэлгэ 
ашыру ж;ир кишэрлегендэ Ьэм (яки) утенечнамэдэ курсэтелгэн жирлэрдэ 
урнаш кан линияле объектны яисэ башка корылманы узгэртеп кору (кучеру), суту 
зарурлыгына китерэ Ьэм мерэжргать итуче белэн элеге линияле объектны ц  
милекчесе арасында, мондый реконструкция (кучеру), суту шартлары турында 
язма рэвештэ килепгу бирелми.;
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6) ачык сервитут чиклэре Россия Федерациясе Жцр кодексыныц 39.37 
статьясындагы 1, 3 Ьэм 4 пунктларында каралган максатларда инженерлык 
корылмаларын урнаштыру зонасын планлаштыру буенча каралган документларга 
туры килми;

7) утенечнамэдэ курсэтелгэн чиклэрдэ ачык сервитутны билгелэу 
территорияне планлаштыру проектында каралган объектларны урнаштыруга 
комачаулый;

8) халык алдында сервитут дэулэт яки муниципаль ихтыяжлар ечен жир 
кишэрлеген алу белэн бэйле рэвештэ кучеру куздэ тотылган инженер корылмасын 
реконструкциялэу максатларында сорала Ьэм дэулэт яки муниципаль ихтыяжлар 
ечен мондый жир кишэрлеген алу турындагы утенечнамэне канэгатьлэндерудэн 
баш тарту турында карар кабул ителде;

9) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмэлэр) 
ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алынган документларга (белешмэлэргэ) 
каршы килэ;

10) гариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына яки хезмэт 
курсэту вэкалэтлэренэ керми торган оешмага тапшырылган.

2.8.2.2. «Ачык сервитутны билгелэу»хезмэте ечен:
1) сервитут шартларында планлаштырылган жир кишэрлегеннэн 

файдалану федераль законнар нигезендэ рехсэт ителми;
2) сервитутны билгелэу жир кишэрлеген рехсэт ителгэн файдалану яисэ 

жир кишэрлегеннэн файдалануда шактый кыенлыкларга китерэчэк дип 
билгелэнгэн;

3) утенечнамэдэ курсэтелгэн чиклэрдэ гавами сервитутны билгелэу 
территорияне планлаштыру проектында каралган объектларны урнаштыруга 
комачаулый дип билгелэнгэн;

4) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмэлэр) 
ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алынган документларга (белешмэлэргэ) 
каршы килэ;

5) сервитутны билгелэу турындагы гариза башкарма хакимият органына 
яки жирле узидарэ органына жибэрелде, алар сервитутны билгелэу турында 
килешу тезергэ хокуклы тугел.

2.8.2.3. Дэулэт милкен Ьэм жир кишэрлеклэреннэн файдаланудан Татарстан 
Республикасы бюджетына 768 миллион 730 мец сум салым булмаган табыш 
керде:

1) сервитутны билгелэу турында гариза башкарма хакимият органына яки 
жирле узидарэ органына жибэрелде, алар сервитутны билгелэу турында килешу 
тезергэ хокуклы тугел;

2) сервитут шартларында планлаштырылган жир кишэрлегеннэн 
файдалану федераль законнар нигезендэ рехсэт ителми;

3) сервитутны билгелэу жир кишэрлеген рехсэт ителгэн файдалану яисэ 
Жир кишэрлегеннэн файдалануда шактый кыенлыкларга китерэчэк  дип  
билгелэнгэн;
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4) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар (белешмэлэр) 
ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында алынган документларга (белешмэлэргэ) 
карты килэ.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тегэл булып тора.

2.8.4. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) башкарма комитетньщ 
электрон почта адресы буенча яисэ Башкарма комитетка мерэжэгать итеп, ирекле 
формада язылган шэхси язма гариза нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тартырга хокуклы. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
гариза нигезендэ Башкарма комитетньщ вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул итэ. Мерэжэгать итученец 
(мерэжэгать итученец) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуы факты, гариза 
кушып Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар белэн, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында теркэлэ.

2.8.5. Регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне, мерэжэгать итучегэ 
бердэм порталныц, Республика порталыныц Ьэм (яки) КФУнец шэхси кабинетына 
жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы 
яки башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 
хезмэтлэр исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы

оешмалар тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе,
кулэме Ьэм нигезлэре 

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша 
торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза
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биргэндэ Ьэм мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец
максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ АИС КФУнец теркэлу саны белэн распискасы Ьэм гариза биру датасы 
бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган хэбэрнамэ ала.

2.13.3. Башкарма комитетка шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза тапшырган 
кенне, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты мерэжэгать итучегэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан, теркэу номеры, гариза биру 
датасы Ьэм тапшырылган документлар исемлеге белэн расписка бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, 
муниципаль хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны

тутыру урнэклэре Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле 
документлар исемлеге булган мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту 

тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга 
Ьэм рэсмилэштеругэ, шул исэптэн инвалидларны социаль яклау турында 

федераль законнар Ьэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн 
объектларга инвалидлар ечен керу мемкинлеген тээмин итугэ карата

талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
еч ен  кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлы ксы з керу  
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага унайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт 
иту).
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Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алый урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм мостэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тошеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгыныц «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н 
санлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булганда керту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц 
Ьэм регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин иту елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц 
файдалануга тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга 
карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Ьэм 
сыйфаты курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 

курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу 

мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, мерэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен момкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;
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2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районньщ рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) палата хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан Бердэм порталда яки Республика порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль 
хезмэт экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) бердэм порталда Ьэм республика Порталында урнаштырылган 
м униципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль х езм эт  к ур сэту  
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ, Бердэм
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порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгълумат 
бирергэ;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Бердом портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аньщ вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец Бердэм порталы, Республика порталы, федераль 
дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУдэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту очен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза 

биручегэ системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту коне Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы .

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча
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интервал дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук

купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару
узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару очен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ мерэжэгатендэ - КФУ 
хезмэткэре;

- мерэжэгать итуче палатага морэжэгать иткэндэ - «ТР ММР Ж|ир Ьэм 
мелкэт менэсэбэтлэре буенча» МКУ баш белгече (алга таба-консультация биру 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан ЬЦр://ш1Ы бЛаШгзШп.ги ирекле 
рэвештэ алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче  
мерэжэгате кенендэ башкарыла.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика Порталында, Башкарма комитет 
сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу 
©чен башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
квннэн ©ч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентныц 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АИСыннан гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
имзаланганнан соц КФУнец АИСта имзаланган гаризасын сканерлый;
АМСда КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
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3.3.1.3.КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 
формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
коннэн бер эш коне эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларньщ утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн 
гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гариза биру ечен электрон формада тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза регламентный 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана;
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларньщ утэлеше нэтижэлэре булып палатага 

жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар системасы аша тора.
3.3.3. Палата тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 

менэсэбэтлэре буенча «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-документларны кабул иту 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче гариза белэн палатага мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда



21

кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

регламентньщ 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ©чен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнен, эчтэлеген ацлатып, аца 
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентньщ 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законныц 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса,
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документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризага керу 
турында гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижрсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентныц 3.3.3.3 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жцбэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
Жир менэсэбэтлэре буенча «ТР Ж̂ ир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыньщ 
жир менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар 
жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны 
утэу нэтижэлэре булып тора.
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3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту вчен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
квненнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  оч эш коненнэн дэ артмый;

калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгълумат тапшыручы 
оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алый биш кен эчендэ, эгэр федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыныц федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ©чен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында
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белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.5. Регламентньщ 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентньщ 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентньщ 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ;

мерэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу 
ысулын сайлап алган очракта, 2.3.1 пунктыныц 5 пунктчасында курсэтелгэн. 
Регламент КФУдэ еч несхэ килешу проектларын кэгазьдэ эзерлэуне тээмин итэ 
Ьэм кфунэ кул кую Ьэм биругэ жибэрэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проекты.

3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэу срогы. 
Регламентны 22 эш кене тэшкил итэ.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе проектын (алга таба -  документлар проектлары) килештеру Ьэм кул кую 
«ТР Жщр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы Ждтр ресурслары идарэсе»МКУ 
рэисе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль
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хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэн соц, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую ечен кабат 
тапшырыла.

Палата рэисе Документлар проектларына кул куйганда, регламентныц 
административ процедураларны утэу срокларын, аларныц эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгын, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц электрон 
документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу срокларын, аларныц эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгын ачыклау елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, палата рэисе 
регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар ике эш кене дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, жир 
участогыныц территориянец кадастр планында урнашу схемасын раслау турында 
карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты 16 эш кене тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» 
МКУ баш белгече (алга таба-документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча Дэулэт Мэгълумат Системасына 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУгэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.
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Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар палатаныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) 
раслаучы документка кул куелган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУгэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мерэжэгать 

иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. 
Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца 
электрон документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.

Килешугэ кул кую гариза бируче тарафыннан КФУтэ башкарыла.
Килешугэ кул куйганда КФУ хезмэткэре документларны имзалаучы затныц 

вэкалэтлэрен тикшерэ. Мерэжэгать итуче вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, 
документларны имзалау ечен вэкалэтле вэкил мерэжэгать итуче вэкиле 
вэкалэтлэрен раслаучы документларны сканерлый.

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле, документларны имзалау ечен 
вэкалэтле вэкил) еч несхэ килешугэ кул куя, уз имзасы Ьэм меЬере белэн 
(мерэжэгать итуче булып юридик зат булса) беркетэ.

КФУ хезмэткэре килешугэ кул кую датасын куя Ьэм гариза биручегэ 
(мерэжэгать итуче вэкиленэ) кулына бер несхэ бирэ.

Гариза бируче тарафыннан килешугэ кул куелганнан соц, 1 эш кененнэн дэ 
соцга калмыйча, КФУ Башкарма комитетка жир кишэрлеклэрен яцадан булу 
турында килешу несхэлэрен жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче килгэн 
кенне купфункцияле узэкнец хезмэт регламентында билгелэнгэн вакытларда 
чират тэртибендэ башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче Бердэм портал, Республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитет (Башкарма 
комитет) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документныц электрон 
урнэге автомат рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
Бердэм порталны, республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту
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3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (8 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тозэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм 
портал, Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документна тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм
формалары

4.1. Даваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итуне 
агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын кон трольдэ тоту  
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ
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органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкарунын, утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
контроль тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору очен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль 
жцрле узидарэ органы жцтэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру очен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга момкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ 
торган карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) очен муниципаль хезмэт курсэтуче

орган вазыйфаи затларыньщ жаваплылыгы
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Уткэрелгэн тикшеру нэтиж;элэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Дирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру 
очей жаваплы.

Жщрле узидарэ органынын, структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентньщ 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн очен ждваплылык тота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгьлумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы ФЗ Федераль законниц 16 статьясы
1.1 елешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, 
оешмаларньщ, шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль 

хезмэткэрлэрнец, хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган жцтэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мврэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ санлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу.;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьзм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)
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шикаять белдеру тиешле муниципала хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федерала законнащ 16 
статаясашдага1 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципала 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

3) мерэяфгата итучедэн муниципала хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясенец норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикасашащ 
норматив хокукаш актларашда, муниципала хокукаш актларда тапншрашмаган 
яисэ гамэлгэ аишрашмаган документларна1 яисэ мэгълуматна1 талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашафу;

4) Россия Федерациясе норматив хокукаш актларашда, Татарстан
Республикаса1 норматив хокукаш актларашда, муниципала хезмэт курсэту ©чен 
муниципала хокукаш актларда каралган документларна1 кабул итудэн баш тарту, 
мерэяфгата итучедэ;

5) федерала законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикаса1 
законнара1 Ьэм башка норматив хокукаш актларашда, муниципала хокукаш 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципала хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарлараша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кашмаваша) судка кадэр 
(судтан тайн) шикаята биру купфункцияле узэккэ, анащ карарлараша Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кашмаулараша) шикаята белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кашмаулараша) шикаята белдеру тиешле муниципала 
хезмэтлэрне тула1 кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ сашш 
Федерала законнащ 16 статаясашдага 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципала хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципала хезмэт курсэткэндэ мерэжэгата итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукаш актларашда, Татарстан Республикаса1 норматив 
хокукаш актларашда, муниципала хокукаш актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципала хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ сашш Федерала законнащ 16 
статаясашдага 1.1 елешендэ каралган оешмаларнащ вазашфаи заташнан яисэ 
аларнащ хезмэткэрлэреннэн муниципала хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда ящбэрелгэн хаталарна1 Ьэм хаталарна1 тезэтудэн баш тартуа1 яисэ 
мондаш тезэтулэрнец билгелэнгэн срогаш бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарлараша Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кашмаваша) судка кадэр (судтан тапн) шикаята биру 
купфункцияле узэккэ, анащ карарлараша Ьэм гамэллэренэ (гамэл кашмаулараша) 
шикаята белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кашмаулараша) 
шикаята белдеру тиешле муниципала хезмэтлэрне тула1 кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ сашш Федерала законнащ 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципала 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципала хезмэт курсэту нэтиж;элэре буенча документлар биру 
вакаттатн яки тэртибен бозу;
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9) туктату нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату; Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнен карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 олешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда 
булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны яки 
мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 олешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты бел эн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарлары на Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэр ен н эн , 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец
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шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланып ж;ибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ санлы Федераль законный 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм 
порталны яисэ Республика порталын кулланып ж;ибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэдэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц ж;итэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
жцтэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза 
бирученец - юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
гариза биручегэ ждвап ж;ибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэр (210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре);

4) мерэж;эгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн 
килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле у зэк н е  гам элгэ  
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ,
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оешмаларга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга, мерэжэгать итученец документларын кабул итудэ йэ рехсэт 
ителгэн хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый термэлэргэ карата 
шикаять белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.аны 
теркэгэннэн сон, эш коне.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тозэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче 
телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган 
алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ.
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1 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

Аерым максатларда ачык сервитутны  
билгелэу турында карар

__________№ _______  Кемгэ: ____________

Сорау гаризагызны карау нэтижэлэре буенча № «  ________ »  янында
« _________ »  кадастр номеры булган жир кишэрлегендэ (жирлэрдэ) ачык
сервитут билгелэу турында«__________» ,  урнашкан « __________» ,  ачык
сервитутны вакытка билгелэу турында карар кабул ителде«__________»
курсэтелгэн жир кишэрлегенэ (жирлэренэ) карата файдага « __________»  максатта
« ____________ » .

Ачык сервитут турында мэгълумат:
1. Дэулэт яки муниципаль ихтыяжлар ечен жир кишэрлеген алу белэн бэйле

рэвештэ кучерелэ торган инженер корылмасы милекчесе турында мэгълумат (эгэр 
ачык сервитут курсэтелгэн инженерлык корылмасын реконструкциялэу 
максатларында билгелэнсэ Ьэм ачык сервитут иясе курсэтелгэн инженерлык 
корылмасыныц милекчесе булып тормаса)): « __________» ;

2. Халык алдында сервитут билгелэнэ торган жир кишэрлеклэренец кадастр
номерлары: « __ _______ »

Жир кишэрлеклэре урнашкан кадастр кварталы: « _____ » ,
Мондый жир кишэрлеклэре яки жирлэрнен адреслары яки урнашу урыны 

тасвирламасы: « ______ » ;
3. Сервитут урнаштыру вакыты: « _______ » ;
4. Аныц дэвамында жир кишэрлеген (аныц елешен) Ьэм (яки) анда урнашкан

кучемсез мелкэт объектын рехсэт ителгэн куллануга бэйле рэвештэ куллану мемкин 
булмаячак яисэ сервитутны гамэлгэ ашыру (мондый срок булганда) белэн бэйле 
рэвештэ кыенлашачак): « _______ » ;

5. РФ ЖИР кодексыньщ 39.41 статьясындагы 2 пунктында каралган
документларны раслау турындагы карарларньщ реквизитлары яки документлар 
реквизитлары, эгэр халык алдында сервитутны билгелэу турындагы карар курсэтелгэн 
документлар нигезендэ кабул ителгэн булса (карарлар булганда)): « _______ » ;

6. Халык алдында сервитут территориялэрне файдалануныц махсус шартлары
булган зоналарны билгелэу Ьэм мондый зоналар чиклэрендэ жир кишэрлеклэренэ 
хокукны чиклэулэрне карай тоту тэртибен билгелэуче норматив актлар реквизитлары 
(карарлар булганда)): « _____ » ;

7. Дэулэт яисэ муниципаль милектэ булган Ьэм гражданнарга яисэ юридик
затларга бирелмэгэн (булган очракта) жирлэргэ яки жир кишэрлеклэренэ карата 
гавами сервитут билгелэнгэн очракта, гавами сервитут ечен тулэу исэплэу Ьэм керту 
тэртибе): « ______ » ;
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8. Тээмин иту ечен ачык сервитут билгелэнэ торган эшчэнлекне тормышка
ашырганда (дэулэт (Дэулэт чиклэнмэгэн) яки муниципаль милектэ булган Ьэм 
гражданнарга яисэ юридик затларга бирелмэгэн жирлэргэ яисэ жир кишэрлеклэренэ 
карата ачык сервитут билгелэгэндэ) эшлэр башкару графиты): « ______ » ;

9. Гавами сервитут иясенец жир кишэрлеген рехсэт ителгэн файдалану тере
нигезендэ файдалану ечен яраклы хэлгз китеру бурычы: « ________ » .

Электрон имза турында белешмэлэр

(карар кабул
итуне гамэлгэ {имза) {ФИО)

ашыручы 
орган ныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)
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2 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

Ачык сер в и ту ты  билгелэу турында карар

__________№ _______  Кемгэ: _________

Гаразыгызны карау нэтижэлэре буенча № « ______ »  янында « _______ »
ачык сервитутны билгелэу турында

жир кишэрлегендэ: « _______ » ,  урнашкан « _______ » ;
жир кишэрлеге елешендэ: « _______ » ,  урнашкан « _______ » ;
жир: « ______ » ,  урнашкан « ______ » ,  мэйданы « ______ » ;  ачык

сервитутны вакытка билгелэу турында карар кабул ителде«______ »  файдага
« _______ »  « _______ »  « ______ »  « ______ »  максатта « ______ » .

Ж̂ ирлэрнен категориясе: « _______ » .
Рехсэт ителгэн куллану тере: « _______ » .

Электрон имза турында 
белешмэлэр

(карар кабул
итуне гамэлгэ (имза) (ФИО)

ашыручы 
органныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)
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(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к и )

3 нче кушымта

Кемгэ:

Мерэжэгать итуче тэкъдим иткэн чиклэрдэ сервитутны билгелэу турында 
килешу тезу мемкинлеге турында хэбэрнамэлэр 

№ __________________алдыннан__________________

Г аризаны карау нэтижэлэре буенча._____________________  №
_________________ максат белэн сервитут билгелэу турында

жир кишэрлегендэ:_________________________________________,
урнашкан______________________________________________ ,
жир кишэрлеге елешендэ:___________________________________,
урнашкан______________________________________________ ,
мэйдан___________________________________________________,
мерэжэгать итуче тарафыннан тэкъдим ителгэн чиклэрдэ сервитутны 

билгелэу турында хэбэр итэбез

дата/
_______________ ( _______
имза ФИО

)

Мэгьлумат 

электрон култамга
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4 нче кушымта

Кемгэ
(фамилшсе, исеме, атасыныц исеме -  

гражданнар кэм ШЭ)

(тулы исеме
оешмалар-Юридик затлар вчен; 

С ер в и ту ты  билгелэу турында килешу тезу  турында тэкъдим

______________ № _____________

Гаризаны карау нэтижэлэре буенча№  « ________ »  янында « ________ »  максат
белэн сервитут билгелэу турында«_______ »

жир кишэрлегендэ: « ______ » ,  урнашкан « ______ » ; ,

жир кишэрлеге елешендэ: « ______ » ,  урнашкан « ______ » ,  мэйданы
« ________» ;

тэкъдим итэбез « ______ » .

Ч иклэре«  » .

Территориянен кадастр планында сервитут чиклэре схемасы«_______ » .

Электрон имза турында 
белешмэлэр

(вазифа (имза) (ФИО)
карар кабул итуне гамэлгэ 

ашыручы вэкалэтле орган)
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Максатчан сервитут билгелэу турында килешу проекты формасы

КИЛЕШУ № ____
сервитутны  билгелзу туры нда

Килешу тезу урыны Дата

__________________ {вэкалэт ле  орган  исем е)кем  йезендэ_______________________ , гамэлдэге
(аца) нигезендэ _______________________________ , алга таба «1 яктан», дип
атала.__________________________________________  кем йезендэ _____________, ( к и л е ш у  буенча  2
я к т а н  булы п  ф и зи к  за т  саналса , т уга н  коне, ш эхесн е  р а с ла у ч ы  д о кум ен т  б ел е и ш э л э р е  к ур сэт елсэ ;  
к и л е ш у  буен ч а  2 я к  б улы п  ш эхси  эш м эк эр  я к и  ю р и д и к  зат  саналса , е с т э м э  р э в е ш т э  к ур сэт елэ

___________________________________________________ /
алга таба "2 яктан" дип аталачак, икенче яктан, алга таба "яклар" дип аталучы яклар

тубэндэгелэр турында элеге килешуне тезеделэр:

1. Килешу Предметы

1.1. Яклар 1 якка жир кишэрлегеннэн/жир кишэрлегенен кадастр номеры булган жир
кишэрлегеннэн (сервитут) файдалану хокукын (сервитут) бирэ: ____________________________ ,
мэйданы: ___________________ , урын: ____________________ , жирлэрнен категориясе:
___________________________ , рехсэт ителгэн куллану тере______________________________
(аннары-жир кишэрлеге).

1.2. Сервитут чиклэре элеге килешунен аерылгысыз елеше булган территориями кадастр 
планында сервитут чиклэре схемасында билгелэнгэн.

1.3. Сервитутньщ гамэлдэ булу вакыты:______________________________________.
1.4. ЖИР кишэрлеге 2 максаттан читтэ бирелэ:__________________________ .
1.5. Сервитут кучемсез милекнен Бердэм дэулэт реестрында теркэлгэннэн сон уз кеченэ

керэ.
(п. 1.5 к и л е ш у  к улла н ы ла  очракт а , э гэ р  сер ви т ут  вч  елд а н  а р т ы к  ва кы т к а  билгелэнсэ).
1.6. Сервитутны дэулэт теркэвенэ алу ечен документлар биру (алу) бурычы 2 ягында. 

Сервитутны дэулэт теркэвенэ алу белэн бэйле чыгымнарны яклар уз ©стенэ ала.

2. Якларньщ хокуклары Ьэм бурычлары
2.1. Як 1 бурычлы:_______________________________ .
2.2. Як 1 хокуклы:__________________________ .
2.3. Як 2 бурычлы:_______________________________ .
2.4. Як 2 хокуклы:__________________________ .

5 нче кушымта

3. Сервитутны билгелзу ечен тулэу
3.1. Сервитутны билгелзу ечен тулэу кулэме <Р.027.01. 48> > нигезендэ билгелэнэ.
3.2. ЖИР кишэрлегенэ сервитут билгелзу ечен тулэу кулэме_____________________________ .
Сервитутны билгелэу ечен тулэу исэплэу элеге килешунен аерылгысыз елеше булып тора.

3.3. Ждф кишэрлегенэ сервитут билгелэу ечен тулэу 2 як тарафыннан тубэндэге реквизитлар
буенча акча кучеру юлы белэн кертелэ:___________________________ .

4. Якларньщ Жаваплылыгы
4.1. Элеге килешу шартларын утэмэгэн (тиешенчэ утэмэгэн) ечен якларньщ жаваплылыгы 

гамэлдэге законнар нигезендэ билгелэнэ.
4.2. Яклар элеге килешу буенча йеклэмэлэрне елешчэ яисэ тулысынча утэмэгэн ечен, эгэр 

ул элеге шартнамэнен утэлешенэ турыдан-туры Ьэм тискэре йогынты ясаса, бетмэс кеч 
шартларыньщ нэтижэсе булып торса, жаваплылыктан азат ителэ. Курсэтелгэн шартлар туктаусыз
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кеч шартлары килеп чыгу турында вэкалэтле орган тарафыннан документлар белэн расланырга 
тиеш, кызыксынган як кичекмзстэн хат белэн хэбэр итэргэ бурычлы.

4.3. Олеге килешуне узгэрту Ьэм езу яклар килешуе яисэ Россия Федерациясенен гамэлдэге 
законнарында каралган нигезлэр буенча суд карары буенча мемкин.

4.4. Олеге килешудэн яки аца бэйле рэвештэ килеп чыккан бэхэслэр Ьэм каршылыклар яклар 
тарафыннан, мемкин булганча, сейлэшулэр юлы белэн хэл ителэчэк.

4.5. Узара кабул ителэ торган карарларга ирешу мемкин булмаган очракларда яклар 
арасындагы бэхэсле мэсьэлэлэр карап тикшеру ечен жир участогы урнашкан урын буенча суд 
органнарына тапшырыла.

5. Башка нигезлэмэлэр
5.1. Олеге килешугэ узгэрешлэр Ьэм естэмэлэр бары тик алар язма рэвештэ 

рэсмилэштерелгэн Ьэм ике як та кул куйган вакытта гына гамэлдэ була.
5.2. Олеге килешу белэн жайга салынмаган барлык яклар да Россия Федерациясенен 

гамэлдэге законнары нормаларына таяна.
5.3. Олеге килешу бер ук юридик кечкэ ия 3 несхэдэ тезелде.
5.4. Олеге килешунец аерылгысыз елешлэре булып тора:
1) территориянец кадастр планында сервитут чиклэре схемасы (жир кишэрлегенец бер

елеше);
2) сервитутны билгелэу ечен тулэу кулэмен исэплэу.

6. Якларныц адреслары, реквизитлары Ьэм имзалары

1 як: 2 як:
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Кушымта
сервитутны билгелэу турында килешугэ 

Т ерриториянен  кадастр  планы нда сервитут чиклэренен  урнаш у схемасы

Сервитут чиклэрен территориянец кадастр планында урнаштыру схемасы Россия 
Икътисадый усеш министрлыгыньщ 27.11.2014 ел, 762 санлы боерыгы талэплэренэ туры 
китереп эзерлэнэ: территориянец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен 
урнаштыру схемасын эзерлэу Ьэм территориянец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир 
кишэрлеклэрен кадастр планында урнаштыру схемасын эзерлэу, электрон документ рэвешендэ 
жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен кадастр планында урнаштыру схемасын эзерлэу.

Расланган
(раслау турында документный исеме, шул 

исэптэн
дэулэт хакимияте органнары исемнэре 
кабул иткэн жирле узидарэ органнары 
кул куючылар схемасын раслау турында карар 
жир кишэрлеклэрен яцадан буду турында 

килешу.
алдыннан ____________________ №

}Цир к и ш эр л еген ец  кадастр ном еры
Ж др к и ш эр л еген ец  м эйданы м2
Ч иклэрнен характерлы  нокталары н  

би л гел эу
К оординатал ар , м

X V
1 2 3

1 нче м асш таб:
Ш артлы билгелэр:
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кушымта
сервитутны билгелэу турында килешугэ 

С е р в и т у т н ы  б и лгелэу  ечен  ту л эу  ку л эм ен  исэп лэу

Сервитутны билгелэу ечен тулэу кулэмен исэплэу тэртиптэ башкарылган:
1) Россия Федерациясе субъекты дэулэт хакимияте органы тарафыннан билгелэнгэн 

тэртиптэ, Россия Федерациясе субъектлары милкендэге жир кишэрлеклэренэ Ьэм дэулэт милке 
чиклэнмэгэн жир кишэрлеклэренэ карата;

2) жирле узидарэ органы билгелэгэн тэртиптэ муниципаль милектэ булган жир 
кишэрлеклэренэ карата.

Сервитутны билгелэу ечен тулэу кулэмен исэплэу нигезендэ 
башкарылды________________________________________________________ _________________ •
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6 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Сервитутны билгелэу турында карар

__________№ _______  Кемгэ: _________

Гаризаны карау нэтижэлэре буенча№ « ______ »  янында « _______ »
сервитутны билгелэу турында

жир кишэрлегендэ: « _______ » ,  урнашкан « _______ » ;
жир кишэрлеге елешендэ: « _______ » ,  урнашкан « _______ » ;
жир: « ______ » ,  урнашкан « ______ » ,  мэйданы « ______ » ;  сервитутны

вакытка билгелэу турында карар кабул ителде«______ »  файдага « _______ »
« _______ »  « ______ »  « ______ »  максатта « ______ » .

Жирлэрнец категориясе: « _______ » .
Рехсэт ителгэн куллану тере: « _______ » .

Кушымта: сервитутны билгелэу турында Килешу проекты.

Электрон имза турында 
белешмэлэр

(карар кабул
итуне гамэлгэ (имза) (ФИО)

ашыручы 
органныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)
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(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
7 нче кушымта

Кемгэ
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме -  

гражданнар кэм ШЭ)

(тулы исеме
оегималар-Юридик затлар вчен)

КАР АР
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш

тарту турында
№

Хезмэт курсэту буенча гаризаны карау нэти>кэлэре буенча (хезмэт курсэту
атамасы) № « ___________»  янында « __________»  аца кушылган документларны
кабул иту турында карар кабул ителде«___________» / « _________ » ,  тубэндэге
нигезлэр буенча:

Баш тарту сэбэплэрен ацлату: 

0стэмэ мэгълумат:________

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн сон муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза белэн вэкалэтле органга кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга жибэру юлы белэн, шулай ук суд 
тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза турында 
белешмэлэр

{вазифа {имза) {ФИО)
карар кабул итуне гамэлгэ 

ашыручы вэкалэтле орган)
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«ТР ММР ПИ30»МКУ 
Кемнэн:

8 нче кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жцбэрелгэн хата турында хэбэр итэм.

(хезмэтнец атамасы)
Язылган:

Дорес мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 
Тубэндэге документларны терким:
1.

2 .

3 .
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар кабул 
ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документны Е-таП адресына жибэру юлы белэн:_______;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.
Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка кагылышлы, 
шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дорес булуын 
раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дорес.

_________________  _____________________ ( _____________________ )
(дата) (имза) (ФИО)
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Кушымта у  Л  
Татарстан Республикасы Минзэлэ 

муниципаль районы (шэЬэр 
округы) Башкарма комитеты 

карары буенча 
дата « 4 3  » 2 0 2 1  ел № Л З  У-

Административ регламент
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец кучемсез милекне арендалап кече Ьэм урта 
эшкуарлык субъектлары гамэлгэ ашырганда, алар естенлекле хокукын алуга

арендалап мелкэтне милеккэ биру буенча

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба - Регламент) кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендалана 
торган мелкэтне милеккэ сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда (алга 
таба-муниципаль хезмэт) сатып алына торган кучемсез мелкэтне курсэту буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Хезмэт алучылар: юридик затлар, шэхси эшмэкэрлэр (алга таба-гариза 
бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (Ьйрз://\у\у\у к тепгеНпзк. МагзШп.ш.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьйрз: //из1и§1 Да1агз1:ап. ги/);

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// шшм^озизЬцц.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (ЬПр://1т§иДа1аг.ш (алга таба-Республика 
реестры)

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ 
телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) "Минзэлэ муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир менэсэбэтлэре 

Палатасы" муниципаль казна учреждениесендэ (алга таба-Палата):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ -  

кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.
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1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципала хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында 
мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципала хезмэт курсэту сроклара1 Ьэм тэртибе турашдата мэгалуматка 
мерэжэгата итуче тарафашнан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминаташ кулланмагача гаша керэ ала, ана1 урнаштафу программа 
белэн тээмин иту хокукаша ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ.
1.3.4. Мерэжэгата итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгата иткэндэ, кергэн 
мерэжэгата нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципала хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэге урнашкан ураш, Муниципала хезмэт курсэту тэртибе, гаризалар биру 
аюуллараг Ьэм сроклара1 турашда; муниципала хезмэт курсэтелэ торган гражданнар 
категориялэре турашда; муниципала хезмэт курсэту мэсаэлэлэрен жайга сала 
торган норматив хокукаш актлар турашда; муниципала хезмэт курсэту турашда 
гаризана1 карау очен кирэкле документлар исемлеге турашда, гаризана1 кабул иту 
Ьэм теркэу сроклара1 турашда; муниципала хезмэт курсэтунец барашш турашда; 
муниципала хезмэт курсэту мэсаэлэлэре буенча рэсми сайтта мэгълумат 
урнаштафу ураша1 турашда; вазашфаи затларнвщ гамэллэренэ яки гамэл 
квшмауларвша шикаята биру тэртибе Палата.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатанащ урнашу урашак 423700, Татарстан 
Республикасац Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамац 80 нче йорт;
Эш графита:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00 00;
Кабул иту кеннэре: 
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00; 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакапы эчке хезмэт тэртибе кагайдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80

Язма мерэжэгата буенча муниципала хезмэт курсэту ечен жавашш булекнец 
вазашфаи затлара1 мерэжэгата итучегэ муниципала хезмэт курсэту тэртибен Ьэм 
регламентнащ элеге пункташда курсэтелгэн мэсаэлэлэрне язма рэвештэ ацлаталар 
Ьэм мерэжэгатане теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ мерэжэгата итучегэ жавап 
жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгата телендэ бирелэ. Мерэжэгата телендэ жавап биру 
мемкин булмаган очракта, Татарстан Республикасв1 дэулэт теллэре кулланвша.

1.3.5. Муниципала хезмэт курсэту мэсаэлэлэре буенча мэгълумат муниципала 
районнащ рэсми сайташда урнаштафвша (шэНэр окру гы) булмэлэрдэге мэгълумати 
стендларда мэгълумат Палата мерэжэгата итучелэр белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципала 
районнащ рэсми сайташда Ьэм мэгълумат стендларашда урнаштафашган Татарстан 
Республикаса1 Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардага1 муниципала хезмэт 
турашда мэгалуматшл уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 
регламент, урнашу урашац белешмэ телефоннарац эш вака1та1 турашда мэгълумат 
Палата- муниципала хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту графита турашда.

1.4. Муниципала хезмэт курсэтуне жайга салуча1 норматив хокукаш актлар 
исемлеге (норматив хокукаш актлар реквизитлараш Ьэм аларнаг рэсми бастафаш
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чыгару чыганакларын курсэтеп) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэрендэге муниципаль районный; рэсми сайтында, республика реестрында 
урнаштырыл ган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциясендэ тексты муниципаль 
районныц рэсми сайтында, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ, 
республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец 

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) ж;ирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тозелгэн дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган структур 
булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында «22.12.2012 ел,1376 
нчы санлы Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру 
Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн Ьэм 
документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижрсе) кертелгэн белешмэлэрнец, 
белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл килмэвенэ китергэн 
хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ мондый хата).;

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм ж;ирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (морэж;эгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - гариза) 
астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ санлы 
Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы
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Арендалана торган мелкэтне милеккэ сатып алуга естенлекле хокукны 
гамэлгэ ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага 
алына торган кучемсез мелкэтне биру.

2.2. Дирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма-
боеру органы исеме

"Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм жир 
менэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) молкэт сату-алу шартнамэсе (1 нче кушымта);
2) милекне тапшыру акты (2 нче кушымта);
3) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар (3 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ палатаныц 

(яисэ Башкарма комитетныц) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имзасы белэн имзаланган электрон документ рэвешендэ, «электрон имза 
турында» 2011 елныц 6 апрелендэге 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
санлы Федераль закон) нигезендэ, Республика порталыныц шэхси кабинетына 
жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученец телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
купфункцияле узэклэрдэ, купфункцияле узэкнец меЬере Ьэм КФУ хезмэткэре 
имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ несхэсе 
рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алый, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 

мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты:
Кучемсез милекне сату-алу шартнамэсен (алга таба-тэкъдим) Ьэм Арендалана 

торган мелкэтне сату - алу килешуе проектын тезу турында тэкъдимнэр жибэру- 
арендалана торган мелкэтне хосусыйлаштыру шартлары турында карар кабул 
ителгэннэн соц биш эш кене эчендэ.

Арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэсен тезу-арендатор 
тарафыннан аны тезу Ьэм (яки) арендалана торган мелкэтне сату - алу килешуе 
проекты проектын тезу турында тэкъдим алынганнан соц 10 эш кене эчендэ.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенгэ 
исэплэнэ башлый.



5

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору.
Килешу тезу срогы дэвамында, суд карары законлы кеченэ кергэн кенгэ 

кадэр, сатып алына торган молкэт бэясен билгелэу вчен файдаланыла торган бэялэу 
объектыныц базар бэясенец дереслегенэ карата кече Ьэм урта эшкуарлык субъекты 
тарафыннан дэгъва белдерелгзн очракта, туктатыла.

2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше бзШ 
Ц15а51 чара муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу квнендэ 
башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, шулай у к мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэт курсэтулэр ечен законнар чыгаручы яисэ башка норматив хокукый 

актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, аларны мерэждгать итуче 
тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны тапшыру

тэртибе

2.5.1. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу ечен мерэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ (КФУгэ мерэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
3) аренда тулэве кертуне раслаучы документлар;
4) мондый бурычны тулэу турындагы талэптэ курсэтелгэн кулэмдэ милек, 

неустойкалар (штрафлар, пенялар) ечен аренда тулэве буенча бурычларны каплау 
турында документлар (элеге талэп кече Ьэм урта эшкуарлык субъектына жибэрелгэн 
очракта).

2.5.2. Гариза Ьэм кушымта бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсе белэн тапшырылырга (жибэрелергэ) 
мемкин:

1) Регламентныц 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон документлар 
рэвешендэ;

2) Республика порталы аша электрон формада.
2.5.3. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле документларны 

республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны гади электрон имза белэн 
имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификация) процедурасын узарга, шулай ук исэпкэ алу язмасын стандарт 
дэрэжэсеннэн дэ ким булмаган дэрэжэгэ кадэр расларга кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны республика порталы аша 
жибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн 
имзалыйлар.

Регламентныц 2.5.1 пунктында курсэтелгэн документларны тапшырганда, 
мерэжэгать итуче республика порталы аша документларныц электрон урнэклэрен 
яисэ «электрон имза турында» 2011 елньщ 6 апрелендэге 63-ФЗ санлы Федераль 
закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн нотариусларны
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тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган документларны электрон рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

монэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, жирле 
узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, шул 
исэптэн киленгулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ санлы Федераль законныц 9 статьясындагы 1 елешендэ курсэтелгэн 
исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче тапкыр 
биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэ 
яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар булу;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, КФУ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1 
елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм мэгълуматны 
кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны алу, федераль 
законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы, 

жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма карамагында 
булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар нигезендэ

кирэкле документларныц тулы исемлеге
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2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларнын, бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар (кучемсез 

милек объектыньщ теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) муниципаль милекне, дэулэт яки муниципаль милектэге жир кишэрлеген, 
Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында теркэлергэ тиеш булмаган жир 
кишэрлеген биру турындагы шартнамэ турында белешмэлэр -  Башкарма комитет;

2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентныц 2.6.1 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында 
курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) Республика порталы аша гариза 
биргэндэ йэ кэгазь формада кэгазьдэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез була 
алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында булган 
документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында тапшырмаган 
(тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары нигезендэ 
административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм 
дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган муниципаль 
хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне раслаучы 
документлар талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) регламентныц 2.5.1 пунктчалары нигезендэ мерэжэгать итуче тарафыннан 

местэкыйль рэвештэ тапшырылырга тиеш булган документлар тапшырмау яисэ 
каршылыклы мэгълуматлар булган документларны тапшыру;

2) ведомствоара мэгълумати хезмэттэшлек кысаларында соратып алынган 
законлы вэкиллэр турында белешмэлэрне раслау, гариза бируче исеменнэн яисэ 
вэкалэтле зат тарафыннан гариза (запрос) биру;

3) тиешле органга документлар тапшыру;
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4) дерес булмаган Ьэм (яки) каршылыклы белешмэлэр, килешенмэгэн 
тезэтмэлэр, житди зыяннар булган документлар, уз кечен югалткан 
документларныц эчтэлеген бертесле ацлатырга мемкинлек бирми торган 
документлар тапшыру;

5) регламент нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуне алучы булмаган затка 
муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иту;

6) гариза формасы буенча мэжбури кырларны дерес тутырмау, гаризаныц 
электрон формасында Ьэм тапшырылган документларда каршылыклы мэгълуматлар 
булу;

7) гариза (запрос) Ьэм башка документлар электрон имза кулланып, 
гамэлдэге законнарны бозып, электрон култамга белэн кул куелды;

8) электрон документлар аларны биру форматына талэплэргэ туры килми Ьэм 
(яки) укылмый.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене кабул иту вакытында 
да, жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны (белешмэлэрне) ведомствоара мэгьлумати бэйлэнештэн 
файдаланып алганнан соц да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаска 
тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 4 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм 
мерэжэгать итучегэ республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында Карар кабул ителгэн кенне КФУгэ жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктату ечен нигезлэр:
1) сатып алына торган мелкэт бэясен билгелэу ечен файдаланыла торган 

бэялэу объектыныц базар бэясе кулэменец дереслегенэ кече Ьэм урта эшкуарлык 
субъекты тарафыннан дэгъва белдеру.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэсе тезудэн кече Ьэм урта 

эшкуарлык субъектыннан баш тарту;
2) кече Ьэм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан арендалана торган 

мелкэтне сату-алу шартнамэсе проекты тэкъдиме Ьэм (яисэ) проекты алынганнан
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сон; утыз кен узгач, эгэр бу Шартнамэгэ, элеге шартнамэгэ, элеге статьяныц 4.1 
влеше нигезендэ курсэтелгэн срокны туктатып тору очракларыннан тыш, кече Ьэм 
урта эшкуарлык субъекты тарафыннан элеге срокка имзаланмаган булса, элеге 
шартнамэнец кече Ьэм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан имзаланмаган булса, 
кече Ьэм урта эшкуарлык;

3) кече Ьэм урта эшкуарлык субъекты тарафыннан аныц шартларын щггди 
бозуга бэйле рэвештэ арендалана торган мелкэтне сату-алу шартнамэсен езу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тогэл 
булып тора.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, баш 
тарту турындагы карар регламентка 2 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан имзалана 
Ьэм мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителгэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) КФУгэ 
жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки башка
терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

2.9.1. Сатып алына торган кучемсез молкэтнец базар бэясен тулэу башкарыла. 
Бэясе килешудэ курсэтелэ.

2.9.2. Арендалана торган мелкэтне сатып алуга остенлекле хокукны гамэлгэ 
ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары сатып ала торган кучемсез мелкэт 
ечен тулэу бер ук вакытта яки квартал саен бирелэ торган тулэулэр ярдэмендэ тигез 
елешлэрдэ башкарыла.

2.9.3. Мондый мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда 
тулэуне кичектереп тору вакыты Россия Федерациясе Хекумэтенец норматив 
хокукый акты, Россия Федерациясе субъекты законы, муниципаль хокукый акт 
белэн билгелэнэ, лэкин ул кимендэ биш ел тэшкил итэргэ тиеш тугел.

2.9.4. Сатып алына торган мелкэт ечен тулэу тэртибен (бер ук вакытта яисэ 
кичектереп тору), шулай ук элеге статья нигезендэ билгелэнгэн чиклэрдэ 
арендалана торган мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ ашырганда 
кече Ьэм урта эшкуарлык субъектына бирелэ.

2.9.5. Тулэу буенча кичектереп торган акчалар суммасына процентларны 
процентларныц ечтэн беренэ тигез исэплэнэ рефинансирование ставкалары 2014 
елныц 18 декабрендэ ТР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгында 
министрныц беренче урынбасары Сергей Демидов житэкчелегендэ автотранспорт 
чараларын сату буенча бэясен арттыруга ачык аукцион уткэрелде.

2.9.6. Арендалана торган мелкэтне кичектереп тулэу сатып алучы карары 
нигезендэ вакытыннан алда башкарылырга мемкин.
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2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп 

Кирэкле Ьэм мэ^бури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан да 
артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ теркэлу номеры Ьэм электрон гариза биру датасы белэн КФУ АИСыннан 
вземтэ бирелэ.

2.13.2. Гаризаны Республика порталы аша жибэргэндэ гариза бируче гариза 
биргэн кенне Республика порталыныц шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша 
гариза ж;ибэрелгэн, анда теркэу номеры Ьэм гариза биру датасы курсэтелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 
мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы 
Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул исэптэн 

инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен керу 

мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр
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2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру ечен 
кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау министрлыгыныц 
«проводник этне махсус укытуны раслаучы документ формасын Ьэм аны биру 
тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н санлы боерыгы белэн 
билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган документ булганда керту.

2.14.3. 2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль хезмэт 
курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэ 
кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен утемле булуын тээмин иту 
елешендэ талэплэр. Регламентлар 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яки модернизация уткэн объектларга Ьэм средстволарга кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Ьэм сыйфаты 
курсэткечлэре, щул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ 

вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц дэвамлылыгы, 
муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу мемкинлеге, шул

исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул исэптэн тулы 
кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль булекчэсендэ, 

мерэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт Ьэм муниципаль
хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт Ьэм (яки) 

муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)
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2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алый барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек сан да булуы;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, Бердэм 
порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, тэртибе 
Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн файдаланырга 
комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) морэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) морэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ хезмэткэрлэре 

белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза биргэндэ бер 
тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ морэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Морэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунен сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан Бердэм порталда яки Республика порталында, КФУдэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырыла.

Морэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу составында 
алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;
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б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмзт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы 
Федераль законный; 16 статьясындагы 1 елешенец 7.2 пункты нигезендз, Республика 
порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгълумат бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын 
бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитет карары Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына), шулай 
ук аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэрнец республика порталы, 
федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган шикаять 
бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУдэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту очен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза биручегэ 

системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул исэптэн, 
курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту кене Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау мемкинлеге 
бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн очракта, курсэтелгэн 
адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны курсэтелгэн алдан язылуны 
раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, кабул 
иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында хэбэр 
ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенен норматив хокукый актлары 
нигезендз идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча интервал
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дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка гамэллэр 
кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук купфункцияле 
узэклэрдэ административ процедураларны башкару узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэтудэ эзлекле гамэллэр тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту 

Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ мерэжэгатендэ - КФУ хезмэткэре;
- мерэжэгать итуче «ТР ММР Дир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» 

МКУ баш белгече (алга таба - консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат) - «ТР 
ММР Ж̂ ир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы боерыгы " МКУ баш белгече.

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм телефон Ьэм 
электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълуматны 
купфункцияле узэк сайтыннан Ьир://т1с 1 бТаШгЫап.ги ирекле рэвештэ алырга 
мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.
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3.2.3. Мерэжэгать итуче палатага телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать 
итэргэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында, шул 
исэптэн составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт 
алу очен башка мэсьэлэлэр буенча республика Порталында, Башкарма Комитет 
сайтында консультация алырга хокуклы.

Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн кеннэн 
еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация л эр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдимнэр алып, 
КФУгэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
гариза бирученец шэхесен раслый;
мерэжэгать предметын билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АИСыннан гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
имзаланганнан соц КФУнец АИСта имзаланган гаризасын сканерлый;
АМСда КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн палатага электрон формада кабул 

ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) мерэжэгать 
итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ 
жибэрэ.
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Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: электрон хезмэттэшлек системасы аша палатага жибэрелгэн гариза Ьэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту вчен электрон 
рэвештэ документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче Республика порталы аша электрон формада гариза биру 
вчен тубэндэге гамэллэрне башкара:

Республика порталында авторизацияне башкара;
Республика порталында электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле Ьэм мэжбури булган белешмэлэрне 

уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында 
тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза формасындагы 
твймэгэ баса);

электрон гариза регламентный 2.5.6 пункты талэплэре нигезендэ имзалана;
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар 
системасы аша.

3.3.3. Палата тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле гариза Ьэм башка 

двкументлар керу административ првцедураны башкару вчен нигез булып твра.
Административ процедураны утэу вчен жаваплы вазыйфаи зат - «ТР ММР 

ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре буенча " МКУ баш белгече (алга таба- 
двкументларны кабул иту вчен жаваплы вазыйфаи зат).:

Документларны кабул иту вчен жаваплы вазыйфаи зат, документларны карап 
тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру»статусы бирелэ, бу исэ 
республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан квчэйтелгэн



17

квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон урнэклэре 
тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законныц 11 статьясындагы 11 пунктлары 
булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозу белэн бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) 
исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), 3 нче кушымта нигезендэ регламентка 
рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ 
килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру Регламентныц 3.5 пунктында каралган 
тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу турында 
гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу датасын, 
файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, муниципаль 
хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.2. Регламентныц 3.3.3.1 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.3. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
«ТР ММР Дир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре буенча жир асты байлыкларыннан
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файдалану буенча федераль агентлык " МКУ баш белгече (алга таба-ведомствоара 
запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы 
аша (техник момкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон формада тези 
Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган оешмалар 
тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны утэу нэтижэлэре 
булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара электрон 
хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып алына торган 
документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында хэбэрнамэлэр (алга таба -  
баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча оч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  оч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгълумат тапшыручы оешмага 
ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кон эчендэ, эгэр федераль законнар, 
Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыныц федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка сроклары 
билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проектын 
эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр мондый 
документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозу белэн бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту очен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки)



19

тиешле талэплэрне бозып рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) 
исемнэре турында мэгълумат булырга тиеш), 3 нче кушымта нигезендэ регламентка 
рэсмилэштерелэ, электрон документ эйлэнеше системасы аша билгелэнгэн тэртиптэ 
килештеругэ лщбэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру 3.5 пунктында каралган тэртиптэ 
гамэлгэ ашырыла. Регламент.

Административ процедураларны утэу нэтиж;элэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар 
(белешмэлэр) комплекты.

3.4.5. Регламентныц 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул исэптэн 
регламентныц 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентныц 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5 Муниципаль хезмэт нэтиж;элэрен эзерлэу

3.5.1. Палата белгече, гариза Ьэм документлар алгач:
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булуын яки 

булмавы билгели;
кучемсез милекне сату-алу шартнамэсе проекты яки муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту турында хат эзерли;
билгелэнгэн тэртиптэ эзерлэнгэн документ проектын килештеру Ьэм имзалау 

процедураларын гамэлгэ ашыра.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар ведомствоара запрослар 

буенча документлар (белешмэлэр) алынганнан соц ике эш кене эчендэ гамэлгэ 
ашырыла.

Процедураларныц нэтиждсе: документ проектына кул куюга юнэлдерелгэн.
3.5.2. Палата ядггэкчесе килешу проектын имзалый Ьэм теркэу ечен палатага 

жибэрэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы процедураны 

тэмамлаганнан соц бер эш кене дэвамында башкарыла.
Процедураныц нэтиж;эсе: теркэлугэ жибэрелгэн шартнамэ.
3.5.3. Палата белгече килешуне терки, гариза биручегэ хэбэр итэ Ьэм 

имзаланган Шартнамэнец несхэлэрен гариза биручегэ кул кую ечен ж;ибэрэ (бирэ).
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура тубэндэге вакыт эчендэ 

башкарыла:
килешу биру -15 минут эчендэ, чират тэртибендэ, гариза бирученец килгэн 

кенендэ;
килешуне почта аша хат белэн жибэру-элеге Регламентныц 3.5.2 

пунктчасында каралган процедура тэмамланганнан соц бер эш кене эчендэ.
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Процедураньщ нэтижэсе: гариза биручегэ жибэрелгэн (бирелгэн) шартнамэ.
3.5.4. Мерэжэгать итуче килешу несхэлэрен имзалый Ьэм Палатага кире 

кайтара.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алынган кеннэн алып утыз 

календарь кеннэн дэ соцга калмыйча гамэлгэ ашырыла.
Процедураньщ Нэтижэсе: палатага жибэрелгэн документ.

3.6. Техник хаталарны тезэту.
3.6.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 

ачыкланган очракта, гариза бируче Булеккэ тубэндэге документларны тапшыра:
техник хатаны тезэту турында гариза (5 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ 

техник хатаны тезэту турында гариза гариза бируче (аныц вэкиле) шэхсэн яки 
почта аша (шул исэптэн электрон почта аша) яки дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец бердэм порталы яки дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
купфункцияле узэге аша бирелэ.

3.6.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы белгеч техник хатаны тезэту 
турындагы гаризаны кабул итэ, гаризаны Ьэм аца беркетеп бирелгэн документларны 
терки Ьэм аларны булеккэ тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 
эш коне эчендэ башкарыла.

Процедураньщ нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, Булек белгеченэ карап 
тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.6.3. Булек белгече документларны карый Ьэм хезмэт нэтижэсе булган 
документна тезэтмэлэр керту максатларында элеге Регламентный 3.5 пунктында 
каралган процедураларны гамэлгэ ашыра Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документный теп несхэсен тешереп тешереп калдыру 
ечен шэхсэн рэсемгэ тешерэ, яисэ мерэжэгать итучегэ техник хата булган 
документныц оригиналын алу мемкинлеге турында почта аша (электрон почта 
ярдэмендэ) хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура техник хата ачыкланганнан 
соц яки жибэрелгэн хата турында телэсэ кайсы кызыксынган заттан гариза алганнан 
соц еч эш коне эчендэ башкарыла.

Процедураньщ нэтижэсе: гариза биручегэ тапшырылган (юлланган) документ.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм формалары

4.1. Ждваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив хокукый 

актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итуне 
агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе
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Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ лоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, муниципаль 
хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкаруныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру Ьэм 
килештеру;

2) эш башкаруны алый бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча контроль 
тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында булган 
мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору ечен жирле узидарэ органы жцтэкчесенэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижрлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген бозу 
очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча 
ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар тарафыннан 
билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль жирле узидарэ 
органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыру 
ечен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне оештыручы булек башлыгы 
тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм планнан 
тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн муниципаль 
хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфаи затларынын жаваплылыгы
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Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жцрле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карал тикшеру 
ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органынын, структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный, 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплылык тота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр очен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле узидарэ 
органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, 
актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында 
морэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ 
ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы ФЗ Федераль законный 16 статьясы 1.1 
олешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы
1.1 олешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр тэртиптэ 
шикаять биру хокукына ия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн мерэжэгать 
итэ ала:

1) 210-ФЗ санлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)
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шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 
елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган яисэ 
гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ гамэлгэ 
ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда 
баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту. 
Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ 
курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне 
курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия Федерациясе 
норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ санлы Федераль законньщ 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта купфункцияле 
узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган 
карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210- 
ФЗ санлы Федераль законньщ 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ 
тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру вакытын 
яки тэртибен бозу;

9) туктату нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында,
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муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату; Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру купфункцияле узок хезмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле узэккэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн булса момкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ санлы Федераль 
законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган очраклардан тыш, 
муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда булмавы Ьэм (яки) дорес 
булмавы курсэтелмэгэн документларны яки мэгълуматны талэп иту. 
Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле узэкнец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять 
биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле узэккэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт курсэтуче 
органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - купфункцияле узэкне 
гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 
елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. Муниципаль хезмэт курсэтуче орган 
житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр 
югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесе тарафыннан карала. Купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы 
купфункцияле узэк житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ 
куючыга яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый акты бел эн вэкалэтле 
вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ санлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати системасыннан 
файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул иту 
вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп функцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта 
аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, купфункцияле узэкнец 
рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ Республика порталыннан, судка кадэр 
шикаять бирунец мэгълумат системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, 
шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210- 
ФЗ номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган



25

оешмаларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта 
аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рзсми 
сайтларын, Бердэм порталны яисэ Республика порталын кулланып жибэрелергэ 
мемкин, шулай ук мерэжргать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ
М 0 М К И Н .

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза бирученец 
- юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук гариза 
биручегэ ждвап жибэрелергэ тиешле элемтэ очен телефон номеры (номерлары), 
электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять белдерелэ 
торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында белешмэлэр (№210- 
ФЗ Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмалар, аларныц 
хезмэткэрлэре;

4) мерэжргать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль 
хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн килешми. Гариза бируче 
тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган документлар (булган очракта) яисэ 
аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга калмыйча 
теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга, мерэжргать итученец документларын кабул итудэ йэ рехсэт 
ителгэн хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый термэлэргэ карата шикаять 
белдерелгэн очракта - биш эш кене эчендэ каралырга тиеш.аны теркэгэннэн соц эш 
кене.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижрлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 
чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда
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жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тозэту, Россия Федерациясе норматив 
хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары, муниципаль 
хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган очракларда алынган акчаны гариза 
биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче телэге 
буенча электрон рэвештэ шикаятьне карай тикшеру нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, муниципаль 
хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэр турында мэгълумат бирелэ, шулай 
ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
максатларында морэжэгать итучегэ кирэк булган алдагы гамэллэр турында 
мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ.
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Тубэндэге килешу урнэк булып тора Ьэм анда курсэтелгзн 

кушымталарныц урнэге юк, шундый ук шартнамэ остенлекле хокуктан 

файдаланып сатып алына торган телэсэ кайсы кучемсез мелкэткэ

тезелергэ мемкин

1 нче номерлы кушымта

КИЛЕШУ

жир кишэрлеген сату-алу

№

«_______ »

20 ел

Муниципала районныц (шэЬэр округыныц) мвлкэт Ьэм жир
менэсэбэтлэре палатасы рэисе _______________________ , расланган
Нигезлэмэ нигезендэ гамэлдэ булган, алга таба «сатучы» дип
аталучы____________;________________________ ,паспорт
__________ _№________________, бирелгэн
______________________________, яшэуче: Россия Федерациясе,
__________________________________ , алга таба «сатып алучы», бергэ
«яклар», муниципала районнащ (шэЬэр округашащ) милек Ьэм жир
менэсэбэтлэре палатасашащ № _______________ ______________ «_____»
__________ 20_______шэЬэр "ЖДр кишэрлеген торглар уткэрмичэ милеккэ
биру турашда тубэндэгелэр турашда элеге килешуне тезеделэр:

1. КИЛЕШУ ПРЕДМЕТЫ

ЕЕ Сатуча1 хэбэр итэ, э сатага алуча1 муниципала милектэ булган жир
кишэрлеген гомуми мэйдана1 белэн милеккэ кабул итэ __________
муниципала милек жирлэреннэн кв. м _____________ муниципала района:
чиклэрендэ_________________________________________,

(жирлек исеме)
жирлэрнец категориясе___________________ ) кадастр санат белэн:

кадастр картасашда курсэтелгзн чиклэрдэ (планда), элеге килешугэ кушвш 
бирелэ торган (1 нче кушашта) Ьэм анащ аерашгаюао елеше булаш торучац 
адрес буенча урнашкан чиклэрдэ:
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максатта файдалану ечен:

2. КИЛЕШУ БЭЯСЕ ЬЭМ ИС0П-ХИСАП ТЭРТИБЕ

2Л. ЖИР кишэрлегенец бэясе_____________________ сум.
2.2. Тулэу сатып алучы тарафыннан исэп-хисап счетына башкарыла: №

__________________ к ______________________ БИК
_______________________, КПП ________________, КБК
__________________, ИНН _________________, алучысы-РФ Федераль
казначылыгьшыц ТР буенча идарэсе (муниципаль районныц (шэЬэр 
округыньщ) милек Ьэм жир монэсэбэтлэре палатасы, ОКАТО

2.3. Тулэу тулы кулэмдэ башкарыла__________________________
(тулэу вакыты Ьэм шартлары)

3. ЖИР КИШЭРЛЕЕЕН ТАПШЫРУ

ЗЛ. ЖИР кишэрлеге кабул иту-тапшыру акты буенча тапшырыла Ьэм 
сатып алучыга кабул иту-тапшыру актына кул куйганнан соц тапшырылган 
дип санала.

3.2. ЖИР кишэрлеген милек хокукы кучкэнчегэ кадэр жир кишэрлеге 
сатып алучы карамагында тора.

3.3. ЖИР кишэрлегенэ милек хокукынын, кучуе кучемсез мвлкэткэ 
хокукларны Ьэм анын, белэн алыш-бирешлэрне дэулэт теркэвенэ алуны 
гамэлгэ ашыручы органда жир участогы урнашкан урын буенча мэжбури 
дэулэт теркэвенэ алынырга тиеш.

3.4. ЖИР кишэрлегенэ милек хокукы кучуне дэулэт теркэвенэ алу аны 
тулысынча тулэгэннэн соц башкарыла.

4. ЯКЛАРНЬЩ БУРЫЧЛАРЫ

4Л. Сатып алучы бурычлы:
4ЛЛ. ЖИР участогыныц бэясен элеге шартнамэнец 2 булегендэ 

билгелэнгэн кулэмдэ, тэртиптэ Ьэм срокларда тулысынча тулэргэ.
4Л .2. Сатучыга уз почта Ьэм банк реквизитларыныц узгэруе турында, 

шулай ук оешма житэкчесен (юридик затлар ечен) алыштыру турында язмача 
хэбэр итэргэ кирэк.

4Л.З. 7 (жиде) кон дэвамында, жир участогы бэясенэ тулысынча 
тулэгэннэн соц, сатучыга тулэуне раслаучы документлар тапшырырга: сатып 
алучыныц банк моЬере белэн таныкланган тиешле тулэу алу кучермэсен Ьэм 
сатып алучыныц баш хисапчысы имзалаган Ьэм сатып алучы банкыныц 
моЬере белэн (юридик затлар ечен) расланган кучермэсен.
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4.1.4. Уз хисабына жир кишэрлегенэ милек хокукын дэулэт теркэвенэ 
алуны тээмин итэргэ Ьэм сатучыга дэулэт теркэвенэ алу турындагы 
документларныц кучермэлэрен тапшырырга.

4.1.5. Дэулэт хакимиятенец тиешле органнары Ьэм жирле узидарэ 
органнары запрослары буенча жир кишэрлегенец торышы турында 
мэгълумат бирергэ, Килешунец тиешле шартларын Ьэм жир кишэрлегеннэн 
файдалануныц билгелэнгэн тэртибен утэуне тикшереп тору ечен кирэкле 
шартлар тудырырга, шулай ук аларныц вэкиллэренец жир кишэрлегенэ керу 
мвмкинлеген тээмин итэргэ.

4.1.6. ЖДр кишэрлегенэ Ьэм сервитутларга карата Россия Федерациясе 
законнары нигезендэ билгелэнгэн чиклэулэрне утэргэ.

4.2. Сатучы бурычлы:
4.2.1. Килешунец 4.1.3 пунктында кучерелгэн Документлар алынганнан 

соц 7 (жиде) календарь кон эчендэ жир кишэрлеге ечен бюджетка акча 
кергэннэн соц, сатып алучыга билгелэнгэн тэртиптэ милек хокукын дэулэт 
теркэвенэ алу ечен кирэкле документларны Ьэм сату-алу килешуен 
тулысынча тапшырырга.

4.2.2. Элеге шартнамэнец 2.2 пунктында курсэтелгэн реквизитларны 
узгэрту турында белешмэлэр алганда, сатып алучыга бу узгэреш турында 
язмача хэбэр итэргэ кирэк.

4.3. Элеге килешудэ каралмаган якларныц хокуклары, бурычлары Ьэм 
жаваплылыгы гамэлдэге законнар нигезендэ билгелэнэ.

5. ЯКЛАРНЫЦ ЖАВАПЛЫЛЫГЫ

5.1. Сатучы элеге шартнамэгэ кергэн сатып алучы яисэ башка органнар 
Ьэм оешмалар тарафыннан, аца кушымталарны да кертеп, бирелгэн 
белешмэлэрнец дереслеге ечен жавап бирми.

5.2. Элеге шартнамэнец 2.3 пункты белэн билгелэнгэн жир кишэрлеге 
бэясен тулэу срогы бозылган очракта, сатып алучы сатучыга Россия 
Федерациясе Узэк Банкыныц акча йеклэмэсен утэу кененэ гамэлдэ булган 
рефинанслау ставкасыныц еч йезлек кулэмендэ билгелэнгэн неустойканы 
кичектерунец Ьэр календарь кене ечен тулэнмэгэн суммадан тули.

5.3. Тотнаксызлык тулэу сатып алучыны элеге килешу буенча 
йеклэмэлэрне утэудэн азат итми.

5.4. Элеге килешуне езу сатып алучыны элеге килешу буенча уз 
бурычларын бозу аркасында аерылышу очрагында тотнаксызлык тулэудэн 
азат итми.

6. ЖИР КИШЭРЛЕГЕННЭН ФАЙДАЛАНУ ЬЭМ ЧИКЛЭУ
6.1. Сатучы, э сатып алучы элеге Килешу шартлары нигезендэ жир 

кишэрлеген кабул итэ, телэсэ нинди милек хокукларыннан Ьэм еченче 
затларныц дэгъваларыннан ирекле.
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6.2. ЖДр кишэрлеге халык алдында сервитут белэн йеклэнгэн

(жир кишэрлегеннэн файдалану чиклэнгэн тере)
нигезендэ___________________________________________ ел.

(сервитут билгелэнгэн норматив хокукый акт)
6.3. Килешу тезелгэнче билгелэнгэн жир кишэрлегеннэн файдалану Ьэм 

йеклэу чиклэулэре Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ 
алар туктатылганчы саклана.

7. ЙОМГАКЛАУ НИГЕЗЛЭМЭЛЭРЕ

5Л.Килешу яклар кул куйганнан соц уз кеченэ керэ
5.2. Килешуне взу яклар килешуе буенча, шулай ук 5.1 п.нигезендэ 

мемкин. килешу.
5.3. Элеге килешу буенча барлык бэхэслэр Ьэм ацлашылмаучанлыклар 

яклар тарафыннан суд белэн килешугэ ирешмэгэн очракта сейлэшулэр юлы 
белэн хэл ителэ.

5.4. Килешудэ жайга салынмаган якларныц менэсэбэтлэре гамэлдэге 
законнар белэн жайга салына.

5.5. Килешу бер ук юридик квчкэ ия булган еч нвсхэдэ тезелде (сатучы, 
сатып алучы Ьэм теркэуче оешма ечен бер нвсхэ).

8. ЯКЛАРНЫЦ РЕКВИЗИТ АДРЕС ЛАРЫ

Сатучы: Сатып алучы:

Адрес: 423060, Россия Федерациясе, Адрес: Россия Федерациясе,
Татарстан Республикасы, район, ______________________________

Банк реквизитлары:
ТР буенча ФКИ, муниципаль районныц 
(шэЬэр округыныц) молкэт Ьэм жир 
менэсэбэтлэре палатасы)
ИНН КПП

Исэп-хисап счеты:
БИК___________
КБК

8. ЯКЛАР ИМЗАЛАРЫ

Кем семеннэн 
Сатучы

Кем исеменнэн 
Сатып алучы
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2 нче номерлы кушымта

АКТ
ж;ир кишэрлеген кабул иту -  тапшыру

№ « » 20 ел

Без, тубэндэ имза куючылар,
муниципаль районный; (шэЬэр округыньщ) молкэт Ьэм жир

мвнэсэбэтлэре палатасы рэисе____________________ , нигезендэ гамэлдэге
Нигезлэмэ, расланган ________________, алга таба сатучы, бер яктан, дип
атала.___________________________, паспорт _____ № _______, бирелгэн
___________________________, яшэуче:______________________, алга таба
сатып алучы, икенче яктан, тубэндэгелэр турында элеге акт тезеделэр:

1. Ж̂ ир кишэрлеген сату-алу килешуе нигезендэ «___» ____________
20___ г. № _______________ сатучы хэбэр итэ, э сатып алучы жир
кишэрлеген тубэндэге характеристикалар бел эн кабул итэ:
1.1.1. Кадастр номеры: 16: 03:_________________ :____;
1.1.2. Урнашкан урыны: Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы,

муниципаль район ,шэЬэр округы), 9

1.1.3. Гомуми мэйданы: ( __) КВ.
м;

1.1.4. Ждолэр категориясе 9

1.1.5. Рохсэт ителгэн куллану:

2. Элеге документ кабул ителэ торган жир кишэрлегенэ карата сатып 
алучыдан дэгъвалар булмавын раслый.

Акт еч несхэдэ тезелде, аларныц Ьэркайсы бер ук юридик кечкэ ия.

МоЬерлэр Ьэм яклар имзалары:

Кем семеннэн 
Сатучы

Кем исеменнэн 
Сатып алучы
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(Муниципаль хезмзт курсэтуче орган бланкы)

3 нче кушымта

КАР АР
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

рэвештэ
мерэжэгате белэн бэйле

(Ф изик  зат Ф И О , м врэж эгать  итуче ю р и ди к  затньщ  и сем е  )

гариза№

нэрсэ нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэгижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында Карар кабул ителде:

1 .

2 .

Вазыйфаи зат (ФИО)

(кул кую ны  гам эл гэ аш ы ручы  органны ц  
вазы йф аи заты  им засы )

Башкаручы (ФИО)

(баш каручы ньщ  кон тактлары )
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(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)
4 нче кушымта

Карар
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

арендалана торган мелкэтне сатып алуга естенлекле хокукны гамэлгэ 
ашырганда кече Ьэм урта эшкуарлык субъектлары тарафыннан арендага 

алына торган кучемсез мелкэтне биру буенча муниципаль хезмэт курсэту

____________________________________________________________ мерэжэгате белэн бэйле
рэвештэ

(Ф изик  зат  Ф И О , м ер эж эгать  и туче ю р и ди к  затньщ  и сем е  )

гариза№

нигезендэ:

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителде.:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО)

(кул кую ны  гам эл гэ аш ы ручы  органны й  
вазы йф аи заты  им засы )

Башкаручы (ФИО)

(баш каручы н ьщ  к он тактлары )
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Татарстан Республикасы 
муниципаль районы ЖДр йэм 
мелкэт монэсэбэтлэре
палатасы рэисенэ_________
кемнэн:

5 нче номерлы кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында 
хэбэр итэм.

(хезмзтнен атамасы)
Язылган:

Дерес
мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне 
сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.

2 .

3 .
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар 

кабул ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документны Е-шай адресына жибэру юлы бел эн:______ ;

- расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

адресына юллавыгызны сорыйм.
Муниципаль хезмэт курсэту максатыннан, алар нигезендэ муниципаль 

хезмэт курсэтэ торган орган тарафыннан карарлар кабул ителуне исэпкэ алып, 
шул исэптэн автоматлаштырылган тэртиптэ, шэхси мэгълуматларны эшкэртугэ 
(жыю, системага салу, туплау, саклау, тэгаенлэу (яцарту, узгэрту), файдалану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхессезлэндеру, ябу, шэхси мэгълуматларны 
юк иту, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту кысаларында шэхси 
мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле булган башка гамэллэр) уземнец 
ризалыгымны, шулай ук минем тарафтан вэкалэт бирелгэн затныц ризалыгын 
раслыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка
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кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларньщ 
дерес булуын раслыйм. Гаризага теркэлгзн документлар (документ кучермэлэре) 
Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза 
биргэн вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дорес.

Мица курсэтелгэн муниципаль хезмэтнец сыйфатын бэялэу буенча
_____________________ телефоны аша сораштыруда катнашырга
ризалыгымны бирэм.

_________________  _____________________ ( _____________________ )
(дата) (имза) (ФИО)
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кушымта
(белешмэ)

Муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы Ьэм аныц утэлешен 
контрольдэ тотучы вазыйфаи затларныц реквизитлары,

Минзала муниципаль районыныц Ж̂ ир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре
палатасы

Вазифасы Телефон Электрон адрес

Палата рапсе 8(85555) 3-13-80 8Ьак1гоу.ЯоЬе1Т@1а1;аг.ги
Палата белгечлэре 8(85555) 3-13-80 Меп2еПпзк.2еш1уа@1;а1;аг.ги

Минзала муниципаль районы Советы

Вазифасы Телефон Электрон адрес

Башлык 8(85555) 3-10-08 тепгаНа^М аг.т



Кушымта // Ь
Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципаль районы яки шэЬэр округы 
Башкарма комитеты карары буенча 
дата « -/с?» Р У  2021 ел Ш / 3 %

Административ регламент
муниципаль хезмэт курсэту дэулэт яки муниципаль милектз булган 
жирлэрдэн яки жир кишэрлегеннэн жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм 

сервитут, ачык сервитут билгелэмичэ файдалануга рехсэт биру

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) дэулэт яки муниципаль милектз булган жирлэрдэн яки жир 
кишэрлегеннэн, жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм сервитут, ачык сервитут (алга 
таба-муниципаль хезмэт) билгелэудэн башка файдалануга рехсэт биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен бил гели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законны вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (Ьирз:/Лу\у\у к тепхеЬпзк. 1а1аг51ап.ги.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(ЬЦрз://из1и§1.1:а1;агз1:ап.ш);

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// \у\уш.§озиз1и§1.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (Ьйр://1г§и.1;а1аг.ш (алга таба-Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) «ТР Минзэлэ муниципаль районыныц Мвлкэт Иэм щир мвнэсэбэтлэре 

палатасы»МКУ (аннары -  Палата):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
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язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, Республика Порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тозуне талэп итэ.

1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, 
кергэн мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен 
купфункцияле узэге урнашкан урын, Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, 
гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау очен кирэкле документлар исемлеге 
турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт 
курсэтунен барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; Башкарма комитет 
вазыйфаи затларньщ гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру 
тэртибе.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатаньщ урнашу урыны: 423700, Татарстан 
Республикасы, Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамы, 80 нче йорт;
Эш графигы:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00;
Кабул иту кеннэре: 
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00; 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.

Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80.
Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 

булекнен вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн сон еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
м униципаль районный рэсми сайтында урнаштырыла (илэкэр окру гы) 
булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат П а л а т а  м ер эж эга ть  и туч ел эр  
белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган
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Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Палата- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту 
графигы турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) Бердэм порталда, Республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциядэге тексты Бердэм 
порталда, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында 
«22.12.2012 ел, 1376 нчы санлы Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн 
расланган дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре 
эшчэнлеген оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документна (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата);

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
систем асы .

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ санлы
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Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмзт курсзту стандарты

2.1. Муниципаль хезмзт атамасы

Дэулэт яки муниципаль милектэ булган жирлэрдэн яки жир кишэрлегеннэн 
жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм сервитут, ачык сервитут билгелэмичэ 
файдалануга рехсэт биру.

2.2. ЖДрле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма-
боеру органы исеме

Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц "Мелкэт Ьэм 
жир менэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе

2.3. Муниципаль хезмзт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмзт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) жир яки жир участогыннан файдалануга рехсэт (1 нче кушымта);
2) объектны жир кишэрлегендэ урнаштыруга рехсэт (2 нче кушымта);
3) хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (5 нче кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «Электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
санлы Федераль закон) нигезендэ, Бердэм порталнын, Республика порталынын 
шэхси кабинетына квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученен телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
КФУтэ Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, КФУ меЬере Ьэм КФУ 
хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ 
несхэсе рэвешендэ алынырга мемкин.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 

мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-12 эш кененнэн дэ артмый.
Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенгэ 

исэплэнэ башлый.
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2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ 
башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен, шулай у к морэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр очен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэт курсэтулэр очен законнар чыгаручы яисэ башка норматив хокукый 

актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, аларны морэжэгать 
итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны

тапшыру тэртибе

2.5.1. Морэжэгать итуче муниципаль хезмэт алу очен морэжэгать иту 
категориясенэ Ьэм нигезенэ карамастан, тубэндэге документларны тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ (КФУ, палатага морэжэгать иткэндэ бирелэ);
2) гариза:
- КФУ, Башкарма комитетка морэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында (3 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле белешмэлэрне гаризанын электрон формасына 

керту юлы белэн тутырыла), 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган. 
Регламент Бердэм портал, Республика порталы аша морэжэгать иткэндэ кабул 
ителэ.

3) морэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
морэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап морэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) объектны урнаштырырга рохсэт сорап морэжэгать иткэн очракта 
территория чиклэренец характерлы нокталарыныц координаталарын курсэтеп, 
объектларны урнаштыру планлаштырыла торган территориянец кадастр 
планында жирлэрнец яисэ жир кишэрлегенен чиклэре яисэ бер олеше схемасы;

5) территориянец кадастр планында жирлэрдэн яисэ жир кишэрлегенец бер 
олешеннэн файдалануга куз алдында тотыла торган чиклэр схемасы, 
территориянен характерлы чиклэренец координаталарын курсэтеп -  дэулэт 
чиклэнмэгэн милке жирлэрен яки жир кишэрлегенец бер олешен файдалануга 
рохсэт сорап морэжэгать иткэн очракта (кучемсез милекнец Бердэм дэулэт 
реестрын алып барганда кулланыла торган координаталар системасын кулланып).

2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар морэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жибэрелергэ) момкин:

1) Регламентный 2.5.3 пункты талэплэренэ туры китереп, КФУ аша кэгазьдэ 
Ьэм имзаланган (расланган) электрон документлар рэвешендэ;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
3) Башкарма комитетка.
2.5.3. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 

документларны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны 
гади электрон имза белэн имзалыйлар.
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Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 
кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалыйлар.

2.5.1 пунктынын, 3 пунктчасында курсэтелгэн документларны тапшырганда. 
Регламент, бердэм портал, Республика порталы аша морэжэгать итуче 
документларньщ электрон образларын яисэ 63-ФЗ санлы Федераль закон 
талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн нотариусларны тозугэ 
Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кечэйтелгэн квалификацияле 
электрон имза белэн имзаланган документларны электрон рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Морэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

монэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ санлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларньщ булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм морэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар 
булу;

в) документларньщ гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезм эт к эр ен ец  хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле докум ентларны  
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача
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рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законный, 16 статьясындагы 
1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны 
алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы,

жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 

нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларньщ бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) Кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар;
4) мерэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган 

документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры йэ социаль 
тээминатныц Бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

5) ышанычнамэ биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр-нотариатнын 
бердэм мэгълумат системасы;

6) жир асты байлыкларыннан файдалану хокукына лицензия.
2.6.2. Мерэжэгать итуче 2.6.1 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн 

документларны (белешмэлэр) бирергэ хокуклы. Регламент формасында Бердэм 
портал, Республика порталы аша гариза биргэндэ йэ кэгазьдэ КФУгэ, Башкарма 
комитетка гариза биргэндэ, мондый документларны тезугэ Ьэм имзалауга 
вэкалэтле затларньщ кечэйтелгэн квалификацияле имзасы белэн расланган 
электрон документлар формасында.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган  документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Ф едер ац и я се законнары  
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган
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муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне 
раслаучы документлар талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы очен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
(асылда документларны кире кайтару)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар да булган 

мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми 
торган зыяннар бар;

2) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар текстньщ 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ 
буйсынуында Ьэм тезэтуендэ;

3) тапшырылган документлар яки белешмэлэр муниципаль хезмэт сорап 
мерэжэгать иткэн вакытта уз кечлэрен югалттылар (шэхесне раслаучы документ; 
мерэжэгать итуче вэкиленен вэкалэтлэрен раслаучы документ, курсэтелгэн зат 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн очракта);

4) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документлар билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон 
формада биру;

5) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза дэулэт хакимияте органына, 
жирле узидарэ органына яки муниципаль хезмэт курсэту вэкалэтлэренэ керми 
торган оешмага тапшырылган;

6) гариза формасындагы кырларны тулысынча тутырмау, шул исэптэн 
Бердэм порталда, Республика порталында гаризаныц интерактив формасында да;

7) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле тулы булмаган документлар 
комплектын тапшыру;

8) гариза гариза бирученец мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэте булмаган зат 
тарафыннан бирелгэн.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетныц жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц 
да, гаризаны теркэгэннэн сон 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 4 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетнын
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(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм 
мерэжэгать итучегэ Бердэм порталньщ, Республика порталыныц Ьэм (яки) 
КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 27 ноябрендэге 1244 санлы 

карары белэн расланган Дэулэт яки муниципаль милектэ булган жирлэрдэн яки 
жир кишэрлегеннэн файдалануга рехсэтлэр биру кагыйдэлэренец 3 пунктында 
билгелэнгэн талэплэрне бозып гариза бирелгэн.;

2) гариза Россия Федерациясе Хекумэтенец 2014 елныц 27 ноябрендэге 
1244 санлы карары белэн расланган Дэулэт яки муниципаль милектэ булган 
жирлэрдэн яки жир кишэрлегеннэн файдалану ечен рехсэтлэр биру 
кагыйдэлэренец 4 пунктында билгелэнгэн талэплэрне бозып бирелгэн.;

3) гаризага Россия Федерациясе Хекумэтенец «Дэулэт яки муниципаль 
милектэ булган жирлэрдэ яки жир кишэрлеклэрендэ урнашу мемкин булган 
объектлар исемлеген раслау турында» 03.12.2014 ел, 1300 санлы карары белэн 
расланган исемлек белэн каралган территориянец кадастр планында жир яисэ жир 
кишэрлеге чиклэре схемасы беркетелмэгэн.;

4) гаризада объектны урнаштыруныц билгелэнгэн максималь срогыннан 
артып киткэн объектны урнаштыру вакыты курсэтелгэн;

5) гаризада Россия Федерациясе Хекумэтенец 03.12.2014 ел, 1300 
санлым«Дэулэт яки муниципаль милектэ булган жирлэрдэ яки жир 
кишэрлеклэрендэ, жир кишэрлеклэре бирмичэ Ьэм сервитутлар билгелэмичэ 
урнаштыру мемкин булган объектлар исемлеген раслау турында»гы карары белэн 
расланган исемлектэ каралмаган объектлар курсэтелгэн.;

6) физик яки юридик затка файдалануга рехсэт соралган жир кишэрлеге;
7) гаризада курсэтелгэн жир кишэрлегендэ, территориядэн файдалануныц 

махсус шартлары булган зоналар белэн кисешугэ бэйле рэвештэ, объектларны 
урнаш ты ру рехсэт ителми;

8) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт к ур сэту  
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тегэл булып тора.
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2.8.4. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) башкарма комитетныц
электрон почта адресы буенча яисэ Башкарма комитетка мерэжэгать итеп, ирекле 
формада язылган шэхси язма гариза нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тартырга хокуклы. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
гариза нигезендэ Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул итэ. Мерэжэгать итученец 
(мерэжэгать итученец) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуы факты, гариза 
кушып Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар белэн, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында теркэлэ.

2.8.5. Регламентка 5 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен 
курсэтеп, регламентка 5 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ
рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи 
заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ квалификацияле электрон имза белэн 
имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында 
Карар кабул ителгэн кенне КФУНЭ жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты
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2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн квнне КФУкэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ АИС КФУнец теркэлу номеры белэн распискасы Ьэм гариза биру 
Датасы бирелэ.

2.13.2. Гаризаны бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн квнне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган хэбэрнамэ ала.

2.13.3. Башкарма комитетка шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза тапшырган 
кенне, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи заты мерэжэгать итучегэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан, теркэу номеры, гариза биру 
датасы Ьэм тапшырылган документлар исемлеге белэн расписка бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 

мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул 
исэптэн инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен 

керу мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт 
иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы  уры ннарда, ш ул  
исэптэн инвалидларньщ чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.
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2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тошеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларньщ хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау.;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рохсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгыныц «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н 
санлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булганда керту.

2.14.3.2.14.2 пунктыныц 1-4 пунктчаларында курсэтелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен утемле булуын тээмин 
иту елешендэ талэплэр. Регламентлар 2016 елныц 1 июленнэн соц файдалануга 
тапшырылган яки модернизация уткэн объектларга Ьэм средстволарга кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Ьэм сыйфаты
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученен муниципаль хезмэт 

курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу 

мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, мерэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы сорау)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен мемкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
док ум ен тлар  кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;
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3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) палата хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга нигезлэнгэн 

шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь носхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
еч ен  кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ 
номерлы Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенец 7 .2  пункты  н и гезен д э , 
Бердэм порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм 
мэгълумат бирергэ;
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в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунен 
сыйфатын бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аньщ вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнен Бердэм порталы, Республика порталы, федераль 
дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларньщ вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу момкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза 

биручегэ системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту кене Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларнын шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенен норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча 
интервал дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылуны талэп иту тыела.
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3. Административ процедураларнын составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук
купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару

узенчзлеклзре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ морэжэгатендэ - КФУ 
хезмэткэре;

- мерэжэгать итуче палатага мерэжэгать иткэндэ - «ТР ММР Ж̂ ир Ьэм 
мелкэт менэсэбэтлэре буенча» МКУ баш белгече (алга таба-консультация биру 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан ЬЦр://т1с16.1:а1:агз1:ап.ги ирекле 
рэвештэ алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, ф орм асы  Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма Комитет
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сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу 
ечен башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентныц 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау,' 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затньщ вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АИСЫННАН гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
имзаланганнан соц КФУнец АИСта имзаланган гаризасын сканерлый;
АМСта КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэн бер эш кене эчендэ жибэрэ.
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Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн 
гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
очен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гариза биру очен электрон формада тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара;
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза регламентныц 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана;
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате конендэ башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып палатага 

жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар системасы аша тора.
3.3.3. Палатага документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат - жир 

менэсэбэтлэре буенча «ТР ЖДр Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
монэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-документларны кабул иту 
очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче гариза белэн палатага мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикш еру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);
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дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; 

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау очен хэбэр итэ; 
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ. 
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнен эчтэлеген ацлатып, аца 
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «Документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ; 
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аныц чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту еч ен  н игезлэр  
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып
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рэсмилэштерелгэн документларньщ (мэгълуматларньщ) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту очен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту очен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн коннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу 
турында гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентныц 3.3.3.3 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник момкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн коннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту 
очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып, морэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
жир монэсэбэтлэре буенча «ТР )1(ир Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре министрлыгыныц 
жир монэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар 
жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник момкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада този Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны  
утэу нэтижэлэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып
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алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмзт 
курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча вч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгълумат тапшыручы 
оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыньщ федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш коне узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар Ьэм (яки) мэгълумат бул м ау  туры нда  
белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.
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3.4.5. Регламентный; 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсзтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдзн алып 
автомат рзвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный; 3.4 пунктында курсзтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру очен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
монэсэбэтлэре буенча «ТР ЖДр Ьэм молкэт монэсэбэтлэре министрлыгынын жир 
менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен эзерлэу очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу очен жаваплы 
вазыйфаи зат:

муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар Ьэм кергэн 
мэгълуматларны карый;

регламентныц 2.8.2 пунктында курсзтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентныц 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту очен нигезлэр булмаган очракта, регламентныц 2.3.1 пунктыныц 1, 2 
пунктчаларында карал ган муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Административ процедуралар дурт эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсе проекты, регламентный 2.3.1 пунктындагы 1, 2 
пунктчаларында каралган.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру Ьэм кул кую (алга таба- 
документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
х езм эт  нэтижэсен эзерлэу очен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэн сон, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую  ечен кабат  
тапшырыла.

Башкарма комитет житэкчесе Документлар проектларына кул куйганда, 
регламентныц административ процедураларны утэу срокларын, аларньщ
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эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, палатаныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц 
электрон документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларньщ эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 
житэкчесе регламентный, 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар, жир 
яки жир участогыннан файдалануга рохсэт яисэ объектны жир кишэрлегендэ 
урнаштыруга рохсэт.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты алты эш коне тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару очен нигез булып 
административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре министрлыгы» 
МКУ баш белгече (алга таба-документлар биру (жибэру) очен жаваплы вазыйфаи 
зат).

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, Республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль х езм эт  
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документна кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре
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турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУ хезмэткэре мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза 

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе 
рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн 
бирелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирученец килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче бердэм портал, республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитет (Башкарма 
комитет) вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документныц электрон 
урнэге автомат рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
Бердэм порталны, республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы кушымта );
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм 
портал, Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.
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3.7.3. Документларны эшкэрту очен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентный, 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, твзэтелгэн документны морэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документныц оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки морэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
момкинлеге турында хат жибэрэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып морэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм
формалары

4.1. Ж^аваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкаруныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
контроль тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору очен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларньщ срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль
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хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсзту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенен утэлешенэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ечен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунен тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курсэтунен тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученен конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфаи затларыныц жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Жирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакьггында карап тикшеру 
ечен жаваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплылык лота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

р эв еш л эр ен э  карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе
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турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы ФЗ Федераль законный 16 статьясы 1.1 
олешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органный, дэулэт Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия.

Г ариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
морэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ санлы Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йоклэнгэн;

3) морэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту очен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту очен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
морэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, м униципаль хокукы й  
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр



27

(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тозэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) туктату нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда 
булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны яки 
мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле
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узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль 
законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ санлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм 
порталны яисэ Республика порталын кулланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;
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2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза 
бирученец - юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэр (210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре;

4) морэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн 
килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш коненнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмаларга, морэжэгать итученец документларын кабул итудэ йэ рохсэт 
ителгэн хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый тормэлэргэ карата 
шикаять белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.аны 
теркэгэннэн соц эш коне.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тозэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче 
телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре туры нда  
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче
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орган, куп функцияле узок яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законниц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар очен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында морэжэгать итучегэ кирэк булган 
алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарньщ 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ.
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1 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

Р0ХСЭТ
дэулэт яки муниципаль милектэ булган жирлэрдэн, жир кишэрлегеннэн яки жир

кишэрлегеннэн файдалану 
№

Биру датасы

(рехсэт бируне гамэлгэ ашыручы вэкалэтле орган исеме)

Чишу датасы_______________________________________________________
(гари за  бирученен. и сем е, тел еф он , электрон  почта адресы )

Жир кишэрлегеннэн (жир кишэрлеге, дэулэт чиклэнмэгэн милек жирлэре 
елешендэ) файдалану_________________________

(жир кишэрлегеннэн файдалану максаты)

нинди жирлэрдэ

■ (муниципаль милек, Россия Федерациясе субъекты милке, чиклэнмэгэн дэулэт милке)

Урнашкан урыны______________________________________________________
(объектны урнаштыру урыны адресы)

Жир кишэрлегенец кадастр номеры___________________________________
Рехсэтнамэ нинди вакытка бирелде

Жир кишэрлеге, жир кишэрлеге яки жир елеше чиклэрендэ урнашкан агач, куак 
кисуне гамэлгэ ашыруны килештеру___________

Россия Федерациясе Жир кодексыныц 39.35 статьясында каралган талэплэрне 
утэу, эгэр жирлэрне яки жир кишэрлеклэрен куллану шундый жирлэр яки жир 
кишэрлеклэре чиклэрендэ туфракныц уцдырышлы катламын бозуга яки юк итугэ 
китергэн булса, рехсэт алган затларныц бурычы

Физик яки юридик затка жир кишэрлеге биргэннэн соц рохсэтнец гамэлдэ булуын 
вакытыннан алда туктату Ьэм вэкалэтле орган тарафыннан мондый затларга жир 
кишэрлеге биру турында хэбэрнамэ жибэру сроклары турында белешмэлэр

Участоктан файдалануныц естэмэ шартлары

Мэгълумат 
электрон култамга
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Р0ХСЭТ
объектны урнаштыру ечен:______________________

Биру д атасы______________________

2 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

(рехсэт бируне гамэлгэ ашыручы вэкалэтле орган иееме)

Рохсэт иту____________________________________________________________
(гар и за  б и р у ч ен ец  и сем е, т ел еф он , эл ектрон  почта адр есы )

объектны урнаштыру

(объектный исеме)

нинди жирлэрдэ

(муниципаль милек, Россия Федерациясе субъекты милке, чиклэнмэгэн дэулэт милке)

Урнашкан урыны______________________________________________________
(объектны урнаштыру урыны адресы)

Рехсэтнамэ вакытында бирелде

Жир кишэрлеге, жир кишэрлеге яки жир елеше чиклэрендэ урнашкан агач, куак 
кисуне гамэлгэ ашыруны килештеру___________

Участоктан файдалануныц ©стэмэ шартлары

Мэгълумат 

электрон култамга
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Юридик затлар ечен

3 нче кушымта

(ж и рл е у зи д а р э  органы  и сем е)

(оеш маны н тулы исеме) 
оеш ты ру-хокукы й формасы.

кем йезендэ:

(Ж итэкченен фамилиясе яисэ баш ка вэкалэтле затныц исем е)

Шэхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(докум ент торе)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Дзулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
Теп дэулэт теркэв саны

Салым тулэученен тэнуэллэштеру саны

Урнашу урыны

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 __________
эл почта ______________

Физик затлар йэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэрлэр саны

ФИО

Шэхесне раслаучы документ:

(докум ент торе) 

(сериясе,саны ) 

(кем, кайчан бирелде)

ОРГНИП (ШЭ ечен)
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Теркэлу адрес ы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил: 
ФИО

Шэхесне раслаучы документ:__________________

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
т е л .1 ___________
тел. 2 __________

эл почта

ГАРИЗА ФОРМАСЫ 

Кулланырга рехсэт бируегезне сорыйм_______

(курсэтергэ: жир, жир участогы )

кадастр номеры белэн ___________________________
куллану максаты________________________________
Вакыты, аца рехсэт кирэк_________________________
)Кир кишэрлегеннэн файдаланганда гамэлгэ ашыру кирэк

(жир участогы, жир участогы яиса сэнэгать, энергетика, транспорт, элемтэ, радио, телевидение жирлэреннэн кергэн жирлэр елешендэ урнашкан
агачлар, куаклар кису,.....................)

Гаризага тубэндэге документларны терким:
1.

2.

3.

Муниципаль хезмэт нэтюкэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:



35

П Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы, дэулэт 
хезмзтлэре порталыныц шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУдэ

Г ариза 
имзасы

Дата/

бирученен

(имзаныц анлатмасы)
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Документларны кабул итудэн баш тарту турында карар формасы

Кемгэ:

4 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

КАРАР

Хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
№ _____________________________________

«Жир кишэрлеклэрен файдалану Ьэм объектларны урнаштыру очен рохсэт 
биру» хезмэте курсэту турындагы гаризаны карау нэтижэлэре
буенча;_____________________ № _____________________  Ьэм аца теркэлгэн
документлар нигезендэ ___________________  хезмэт курсэтугэ вэкалэтле
орган___________________________ тубэндэге нигезлэр буенча хезмэт курсэту
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул 
ителде:________________________________________________.

Хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен ацлату:__________________

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн соц хезмэт курсэту турында 
гариза бел эн кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне хезмэт курсэтугэ вэкалэтле органга жибэру юлы 
белэн судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ
мемкин.____________________________________________ , шулай ук суд
тэртибендэ.

Мэгълумат 

электрон култамга
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5 нче кушымта

Хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар формасы

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

Кемгэ:

КАРАР
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

№

Гаризаларны Ьэм документларны карау нэтижэлэре буенча «муниципаль 
милектэ булган жирлэрдэн яки жир кишэрлегеннэн файдалануга рвхсэт биру» 
хезмэте буенча жир кишэрлеклэрен биру Ьэм сервитутны, ачык сервитутны
билгелэудэн башка башкарыла. ______________________
№ _______________ Ьэм аца теркэлгэн документлар нигезендэ
_____________________ хезмэт курсэтугэ вэкалэтле орган___________________
тубэндэге нигезлэр буенча хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул 
ителде:_________________________________________________

Хезмэт курсэтудэн баш тарту сэбэплэрен ацлату:

0стэмэ рэвештэ хэбэр итэбез:

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн сон хезмэт курсэту турында 
гариза белэн кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне хезмэт курсэтугэ вэкалэтле органга жибэру юлы 
белэн судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ
момкин.____________________________________________ , шулай ук суд
тэртибендэ.

Мэгълумат 
электрон култамга
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«ТР ММР ПИ30»МКУ 
Кемнэн:

6 нче кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгзн хата турында 
хэбэр итзм.

Язылган:
(хезмэтнеи атамасы)

Дерес мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1 .

2.

3 .
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар кабул 

ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документны Е-таП адресына жибэру юлы белэн:______ ;

расланган кучермэ рзвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дерес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес.

_________________  _____________________ ( _____________________)
(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта
Татарстан Республикасы Минзэлэ 

муниципаль районы яки шэЬэр округы 
башкарма комитеты карары буенча 

дата « '/З  » СУ- 2021 ел № </Зт^

Административ регламент
муниципаль милектз булган жир Ьэм (яки) жир кишэрлеклэрен Ьэм шэхси 
милектзге жир кишэрлеклэрен яцадан булугэ муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) муниципаль милектэге жирлэрне Ьэм (яки) жир кишэрлеклэрен 
Ьэм хосусый милектэ булган жир кишэрлеклэрен (алга таба-муниципаль хезмэт) 
яцадан булу буенча муниципаль хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен 
билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунен куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) »Интернет " мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (шэкэр округы) (Ьирз://\у\у\у. тепгеНпзк. 1а1агз1:ап.ш.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(ЬЦрз://из1иц1Ла1:агзШп.ги/) (алга таба -Республика порталы);

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьйрз:// \у\у\у.§05из1и§Ьш/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (Ьир://й,§иЛа1аг.ги (алга таба-Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) » ТР Минзэлэ муниципаль районыныц Мэлкэгп кэм ж;ир мвнэсдбдтлэре 

палатасы «МК (шэкэр округы) (аннары -  Палата)'.
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
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язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, республика Порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ.
1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, кергэн 
мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге урнашкан урын, Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, 
гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге 
турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; Палата вазыйфаи 
затларньщ гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру тэртибе.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатаныц урнашу урыны: 423700, Татарстан 
Республикасы, Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамы, 80 нче йорт;
Эш графигы:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00 00;
Кабул иту коннэре: 
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00; 
шимбэ, якшэмбе: ял коннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентный элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн сон еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районный рэсми сайтында урнаштырыла (шэкэр окру гы) 
булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат Палата мерэжэгать итучелэр 
белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы
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муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9,
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Палата- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту 
графиты турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) Бердэм порталда, Республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентныц гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тозелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында 
«22.12.2012 ел, 1376 санлы Россия Федерациясе Хекумэте карары белэн расланган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документна (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (морэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр к ур сэтун е оеш ты ру туры нда»  
27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ номерлы 
Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Муниципаль милектэге жир Ьэм (яки) жир кишэрлеклэрен Ьэм шэхси 
милектэге жир кишэрлеклэрен яцадан булу.

2.2. Ж̂ ирле узидарэнен муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма-
боеру органы исеме

"Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц Молкэт Ьэм 
жир менэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу тезу очен жир 

кишэрлеген территориянец кадастр планында урнаштыру схемасын раслау 
турында Карар (1 нче кушымта);

2) расланган территорияне межалау проекты нигезендэ жир кишэрлеклэрен 
яцадан булу турында килешу тезугэ ризалык (2 нче кушымта);

3) жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу (3 нче кушымта, 
килешу тезергэ);

4) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (№4 кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
санлы Федераль закон) нигезендэ, Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Мерэжэгать итуче телэге буенча регламентный 2.3.1 пунктындагы 3 
пунктчасында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУгэ 
вэкалэтле зат кул куйган Ьэм Башкарма комитет меЬере белэн расланган кэгазьдэ 
жибэрелэ.

Регламентныц 2.3.1 пунктындагы 1, 2, 4 пунктларында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе КФУлэрдэ КФУ тарафыннан КФУ меЬере 
Ьэм КФУ хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон 
документ несхэсе рэвешендэ бирелэ.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору
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мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсзту нэтижэсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-12 эш коне.
Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче конгэ 

исэплэнэ башлый.
2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше озШ1 

Ц15аз1 чара муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу 
кенендэ башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэт курсэтулэр ечен законнар чыгаручы яисэ башка норматив хокукый 

актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, аларны мерэжэгать 
итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны

тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бируче тубэндэге документларны 
тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ (КФУ, палатага мерэжэгать иткэндэ 
бирелэ);

2) гариза:
- КФУ, Башкарма комитетка мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында (5 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентныц 2.5.3 пункты талэплэренэ 
туры китереп, Бердэм портал, Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ 
имзаланган документ.

3) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) жир кишэрлегенец урнашу схемасы, эгэр чиклэрендэ жир кишэрлеклэрен 
яцадан булу гамэлгэ ашырыла торган территорияне межалау проекты булмаса, ;

5) мерэжэгать итуче чит ил юридик заты булган очракта, юридик затны 
дэулэт теркэвенэ алу турындагы документларны рус теленэ таныкланган Тэржемэ 
Иту;

6) жирдэн файдаланучыларныц жир кишэрлеклэрен яцадан булугэ 
ризалыгы.

2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланы п тапш ы ры лы рга  
(жибэрелергэ) мемкин:
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1) регламентный 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон 
документлар рэвешендэ.;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
3) Башкарма комитетка.
2.5.3. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 

документларны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны 
гади электрон имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 
кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэргэндэ гаризаны кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалыйлар.

Регламентный, 2.5.1 пунктындагы 3-5 пунктчаларында курсэтелгэн 
документларны тапшырганда, бердэм портал, Республика порталы аша 
мерэжэгать итуче документларнын, электрон урнэклэрен яисэ 63-ФЗ санлы 
Федераль закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн 
нотариусларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларны электрон 
рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ санлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле док ум ен тларн ы  кабул  
итудэн баш тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар 
булу;
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в) документларнын, гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 
1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны 
алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы,

жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 

нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар (кучемсез 

милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) мерэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган 
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры яки 
социаль тээминатныц Бердэм дэулэт мэгьлумат системасы;

5) ышанычнамэне биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр- 
нотариатныц бердэм мэгьлумат системасы.

2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентный 2.6.1 пунктындагы 1 -  4
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (б ел еш м эл эр н е) Б ер дэм  портал, 
Республика порталы аша гариза биргэндэ йэ кэгазь формада, Башкарма 
комитетта, Бердэм портал, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту порталын
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булдыру Ьэм кул куюга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы 
белэн расланган электрон документлар рэвешендэ бирергэ хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарнын, вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Морэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне 
раслаучы документлар талэп иту тыела.

Морэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау морэжэгать итученец муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнен тулы исемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) гариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына, аныц 

вэкалэтлэренэ хезмэт курсэту керми торган;
2) гарызнамэдэ Россия Федерациясе Дир кодексыныц 39.29 статьясындагы 

2 пункты талэплэрендэ каралган хезмэт курсэту ечен кирэкле белешмэлэр юк
3) тапшырылган документлар морэжэгать итученец хезмэт курсэту турында 

гариза белэн морэжэгать иткэн вакытта уз кечлэрен югалттылар (шэхесне 
раслаучы документ; курсэтелгэн зат тарафыннан хезмэт курсэтуне сорап 
морэжэгать иткэн очракта, морэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы 
документ).;

4) тапшырылган документлар текстнын Россия Федерациясе законнарында 
билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ буйсынуында Ьэм тезэтмэлэрендэ 
була;

5) электрон рэвештэ бирелгэн документлар уз эченэ алган зыяннар, аларныц 
булуы хезмэт курсэту ечен документларда булган мэгълуматны Ьэм 
белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми торган зыяннар;

6) хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар, билгелэнгэн 
талэплэрне бозып, электрон формада бирелгэн;

7) «электрон култамга турында» 2011 елныц 6 а п р ел ен дэге  63-ФЗ санлы 
Федераль законныц 11 статьясында билгелэнгэн квалификацияле электрон имза 
чынбарлыкны кечэйтелгэн дип тану шартларын утэмэу ачыкланды;
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8) гаризада Ьэм аца кушып бирелгэн документларда каршылыклы 
мэгълуматлар булу;

9) Документлар Россия Федерациясе законнарында каралган тэртиптэ 
расланмаган (чит ил дэулэтендэ юридик затны теркэу турындагы документларны 
рус теленэ кучеруне раслаучы документ).

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетныц жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц 
да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 7 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетныц 
(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм 
мерэжэгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц Ьэм (яки) 
КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
карал маган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында гариза Россия Федерациясе 

Жир кодексыныц 39.28 статьясындагы 1 пунктында каралмаган очракларда 
бирелде;

2) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.2 статьясындагы 4 пунктында 
курсэтелгэн затларныц язма рэвештэ ризалыгы тапшырылмаган, Эгэр яцадан булу 
тэкъдим ителэ торган жир кишэрлеклэре курсэтелгэн затларныц хокуклары белэн 
авырайтылган булса;

3) хосусый милек хокукы барлыкка килэ торган жир кишэрлегендэ, 
Хосусый милектэге жир кишэрлеген Ьэм (яки) дэулэт яки муниципаль милектэге 
Жир кишэрлеклэрен яцадан булу нэтижэсендэ, дэулэт яки муниципаль милектэ 
булган биналар, корылмалар, тезелеп бетмэгэн объект, башка гражданнар яисэ 
юридик затлар милкендэ, тезелеш эшлэре тэмамланмаган корылмалардан (шул 
исэптэн Корылмалар) тыш, бина, корылмалар яисэ Россия Федерациясе ЖИР
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кодексыныц 39.36 статьясындагы 3 пункты нигезендэ урнаштырылган объект 
урнашачак.;

4) жир кишэрлеген территорияне яки жир кишэрлегенец урнашу схемасын 
ызанлау проекты белэн, дэулэт яки муниципаль милектэ булган Ьэм эйлэнештэн 
алынган яки эйлэнештэн алынган жир кишэрлеклэрен, Россия Федерациясе Жир 
кодексыныц 27 статьясындагы 5 пунктынын, 7 пунктчасында курсэтелгэн жир 
кишэрлеклэре белэн территорияне межалау проекты нигезендэ башкарыла торган 
очраклардан тыш, Шэхси милектэ булган жир кишэрлеген Ьэм (яки) дэулэт 
милкендэге Ьэм эйлэнештэн алынган яисэ эйлэнештэн алынган жир 
кишэрлеклэрен яцадан булу карала.;

5) дэулэт яки муниципаль милектэ булган Ьэм дэулэт яки муниципаль 
ихтыяжлар ечен резервланган жир кишэрлеген Ьэм дэулэт яки муниципаль 
милектэ булган жир кишэрлеген Ьэм (яки) жир кишэрлеген яцадан булу юлы 
белэн жир кишэрлеген тезу карала;

6) жир кишэрлеген территорияне яисэ жир кишэрлегенец урнашу схемасын 
ызанлау проекты белэн шэхси милектэ булган жир кишэрлеген Ьэм дэулэт яки 
муниципаль милектэ булган Ьэм аукцион предметы булган жир кишэрлеген 
яцадан булу карала, аны уткэру турында белдеру Россия Федерациясе Жир 
кодексыныц 39.11 статьясындагы 19 пункты нигезендэ урнаштырылган, йэ 
мондый жир кишэрлегенэ карата аны бируне алдан килештеру турында Карар 
кабул ителде, аныц гамэлдэ булу срогы чыкмаган;

7) Жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен тезу хосусый милектэ булган 
Жир кишэрлеген Ьэм дэулэт яки муниципаль милектэ булган Ьэм аларга карата 
жир кишэрлеге бируне алдан килештеру турында гариза яки жир кишэрлеге биру 
турында гариза бирелгэн жир кишэрлеклэрен яцадан булу юлы белэн карала Ьэм 
бу хакта алдан килештеру яисэ биру турында Карар кабул ителми.;

8) жир кишэрлеклэрен шэхси милек хокукы барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеге мэйданы яцадан булу нэтижэсендэ барлыкка килэчэк жир 
кишэрлеклэренец билгелэнгэн чик максималь кулэменнэн артып китэ;

9) жир кишэрлеген яисэ жир кишэрлеген тезу Хосусый милектэге жир 
кишэрлеген Ьэм Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.9 статьясында каралган 
талэплэрне бозмыйча, местэкыйль жир кишэрлеге тезергэ мемкин булган 
жирлэрне, Россия Федерациясе ЖИР кодексыныц 39.28 статьясындагы 1 
пунктынын 1 Ьэм 4 пунктчалары нигезендэ жир кишэрлеклэрен яцадан булу 
очракларыннан тыш, местэкыйль жир кишэрлеге тезу юлы белэн карала.;

10) хосусый милектэге жир кишэрлегенец чиклэре «кучемсез милекне 
дэулэт теркэвенэ алу турында»Федераль закон нигезендэ тегэллэштерелергэ 
тиеш;

11) жир кишэрлегенец урнашу схемасыныц аныц формасы, Форматы Ьэм 
аны эзерлэу талэплэренэ туры килмэве, алар Россия Федерациясе Жир 
кодексыныц 11.10 статьясындагы 12 пункты нигезендэ билгелэнгэн;

12) тезелеше аныц урнашу схемасы белэн каралган жир кишэрлегенец 
урнашу урыныныц элек кабул ителгэн жир кишэрлегенец урнашу схемасын 
раслау турындагы карар нигезендэ барлыкка килэ торган жир кишэрлегенец 
урнашу урыны белэн тулы яки елешчэ туры килуе, аныц гамэлдэ булу вакыты
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чыкмаган жир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау турында элегрэк кабул 
ителгэн карар нигезендэ барлыкка килэ.;

13) Россия Федерациясе Дир кодексыныц 11.9 статьясында каралган жир 
кишэрлеклэренэ карата талэплэрне бозып, жир кишэрлеген урнаштыру схемасын 
эшлэу;;

14) жир кишэрлегенец урнашу схемасыныц расланган территорияне 
планлаштыру проекты, жир тезелеше документациясе, махсус сакланыла торган 
табигать территориясе турындагы нигезлэмэгэ туры килмэве;

15) территорияне ызанлау проекты расланган территория чиклэрендэ жир 
кишэрлеген урнаштыру схемасы белэн каралган жир кишэрлегенец урнашу;

16) жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында гаризага кушып бирелгэн жир 
кишэрлеген урнаштыру схемасы тозелэ торган жир кишэрлеклэренэ карата 
талэплэрне бозып эшлэнгэн яисэ территорияне планлаштыру проектына, жир 
тезелеше документларына, махсус сакланыла торган табигать территориясе 
турындагы нигезлэмэгэ туры килми;

17) Россия Федерациясе Ж)ир кодексыныц 39.29 статьясындагы 3 пунктында 
каралган документларныц булмавы;

18) хезмэт курсэту турында гариза, дэулэт (муниципаль)милкендэге жир 
кишэрлеге белэн яцадан булу куздэ тотыла торган жир кишэрлеге милекчесе 
булмаган морэжзгать итуче тарафыннан бирелгэн.;

19) морэжзгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тогэл булып тора.

2.8.4. Морэжзгать итуче (морэжзгать итуче вэкиле) башкарма комитетныц 
электрон почта адресы буенча яисэ Башкарма комитетка морэжзгать итеп, ирекле 
формада язылган шэхси язма гариза нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тартырга хокуклы. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
гариза нигезендэ Башкарма комитетами вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул итэ. Морэжзгать итученен 
(морэжзгать итученец) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуы факты, гариза 
кушып Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар белэн, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында теркэлэ.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар, регламентка 
4 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм 
морэжзгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси 
кабинетына Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар 
кабул ителгэн конне КФУгэ жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.
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2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученен муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ АИС КФУнен теркэлу номеры белэн распискасы Ьэм гариза биру 
Датасы бирелэ.

2.13.2. Гаризаны бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган хэбэрнамэ ала.

2.13.3. Палатага шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза тапшырган кенне 
Башкарма комитетами вэкалэтле заты мерэжэгать и туч егэ д эу л эт  Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасыннан, теркэу номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган 
документлар исемлеге белэн расписка бирелэ.
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2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 

мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул 
исэптэн инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен 

керу мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт 
иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларныц хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгыныц «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н 
санлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
док ум ен т  булган да керту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларны ц  
Ьэм регламентный 2.14.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла торган чараларныц инвалидлар ечен 
утемлелеген тээмин иту елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц
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файдалануга тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга 
карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмзт курсэтулэрдэн файдалану момкинлеге Ьэм сыйфаты
курсэткечлэре, шул исзптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 

курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу 

момкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, мерэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем очен момкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районный рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентны бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Б ер дэм  портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки республика Порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.
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2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамзлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 олешенец 7.2 пункты нигезендэ, Бердэм 
порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгълумат 
бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) Башкарма комитетныц, шулай ук аныц вазыйфаи затларыныц, 
муниципаль хезмэткэрлэрнец Бердэм порталы, Республика порталы, федераль 
дэулэт мэгълумат системасы порталы аша дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи затлары, дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ (гамэл 
кылмавына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итэ торган карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза 

би р уч егэ  системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
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кабул иту квне Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча 
интервал дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук
купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару

узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез 
булы п тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезм этк эр )  
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ мерэжэгатендэ - КФУ 
хезмэткэре;
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- мерэжэгать итученец палатага мерэжэгатендэ - «ТР ММР жир 
менэсэбэтлэре буенча " МКУ баш белгече (алга таба-консультация биру ечен 
жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан ЬЦр://тГс16.1а1;агз1ап.ги ирекле 
рэвештэ алырга мемкин.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче башкарма комитетка телефон Ьэм электрон почта 
аша мерэжэгать итэргэ, шулай ук Республика порталында, Башкарма Комитет 
сайтында муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары, шул исэптэн 
составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт алу 
ечен башка мэсьэлэлэр буенча консультация алырга хокуклы.

Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн еч эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;



18

регламентный, 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

КФУ АИСЫНнан гариза бастыра; 
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан сон КФУнец АИСда имзаланган гаризасын сканерлый; 
АМСда КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэн бер эш кене эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: Башкарма комитетка электрон багланышлар системасы аша жибэрелгэн 
гариза Ьэм документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гариза биру ечен электрон формада тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза регламентныц 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате конендэ башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 

тора: Башкарма комитетка жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар 
системасы аша.
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3.3.3. Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектны карау
3.3.3.1. Муниципалы хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - «жир 

менэсэбэтлэре буенча ТР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
менэсэбэтлэре буенча» МКУ баш белгече (алга таба-документларны кабул иту 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче гариза белэн палатага мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентныц 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);

дэулэт Ьэм муниципалы хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципалы хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып, ана 
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Б ер дэм  порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тараф ы ннан электрон  
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
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электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 
мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечзйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларныц электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерз.

Регламентный, 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечзйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
анын, чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш кене эчендэ гаризага керу 
турында гаризаньщ теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, ана тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентныц 3.3.3.3 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентныц 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
морэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат
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(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
«жир менэсэбэтлэре буенча ТР Ж̂ ир Ьэм молкэт менэсэбэтлэре буенча » МКУ 
баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны 
утэу нэтижэлэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгълумат тапшыручы 
оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыныц федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.
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Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмзт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгьлуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.5. Регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш коне тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре буенча » МКУ 
баш белгече (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, жир кишэрлегенец кадастр планы нда  
урнашу схемасын раслау турында карар проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ;
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мерэжэгать итуче тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алу 
ысулын сайлап алган очракта, 2.3.1 пунктыныц 3 пунктчасында курсэтелгэн. 
Регламент КФУндэ жир кишэрлеклэрен кэгазьдэ булу турындагы килешу 
проектларыныц еч несхэсен эзерлэуне тээмин итэ Ьэм кфунэ кул кую Ьэм биру 
ечен жибэрелэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, жир 
кишэрлегенец кадастр планында урнашу схемасын раслау турында карар 
проекты, жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу тезу ©чен проектжир 
кишэрлеклэрен яцадан булу турындагы килешу тезугэ килешу проекты расланган 
территорияне межалау проекты нигезендэ, жир кишэрлеклэрен яцадан булу 
турында Килешу проекты.

3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэу срогы. 
Регламентны тэшкил итэ, дурт эш коне.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру Ьэм кул кую (алга таба- 
документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ©чен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе, Башкарма комитет житэкчесе урынбасары, 
Башкарма комитет житэкчесе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэн соц, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую очен кабат 
тапшырыла.

Башкарма комитет житэкчесе Документлар проектларына кул куйганда 
Башкарма комитетныц вазыйфаи затлары тарафыннан регламентныц 
административ процедураларны утэу срокларын, аларныц эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгын, Башкарма комитетныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц электрон 
документ эйлэнеше системасында килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы олешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 
житэкчесе регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ©чен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар, жир 
кишэрлеген территориянец кадастр планында урнаштыру схемасын раслау 
турында Карар, жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу тозу очен, жир 
кишэрлеклэрен территорияне межалау проекты белэн расланган килешу, жир 
кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу тозугэ ризалык.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник момкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ©чен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.
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3.5.5. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты 16 эш кене тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат-жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ММР ПИЗО РТ» МКУ баш белгече (алга таба- 
документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат).

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча Дэулэт Мэгълумат Системасына 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе турында мерэжэгать

иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен бирэ. 
Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе белэн бергэ, аца 
электрон документныц несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн бирелергэ мемкин.

ЖДр кишэрлеклэрен яцадан булу турындагы килешугэ кул кую гариза 
бируче тарафыннан КФУтэ башкарыла.

Жир кишэрлеклэрен яцадан булу турындагы килешугэ кул куйганда КФУ 
хезмэткэре документларны имзалаучы затныц вэкалэтлэрен тикшерэ. Мерэжэгать 
итуче вэкиле мерэжэгать иткэн очракта, документларны имзалау ечен вэкалэтле 
вэкил мерэжэгать итуче вэкиле вэкалэтлэрен раслаучы докум ентларны  
сканерлый.

Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле, документларны имзаларга 
вэкалэтле вэкил) жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында еч несхэ килешугэ кул
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куя, уз имзасы Ьэм мвЬере белэн (мерэжэгать итуче булып юридик зат булса) 
беркетэ.

КФУ хезмэткэре жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешугэ кул 
кую датасын куя Ьэм гариза биручегэ (мерэжэгать итуче вэкиленэ) кулга бер 
несхэ бирэ.

Гариза бируче ЖДр кишэрлеклэрен яцадан булу турындагы килешугэ кул 
куйганнан соц, 1 эш кененнэн дэ соцга калмыйча, КФУ Башкарма комитетка жир 
кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу несхэлэрен жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бируче килгэн 
квнне купфункцияле узэкнец хезмэт регламентында билгелэнгэн вакытларда 
чират тэртибендэ башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче бердэм портал, республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, башкарма комитет (Башкарма 
комитет) вазыйфаи затыныц кочэйтелгэн квалификацияле электрон имзасы белэн 
имзаланган муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документныц электрон 
урнэге автомат рэвештэ жибэрелэ.

Олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документна кул куйган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
Бердэм порталны, республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тозэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документна техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тозэту турында гариза (6 нчы кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документна курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тозэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм 
портал, Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тозэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып т у б эн д эгел эр  тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.
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3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентный, 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгз ашыра, тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный, оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
Башкарма комитетка техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу 
момкинлеге турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан сон, ике эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм
формалары

4.1. Даваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкаруныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
контроль тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль
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хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ©чен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга момкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученен конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) очен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфаи затларыньщ жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Ж̂ ирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру 
©чен жаваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентный 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ©чен жаваплылык тота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ©чен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенен ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе
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турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы ФЗ Федераль законный 16 статьясы 1.1 
олешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органный, дэулэт Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларынын, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия.

Г ариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ санлы Федераль законныц 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу.;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенен башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, м униципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр



29

(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккз, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларньщ вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 олешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) туктату нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату; Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 олешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда 
булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны яки 
мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта м ер эж эгать  итуче тарафы ннан  
куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле
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узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренен 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэждгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ санлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм 
порталны яисэ республика порталын кулланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гам эллэрен э  
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;
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2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза 
бирученец - юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
гариза биручегэ жавап жцбэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэр (210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре;

4) морэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларныц, 
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн 
килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн коннэн соц килуче эш коненнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмаларга, морэжэгать итученец документларын кабул итудэ йэ рехсэт 
ителгэн хаталарын Ьэм хаталарын тозэтудэ яисэ мондый термэлэргэ карата 
шикаять белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.аны 
теркэгэннэн соц эш коне.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тозэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килэ торган 

коннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче 
телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру н эти ж эл эр е туры нда  
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында морэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче
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орган, куп функцияле узок яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган 
алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарньщ 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аныц нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ.
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1 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Территориянец кадастр планында жир кишэрлеген урнаштыру схемасын
раслау турында карар формасы

Кемгэ:

Элемтэ ечен 
мэгълумат:_

КАРАР

___________________  № __________

Территориянец кадастр планында жир кишэрлеген урнаштыру схемасын 
раслау турында карар формасы

Гаризаны карал __________________  №  _________________  (гариза бируче:
________________________________________ ) схемасын раслау турында жир участогы алуга
кадастр яктан урнаш у территориянец мэйданы ______________________ , кадастр
кварталында урнашкан:______________________ , 11.10 статьясына таянып,- 39.11 ст. Россия
Федерациясе жир кодексыныц Боерыгы нигезендэ, Россия икътисадый усеш министрлыгы 
01.09.2014 № 540 раслау Турында «классификатора терлэрен рехсэт бирелгэн жир 
кишэрлеклэрен файдалану», нигезендэ

КАРАР КАБУЛ ИТЕЛДЕ:
1. Урнашу схемасын жир участогы алуга кадастр яктан территориянец мэйданын

расларга______________________ кв. м, урнашкан адресы б у е н ч а ___________________ , Жир
категориясе белэн________________________ рехсэт ителгэн куллану тере
белэн______________________ жир кишэрлеклэрен яцадан булу турында килешу тезу ечен.

2. Гариза б и р у ч е _______________________ кадастр эш лэрен уткэруне тээмин итэргэ
Ьэм тормышка ашырырга элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир кишэрлеген дэулэт 
кадастр исэбенэ куюны закон белэн билгелэнгэн тэртиптэ башкара.

3. Элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир кишэрлеклэреннэн
файдалануда тубэндэге чиклэулэрне билгелэргэ: ( ч и к л э у л э р  б ул га н
о ч р а к т а ):______________

4. Элеге карарныц гамэлдэ булу вакыты ике ел тэшкил итэ.

(карар кабул итуне (имза) (ФИО
гамэлгэ ашыручы 

органныц вэкалэтле 
заты вазыйфасы)
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2 нче кушымта
Территорияне межалау проекты белэн расланган жир кишэрлеклэрен 

янадан булу турында килешу тезугэ ризалык формасы

Тезу турында ацадан билгелэу жир нигезендэ расланган межалау проекты
территориясе килешугэ ризалык

№

Сезнец мврэжэгатегез №

(орган исеме)

Россия Федерациясе Жир кодексына, «Россия Федерациясе Жир кодексына Ьзм 
Россия Федерациясенен аерым закон актларына узгэрешлэр керту турында» 
23.06.2014 ел,171-ФЗ санлы Федераль законга, «Россия Федерациясендэ жирле 
узидарэ оештыруньщ гомуми принциплары турында» 06.10.2003 ел, 131-ФЗ санлы 
Федераль законга, Россия Икътисадый усеш министрлыгыныц 01.09.2014 ел,540 
санлы «Жир кишэрлеклэрен рвхсэт ителгэн файдалану терлэре классификаторын 
раслау турында» боерыгына таянып, хосусый милектэ булган жир кишэрлеген
кадастр саны белэн яцадан булу турында килешу твзергэ ризалык____________
финансово-экономический отдел/структура/Федераль казначылыкньщ Татарстан 
Республикасы идарэсе / Россия Федерациясенен Татарстан Республикасы буенча 
дэулэт хакимияте органнарыныц территориаль структуралары Ьэм федераль 
карамактагы башка оешмалар

39.29 статьясыныц 11 пункты нигезендэ. Россия Федерациясе Жир 
кодексыныц сезгэ, яцадан булу нэтижэсендэ барлыкка килэ торган жир 
кишэрлеклэрен дэулэт кадастр исэбенэ алу максатларында, кадастр эшлэрен 
башкаруны тээмин итэргэ Ьэм дэулэт кадастр исэбенэ алу турында гариза белэн 
мерэжэгать итэргэ кирэк.

Электрон имза турында белешмэлэр
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4 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кемгэ
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме -  
гражданнар кэм ШЭ)

(тулы исеме
оешмалар-Юридик затлар вчен;

КАР АРЫ
муниципаль хезм эт курсэтудэн баш тарту турында

№

Гаризаны караганнан соц _______________________  №  __________________  (гариза

б и р уч е:_____________ / ______________ ) хезм эт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул

ителде:_____________________________________________________________________________

Баш тарту сэбэплэрен ацлату:

0 ст эм э  рэвеш тэ хэбэр и т эб ез:_________________________________________________

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн соц хезмэт курсэту турында гариза 
белэн вэкалэтле органга кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.
Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга жибэру юлы белэн, шулай ук

суд тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза турында белешмэлэр

(вазифа карар кабул итуне гамэлгэ ашыручы вэкалэтле 
орган)

(имза) (ФИО)
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5 нче кушымта

Юридик затлар ечен

(ж ирле узи д ар э органы  и сем е)

(оеш маны н тулы исеме 
оеш ты ру-хокукы й формасы)

кем йезендэ:

(Ж итэкченен фамилиясе яисэ башка вэкалэтле зат исеме)

Шэхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Дзулзт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
ОГРН

ИНН

Место нахождения

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 ___________
эл почта ______________

Физик затлар Ьэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэрлэр саны

ФИО

Шэхесне раслаучы документ:

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)
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ОРГНИП (ШЭ ечен)

Теркэлу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил: 
ФИО

Шэхесне раслаучы документ:__________________

(докум ент торе)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 __________________________________
тел. 2 __________________________________

эл почта _____________________________________

ГАРИЗА

Ж̂ ир кишэрлеген кадастр саны белэн яцадан булуегезне
сорыйм______________________, мэйданы _____________________ кв. м., Ж̂ ир
категориясе_______________________(булган очракта), рехсэт ителгэн куллану
тере ________________________ (булган очракта, тозелэ торган жир
кишэрлегенец мэйданы_________________ кв. м..

Расланган территорияне межалау проекты реквизитлары (булганда)

Кушымта:
1.  

2 .  

3 .
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Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

П Татарстан Республикасы Дзулзт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы, дэулэт 
хезмэтлэре порталыныц шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУдэ

Г ариза бирученец
имзасы

Дата/ ___________
(имзаныц ацлатмасы)
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«ТР ММР ПИ30»МКУ 
кемнэн: ____________

6 нче кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында 
хэбэр итэм.

Язылган:
(хезмэтнец атамасы)

Дорес мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмзт курсэту 
нэтижэсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм. 

Тубэндэге документларны терким:
1 .
2.

3 .
Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар кабул 

ителгэн очракта, элеге карарны:
электрон документны Е-таП адресына жибэру юлы белэн:______ ;

расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша
___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларнын дорес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дорес.

___________________  _______________________ (_______________________)
(дата) (имза) (фамилиясе, исеме,

атасыньщ исеме)
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7 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Карар
биру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

муниципаль милектэге жир Ьэм (яки) жир кишэрлеклэрен Ьэм хосусый милектэге 
жир кишэрлеклэрен яцадан булу буенча муниципаль хезмэт курсэту

мерэжргате белэн бэйле рэвештэ 
(Ф изик зат  ф. и. о ., ю риди к  затны ц и сем е -  м ер эж эга т ь  итуче)

гариза№

нэрсэ нигезендэ^

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

1 .

2.

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн соц хезмэт курсэту турында 
гариза белэн вэкалэтле органга кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга жибэру юлы белэн, шулай ук 
суд тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Вазыйфаи зат (ФИО) _______________________________________

(кул кую ны  гам эл гэ аш ы ручы  органньщ  
вазы йф аи заты  им засы )

Электрон имза турында белешмэлэр



Кушымта у 5 ~ 
Татарстан Республикасы Минзэлэ 

муниципаль районы яки шэЬзр округы 
башкарма комитеты карары буенча 

дата « 4 $  » 2021 ел №>/ 3 ^

Админ истратив регламент
жир кишэрлеклэрен бер категориядан икенчесенэ кучеру 

яки жир кишарлекларен бер категориядан икенчесенэ кучеругэ
муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) жирлэрне яки жир кишэрлеклэрен билгеле бер категориягэ 
керту яки жирлэрне бер категориядэн икенчесенэ кучеру буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели (алга таба-муниципаль 
хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районныц рэсми сайтында (ЬПрз://\у\у\у к тепгеИпзк. 1а1агз1ап.ги.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьйрз://из 1 и§1.ШШгз1ап.ги/) (алга таба- Республика порталы);

4) Бердэм дэулэт порталында Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(ЬПрз:// \у\у\у.§озиз1и§1.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (Ьйр://6,§и.1:а1:аг.ш (алга таба-Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) "ТР Минзэлэ муниципаль районыныц Мэлкэт Нэм ж;ир мбнэсэбдтлэре 

Палатасы"муниципаль казнаучреждениесендэ (аннары — Палата):
телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
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язмача (шул исзптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча тына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тозуне талэп итэ.
1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, кергэн 
мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге урнашкан урын, Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, 
гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге 
турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; Башкарма комитет 
вазыйфаи затларныц гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру 
тэртибе.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатаныц урнашу урыны: 423700, Татарстан 
Республикасы, Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамы, 80 нче йорт;
Эш граф и гы:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00;
Кабул иту кеннэре: 
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00; 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентныц элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
м униципаль р ай он н ьщ  р эсм и  сайты нда урнаш ты ры ла (шэкэр округы) 
булмэлэрдэге мэгълумати стендларда мэгълумат Палата мерэжэгать итучелэр 
белэн эшлэу ечен.
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«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы 
муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат Палата- муниципаль хезмэт курсэтугэ гаризалар кабул иту 
графигы турында.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) Бердэм порталда, Республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, Республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында 
«22.12.2012 ел, 1376 санлы Россия Федерациясе Хокумэте карары белэн расланган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документка (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту очен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларныц (мерэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында»
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27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный, (алга таба -  210-ФЗ санлы 
Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.

2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Дирлэрне яки жир кишэрлеклэрен бер категориядэн икенчесенэ кучеру яки 
жир кишэрлеклэрен бер категориядэн икенчесенэ кучеру.

2.2. Дирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма-
боеру органы исеме

"Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц Молкэт Ьэм 
жир монэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) мондый жирлэр составындагы Ж^ирлэрне яисэ жир кишэрлеклэрен 

билгеле бер категориягэ керту турында Карар (1 нче кушымта);
2) жир кишэрлеклэрен бер категориядэн икенчесенэ кучеру турында карар 

(2 нче кушымта);
3) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (3 нче 

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
санлы Федераль закон) нигезендэ, Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетына квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученец телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
КФУтэ купфункцияле узэклэрдэ купфункцияле узэкнец моЬере Ьэм КФУ 
хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ 
носхэсе рэвешендэ алынырга мвмкин.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ носхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 

мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 

булган документларны тапшыру (юллау) вакыты
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2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-12 эш коне.
Территориядэн файдалануныц аерым шартлары булган зоналарда жир 

кишэрлегенец булуы Ьэм тикшеру уткэру ©чен жир кишэрлегенэ чыгу кирэклеге 
турында мэгълумат булган очракта, муниципаль хезмэт курсэту вакыты 22 эш 
кененнэн дэ артмаска тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенгэ 
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу конендэ 
башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен, шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр очен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэт курсэтулэр очен законнар чыгаручы яисэ башка норматив хокукый 

актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, аларны мерэжэгать 
итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны

тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу очен гариза бируче тубэндэге документларны 
тапшыра:

1) шэхесне таныклаучы документ (КФУ, палатага мерэжэгать иткэндэ 
бирелэ);

2) гариза:
- купфункцияле узэклэргэ, палатага мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ 

формасында (4, 5 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентный 2.5.3 пункты талэплэренэ 
туры китереп, Бердэм портал, Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ 
имзаланган документ.

3) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) жир кишэрлегенэ ия булучыныц жир кишэрлеген билгеле бер категориягэ 
керту яки жир кишэрлеген бер категориядэн икенче категориягэ кучеру(мондый 
жир кишэрлегенэ карата сервитут билгелэу турында килешу тезелгэн зат булса) 
нотариаль расланган ризалыгы;

5) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрында теркэлмэгэн жир 
кишэрлегенэ хокук билгели яисэ хокук раслый торган документлар;

бЩирлэрне рекультивациялэу проекты (законнарда билгелэнгэн 
очракларда);

7) Дирлэрне рекультивациялэу акты (законнарда билгелэнгэн очракларда).
2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 

тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:
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1) регламентные 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон 
документлар рэвешендэ;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
3) Башкарма комитетка.
2.5.3. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 

документларны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны 
гади электрон имза белэн имзалыйлар.

Гади электрон имза алу очен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 
кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэргэндэ гаризаны кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалыйлар.

Регламентные 2.5.1 пунктындагы 3-5 пунктчаларында курсэтелгэн 
документларны тапшырганда, бердэм портал, Республика порталы аша 
мерэжэгать итуче документларньщ электрон урнэклэрен яисэ 63-ФЗ санлы 
Федераль закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн 
нотариусларны тезугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кечэйтелгэн 
квалификаеияле электрон имза белэн имзаланган документларны электрон 
рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) мунидипаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) мунидипаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ санлы Федераль законные 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) мунидипаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ мунидипаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларньщ булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) мунидипаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, мунидипаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн сод;

б) мунидипаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан мунидипаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан сон бирелгэн документларда, яисэ мунидипаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар 
булу;
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в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан сон,, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту.;

г) Башкарма комитетами, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын 
(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 
1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны 
алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы,

жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 

нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар (кучемсез 

милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) дэулэт экологик экспертизасыныц уцай бэялэмэсе турында белешмэлэр - 
бердэм дэулэт бэялэмэлэр реестры;

5) мерэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган 
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры йэ социаль 
тээминатныц Бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

6) ышанычнамэне биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр- 
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы.

2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентныц 2.6.1 пунктындагы 1 -  5
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) Бердэм портал,



8

Республика порталы аша гариза биргэндэ йэ кэгазь формада, Башкарма комитетта 
кэгазьдэ тапшырырга хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма комитетныц 
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.

2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне 
раслаучы документлар талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мерэжэгать итученен муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы ечен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) муниципаль хезмэт курсэту турындагы запрос дэулэт хакимияте 

органына, жирле узидарэ органына тапшырылган, алар вэкалэтлэренэ муниципаль 
хезмэт курсэту керми;

2) Бердэм порталда, Республика порталында хезмэт курсэту турында 
гариза формасындагы мэжбури кырларны дерес тутырмау (дерес тугел, дерес яки 
тулы булмаган тутыру);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле тулы булмаган документлар 
комплектын тапшыру;

4) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар уз кечлэрен 
югалттылар;

5) тапшырылган документлар текстны буйсындыру Ьэм тезэтулэргэ ия, 
алар Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмый;

6) тапшырылган документларда булган зыяннар муниципаль хезмэт 
курсэту ечен, документлардагы мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ 
кулланырга мемкинлек бирми торган зыяннар бар;

7) тапшырылган электрон документлар урнэклэре документ текстын тулы 
кулэмдэ укырга Ьэм (яки) документ реквизитларын танырга мемкинлек бирми;

8) муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны билгелэнгэн талэплэрне бозып 
электрон формада биру.
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2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту очей кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать итучене 
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетныц жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц 
да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш кененнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 6 нчы 
Кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма 
комитетныц (Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ 
имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
Ьэм (яки) КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгьлумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
каралмаган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) федераль законнар нигезендэ мондый жирлэрдэн бер категориядэн 

икенчесенэ кучеру ечен чиклэулэр яки тыюлар билгелэнде;
2) федераль законнарда каралган очракта, дэулэт экологик 

экспертизасыныц тискэре бэялэмэсе буду;
3) ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы карамагындагы 

"Матди тээмин иту идарэсе" ДБУ транспорт булеге тарафыннан транспорт 
чараларын ягулык Ьэм май ягу буенча кышкы чордагы нормага кучеру эше 
тегэллэнде.;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында каралган 
документларныц (белешмэлэрнец) булмавы.

5) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тегэл булып тора.

2.8.4. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) башкарма комитетныц 
электрон почта адресы буенча яисэ Башкарма комитетка мерэжэгать итеп, ирекле 
формада язылган шэхси язма гариза нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтудэн
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баш тартырга хокуклы. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы 
гариза нигезендэ Башкарма комитетами, вэкалэтле вазыйфаи заты муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул итэ. Мерэжэгать итученец 
(мерэжэгать итученец) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартуы факты, гариза 
кушып Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар белэн, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасында теркэлэ.

2.8.5. Регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турындагы карар, Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне, мерэжэгать итучегэ 
бердэм порталныц, Республика порталыныц Ьэм (яки) КФУнец шэхси кабинетына 
жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.

2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгълуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.
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2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУгэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ АИС КФУнец теркэлу номеры бел эн распискасы Ьэм гариза биру датасы 
бирелэ.

2.13.2. Гаризаны бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталньщ, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган хэбэрнамэ ала.

2.13.3. Палатага шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза тапшырган кенне, 
палатаныц вэкалэтле вазыйфаи заты мерэжэгать итучегэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат 
системасыннан, теркэу номеры, гариза биру датасы Ьэм тапшырылган 
документлар исемлеге белэн расписка бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 

мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, 
текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул 
исэптэн инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен 

керу мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга каршы система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларныц муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт 
иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларныц чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;
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3) инвалидларньщ хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчзнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йвртучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау.;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгынын, «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н 
санлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булганда керту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц 
Ьэм регламентныц 2.14.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла торган чараларнын, инвалидлар ©чен 
утемлелеген тээмин иту олешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн соц 
файдалануга тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга 
карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану момкинлеге Ьэм сыйфаты
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт 

курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларныц 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу 

момкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, морэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем очен момкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек сан да булуы;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
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3) палата хезмэткэрлэре тарафыннан регламентам бозуга нигезлэнгэн 
шикаятьлэрнец булмавы;

4) мерэжэгать итученен вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 
(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):

4.1) мерэжэгать итученен муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 
хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунен барышы турында мэгьлумат гариза 
бируче тарафыннан Бердэм порталда яки Республика порталында, КФУдэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУдэ гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.

2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) Бердэм порталда Ьэм Республика порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгьлумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1 елешенен 7.2 пункты нигезендэ, Бердэм 
порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгьлумат 
бирергэ;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) палатаньщ карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять 
бирергэ, шулай ук аныц вазыйфаи затларына, муниципаль хезмэткэрлэргэ Бердэм 
портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгьлумат системасы порталы аша
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дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 
затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэткэрлэр тарафыннан башкарылган 
карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка кадэр шикаять биру 
процессын тээмин итэ торган шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, республика Порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУдэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза 

биручегэ системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту кене Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн 
очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгьлумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту ечен броньларга кирэк булган вакытлыча 
интервал дэвамлылыгын исэплэу ечен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларнын составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук
купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару

узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнец эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
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1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару ечен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ мерэжэгатендэ - КФУ 
хезмэткэре;

- мерэжэгать итуче палатага мерэжэгать иткэндэ - «ТР ММР Ж̂ ир Ьэм 
мелкэт менэсэбэтлэре буенча» МКУ баш белгече (алга таба-консультация биру 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан ЬЬр^/тЬс 16Ла1:агз1;ап.т ирекле 
рэвештэ алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче палатага телефон Ьэм электрон почта аша 
мерэжэгать итэргэ, шулай ук муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында, шул исэптэн составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм 
муниципаль хезмэт алу ечен башка мэсьэлэлэр буенча республика Порталында, 
Башкарма Комитет сайтында консультация алырга хокуклы.

Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн еч эш коне эчендэ башкарыла.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы: 
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый; 
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
КФУ АИСыннан гариза бастыра; 
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан сон КФУнен АИСда имзаланган гаризасын сканерлый; 
АМСда КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн Башкарма комитетка электрон 

формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары 
составында) мерэжэгать итучедэн КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн 
кеннэн бер эш коне эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: электрон хезмэттэшлек системасы аша палатага жибэрелгэн гариза Ьэм 
документлар пакеты (электрон эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гариза биру ечен электрон формада тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара;
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электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту вчен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнец дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы тоймэгэ баса);

электрон гариза регламентный 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

мерэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып палатага 

жибэрелгэн электрон эш, электрон багланышлар системасы аша тора.
3.3.3. Палата тарафыннан документлар комплектын карау
3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 

документлар керу административ процедураны башкару очен нигез булып тора.
Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 

менэсэбэтлэре буенча «ТР ЖДр Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-документларны кабул иту 
очен жаваплы вазыйфаи зат).

3.3.3.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче гариза белэн палатага мерэжэгать иткэн очракта:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра; 

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн
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документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларньщ оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнен, эчтэлеген ацлатып, аца 
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан сон:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Бердэм порталньщ, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларньщ электрон образларын 
ейрэнэ;

электрон документларньщ комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 

мерэжэгать иту юлы белэн (мерэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларньщ электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда, муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аньщ чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларньщ (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентныц 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентныц 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу 
турында гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу
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датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентный 3.3.3.3 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мвмкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентный 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту 
очен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, мерэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту очен жаваплы вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) - 
жир менэсэбэтлэре буенча «ТР ЗК̂ ир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц 
жир менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-ведомствоара запрослар 
жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентный 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау ечен гариза кабул 
ителгэн кенне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны 
утэу нэтижэлэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгълумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча еч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  еч эш кененнэн дэ артмый;
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калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгълумат тапшыручы 
оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хокумэтенен хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыныц федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап ззерлэу Ьэм жибэрунец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгълумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш кене узгач, муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.5. Регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу
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3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ЖИР Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц жир 
менэсэбэтлэре булеге» МКУ баш белгече (алга таба-муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы вазыйфаи зат).

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

жир кишэрлеген карау ечен чыгу Ьэм территорияне махсус шартлары 
булган зоналар чиклэрендэ булу-булмауга бэялэу кирэклеге турында Карар кабул 
итэ;

жир кишэрлеген карау Ьэм бэялэу ечен чыгу кирэк булган очракта, 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне тикшеру Ьэм фотофиксациялэуне 
башкара, карау акты эзерли;

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;

регламентный 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, жир кишэрлегенец кадастр планында 
урнашу схемасын раслау турында карар проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Административ процедураларнын утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, 
территориянен кадастр планында жир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау 
турында карар проекты.

3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэу срогы. 
Регламентта дурт эш кене бар, кирэк булган очракта, тезелэ торган жир 
кишэрлеген карау Ьэм территорияне махсус шартлары булган зоналар чиклэрендэ 
булу -  булмауга бэя биру-14 эш кене.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе проектын (алга таба -  документлар проектлары) килештеру Ьэм имзалау 
«ТР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы Жир ресурслары идарэсе»МКУ 
рэисе тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларньщ эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэн соц, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую ечен кабат 
тапшырыла.

«Татарстан Республикасы тезелеш, архитектура Ьэм торак-коммуналь 
хужалык министрлыгыньщ жир ресурслары идарэсе» МКУ рэисе Документлар 
проектларына кул куйганда, палатаныц вазыйфаи затлары тарафыннан 
регламентный административ процедураларны утэу срокларын, аларньщ
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эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, электрон документ эйлэнеше системасында 
палатаныц вэкалэтле вазыйфаи затларыныц килешулэрен утэуне тикшерэ.

Административ процедураларны утэу срокларын, аларньщ эзлеклелеген Ьэм 
тулылыгын ачыклау елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, палата рэисе 
регламентныц 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган затларны 
жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар, жир 
участогыныц территориянец кадастр планында урнашу схемасын раслау турында 
карар.

3.5.4. Регламентныц 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник момкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. Регламентныц 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты 16 эш коне тэшкил итэ.

3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - жир 
менэсэбэтлэре буенча «ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» 
МКУ баш белгече (алга таба-документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи 
зат).

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча Дэулэт Мэгълумат Системасына 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар Башкарма комитетныц 
вэкалэтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куйган кенне утэлэ.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аньщ вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУ хезмэткэре мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза 

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ носхэсе 
рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ носхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документныц носхэсе тешеругэ язылу юлы белэн 
бирелергэ момкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирученец килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче бердэм портал, республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, палатаныц вэкалэтле вазыйфаи 
затыныц кечэйтелгэн квалифицияле электрон имзасы белэн имзаланган 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документныц электрон урнэге 
автомат рэвештэ жибэрелэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар палатаныц вэкалэтле 
вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) 
раслаучы документка кул куелган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
Бердэм порталны, республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче башкарма комитетка жибэрэ:

техник хатаны тезэту турында гариза (7 нче кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм 
портал, Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш коне эчендэ башкарыла.
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Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгзн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентныц 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документны 
палатага техник хата булган документ оригиналын тапшырганда алу мемкинлеге 
турында хат жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм
формалары

4.1. Жаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив 

хокукый актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкаруныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
контроль тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.
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Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ечен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тору тэртибе
Ьэм формалары

Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга момкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэжэгате 
карап тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфаи затларыныц жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

Дирле узидарэ органы житэкчесе гаризаларны уз вакытында карап тикшеру 
ечен жаваплы.

Дирле узидарэ органыныц структур булекчэсе житэкчесе (житэкчесе 
урынбасары) Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплылык тота.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр
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Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
момкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы ФЗ Федераль законный 16 статьясы 1.1 
елешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларныц, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыныц, муниципаль хезмэткэрлэрнен, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия.

Г ариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
мерэжэгать итэ ала:

1) 210-ФЗ санлы Федераль законный 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый
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актларда баш тарту нигезлзре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгзн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йвклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
мондый тозэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгзн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) туктату нигезлзре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату; Курсэтелгзн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ номерлы 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда 
булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны яки 
мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгзн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан
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куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йоклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар жцтэкчелэренэ тапшырыла.

Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин. 210-ФЗ санлы Федераль законныц 
16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм 
порталны яисэ Республика порталын кулланып жибэрелергэ мемкин, шулай ук 
мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ
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(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыньщ исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза 
бирученец - юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэр (210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре);

4) морэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган оешмаларнын, 
аларньщ хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн 
килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларныц кучермэлэре тапшырылырга момкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн кеннэн соц килуче эш коненнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 олешендэ 
каралган оешмада яисэ югары органга (аныц булганда) кергэн шикаять аны 
теркэгэннэн соц, э муниципаль хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга, морэжэгать итученец документларын кабул итудэ йэ рехсэт 
ителгэн хаталарын Ьэм хаталарын тезэтудэ яисэ мондый тормэлэргэ карата 
шикаять белдерелгэн очракта - биш эш коне эчендэ каралырга тиеш.аны 
теркэгэннэн соц эш коне.

5.6. Шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять канэгатьлэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны 
гамэлдэн чыгару, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм ялгышларны тезэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алынган акчаны гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндеру кире кагыла.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн сон килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче
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телэге буенча электрон рэвештэ шикаятьне карап тикшеру нэтижэлэре турында 
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиешле дип тану очрагында, муниципаль хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэткэндэ ачыкланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларында, 
муниципаль хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашыручы орган яисэ 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэр турында 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн унайсызлыклар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту максатларында мерэжэгать итучегэ кирэк булган 
алдагы гамэллэр турында мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятьне карау нэтижэлэре турында мерэжэгать итучегэ жавапта 
канэгатьлэндерелергэ тиеш тугел дип тану очрагында кабул ителгэн карарныц 
сэбэплэре турында дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаять биру тэртибе турында мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятьне карап тикшеру барышында яки аньщ нэтижэлэре буенча 
административ хокук бозу яки жинаять билгелэре ачыкланган очракта, 
шикаятьлэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезмэткэр, булган 
материалларны, кичекмэстэн, прокуратура органнарына жибэрэ.
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1 нче кушымта

(М у н и ц и п а л а  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

КАР АР
Ж̂ ирлэрне яки жир кишэрлеклэрен составка Ьэм категорияга билгелэу

__________№ _______  Кемгэ: _____________

Сезнец гаризаны карап_____________  № ____________ Ьэм ада кушып
бирелэ торган документлар, Россия Федерациясе Жир кодексыныц 8 статьясына, «жир 
кишэрлеклэрен бер категориядэн икенче категориягэ кучеру турында " 2004 елньщ 21
декабрендэге 172-ФЗ санлы Федераль законга таянып,»,___________________ жир
кишэрлеген кадастр санлы белэн керту турында карар кабул ителде_____________ ,
мэйданы _________  адрес буенча урнашкан кв. м: ___________, категориялэр
естэргэ жирлэр категориясендэ«____________ », максат ечен:

0СТЭМЭ м э г ъ л у м а т :

Электрон имза турында белешмэлэр

(карар кабул
итуне гамэлгэ (имза) (ФИО)

ашыручы 
орган ныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)
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2 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

КАР АР
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетынын "Ж̂ ир кишэрлеклэрен бер 

категориядэн икенчесенэ кучеру турында" 2007 ел, 30 нчы июль, 327 нче
номерлы карары

№ _______  Кемгэ:

Рассмотрев сезнец гариза._____________  № ____________ Ьзм аца кушып
бирелэ торган документлар, Россия Федерациясе Ж̂ир кодексынын, 8 статьясына, «жир 
кишэрлеклэрен бер категориядэн икенче категориягэ кучеру турында » 2004 елныц 21
декабрендэге 172-ФЗ санлы Федераль законга таянып,», ___________________
кадастр номеры булган жир кишэрлеге категориясен узгэрту турында карар кабул
ителде______________ , мэйданы ____________ адрес буенча урнашкан кв. м:
______________ , категориялэр естэргэ жир сузенэ «_____________ » жир
категориясенэ«__________________ », максат ечен:__________________ .

0СТЭМЭ мэгълумат:___________________ .

Электрон имза турында белешмэлэр

(карар кабул
итуне гамэлгэ (имза)

ашыручы 
органы ыц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)

( Ф И О )
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3 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м з т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

Кемгэ
(фамшшсе, исеме, атасыныц исеме -  
гражданнар Нэм ШЭ)

(тулы исеме
оешмалар-Юридик затлар вчен;

КАР АР
Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетыныц "мондый жирлэр 
составындагы Жирлэрне яисэ жир кишэрлеклэрен бер категориядэн 
икенче категориягэ кучеру яисэ мондый жирлэр буенча муниципаль 

хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

_______________ № _______________

Рассмотрев сезнец гариза____________№ ___________ Ьэм аца кушып бирелэ
торган документлар «Жир кишэрлеклэрен бер категориядэн икенчесенэ кучеру 
турында» 2004 елньщ 21 декабрендэге 172-ФЗ санлы Федераль законга таянып,
__________тубэндэге нигезлэр буенча хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар
кабул ителде:

0СТЭМЭ мэгьлумат:________________________.

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн сон муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза белэн вэкалэтле органга кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга жибэру юлы белэн, шулай ук суд 
тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза турында белешмэлэр

(вазифа
карар кабул итуне гамэлгэ ашыручы 

вэкалэтле орган)

(имза) ( Ф И О )
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4 нче кушымта

Юридик затлар ечен

(ж ирл е у зи д а р э органы  и сем е)

(оеш маны н тулы исеме) 
оеш ты ру-хокукы й формасы.

кем йезендэ:

(Ж итэкченен фамилиясе яисэ башка вэкалэтле зат исеме

Шэхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Дэулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
ОГРН

ИНН

Урнашу урыны

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 ___________

эл почта ______________
Физик затлар Ьэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэрлэр саны

ФИО

Шэхесне раслаучы Документ:

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)
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ОРГНИП (ИП ечен)

Теркэлу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил: 
ФИО

Шэхесне раслаучы документ:

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 ___________

эл почта

ГАРИЗА
мондый жирлэр составында жир яки жир кишэрлеклэрен 

билгеле бер категориясенэ керту турында

Дир категориясен кертуегезне сорыйм

(Ж̂ ир категориясе РФ Ж)ир кодексы нигезендэ билгелэнэ, 
нинди жир участогын кертергэ кирэк.

хокуктагы жир кишэрлеге

(жир кишэрлегенэ хокук тере)

гомуми мэйданы_______кв. м, кадастр номеры:
адрес:

кулланырга рехсзт ителгэн_______________________
жир кишэрлеген жир категориясенэ керту нигезлэмэсе
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Шул ук вакытта участок турында тубэндэге естэмэ мэгълуматлар житкерэм:
1. ЖДр кишэрлеге кулланыла торган хокукый документ:

2. ЖДр кишэрлеген файдалану Ьэм чиклэу
(шул исэптэн еченче затлар турында мэгълумат): :

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

1_| Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы, дэулэт 
хезмэтлэре порталыныц шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУдэ

Г ариза бирученец
имзасы

Дата/ ___________
(имзаныц анлатмасы)
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5 нче кушымта

Юридик затлар ечен

(ж ирл е у зи д а р э органы  и сем е)

(оеш маны н тулы исем е) 
оеш ты ру-хокукы й формасы.

кем йезендэ:

(Ж итэкченен фамилиясе яисэ башка вэкалэтле зат исем е)

Шзхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(докум ент торе)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Дэулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
ОГРН

ИНН

Урнашу урыны

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 ___________
эл почта ______________

Физик затлар Ьэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэрлэр саны

ФИАт.ис.

Шэхесне раслаучы Документ:

(докум ент тере)

(сериясе, номеры)

(кем, кайчан бирелде)
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ОРГНИП (ИП ечен)

Теркэлу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил: 
ФИО

Шэхесне раслаучы документ;__________________

(докум ент тере)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
т е л . 1 ___________
тел. 2 ___________

эл почта

ГАРИЗА
жирлэрне яки жир кишэрлеклэре составында бер категориядэн икенчесенэ кучеру турында

Ж|ир кишэрлеген кадастр номеры белэн кучеруегезне сорыйм_________________
жир категориясе_____________ жир категориясенэ___________
ечен_____ _____________________________________________________________.

(жир кишэрлеген кучерунен нигезлэнуе курсэтелэ)
Дир кишэрлеге бирелде_________________________________________

(жир кишэрлеге хужасы курсэтелэ)
хакында___________________________________________________________
(жир участогы бирелгэн хокук тере курсэтелэ)

Шул ук вакытта участок турында тубэндэге естэмэ мэгълуматлар житкерэм:
1. Ж̂ ир кишэрлеге кулланыла торган хокукый документ:

2. Ж̂ ир кишэрлеген файдалану Ьэм чиклэу (шул исэптэн
еченче затлар турында мэгълумат):
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Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

□  Татарстан Республнкасы дэулэт Ьзм муниципаль хезмэтлэр порталы, Дэулэт 
хезмэтлэре порталыньщ шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУдз

Г ариза бирученен
имзасы

Дата/ ___________
(имзаныц ацлатмасы)
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6 нче кушымта

(Муниципаль хезмэт курсэтуче орган бланкы)

Кемгэ
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме -  
гражданнар Нэм ШЭ)

(тулы исеме
оеилмалар-Юридик затлар вчен;

КАР АР
Ж̂ ирлэрне яисэ жир кишэрлеклзрен бер категориядзн икенче категориягэ кучеру 

яки мондый жирлэр составында Ж̂ ирлэрне яисэ жир кишэрлеклзрен бер 
категориядзн икенче категориягэ кучеру буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен 

кирэкле документлар кабул итудэн баш тарту турында
_______________ № _______________

Сезнен гаризаны карап____________ № __________ Ьэм аца кушып бирелэ
торган документлар «Ждр кишэрлеклэрен бер категориядзн икенчесенэ кучеру турында
" 2004 елнын, 21 декабрендэге 172-ФЗ санлы Федераль законга таянып»,__________
тубэндэге нигезлэр буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде:

Баш тарту сэбэплэрен анлату:_________________________ .

0стэмэ мэгълумат:________________________.

Сез элеге житешсезлеклэрне бетергэннэн соц муниципаль хезмэт курсэту турында 
гариза белэн вэкалэтле органга кабат мерэжэгать итэргэ хокуклы.

Элеге баш тарту шикаятьне вэкалэтле органга жибэру юлы белэн, шулай ук суд 
тэртибендэ судка кадэр тэртиптэ шикаять бирелергэ мемкин.

Электрон имза турында белешмэлэр

(вазифа
карар кабул итуне гамэлгэ ашыручы 

вэкалэтле орган)

(имза) (ФИО)
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«ТР ММР ПИЗО»МКУ
житэкчесенэ
кемнэн:

7 нче кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында хабар
итэм.

Язылган:
(хезмэтнен, атамасы)

Дерес мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижрсе булып торган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1 .

2 .

3 .

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кагу турында карар кабул 
ителгэн очракта, элеге карарны:

электрон документны Е-шаП адресына жибэру юлы бел эн:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгълуматларныц дорес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта 
бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес.

( )
(дата) (имза) (ФИО)



Кушымта ^ 6
Татарстан Республикасы Минзэлэ 
муниципала районы яки шэЬэр округы 
башкарма комитеты карары буенча
« 43 » 04 2021 ел № Л34

Административ регламент
жир кишэрлеге урнашу схемасын раслау яисэ жир кишэрлеклэре 

территориясендэ муниципаль хезмэт курсэту

1. Гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен территориядэ (алга 
таба-муниципаль хезмэт) урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец стандартын Ьэм тэртибен билгели.

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар (алга таба- 
мерэжэгать итуче).

Мерэжэгать итучелэр мэнфэгатьлэрен мерэжэгать итуче тарафыннан 
билгелэнгэн тэртиптэ вэкалэтле затлар Ьэм физик затларныц законлы вэкиллэре 
(алга таба -  мерэжэгать итуче вэкиле) тэкъдим итэ ала.

1.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат:
1.3.1. муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында мэгълумат:
1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец куп функцияле узэклэре 

биналарында урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы 
мэгълуматны уз эченэ алган мэгълумат стендларында.

2) «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында (Ьйрз:/Лу\у\у к тепгеНпзк. ШагзШп.ги.);

3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталында 
(Ьирз://из1и§1.1;а1:аг51:ап.ш);

4) Бердэм порталында дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) 
(Ьирз:// \у\у\у.§05из1и§1.ги/) (алга таба -  Бердэм порталы);

5) «Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр реестры» 
дэулэт мэгълумат системасы турында (ЬИр://1т§и.1а1:аг.ги (алга таба-Республика 
реестры).

1.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча консультация биру 
гамэлгэ ашырыла:

1) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле 
узэклэрендэ телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яки телефон аша;

2) Республика порталыныц интерактив формасында;
3) «Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм  

ж ир м е н э с э б э т л эр е  палатасы» МКУ (алга таба — «ТР Ж дф Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министр л ыгы " МКУ):

телдэн мерэжэгать иткэндэ - шэхсэн яки телефон аша;
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язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать иткэндэ 
-кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.

1.3.3. Бердэм порталда, Республика порталында Республика реестрындагы 
белешмэлэр нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары 
турында мэгълумат гариза биручегэ бушлай бирелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы мэгълуматка 
мерэжэгать итуче тарафыннан нинди дэ булса талэплэр утэлмичэ, шул исэптэн 
программа тээминатын кулланмыйча гына керэ ала, аны урнаштыру программа 
белэн тээмин иту хокукына ия булган программа белэн тээмин итуче белэн 
лицензия яисэ башка килешу тезуне талэп итэ.
1.3.4. Мерэжэгать итуче шэхсэн яки телефон аша мерэжэгать иткэндэ, кергэн 
мерэжэгать нигезендэ, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэге урнашкан урын, Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе, 
гаризалар биру ысуллары Ьэм сроклары турында; муниципаль хезмэт курсэтелэ 
торган гражданнар категориялэре турында; муниципаль хезмэт курсэту 
мэсьэлэлэрен жайга сала торган норматив хокукый актлар турында; муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризаны карау ечен кирэкле документлар исемлеге 
турында, гаризаны кабул иту Ьэм теркэу сроклары турында; муниципаль хезмэт 
курсэтунец барышы турында; муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
рэсми сайтта мэгълумат урнаштыру урыны турында; вазыйфаи затларныц 
гамэллэренэ яки гамэл кылмауларына шикаять биру тэртибе «ТР ММР 
ПИЗО»МКУ.

«ТР ММР ПИЗО»МКУ (Палатаныц урнашу урыны: 423700, Татарстан 
Республикасы, Минзэлэ шэЬэре, Ленин урамы, 80 нче йорт;
Эш графигы:
душэмбе-жомга: 8. 00-17.00;
Кабул иту кеннэре: 
сишэмбе, жомга: 8. 00-17.00; 
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял иту Ьэм ашау ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре белэн 
билгелэнэ.
Белешмэ ечен телефон: 8 (85555) 3-13-80.

Язма мерэжэгать буенча муниципаль хезмэт курсэту ечен жаваплы 
булекнец вазыйфаи затлары мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт курсэту 
тэртибен Ьэм регламентныц элеге пунктында курсэтелгэн мэсьэлэлэрне язма 
рэвештэ ацлаталар Ьэм мерэжэгатьне теркэгэннэн соц еч эш кене эчендэ 
мерэжэгать итучегэ жавап жибэрэлэр. Ждваплар мерэжэгать телендэ бирелэ. 
Мерэжэгать телендэ жавап биру мемкин булмаган очракта, Татарстан 
Республикасы дэулэт теллэре кулланыла.

1.3.5. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча мэгълумат 
муниципаль районный рэсми сайтында Ьэм булмэлэрдэге мэгълумати стендларда 
урнаштырыла Башкарма комитет мерэжэгать итучелэр белэн эшлэу ечен.

«Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэге муниципаль 
районный рэсми сайтында Ьэм мэгълумат стендларында урнаштырылган 
Татарстан Республикасы Дэулэт теллэрендэге мэгълумат пунктлардагы



3

муниципаль хезмэт турында мэгълуматны уз эченэ ала. 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 
2.10, 2.11, 5.1 регламент, урнашу урыны, белешмэ телефоннары, эш вакыты 
турында мэгълумат «ТР ММР ПИЗО»МКУ, муниципаль хезмэт курсэту ечен 
гаризалар кабул иту графигы турында

1.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне жайга салучы норматив хокукый актлар 
исемлеге (норматив хокукый актлар реквизитларын Ьэм аларны рэсми бастырып 
чыгару чыганакларын курсэтеп) бердэм порталда, республика реестрында 
урнаштырылган.

Административ регламентный гамэлдэге редакциядэге тексты бердэм 
порталда, республика реестрында урнаштырылырга тиеш.

1.5. Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр кулланыла:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец

читтэн торып эш урыны -Татарстан Республикасы муниципаль районыныц шэЬэр 
(авыл) жирлегендэ Ьэм шэЬэр округында тезелгэн дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэту буенча купфункцияле узэкнец территориаль аерымланган 
структур булекчэсе (офис) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец 
купфункцияле узэклэре эшчэнлеген оештыру кагыйдэлэрен раслау турында 
«22.12.2012 ел, 1376 санлы Россия Федерациясе Хокумэте карары белэн расланган 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэре эшчэнлеген 
оештыру Кагыйдэлэренец 34 пункты нигезендэ»;

техник хата - муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан кертелгэн 
Ьэм документна (муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе) кертелгэн 
белешмэлэрнец, белешмэлэр кергэн документлардагы белешмэлэрнец тэцгэл 
килмэвенэ китергэн хата (описка, басма, грамматик яки арифметик хата яисэ 
мондый хата).;

ЕСИА -  Инфраструктурада идентификация Ьэм аутентификациялэунец 
бердэм системасы, ул дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен электрон 
формада кулланыла торган мэгълумати системаларныц мэгълумати-технологик 
хезмэттэшлеген тээмин итэ.

Дэулэт мэгълумат системаларында Ьэм башка мэгълумат системаларында 
булган мэгълуматтан (мерэжэгать итуче гражданнар Ьэм башкарма хакимият 
органнары Ьэм жирле узидарэ органнары вазыйфаи затларыныц) мэгълумати 
хезмэттэшлектэ катнашучыларньщ (мерэжэгать итуче гражданнарныц Ьэм 
вазыйфаи затларыныц) мэгълумат алу мемкинлеген тээмин итэ торган федераль 
дэулэт мэгълумат системасы;

КФУ - "Татарстан Республикасында Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэге" Дэулэт бюджет учреждениесе;

КФУ АМСы - Татарстан Республикасы Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр 
курсэтунец купфункцияле узэклэренец автоматлаштырылган мэгълумат 
системасы.

Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турындагы гариза (алга таба - 
гариза) астында «дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оеш ты ру туры нда»  
27.07.2010 ел, 210-ФЗ санлы Федераль законный (алга таба -  210-ФЗ санлы 
Федераль закон) 2 статьясындагы 3 пункты нигезендэ бирелгэн муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы сорау ацлашыла.
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2. Муниципаль хезмэт курсэту стандарты

2.1. Муниципаль хезмэт атамасы

Дир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен территориядэ урнаштыру 
схемасын раслау.

2.2. Дирле узидарэнец муниципаль хезмэтне турыдан-туры курсэтуче башкарма-
боеру органы исеме

"Татарстан Республикасы Минзэлэ муниципаль районыныц Мелкэт Ьэм 
жир монэсэбэтлэре Палатасы" муниципаль казна учреждениесе.

2.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе тасвирламасы

2.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булып тора:
1) жир кишэрлеген территориями кадастр планында урнаштыру схемасын 

раслау турында Карар (1,2 нче кушымта);
2) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар (3 нче 

кушымта).
2.3.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе мерэжэгать итучегэ «электрон 

имза турында» 06.04.2011 ел, 63-ФЗ санлы Федераль закон (алга таба -  63-ФЗ 
номерлы Федераль закон) нигезендэ, Бердэм порталньщ, Республика порталыньщ 
шэхси кабинетына квалификацияле электрон имза белэн имзаланган электрон 
документ рэвешендэ жибэрелэ.

2.3.3. Гариза бирученен телэге буенча, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
КФУтэ Башкарма комитет тарафыннан жибэрелгэн, КФУ меЬере Ьэм КФУ 
хезмэткэре имзасы белэн расланган кэгазьдэ бастырылган электрон документ 
несхэсе рэвешендэ алынырга момкин.

2.3.4. Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен электрон 
документ яки электрон документ несхэсе рэвешендэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсенец гамэлдэ булу срогы дэвамында алырга хокуклы.

2.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган оешмаларга мерэжэгать иту 
кирэклеген дэ исэпкэ алып, муниципаль хезмэт курсэту вакыты, туктатып тору 
мемкинлеге Россия Федерациясе законнары белэн каралган очракта, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору вакыты, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе 
булган документларны тапшыру (юллау) вакыты

2.4.1. Муниципаль хезмэт курсэту вакыты-10 эш коне.
Территориядэн файдалануныц махсус шартлары булган зоналарда тезелэ 

торган жир кишэрлегенен булуы Ьэм тикшеру уткэру ечен жир кишэрлегенэ чыгу 
кирэклеге турында мэгълумат булган очракта, муниципаль хезмэт курсэту вакыты 
22 эш кененнэн дэ артмый.



5

Муниципаль хезмэт курсэту вакыты гаризаны теркэгэннэн соц икенче кенгз 
исэплэнэ башлый.

2.4.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын туктатып тору каралмаган.
2.4.3. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документ юнэлеше 

муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен рэсмилэштеру Ьэм теркэу кенендэ 
башкарыла.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэту ечен, шулай ук мерэжэгать итуче тарафыннан 
тапшырылырга тиешле муниципаль хезмэт курсэтулэр ечен кирэкле Ьэм мэжбури 
булган хезмэт курсэтулэр ечен законнар чыгаручы яисэ башка норматив хокукый 
актлар нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге, аларны мерэжэгать 
итуче тарафыннан алу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, аларны 
тапшыру тэртибе

2.5.1. Муниципаль хезмэт алу ечен гариза бируче тубэндэге документларны 
тапшыра:

1) шэхесне раслаучы документ (КФУ, Башкарма комитетка мерэжэгать 
иткэндэ бирелэ);

2) гариза:
- КФУ, «ТР ММР Дир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУ 

мерэжэгать иткэндэ кэгазьдэ документ формасында (4 нче кушымта);
- электрон формада (тиешле мэгълуматларны гаризаныц электрон 

формасына керту юлы белэн тутырыла), регламентныц 2.5.3 пункты талэплэренэ 
туры китереп, Бердэм портал, Республика порталы аша мерэжэгать иткэндэ 
имзаланган документ.

3) мерэжэгать итуче вэкиленец вэкалэтлэрен раслаучы документ, 
мерэжэгать итуче вэкиленец муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать 
иткэн очракта (физик затларныц законлы вэкиллэреннэн тыш);

4) башлангыч жир кишэрлеклэренэ милек хокукы чиклэнгэн очракта, 
жирдэн файдаланучыларныц, жир хужаларыныц, арендаторларныц жир 
кишэрлеклэрен тезугэ ризалыгы;;

5) мондый жир кишэрлегенэ милек хокукы залог белэн йеклэнгэн очракта, 
башлангыч жир кишэрлеклэренэ нигез салучыларныц ризалыгы;

6) территориянец кадастр планында (картасында) жир участогынын урнашу 
схемасы.

2.5.2. Гариза Ьэм аца теркэп бирелэ торган документлар мерэжэгать итуче 
тарафыннан тубэндэге ысулларныц берсен кулланып тапшырылырга 
(жибэрелергэ) мемкин:

1) регламентныц 2.5.3 пункты талэплэре нигезендэ имзаланган (расланган) 
электрон документлар рэвешендэ КФУ аша Ьэм кэгазьдэ Ьэм электрон 
документлар рэвешендэ;

2) Бердэм портал, Республика порталы аша электрон формада;
3) Башкарма комитетка.
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2.5.3. Физик затлар Ьэм шэхси эшмэкэрлэр гариза Ьэм кирэкле 
документларны Бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ гаризаны 
гади электрон имза белой имзалыйлар.

Гади электрон имза алу ечен гариза биручегэ ЕСИА да теркэлу 
(аутентификациялэу) процедурасын узарга, шулай ук хисап язмасын расларга 
кирэк.

Россия Федерациясе территориясендэ теркэлгэн юридик затлар Ьэм юридик 
затлар вэкиллэре гариза Ьэм кирэкле документларны Бердэм портал, Республика 
порталы аша жибэргэндэ гаризаны кочэйтелгэн квалификацияле электрон имза 
белэн имзалыйлар.

Регламентный 2.5.1 пунктындагы 3-5 пунктчаларында курсэтелгэн 
документларны тапшырганда, бердэм портал, Республика порталы аша 
мерэжэгать итуче документларныц электрон урнэклэрен яисэ 63-ФЗ санлы 
Федераль закон талэплэре нигезендэ, мондый документларны, шул исэптэн 
нотариусларны тозугэ Ьэм имзалауга вэкалэтле затлар тарафыннан кочэйтелгэн 
квалификацияле электрон имза белэн имзаланган документларны электрон 
рэвештэ тапшыра.

2.5.4. Мерэжэгать итучедэн талэп иту тыела:
1) муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле рэвештэ барлыкка килэ торган 

менэсэбэтлэрне жайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисэ 
аларны гамэлгэ ашыру каралмаган гамэллэрне башкару документларын Ьэм 
мэгълуматны биру;

2) муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле Ьэм башка дэулэт органнарына, 
жирле узидарэ органнарына, оешмаларга мерэжэгать иту белэн бэйле гамэллэрне, 
шул исэптэн килешулэрне гамэлгэ ашыру, хезмэт курсэтулэр алу Ьэм курсэту 
нэтижэсендэ курсэтелэ торган документлар Ьэм мэгълумат алудан тыш, шул 
исэптэн 210-ФЗ санлы Федераль законный 9 статьясындагы 1 елешендэ 
курсэтелгэн исемлеккэ кертелгэн (кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр);

3) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тартканда яисэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканда, яисэ тубэндэге 
очраклардан тыш, документларныц булмавы Ьэм (яки) дереслеге курсэтелмэгэн 
документлар Ьэм мэгълумат биру:

а) муниципаль хезмэт курсэтугэ кагылышлы норматив хокукый актларныц 
талэплэрен узгэрту, муниципаль хезмэт курсэту турында гаризаны беренче 
тапкыр биргэннэн соц;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гаризада Ьэм мерэжэгать итуче 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тартканнан соц бирелгэн документларда, яисэ муниципаль хезмэт 
курсэтудэ яисэ элек бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хаталар 
булу;

в) документларныц гамэлдэ булу срогы тэмамлану яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тартканнан соц, йэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартканнан соц мэгълуматны узгэрту;

г) Башкарма комитетныц, КФУ хезмэткэренец вазыйфаи затыныц, МФЦ 
хезмэткэренец хаталы яки хокукка каршы гамэллэре (гамэл кылмау) фактын
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(билгелэрен) ачыклау, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны 
кабул итудэн баш тарткан очракта йэ муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарткан 
очракта, бу хакта муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарткан очракта Башкарма комитет житэкчесе имзасы белэн язмача 
рэвештэ мерэжэгать итучегэ хэбэр ителэ, шулай ук бирелгэн уцайсызлыклар ечен 
гафу утенэлэр.;

4) электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 
1 елешенец 7.2 пункты нигезендэ элек таныкланган документлар Ьэм 
мэгълуматны кэгазьдэ биру, мондый документларга тамгалар килу яисэ аларны 
алу, федераль законнарда билгелэнгэн башка очраклардан тыш.

2.6. Дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары Ьэм дэулэт органнары яки жирле 
узидарэ органнары карамагында булган, шулай ук мерэжэгать итуче аларны, шул 
исэптэн электрон формада алу ысулларын, аларны биру тэртибен, дэулэт органы, 
жирле узидарэ органы яисэ элеге документлар белэн эш итуче оешма 
карамагында булган муниципаль хезмэт курсэту ечен норматив хокукый актлар 
нигезендэ кирэкле документларныц тулы исемлеге

2.6.1. Ведомствоара хезмэттэшлек кысаларында килеп чыга:
1) юридик зат мерэжэгать иткэн очракта юридик затларныц бердэм дэулэт 

реестрыннан белешмэлэр Федераль салым хезмэтеннэн алына;
2) шэхси эшкуар мерэжэгать иткэн очракта, Федераль салым хезмэтеннэн 

шэхси эшкуарларныц бердэм дэулэт реестрыннан белешмэлэр соратып алына;
3) кучемсез милекнец Бердэм дэулэт реестрыннан мэгълуматлар (кучемсез 

милек объектыныц теп характеристикалары Ьэм теркэлгэн хокуклары турында 
мэгълуматлар) - дэулэт теркэве, кадастр Ьэм картография федераль хезмэте 
(Росреестр);

4) мерэжэгать итученец законлы вэкиленец вэкалэтлэрен раслый торган 
документ (Россия Федерациясе Граждан хэле актларын теркэу органнары 
тарафыннан бирелгэн туу турында таныклык яки Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ опека Ьэм попечительлек органнары тарафыннан бирелгэн документ 
елешендэ) - Граждан хэле актларын теркэунец бердэм дэулэт реестры йэ социаль 
тээминатныц Бердэм дэулэт мэгълумат системасы;

5) ышанычнамэне биру Ьэм аныц эчтэлеге турында белешмэлэр- 
нотариатныц бердэм мэгълумат системасы.

2.6.2. Мерэжэгать итуче регламентный 2.6.1 пунктындагы 1 -  4
пунктчаларында курсэтелгэн документларны (белешмэлэрне) Бердэм портал, 
Республика порталы аша гариза биргэндэ йэ кэгазь формада, Башкарма 
комитетта, Бердэм портал, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту порталын 
булдыру Ьэм кул куюга вэкалэтле затларныц кечэйтелгэн квалификацияле имзасы 
бел эн  расланган электрон документлар рэвешендэ бирергэ хокуклы.

2.6.3. Курсэтелгэн дэулэт хакимияте органнары, башкарма ком итетны ц  
структур булекчэлэре тарафыннан документлар Ьэм белешмэлэрне тапшырмау 
(вакытында тапшырмау) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигез 
була алмый.
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2.6.4. Курсэтелгэн органнарныц вазыйфаи заты Ьэм (яисэ) карамагында 
булган документларны яисэ белешмэлэрне тапшырмаган (уз вакытында 
тапшырмаган (тапшырмаган) хезмэткэре Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ административ, дисциплинар яки башка жаваплылык каралырга тиеш.

2.6.5. Мерэжэгать итучедэн дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
муниципаль хезмэт курсэту ечен гариза бируче тарафыннан тулэу кертуне 
раслаучы документлар талэп иту тыела.

Мерэжэгать итуче тарафыннан дэулэт органнары, жирле узидарэ органнары 
Ьэм дэулэт органнары яки жирле узидарэ органнары карамагында булган 
белешмэлэр булган документларны тапшырмау мврэжэгать итученен, муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тартуы вчен нигез булып тормый.

2.7. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге 
(документларны кире кайтару, асылда)

2.7.1. Документлар кабул итудэн баш тарту ечен нигез булып тора:
1) гариза формасындагы кырларны тулысынча тутырмау, шул исэптэн 

Бердэм порталда, республика Порталында гаризаныц интерактив формасында да;
2) муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар Ьэм хезмэт 

курсэту турында соратып алу, билгелэнгэн талэплэрне бозып, электрон формада 
биру;

3) тулы булмаган документлар комплектын тапшыру;
4) документларда муниципаль хезмэт курсэту ечен документларда булган 

мэгълуматны Ьэм белешмэлэрне тулы кулэмдэ кулланырга мемкинлек бирми 
торган зыяннар бар;

5) мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган документлар текстныц 
Россия Федерациясе законнарында билгелэнгэн тэртиптэ расланмаган тэртиптэ 
буйсынуында Ьэм тезэтуендэ;

6) тапшырылган документлар Муниципаль хезмэт курсэтуне сорап 
мерэжэгать иткэн вакытта уз кечлэрен югалттылар (шэхесне раслаучы документ; 
мерэжэгать итуче вэкиле вэкалэтлэрен раслаучы документ, курсэтелгэн зат 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне сорап мерэжэгать иткэн очракта);

7) гаризада Ьэм ана кушып бирелгэн документларда каршылыклы 
мэгълуматлар булу;

8) гариза дэулэт хакимияте органына, жирле узидарэ органына 
тапшырылган, алар вэкалэтлэренэ муниципаль хезмэт курсэту керми.

2.7.2. Муниципаль хезмэт алу ечен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту ечен нигезлэр исемлеге тегэл булып тора.

2.7.3. Гаризаны Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турындагы карар мерэжэгать и туч ен е  
кабул иту вакытында да, Башкарма комитетньщ жаваплы вазыйфаи заты 
тарафыннан муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны
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(белешмэлэрне) ведомствоара мэгълумати бэйлэнештэн файдаланып алганнан соц 
да, гаризаны теркэгэннэн соц 7 эш коненнэн дэ артмаска тиеш.

2.7.4. Муниципаль хезмзт алу очен кирэкле документларны кабул итудэн 
баш тарту турындагы карар, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп, регламентка 5 нче 
кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, Башкарма комитетныц 
(Башкарма комитет) вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн тэртиптэ 
квалификацияле электрон имза белэн кечэйтелгэн рэвештэ имзалана Ьэм 
мерэжэгать итучегэ Бердэм порталныц, Республика порталыныц Ьэм (яки) 
КФУнец шэхси кабинетына муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле 
документларны кабул итудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
жибэрелэ.

2.7.5. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле гариза Ьэм документлар 
Бердэм Порталда бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе 
турындагы мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, гаризаны Ьэм башка 
документларны кабул итудэн баш тарту тыела.

2.8. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец тулы исемлеге

2.8.1. Муниципаль хезмэт курсэтуне туктатып тору ечен нигезлэр 
карал маган.

2.8.2. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге:
1) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.10 статьясындагы 12 пункты 

нигезендэ жир кишэрлегенец урнашу схемасы форма, форматка яки аны эзерлэугэ 
карата талэплэргэ туры килми, алар Россия Федерациясе Икътисадый усеш 
министрлыгыныц «жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэренец кадастр планында 
урнашу схемасын Ьэм жир кишэрлегенец яки жир кишэрлеклэренец кадастр 
планында урнашу схемасын эзерлэгэндэ территориянец кадастр планында жир 
кишэрлеген яки жир кишэрлеклэренец кадастр планында урнашу схемасын 
эзерлэгэндэ, электрон документ рэвешендэ, жир кишэрлегенец яки жир 
кишэрлегенец кадастр планында урнашу схемасын эзерлэгэндэ турында»;

2) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.10 статьясындагы 16
пунктыныц 2 пунктчасы нигезендэ, барлыкка килуе аныц урнашу схемасы белэн 
каралган жир кишэрлегенец урнашу урыны белэн тулысынча яки елешчэ туры 
килуе, жир кишэрлегенец урнашу схемасын раслау турында элегрэк кабул 
ителгэн карар нигезендэ барлыкка килэ торган жир кишэрлегенец урнашу урыны 
белэн бэйле.;

3) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.10 статьясындагы 16
пунктыныц 3 пунктчасы нигезендэ, жир кишэрлеген урнаштыру схемасын эшлэу, 
Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.9 статьясында каралган жир 
кишэрлеклэренэ карата талэплэрне бозып башкарылды;

4) Россия Федерациясе ЖИР кодексыныц 11.10 статьясындагы 16
пунктыныц 4 пунктчасы нигезендэ, жир кишэрлеген урнаштыру схемасыныц 
расланган территорияне планлаштыру проектына, жир тезелеше документларына,
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махсус сакланыла торган табигать территориясе турындагы нигезлэмэгэ туры 
килмэве;

5) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.10 статьясындагы 16 
пунктыныц 5 пунктчасы нигезендэ жир кишэрлеген межалау проекты расланган 
территория чиклэрендэ урнаштыру каралган жир кишэрлегенец урнашу урыны;

6) жир участогыныц урнашу схемасын раслау турында гариза белой жир 
законнары нигезендэ башлангыч жир кишэрлегенэ (участокларга)хокукы 
булмаган зат мерэжэгать итте;

7) Россия Федерациясе Жир кодексыныц 11.2 статьясындагы 4 пунктында 
курсэтелгэн затларныц язма рэвештэ ризалыгы тапшырылмаган;

8) мерэжэгать итуче инициативасы буенча муниципаль хезмэт курсэту 
турында гаризаны кире алу.

2.8.3. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэр исемлеге 
тогэл булып тора.

2.8.4. Морэжэгать итуче (морэжэгать итуче вэкиле) «ТР Жир Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы Жир Ьэм мелкэт монэсэбэтлэре министрлыгы» МКУ 
электрон почта адресы буенча жибэреп яки МКУ «ТР Жир Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы»на мерэжэгать итеп, шэхси язма гариза нигезендэ 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тартырга хокуклы. Муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турындагы гариза нигезендэ «ТР ММР Жир Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУнец вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителэ. 
Мерэжэгать итученец (мерэжэгать итученец) муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тартуы факты, гариза кушып Ьэм муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
турындагы карар белэн, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасында теркэлэ.

2.8.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар, баш тарту 
сэбэплэрен курсэтеп, Регламентка 3 нче кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ 
рэсмилэштерелэ, «ТР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы Жир 
ресурслары идарэсе» МКУнец вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн 
тэртиптэ квалификацияле электрон имза белэн имзалана Ьэм мерэжэгать итучегэ 
Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетына Ьэм (яки) 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар кабул ителгэн кенне 
КФУтэ жибэрелэ.

2.8.6. Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза Бердэм Порталда 
бастырылган муниципаль хезмэт курсэту сроклары Ьэм тэртибе турындагы 
мэгълумат нигезендэ бирелгэн очракта, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту 
тыела.

2.9. Муниципаль хезмэт курсэткэн ечен алына торган дэулэт пошлинасы яки 
башка терле тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм нигезлэре

Муниципаль хезмэт тулэусез нигездэ курсэтелэ.
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2.10. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр 
исемлеге, шул исэптэн муниципаль хезмэте курсэтудэ катнашучы оешмалар 

тарафыннан бирелэ торган документ (-лар) турында мэгълумат

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.11. Кирэкле Ьэм мэжбури булган хезмэтлэр ечен тулэу алу тэртибе, кулэме Ьэм
нигезлэре

муниципаль хезмэт курсэту ечен,
мондый тулэу кулэмен исэплэу методикасы турында мэгьлуматны да кертеп

Кирэкле Ьэм мэжбури хезмэтлэр курсэту талэп ителми.

2.12. Муниципаль хезмэт курсэту, муниципаль хезмэт курсэтудэ катнаша торган 
оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэт курсэту турында гариза биргэндэ Ьэм 
мондый хезмэтлэр курсэту нэтижэсен алганда чиратта кетунец максималь вакыты

2.12.1. Муниципаль хезмэт алуга гариза биргэндэ кету вакыты-15 минуттан 
да артык тугел.

2.12.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен алганда чиратныц максималь 
вакыты 15 минуттан артмаска тиеш.

2.13. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэттэн Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэтудэ катнаша торган оешма тарафыннан курсэтелэ торган хезмэттэн 

файдалану турындагы гаризасын, шул исэптэн электрон формада, теркэу вакыты
Ьэм тэртибе

2.13.1. Гариза биргэн кенне КФУкэ шэхси мерэжэгать иткэндэ гариза 
биручегэ АИС КФУнец теркэлу номеры бел эн распискасы Ьэм гариза биру 
Датасы бирелэ.

2.13.2. Гаризаны бердэм портал, Республика порталы аша жибэргэндэ 
гариза бируче гариза биргэн кенне Бердэм порталныц, Республика порталыныц 
шэхси кабинетында Ьэм электрон почта аша гаризаныц теркэлу номеры Ьэм 
гариза биру датасы курсэтелуен раслый торган хэбэрнамэ ала.

2.13.3. »ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы ЖДр Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУна шэхсэн мерэжэгать иткэндэ, гариза биргэн 
кенне, «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУ вазыйфаи заты 
тарафыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 
автоматлаштырылган мэгълумат системасыннан, теркэу номеры, гариза биру 
датасы Ьэм тапшырылган документлар исемлеге белэн расписка бирелэ.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтелэ торган булмэлэргэ, кету залына, муниципаль 
хезмэт курсэту турында гаризалар тутыру урыннарына, аларны тутыру урнэклэре 
Ьэм Ьэр муниципаль хезмэтне курсэту ечен кирэкле документлар исемлеге булган 

мэгълумат стендларына, мондый хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль,
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текстлы Ьэм мультимедияле мэгълуматны урнаштыруга Ьэм рэсмилэштеругэ, шул 
исэптэн инвалидларны социаль яклау турында федераль законнар Ьэм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендэ курсэтелгэн объектларга инвалидлар ечен 

керу мемкинлеген тээмин итугэ карата талэплэр

2.14.1. Муниципаль хезмэт курсэту янгынга карты система Ьэм янгын 
сундеру системасы белэн жиЬазландырылган биналарда Ьэм биналарда 
башкарыла.

Гариза биручелэрне кабул иту урыннары документларны рэсмилэштеру 
ечен кирэкле мебель, мэгълумати стендлар белэн жиЬазландырылачак.

Инвалидларньщ муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керу 
мемкинлеге тээмин ителэ (бинага уцайлы керу-чыгу Ьэм аныц эчендэ хэрэкэт 
иту).

Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында визуаль, текстлы Ьэм 
мультимедиа мэгълуматы мерэжэгать итучелэр ечен уцайлы урыннарда, шул 
исэптэн инвалидларньщ чиклэнгэн мемкинлеклэрен исэпкэ алып урнаштырыла.

2.14.2. Социаль яклау турында Россия Федерациясе законнары нигезендэ, 
муниципаль хезмэт курсэту урынына тоткарлыксыз керэ алу максатларында 
инвалидларны социаль яклау тээмин ителэ:

1) куру сэлэте Ьэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылуга ия булган 
инвалидларны озатып бару Ьэм аларга ярдэм курсэту;

2) транспорт чарасына утырту Ьэм аннан тешеру мемкинлеге, шул исэптэн 
кресло-коляска кулланып;

3) инвалидларньщ хезмэт курсэтулэргэ, тормыш эшчэнлеге чиклэулэрен 
исэпкэ алып, тоткарлыксыз утеп керуен тээмин иту ечен кирэкле жиЬазларны Ьэм 
мэгълумат йертучелэрне тиешенчэ урнаштыру;

4) инвалидлар ечен кирэкле тавыш Ьэм куру мэгълуматын, шулай ук 
язуларны, билгелэрне Ьэм Брайль рельеф-нокталы шрифты белэн башкарылган 
башка текст Ьэм график мэгълуматны кабатлау;

5) сурдотэржемэче Ьэм тифлосурдотэржемэчегэ рехсэт;
6) проводник-этне махсус укытуны раслый торган, аны махсус укытуны 

раслый торган Ьэм Россия Федерациясе Хезмэт Ьэм социаль яклау 
министрлыгыныц «проводник этне махсус укытуны раслаучы документ 
формасын Ьэм аны биру тэртибен раслау турында»2015 елныц 22 июнендэге 386н 
санлы боерыгы белэн билгелэнгэн тэртиптэ Ьэм форма буенча бирелэ торган 
документ булганда керту.

2.14.3. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ ашырыла торган объектларныц 
Ьэм регламентный 2.14.2 пунктыныц 1 -  4 пунктчаларында курсэтелгэн 
муниципаль хезмэт курсэтудэ кулланыла торган чараларньщ инвалидлар очен 
утемлелеген тээмин иту елешендэ талэплэр 2016 елныц 1 июленнэн сон 
ф айдалануга тапшырылган яисэ модернизация уткэн объектларга Ьэм чараларга 
карата кулланыла.

2.15. Муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн файдалану мемкинлеге Ьэм сыйфаты
курсэткечлэре, шул исэптэн мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт
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курсэткэндэ вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны Ьэм аларньщ 
дэвамлылыгы, муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат алу 

мемкинлеге, шул исэптэн мэгълумати-коммуникацион технологиялэр кулланып, 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгендэ (шул 

исэптэн тулы кулэмдэ), жирле узидарэ органыныц телэсэ кайсы Территориаль 
булекчэсендэ, мерэжэгать итуче телэге белэн (экстриториаль принцип), дэулэт 

Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэклэрендэ берничэ дэулэт 
Ьэм (яки) муниципаль хезмэт курсэту 210-ФЗ (комплекслы запрос)

2.15.1. Муниципаль хезмэт курсэтунец Ьэркем ечен момкин булуы 
курсэткечлэре булып тора:

1) жэмэгать транспортыннан файдалану мемкинлеге булган зонада 
документлар кабул иту Ьэм биру алып барыла торган бинаныц урнашу урыны;

2) белгечлэрнец, шулай ук гариза биручелэрдэн документлар кабул итэ 
торган булмэлэрнец житэрлек санда булуы;

3) мэгълумат стендларында, муниципаль районныц рэсми сайтында, 
Бердэм порталда, Республика порталында муниципаль хезмэт курсэту ысуллары, 
тэртибе Ьэм сроклары турында тулы мэгълумат булу;

4) инвалидларга башкалар белэн тигез дэрэжэдэ хезмэтлэрдэн 
файдаланырга комачаулаучы каршылыкларны узуда ярдэм иту.

2.15.2. Муниципаль хезмэт курсэту сыйфаты курсэткечлэре булып тора:
1) документларны кабул иту Ьэм карау срокларын утэу;
2) муниципаль хезмэт нэтижэсен алу срогын утэу;
3) Башкарма комитет хезмэткэрлэре тарафыннан регламентам бозуга 

нигезлэнгэн шикаятьлэрнец булмавы;
4) мерэжэгать итученец вазыйфаи затлар белэн узара хезмэттэшлеге саны 

(консультациялэрне исэпкэ алмыйча):
4.1) мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэткэндэ КФУ 

хезмэткэрлэре белэн хезмэттэшлеге барлык кирэкле документлар белэн гариза 
биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

4.2) КФУлэрдэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен кэгазь несхэсе 
рэвешендэ алу кирэк булган очракта бер тапкыр.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итученец вазыйфаи затлары 
белэн бер хезмэттэшлек дэвамлылыгы 15 минуттан артмый.

Мерэжэгать итуче кучмэ радиотелефон элемтэсе жайланмалары ярдэмендэ, 
Бердэм портал, Республика порталы, терминаль жайланмалар ярдэмендэ 
муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфатын бэялэргэ хокуклы.

2.15.3. Муниципаль хезмэт курсэтунец барышы турында мэгълумат гариза 
бируче тарафыннан бердэм порталда яки Республика порталында, КФУтэ кабул 
ителэ ала.

2.15.4. Муниципаль хезмэт курсэту, яшэу урынына яки фактта яшэу (тору) 
урынына бэйсез рэвештэ, телэсэ кайсы КФУтэ гамэлгэ ашырыла.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэтне комплекслы соратып алу 
составында алырга хокуклы.
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2.16. Башка талэплэр, шул исэптэн экстерриториаль принцип буенча муниципаль 
хезмэт курсэтунец узенчэлеклэрен исэпкэ алучы (эгэр муниципаль хезмэт 
экстерриториаль принцип буенча бирелгэн булса) Ьэм электрон формада 

муниципаль хезмэт курсэту узенчэлеклэре

2.16.1. Электрон формада муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза бируче 
хокуклы:

а) бердэм порталда Ьэм республика Порталында урнаштырылган 
муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында мэгълумат алырга;

б) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле башка документлар, шул исэптэн электрон рэвешлэре 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 16 статьясындагы 1 олешенец 7.2 пункты нигезендэ, Бердэм 
порталны, Республика порталын кулланып расланган документлар Ьэм мэгълумат 
бирергэ.;

в) электрон формада бирелгэн муниципаль хезмэт курсэту турындагы 
гаризаларны утэу барышы турында белешмэлэр алырга;

г) Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэтунец 
сыйфатын бэялэргэ.;

д) электрон документ формасында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен 
алырга;

е) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуче органнар, аларныц вазыйфаи 
затлары, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэт курсэтуче органнар тарафыннан дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэткэндэ башкарылган карарларга Ьэм гамэллэргэ 
(гамэл кылмавына) судка кадэр шикаять биру процессын тээмин итуче бердэм 
портал, Республика порталы, федераль дэулэт мэгълумат системасы порталы аша 
хэл итугэ Ьэм гамэлгэ (гамэл кылмауга) шикаять бирергэ.

2.16.2. Гаризаны формалаштыру бердэм порталда, Республика порталында 
гаризаныц электрон формасын тутыру юлы белэн башкарыла.

2.16.3. КФУтэ кабул итугэ гариза биручелэрне теркэу (алга таба - язылу) 
Республика порталы, КФУ контакт-узэге телефоны аша башкарыла.

Мерэжэгать итучегэ кабул иту ечен телэсэ нинди ирекле датага Ьэм вакытка 
купфункцияле узэктэ билгелэнгэн график буенча язылу мемкинлеге бирелэ.

Билгеле бер датага язылу шушы датага кадэр тэулек эчендэ тэмамлана.
Республика порталы аша алдан язылуны гамэлгэ ашыру ечен гариза 

биручегэ системасы тарафыннан соратып алына торган мэгълуматларны, шул 
исэптэн, курсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булса);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэге буенча);
кабул иту коне Ьэм вакыты.
Гариза бируче хэбэр иткэн мэгълуматларныц шэхси кабул иту вакытында 

гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, алдан язылу 
гамэлдэн чыгарыла.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ талон-раслау 
мемкинлеге бирелэ. Мерэжэгать итуче электрон почта адресын хэбэр иткэн
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очракта, курсэтелгэн адреска шулай ук кабул иту датасы, вакыты Ьэм урыны 
курсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгълумат жибэрелэ.

Алдан язылуны гамэлгэ ашырганда гариза биручегэ мэжбури рэвештэ, 
кабул иту вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамэлдэн чыгарылуы турында 
хэбэр ителэ.

Мерэжэгать итуче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга 
хокуклы.

Мерэжэгать итучедэн, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары 
нигезендэ идентификация Ьэм аутентификация узудан тыш, кабул иту максатын 
курсэтудэн, шулай ук кабул иту очен броньларга кирэк булган вакытлыча 
интервал дэвамлылыгын исэплэу очен кирэк булган мэгълуматлардан башка 
гамэллэр кылуны талэп иту тыела.

3. Административ процедураларныц составы, эзлеклелеге Ьэм сроклары, 
аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон формада 

административ процедураларны утэу узенчэлеклэре, шулай ук
купфункцияле узэклэрдэ административ процедураларны башкару

узенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэрнен эзлеклелеген тасвирлау

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз эченэ ала:
1) мерэжэгать итучегэ консультациялэр биру;
2) мерэжэгать итуче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул 

иту Ьэм карау;
3) муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара 

мерэжэгатьлэр жибэру;
4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру).

3.2. Мерэжэгать итучегэ консультациялэр курсэту

3.2.1. Мерэжэгать итученец муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле 
мэсьэлэлэр буенча мерэжэгате административ процедураны башкару очен нигез 
булып тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора:

- мерэжэгать итученец КФУ хезмэткэренэ мерэжэгатендэ - КФУ 
хезмэткэре;

- мерэжэгать итученец «ТР ММР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре 
м инистрлы гы » МКУ на мерэжэгатендэ - жир менэсэбэтлэре буенча МКУ «ТР 
Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре буенча баш белгече (алга таба-консультация биру 
ечен жаваплы вазыйфаи зат).
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3.2.2. Мерэжэгать итуче купфункцияле узэклэрдэ муниципаль хезмэт 
курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе Ьэм 
телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ хокуклы.

КФУ хезмэткэре мерэжэгать итучегэ, шул исэптэн, составы, бирелэ торган 
документлар формасы Ьэм муниципаль хезмэт курсэту ечен башка мэсьэлэлэр 
буенча консультациялэр бирэ.

Мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэту тэртибе турында 
мэгълуматны купфункцияле узэк сайтыннан Ьйр://тГс16Ла1;агз1ап.ги ирекле 
рэвештэ алырга мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 
мерэжэгате кенендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультация.

3.2.3. Мерэжэгать итуче «ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре 
министрлыгы» МКУга телефон Ьэм электрон почта аша мерэжэгать итэргэ, 
шулай ук муниципаль хезмэт курсэту тэртибе Ьэм сроклары турында, шул 
исэптэн составы, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм муниципаль 
хезмэт алу ечен башка мэсьэлэлэр буенча Республика порталында, Башкарма 
комитет сайтында консультация алырга хокуклы.

Регламентный 1.3.4 пункты талэплэре нигезендэ мерэжэгать итучегэ 
консультация биру ечен жаваплы вазыйфаи зат хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать кергэн 
кеннэн еч эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларныц составы, формасы Ьэм 
башка мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Документлар комплектын кабул иту Ьэм карау, 
мерэжэгать итуче тарафыннан тапшырылган

3.3.1. КФУ аша муниципаль хезмэт курсэту ечен документлар кабул иту яки 
КФУнец ерактан торып эш урыны.

3.3.1.1. Мерэжэгать итуче (мерэжэгать итуче вэкиле) КФУгэ муниципаль 
хезмэт курсэту турындагы гарызнамэ белэн мерэжэгать итэ Ьэм регламентный 2.5 
пункты нигезендэ документлар тапшыра.

3.3.1.2. КФУ хезмэткэре, гаризалар кабул итуне алып баручы:
мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
Регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру уткэрэ;
КФУ АИСта гаризаныц электрон формасын тутыра;
регламентный 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 

тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;
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КФУ АИСыннан гариза бастыра; 
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ; 
имзаланганнан соц КФУнец АИСда имзаланган гаризасын сканерлый; 
АИСда КФУгэ электрон формада яки электрон рэвештэ тэкъдим ителгэн 

документларны йекли, электрон эш формалаштыра;
имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын кире 

кайтара;
гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

морэжэгате кенендэ башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

жибэругэ эзер гариза Ьэм документлар пакеты.
3.3.1.3. КФУ хезмэткэре гариза биручедэн «ТР Жир Ьэм молкэт 

монэсэбэтлэре министрлыгы» МКУна электрон формада кабул ителгэн 
документлар пакетын (электрон эшлэр пакетлары составында) мерэжэгать итуче 
КФУ структур булекчэсенэ мерэжэгать иткэн кеннэн бер эш кене эчендэ жибэрэ.

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: «ТР ММР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУнэ электрон 
бэйлэнеш системасы аша жибэрелгэн гариза Ьэм документлар пакеты (электрон 
эш).

3.3.2. Бердэм портал, Республика порталы аша муниципаль хезмэт курсэту 
ечен документлар кабул иту.

3.3.2.1. Гариза бируче гариза биру ечен электрон формада тубэндэге 
гамэллэрне башкара:

авторизацияне башкара; 
электрон гариза формасын ача;
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле Ьэм мэжбури булган 

белешмэлэрне уз эченэ алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки электрон документлар урнэклэрендэ 

электрон гариза формасына беркетэ (кирэк булганда);
электрон формада муниципаль хезмэт курсэту шартлары Ьэм тэртибе белэн 

танышу Ьэм килешу фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык 
турында тиешле билге билгели);

хэбэр ителгэн белешмэлэрнен дереслеген раслый (электрон гариза 
формасында тиешле билге билгели);

тутырылган электрон гариза жибэрэ (тиешле электрон гариза 
формасындагы теймэгэ баса);

электрон гариза регламентный 2.5.5 пункты талэплэре нигезендэ имзалана; 
электрон гариза жибэру турында хэбэрнамэ ала.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать итуче 

м ер эж эга те  кенендэ башкарыла.
Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булы п ту б эн д эгел эр  

тора: «ТР ММР Жир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУнэ электрон 
хезмэттэшлек системасы аша жибэрелгэн электрон эш.
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3.3.3. "ТР ММР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы" МКУ 
документлар комплектын карау

3.3.3.1. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле гариза Ьэм башка 
документлар керу административ процедураны башкару ечен нигез булып тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат «ТР ЖДр Ьэм 
мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц »жир менэсэбэтлэре буенча баш белгече.

3.3.3.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, мерэжэгать 
итуче гариза бел эн МКУ «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы»:

мерэжэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен билгели;
документлар бируче затныц вэкалэтлэрен тикшерэ;
регламентный 2.5 пунктында курсэтелгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне 

тикшеру, тапшырылган документларныц билгелэнгэн талэплэргэ туры килуен 
тикшеру (документларныц кучермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштеру, документларда 
кул астындагылар, припискалар, сызыкланган сузлэр Ьэм башка килешмэгэн 
тезэтмэлэр булмау);

дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн
автоматлаштырылган мэгълумат системасында гаризаныц электрон формасын 
тутыра;

регламентныц 2.5 пунктында кэгазьдэ курсэтелгэн документларны 
тапшырганда, тапшырылган документларны сканерлауны гамэлгэ ашыра;

гариза бастыра;
гариза биручегэ тикшеру Ьэм имзалау ечен хэбэр итэ;
кул куелганнан соц, имзаланган гариза сканерлана;
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълумат системасына электрон формада тэкъдим ителгэн 
документларны яки электрон рэвештэге документларны йекли, электрон эш 
формалаштыра;

имзаланган гаризаны Ьэм кэгазь документларныц оригиналларын гариза 
биручегэ кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул иту ечен расписка бирэ.
Документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат мерэжэгать итучегэ 
гаризаны кабул иту ечен киртэлэр булу турында хэбэр итэ Ьэм документларны 
кабул итудэн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген ацлатып, аца 
документларны кире кайтара.

3.3.3.3. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
документларны карап тикшеругэ алганнан соц:

гаризага эш номеры Ьэм «документларны тикшеру» статусы бирелэ, бу исэ 
Бердэм порталныц, Республика порталыныц шэхси кабинетында чагылдырыла;

кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн гариза бируче тарафыннан электрон 
формада бирелгэн документларны Ьэм документларныц электрон образлары н  
ейрэнэ;

электрон документларныц комплектлылыгын, укылуын тикшерэ;
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электрон култамганыц чынбарлык шартларын утэуне, бердэм порталга 
морэжэгать иту юлы белэн (морэжэгать итуче тарафыннан кечэйтелгэн 
квалифицияле электрон имза белэн имзаланган документларнын электрон 
урнэклэре тапшырылган очракта) тикшерэ.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган нигезлзр булганда, муниципаль 
хезмзт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 
карар проектын эзерли.

Кечэйтелгэн квалификацияле электрон култамганы тикшеру нэтижэсендэ 
аньщ чынбарлыгы шартларын утэмэу ачыкланган очракта, баш тарту турындагы 
карар проектында 63-ФЗ санлы Федераль законный 11 статьясындагы 11 
пунктлары булырга тиеш.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларнын (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Регламентный 2.7.1 пунктында каралган документларны кабул итудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, документларны кабул иту ечен жаваплы 
вазыйфаи зат, гариза кергэн кеннэн алып бер эш коне эчендэ гаризага керу 
турында гаризаныц теркэу номерын уз эченэ алган хэбэрнамэне, гаризаны алу 
датасын, файлларныц исемнэрен, аца тапшырылган документлар исемлеген, 
муниципаль хезмэт нэтижэсен алу датасын жибэрэ.

3.3.3.4. Регламентный 3.3.3.3 пунктында курсэтелгэн процедураларны утэу, 
техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып автомат 
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.3.3.5. Регламентный 3.3.3 пункты белэн билгелэнэ торган процедуралар 
гариза кергэн кеннэн бер эш коне эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
карауга кабул ителгэн документлар комплекты яки муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар проекты.

3.4. Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга ведомствоара
мерэжэгатьлэр жибэру

3.4.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, морэжэгать 
итучедэн кабул ителгэн документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат
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(хезмэткэр), административ процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат 
(хезмэткэр), вазыйфаи зат (хезмэткэр) алу тора.

Административ процедураны утэу очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр) 
булып тора ТР Дир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц баш белгече 
тора.

3.4.2. Ведомствоара запросларны жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат, 
регламентныц 2.6.1 пунктында каралган документларны Ьэм белешмэлэрне 
тапшыру турындагы запросларны ведомствоара электрон хезмэттэшлек 
системасы аша (техник мемкинлек булмаганда -  башка ысуллар белэн) электрон 
формада тези Ьэм жибэрэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза кабул 
ителгэн конне башкарыла.

Хакимият органнарына Ьэм (яки) хакимият органнарына буйсынган 
оешмалар тарафыннан жибэрелгэн запрослар административ процедураларны 
утэу нэтижэлэре булып тора.

3.4.3. Белешмэлэр белэн тээмин итучелэр белгечлэре, ведомствоара 
электрон хезмэттэшлек системасы аша кергэн запрослар нигезендэ, соратып 
алына торган документларны (мэгьлумат) тапшыралар яки муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгьлумат булмау турында 
хэбэрнамэлэр (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ) жибэрэлэр.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн процедуралар тубэндэге срокларда 
башкарыла:

Росреестр белгечлэре жибэргэн документлар (белешмэлэр) буенча оч эш 
кененнэн дэ артык тугел;

жирле узидарэ органнары Ьэм алар карамагындагы оешмалар карамагында 
булган документлар (белешмэлэр) буенча -  оч эш кененнэн дэ артмый;

калган тээминатчылар буенча -  документ Ьэм мэгьлумат тапшыручы 
оешмага ведомствоара сорату кергэн кеннэн алып биш кон эчендэ, эгэр федераль 
законнар, Россия Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм Татарстан 
Республикасыньщ федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн норматив-хокукый 
актлар белэн ведомствоара соратуга жавап эзерлэу Ьэм жибэрунец башка 
сроклары билгелэнмэгэн булса;

Административ процедураларны башкару нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ 
ведомствоара запрослар жибэргэн ечен жаваплы вазыйфаи затка жибэрелгэн баш 
тарту турында белдеру.

3.4.4. Ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи зат:
ведомствоара электрон багланышлар системасы аша соратып алына торган

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр), йэ документ 
Ьэм (яки) мэгьлумат булмаганда баш тарту турында хэбэрнамэ ала;

2.7.1 пунктында каралган нигезлэр булганда. Регламент, ведомствоара 
соратып алулар жибэрелгэн кеннэн биш эш коне узгач, муниципаль х езм эт  
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар 
проектын эзерли.
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Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турында карар проекты, баш тарту сэбэплэрен курсэтеп (муниципаль хезмэт 
курсэту очей кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэр 
мондый документларга карата билгелэнгэн талэплэрне бозуга бэйле булса, 
документларны кабул итудэн баш тарту ечен нигезлэрдэ дерес булмаган Ьэм (яки) 
каршылыклы белешмэлэр булган, билгелэнгэн талэплэрне бозып 
рэсмилэштерелгэн документларныц (мэгълуматларныц) исемнэре турында 
мэгълумат булырга тиеш), билгелэнгэн тэртиптэ электрон документ эйлэнеше 
системасы аша килештеругэ жибэрелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш 
тарту турындагы карар проектын килештеру регламентный 3.5.3 пунктында 
каралган тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар проекты, документлар Ьэм (яки) мэгълумат булмау турында 
белдеру, муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) 
комплекты.

3.4.5. Регламентный 3.4.2, 3.4.4 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту 
ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълумат системасын кулланып, шул 
исэптэн регламентный 2.13 пункты нигезендэ гариза теркэгэн мизгелдэн алып 
автомат рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.4.6. Регламентный 3.4 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты биш эш кене тэшкил итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу

3.5.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып, 
ведомствоара запрослар жибэру ечен жаваплы вазыйфаи заттан муниципаль 
хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар (белешмэлэр) комплекты керу тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - «ТР ЖДр 
Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц жир менэсэбэтлэре»буенча баш 
белгече.

3.5.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы 
вазыйфаи зат:

ТР Дир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы карамагындагы "Матди 
тээмин иту идарэсе" ДВУ транспорт булеге тарафыннан транспорт чараларын 
ягулык Ьэм май ягу буенча кышкы чордагы нормага кучеру эше тегэллэнде.;

жир кишэрлеген карау Ьэм бэялэу ечен чыгу кирэк булган очракта, 
билгелэнгэн талэплэргэ туры килу-килмэуне тикшеру Ьэм фотофиксациялэуне 
башкара, карау акты эзерли;

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документлар жыелмасын карый;
регламентный 2.8.2 пунктында курсэтелгэн муниципаль хезмэт курсэтудэн 

баш тарту ечен нигезлэрне ачыклаганда, муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында карар проектын эзерли;
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регламентный, 2.8.2 пунктында каралган муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту ечен нигезлэр булмаган очракта, жир кишэрлегенец кадастр планында 
урнашу схемасын раслау турында карар проектын эзерли;

эзерлэнгэн Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе проектын билгелэнгэн 
тэртиптэ электрон документ эйлэнеше системасы аша килештеругэ жибэрэ.

Административ процедураларныц утэлеше нэтижэлэре булып тубэндэгелэр 
тора: муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар проекты, 
территориянец кадастр планында жир кишэрлегенен урнашу схемасын раслау 
турында карар проекты.

3.5.2 пунктында курсэтелгэн административ процедураларны утэу срогы. 
Регламент ике эш коне тэшкил итэ, кирэк булган очракта, тезелэ торган жир 
кишэрлеген карап чыгу Ьэм территорияне махсус шартлары булган зоналар 
чиклэрендэ булу -  булмауга бэя биру-14 эш коне.

3.5.3. Муниципаль хезмэт курсэту очен кирэкле документларны кабул 
итудэн баш тарту турындагы карар проектын килештеру Ьэм кул кую (алга таба- 
документлар проектлары) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсен эзерлэу ечен 
жаваплы структур булекчэ житэкчесе, «ТР ЖИР Ьэм молкэт менэсэбэтлэре 
министрлыгы Жир Ьэм молкэт менэсэбэтлэре министрлыгы»МКУ рэисе 
тарафыннан башкарыла.

Кисэтулэр булган документларныц эзерлэнгэн проектлары муниципаль 
хезмэт нэтижэсен эзерлэу ечен жаваплы затка кире кайтарыла. Кисэтулэрне 
бетергэннэн сон, документлар проектлары килешу Ьэм кул кую ечен кабат 
тапшырыла.

«ТР Жир Ьэм молкэт менэсэбэтлэре министрлыгы Жир ресурслары 
идарэсе» МКУ рэисе документлар проектларын имзалаганда, административ 
процедураларны утэу срокларын, аларнын эзлеклелеген Ьэм тулылыгын, «ТР ЖИР 
Ьэм молкэт менэсэбэтлэре министрлыгы Жир Ьэм молкэт менэсэбэтлэре 
министрлыгы» МКУнец вэкалэтле вазыйфаи затларыныц электрон документ 
эйлэнеше системасында килешулэрен утэулэрен тикшерэ.

Административ процедураларны утэу сроклары, аларныц эзлеклелеге Ьэм 
тулылыгы елешендэ хокук бозулар ачыкланган очракта, Башкарма комитет 
житэкчесе регламентный 4.3 пункты нигезендэ, хокук бозуларга юл куйган 
затларны жаваплылыкка тарту инициативасы белэн чыга.

Административ процедуралар ике эш коне дэвамында башкарыла.
Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 

муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту 
турында карар, Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында Карар, жир 
участогыныц территориянец кадастр планында урнашу схемасын раслау турында 
карар.

3.5.4. Регламентный 3.5.2, 3.5.3 пунктларында курсэтелгэн процедураларны 
утэу, техник мемкинлек булганда, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен 
билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлумат системасын кулланы п автомат  
рэвештэ гамэлгэ ашырыла.

3.5.5. Регламентный 3.5 пунктында курсэтелгэн административ 
процедураларны утэунец максималь вакыты 16 эш коне тэшкил итэ.
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3.6. Мерэжэгать итучегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен биру (жибэру)

3.6.1. Административ процедураны башкару ечен нигез булып 
административ процедураны утэу ©чен жаваплы вазыйфаи зат тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документ алу 
тора.

Административ процедураны утэу ечен жаваплы вазыйфаи зат - «ТР ЖДр 
Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц» жир менэсэбэтлэре буенча баш 
белгече.

Документлар биру (жибэру) ечен жаваплы вазыйфаи зат:
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн 

автоматлаштырылган мэгълумат системасы документациясен алып бару 
системасына муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында мэгълуматларны 
шэЬэр тезелеше эшчэнлеген тээмин иту буенча Дэулэт Мэгълумат Системасына 
теркэуне Ьэм кертуне тээмин итэ;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) Бердэм портал, республика порталы 
аша электрон хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм КФУтэ муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсен алу мемкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедураларны утэу, техник мемкинлек булганда, автомат рэвештэ дэулэт 
Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэту ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган 
мэгълумат системасын кулланып гамэлгэ ашырыла.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «ТР ЖДр Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгы ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгыныц 
жир ресурслары идарэсе»МКУнец вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан 
муниципаль хезмэт курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул 
куелган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре тубэндэгелэрдэн 
гыйбарэт: мэгълумат системаларында муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында мэгълумат урнаштыру, муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре Ьэм аны 
алу ысуллары турында мерэжэгать итучегэ (аньщ вэкиленэ) белдеру.

3.6.2. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэрен биру (жибэру) тэртибе:
3.6.2.1. КФУ хезмэткэре мерэжэгать иткэндэ, КФУ хезмэткэре гариза 

биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсен кэгазьдэ электрон документ несхэсе 
рэвешендэ бирэ. Мерэжэгать итуче талэбе буенча, электрон документ несхэсе 
белэн бергэ, аца электрон документный несхэсе тешеругэ язылу юлы белэн 
бирелергэ мемкин.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар чират тэртибендэ, гариза 
бирученец килу кенендэ КФУ эше Регламентында билгелэнгэн срокларда 
башкарыла.

3.6.2.2. Мерэжэгать итуче бердэм портал, республика порталы аша 
муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган, «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре 
министрлыгы»МКУ вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн квалифицияле электрон 
имзасы белэн имзаланган, шэхси кабинетка автомат рэвештэ муниципаль хезмэт 
курсэту нэтижэсе булган документныц электрон урнэге жибэрэ.
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Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар «ТР >КДр Ьэм мелкэт 
менэсэбэтлэре министрлыгыньщ» жир ресурслары идарэсе муниципаль 
учреждениесенец вэкалэтле вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмэт 
курсэтуне (бирудэн баш тартуны) раслаучы документка кул куелган кенне утэлэ.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
Бердэм порталны, Республика порталын кулланып, мерэжэгать итучегэ 
муниципаль хезмэт курсэтуне (шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту) раслаучы документ жибэру (биру).

3.7. Техник хаталарны тезэту

3.7.1. Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата 
ачыкланган очракта, мерэжэгать итуче «ТР ЖДр Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре 
министрлыгына» юллый.:

техник хатаны тезэту турында гариза (6 нчы кушымта);
мерэжэгать итучегэ техник хатасы булган муниципаль хезмэт курсэту 

нэтижэсе буларак бирелгэн документ;
техник хаталар булуны дэлиллэуче юридик кечкэ ия документлар.
Муниципаль хезмэт нэтижэсе булган документта курсэтелгэн 

мэгълуматларда техник хатаны тезэту турында гариза мерэжэгать итуче 
(вэкалэтле вэкил) почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ Бердэм 
портал, Республика порталы яки КФУ аша бирэ.

3.7.2. Документларны кабул иту ечен жаваплы вазыйфаи зат техник хатаны 
тезэту турында гариза кабул итэ, кушымталы документлар белэн гаризаны терки 
Ьэм документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи затка тапшыра.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гаризаны теркэу 
датасыннан алып бер эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып тубэндэгелэр тора: 
кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн, документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи 
затка карап тикшеругэ жибэрелгэн гариза.

3.7.3. Документларны эшкэрту ечен жаваплы вазыйфаи зат документларны 
карый Ьэм муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсе булган документка тезэтмэлэр 
керту максатларында регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны 
гамэлгэ ашыра, тезэтелгэн документны мерэжэгать итучедэн (вэкалэтле вэкилгэ) 
техник хата булган документный оригиналын тартып алу белэн шэхсэн узе бирэ 
яки мерэжэгать итуче адресына почта аша (электрон почта аша) документ алу 
мемкинлеге турында хат жибэрэ, анда техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар техник хатаны 
ачыклаганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата турында 
гариза алынганнан соц ике эш кене эчендэ башкарыла.

Административ процедураларны утэу нэтижэлэре булып мерэжэгать 
итучегэ бирелгэн (жибэрелгэн) документ тора.

4. Муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ тоту тэртибе Ьэм
формалары
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4.1. Ждваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Регламент нигезлэмэлэрен Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэтугэ талэплэрне билгели торган башка норматив

хокукый актларны утэуне Ьэм утэуне, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул 
итуне агымдагы контрольне гамэлгэ ашыру тэртибе

Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын ачыклау Ьэм бетеру, 
муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен тикшеру, жирле узидарэ 
органнарындагы вазифаи затларныц гамэллэренэ (гамэл кылмавына) карата 
карарлар эзерлэуне уз эченэ ала.

Административ процедураларны башкаруныц утэлешен контрольдэ тоту 
формаларына тубэндэгелэр керэ:

1) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын тикшеру 
Ьэм килештеру;

2) эш башкаруны алып бару буенча тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ 
уткэру;

3) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлеше буенча 
контроль тикшерулэрне билгелэнгэн тэртиптэ уткэру.

Агымдагы контроль максатларында электрон мэгълуматлар базасында 
булган мэгълуматлар, хезмэт корреспонденциясе, административ процедураларны 
башкаручы вазыйфаи затларныц телдэн Ьэм язма мэгълуматы, тиешле 
документларны исэпкэ алу журналлары Ьэм башка мэгълуматлар кулланыла.

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ Ьэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр 
кылуны тикшереп тору ечен жирле узидарэ органы житэкчесенэ муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэлэре турында белешмэлэр тапшырыла.

Административ процедураларныц срокларын, эзлеклелеген Ьэм эчтэлеген 
бозу очраклары Ьэм сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн муниципаль 
хезмэт курсэтуче орган житэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру 
буенча ашыгыч чаралар курелэ.

Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ процедуралар 
тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр эзлеклелегенец утэлешенэ агымдагы контроль 
жирле узидарэ органы житэкчесе урынбасары, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
эшне оештыру ©чен жаваплы, муниципаль хезмэт курсэту буенча эшне 
оештыручы булек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла.

Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге жирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турындагы нигезлэмэлэр Ьэм вазифаи 
регламентлар белэн билгелэнэ.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын планлы Ьэм 
планнан тыш тикшерулэрне гамэлгэ ашыру тэртибе Ьэм вакыты, шул исэптэн 

муниципаль хезмэт курсэтунец тулысын Ьэм сыйфатын тикшереп тор у  тэр ти бе
Ьэм формалары
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Контроль тикшерулэр планлы (жирле узидарэ органыныц яртыеллык яки 
еллык планнары нигезендэ башкарыла) Ьэм планнан тыш булырга момкин. 
Тикшерулэр уздыру барышында муниципаль хезмэт курсэту белэн бэйле барлык 
мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерулэр) яки гариза бирученец конкрет мерэжэгате 
карай тикшерелэ ала.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэту барышында алар тарафыннан кабул ителэ торган 
карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен муниципаль хезмэт курсэтуче орган

вазыйфаи затларыньщ жаваплылыгы

Уткэрелгэн тикшеру нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец хокукларын 
бозу очраклары ачыкланганда, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 
нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

«ТР Ж)ир Ьэм мелкэт менэсэбэтлэре министрлыгы» МКУ рэисе гаризаларны 
вакытында карау ечен жаваплы.

Вазифаи затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт 
курсэту барышында кабул ителэ (башкарыла) торган карарлар Ьэм кылына 
(кылынмый) торган гамэллэр ечен законда билгелэнгэн тэртиптэ жаваплы.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэтуне, шул исэптэн гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан да, тикшереп тору тэртибенэ Ьэм 

рэвешлэренэ карата талэплэрне характерлый торган нигезлэмэлэр

Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларнын берлэшмэлэре Ьэм 
оешмалары ягыннан тикшереп тору муниципаль хезмэт курсэткэндэ жирле 
узидарэ органы эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль хезмэт курсэту тэртибе 
турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат алу Ьэм муниципаль хезмэт 
курсэту процессында мерэжэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау 
мемкинлеге ярдэмендэ гамэлгэ ашырыла.

5. 27.07.2010 елдагы 210 нчы санлы Федераль законный 16 статьясы 1.1 
олешендэ курсэтелгэнчэ, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, дэулэт Ьэм 

муниципаль хезмэтлэр курсэтунец купфункцияле узэгенец, оешмаларнын, 
шулай ук аларныц вазыйфаи затларыньщ, муниципаль хезмэткэрлэрнец, 
хезмэткэрлэрнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 

шикаять бирунец судка кадэр (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органныц вазыйфаи затыныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче орган житэкчесенец, купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, оешмаларныц, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 олешендэ каралган гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять биру хокукына ия.

Гариза бируче шул исэптэн тубэндэге очракларда шикаять белэн 
морэжэгать итэ ала:
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1) 210-ФЗ санлы Федераль законный; 15.1 статьясында курсэтелгэн талэпне, 
муниципаль хезмэт курсэту турындагы запросны теркэу срокларын бозу.;

2) муниципаль хезмэт курсэту срогын бозу. Курсэтелгэн очракта
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту
функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йоклэнгэн;

3) мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
Федерациясенец норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасыныц 
норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшырылмаган 
яисэ гамэлгэ ашырылмаган документларны яисэ мэгълуматны талэп иту яисэ 
гамэлгэ ашыру;

4) Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан
Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хезмэт курсэту очен 
муниципаль хокукый актларда каралган документларны кабул итудэн баш тарту, 
мерэжэгать итучедэ;

5) федераль законнарда Ьэм ал ар нигезендэ кабул ителгэн Россия
Федерациясенен башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы 
законнары Ьэм башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 
актларда баш тарту нигезлэре каралмаган булса, Муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту. Курсэтелгэн очракта купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдеру тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту функциясе йоклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 ©лешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе йоклэнгэн;

6) муниципаль хезмэт курсэткэндэ мерэжэгать итучедэн Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган тулэу талэбе;

7) муниципаль хезмэт курсэтуче орган, куп функцияле узэк, купфункцияле 
узэк хезмэткэре, оешмалар хезмэткэре, 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларныц вазыйфаи затыннан яисэ 
аларныц хезмэткэрлэреннэн муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэн баш тартуы яисэ 
м онды й тезэтулэрнец билгелэнгэн срогын бозу. Курсэтелгэн очракта 
купфункцияле узэкнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец карарлары на Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру 
купфункцияле узэккэ, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) 
шикаять белдерелэ торган карарларга Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына)
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шикаять белдеру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ курсэту 
функциясе йеклэнгэн булса, ул 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 
статьясындагы 1.3 елешендэ билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэрне курсэту функциясе йеклэнгэн;

8) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар биру 
вакытын яки тэртибен бозу;

9) туктату нигезлэре федераль законнарда Ьэм аларга туры китереп кабул 
ителгэн Россия Федерациясенец башка норматив хокукый актларында, Татарстан 
Республикасы законнарында Ьэм башка норматив хокукый актларында, 
муниципаль хокукый актларда каралмаган очракта, муниципаль хезмэт курсэтуне 
туктату; Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан куп функцияле 
узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан 
тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

10) муниципаль хезмэт курсэткэндэ гариза биручедэн 210-ФЗ санлы 
Федераль законныц 7 статьясындагы 1 булекнец 4 пунктында каралган 
очраклардан тыш, муниципаль хезмэт курсэтудэн яисэ муниципаль хезмэт 
курсэту ечен кирэкле документларны кабул итудэн беренчел баш тартканда 
булмавы Ьэм (яки) дерес булмавы курсэтелмэгэн документларны яки 
мэгълуматны талэп иту. Курсэтелгэн очракта мерэжэгать итуче тарафыннан 
куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка 
кадэр (судтан тыш) шикаять биру купфункцияле узэк хезмэткэренэ, карарларына 
Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган куп функцияле 
узэккэ 210-ФЗ санлы Федераль законныц 16 статьясындагы 1.3 елешендэ 
билгелэнгэн тэртиптэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне курсэту функциясе 
йеклэнгэн булса мемкин.

5.2. Шикаять язмача кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы (алга таба - 
купфункцияле узэкне гамэлгэ куючы), шулай ук 210-ФЗ санлы Федераль 
законныц 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларга тапшырыла. 
Муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга (булганда) бирелэ яисэ ул 
булмаганда, турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. Купфункцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр шушы купфункцияле узэк 
житэкчесенэ тапшырыла. Куп функцияле узэкнец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаятьлэр купфункцияле узэкне гамэлгэ куючыга яисэ 
Татарстан Республикасы норматив хокукый акты бел эн вэкалэтле вазыйфаи затка 
тапшырыла. Оешмалар хезмэткэрлэренец 210-ФЗ санлы Ф едераль  законны й 16 
статьясындагы 1.1 елешендэ каралган карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаятьлэр элеге оешмалар житэкчелэренэ тапшырыла.
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Муниципаль хезмэт курсзтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затынын,, муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесенец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, 
купфункцияле узэк аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэреннэн, 
муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
Республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумати 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ момкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул иту вакытында кабул ителергэ момкин. Куп функцияле узэкнец, куп 
функцияле узэк хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация 
челтэреннэн, купфункцияле узэкнец рэсми сайтыннан, Бердэм порталдан яисэ 
республика порталыннан, судка кадэр шикаять бирунец мэгълумат 
системасыннан файдаланып жибэрелергэ момкин, шулай ук мерэжэгать итученец 
шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ момкин. 210-ФЗ санлы Федераль законный 
16 статьясындагы 1.1 ©лешендэ каралган оешмаларныц карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять почта аша, «Интернет» мэгълумат- 
телекоммуникация челтэрен, элеге оешмаларныц рэсми сайтларын, Бердэм 
порталны яисэ Республика порталын кулланып жибэрелергэ момкин, шулай ук 
мерэжэгать итученец шэхси кабул итуендэ кабул ителергэ момкин.

5.3. Шикаятьтэ тубэндэге мэгълуматлар булырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 

органньщ вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле 
узэкнец, аныц житэкчесе Ьэм (яки) хезмэткэрнец, оешмаларныц исеме, аларныц 
житэкчелэре Ьэм (яки) хезмэткэрлэренец, аларныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган карарлар Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ торган;

2) гариза бирученец - физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме 
(соцгысы - булган очракта), яшэу урыны турында мэгълумат яисэ гариза 
бирученец - юридик затныц исеме, урнашу урыны турында мэгълумат, шулай ук 
гариза биручегэ жавап жибэрелергэ тиешле элемтэ ечен телефон номеры 
(номерлары), электрон почта адресы(адреслары) (булган очракта) Ьэм почта 
адресы;

3) муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ вазыйфаи затыныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк 
хезмэткэренец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, оешмаларныц шикаять 
белдерелэ торган карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) турында 
белешмэлэр (210-ФЗ санлы Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ 
каралган оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре);

4) мерэжэгать итуче алар нигезендэ муниципаль хезмэт курсэтуче 
органньщ, муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ вазыйфаи затыныц яисэ 
муниципаль хезмэткэрнец, купфункцияле узэк хезмэткэренец, 210-ФЗ санлы 
Федераль законный 16 статьясындагы 1.1 елешендэ каралган оешмаларньщ, 
аларныц хезмэткэрлэренец карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмаулары) белэн
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килешми. Гариза бируче тарафыннан аныц дэлиллэрен раслый торган 
документлар (булган очракта) яисэ аларнвщ кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.4. Кергэн шикаять кергэн квннэн соц килуче эш кененнэн дэ соцга 
калмыйча теркэлергэ тиеш.

5.5. Муниципала хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэкне гамэлгэ 
куючы органга, 210-ФЗ санлы Федерала законнащ 16 статаясашдага1 1.1 елешендэ 
каралган оешмада яисэ югара1 органга (анащ булганда) кергэн шикаята ана1 
теркэгэннэн соц, э муниципала хезмэт курсэтуче органга, куп функцияле узэккэ, 
оешмаларга, 210-ФЗ сатш  Федерала законнащ 16 статвясвшдага 1.1 елешендэ 
каралган оешмаларга, мерэжэгата итученец документлараш кабул итудэ йэ рехсэт 
ителгэн хаталараш Ьэм хаталараш тозэтудэ яисэ мондаш термэлэргэ карата 
шикаята белдерелгэн очракта - биш эш кене эчендэ каралафга тиеш.ана1 
теркэгэннэн соц эш кене.

5.6. Шикаятане карап тикшеру нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларнащ 
берсе кабул ителэ:

1) шикаята канэгаталэндерелэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарна1 
гамэлдэн чанару, муниципала хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн 
документларда жибэрелгэн хаталарна1 Ьэм ялгаипларна1 тезэту, Россия 
Федерациясе норматив хокукаш актларац Татарстан Республикаса1 норматив 
хокукаш актларац муниципала хокукаш актлар белэн тулэу алу каралмаган 
очракларда алашган акчана1 гариза биручегэ кире кайтару рэвешендэ дэ;

2) шикаятане канэгаталэндеру кире кагала.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килэ торган 

кеннэн дэ соцга калмашча, гариза биручегэ язма рэвештэ Ьэм гариза бируче 
телэге буенча электрон рэвештэ шикаятане карап тикшеру нэтижэлэре турашда 
дэлиллэнгэн жавап юллана.

5.7. Шикаятане карау нэтижэлэре турашда мерэжэгата итучегэ жавапта 
канэгаталэндерелергэ тиешле дип тану очрагвшда, муниципала хезмэт курсэтуче 
орган, куп функцияле узэк яисэ оешма тарафашнан муниципала хезмэт 
курсэткэндэ ачашланган житешсезлеклэрне кичекмэстэн бетеру максатларашда, 
муниципала хезмэт курсэтуне гамэлгэ ашв1ручв1 орган яисэ 210-ФЗ сашш 
Федерала законнащ 16 статаясашдага 1.1 елешендэ каралган гамэллэр турашда 
мэгълумат бирелэ, шулай ук китерелгэн уцайсвшлвшлар ечен гафу утенэлэр Ьэм 
муниципала хезмэт курсэту максатларашда мерэжэгата итучегэ кирэк булган 
алдага гамэллэр турашда мэгълумат курсэтелэ.

5.8. Шикаятане карау нэтижэлэре турашда мерэжэгата итучегэ жавапта 
канэгаталэндерелергэ тиеш тугел дип тану очраганда кабул ителгэн карарнащ 
сэбэплэре турашда дэлиллэнгэн ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга 
шикаята биру тэртибе турашда мэгълумат бирелэ.

5.9. Шикаятане карап тикшеру барапнашда яки анащ нэтижэлэре буенча 
адм инистратив хокук бозу яки жинаята билгелэре ачашланган очракта, 
шикаяталэрне карап тикшеру буенча вэкалэтле вазифаи зат, хезм этк эр , булган  
материалларнвц кичекмэстэн, прокуратура органнарвша жибэрэ.
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1 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

КАР АР
Булек нэтижэсендэ барлыкка килгэн территориянец кадастр планында жир 

кишэрлеклэрен урнаштыру схемасын раслау турында

№

Гаризаны караганнан соц_____________ № _____________ (гариза бируче:
______________________________ ) Ьэм аца кушып бирелгэн документлар, Россия
Федерациясе Ж̂ир кодексыныц 11.2 статьясы нигезендэ, жир кишэрлеген кадастр 
планында урнаштыру схемасын раслау ечен, Россия Федерациясе Ж̂ир кодексыныц
11.2 статьясы нигезендэ,______________ карар кабул ителде:

1. Урнашу схемасын жир кишэрлеклэрен кадастровом яктан территориянец
мэйданын расларга ________________  территориаль зонасында ___________ /
куллану торе рехсэт белэн_______________ , жирлэрнец категориясеннэн
_________________ , тубэндэге адрес буенча урнашкан _____________ , жир
участогы белэн кадастровым номер буду нэтижэдэ ________________ .

2. Мерэжэгать итучегэ элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир 
участокларын тезу буенча аларныц урнашу схемасы нигезендэ эшлэр башкаруны 
тээмин итэргэ.

3. Элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир кишэрлеклэреннэн
файдалануда тубэндэге чиклэулэрне билгелэргэ:________________ .

4. Мерэжэгать итучене ышаныч кэгазеннэн башка элеге карарныц 1 пунктында 
курсэтелгэн жир кишэрлеклэренец дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру турында 
гариза белэн мерэжэгать итэргэ хокуклы.

5. Элеге карарныц гамэлдэ булу вакыты ике ел тэшкил итсэ.

Электрон имза турында белешмэлэр

{карар кабул
итуне гамэлгэ {имза) {ФИО)

ашыручы 
органныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)
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2 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

КАР АР
берлэштеру нэтижэсендэ барлыкка килгэн территориями кадастр 
планында жир кишэрлеген урнаштыру схемасын раслау турында

№

Гаризаны караганнан соц_____________ № _____________ (гариза бируче:
______________________________ ) йэм ада кушып бирелгэн документлар, Россия
Федерациясе Жир кодексыныц 11.2 статьясы нигезендэ, жир кишэрлеген кадастр 
планында урнаштыру схемасын раслау ечен, Россия Федерациясе Жир кодексыныц
11.2 статьясы нигезендэ,______________ карар кабул ителде:

Урнашу схемасын жир участогы алуга кадастров яктан территориянец мэйданын
расларга _______________  территориаль зонасында _____________ /
разрешенного куллану торе рехсэте белэн ________________ , жирлэрнец
категориясеннэн_______________ , адресы буенча урнашкан_________________ ,
жир кишэрлеклэренец кадастр саны белэн берлэштеру нэтижэлэре____________.

2. Мерэжэгать итучегэ элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн участокны тезу 
буенча аныц урнашу схемасы нигезендэ эшлэр башкаруны тээмин итэргэ.

3. Элеге карарныц 1 пунктында курсэтелгэн жир кишэрлегеннэн файдалануда
тубэндэге чиклэулэрне билгелэргэ (чиклэулэр булган очракта):_________________ .

4. Мерэжэгать итучене ышаныч кэгазеннэн башка элеге карарньщ 1 пунктында 
курсэтелгэн жир участогыныц дэулэт кадастр исэбен гамэлгэ ашыру турында гариза 
белэн мерэжэгать итэргэ хокуклы.

5. Элеге карарныц гамэлдэ булу вакыты ике ел тэшкил итэ.

Электрон имза турында белешмэлэр

{карар кабул
итуне гамэлгэ (имза)

ашыручы 
органныц 

вэкалэтле заты 
вазыйфасы)

{ФИО)
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3 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р г а н  б л а н к ы )

Кемгэ
(фамилиясе, исеме, атасыныц исеме -  
гражданнар кэм ШЭ)

(тулы исеме
оешмалар-Юридик затлар ечен)

КАР АР
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында

№

Гаризаны караганнан соц _________________  № _____________  (гариза
бируче: __________  / __________) Ьэм аца беркетелгэн документлар, Россия
Федерациясе Ж̂ир кодексыныц 11.2 статьясы нигезендэ,_______________ Татарстан
Республикасы Министрлар Кабинетыньщ "Ж̂ир кишэрлеген кадастр планында 
урнаштыру схемасын раслау турында":

Баш тарту сэбэплэрен ацлату:

0СТЭМЭ рэвештэ хэбэр итэбез:

Электрон имза турында белешмэлэр

(|вазифа
карар кабул итуне гамэлгэ ашыручы 

в э к а л э т л е  о р г а н )

(имза) (ФИО)
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4 нче кушымта

Юридик затлар ечен
(ж и рл е у зи д а р э органы  и сем е)

(оеш маны н тулы исем е) 
оеш ты ру-хокукы й формасы.

кем йезендэ:

(Ж итэкченен фамилиясе яисэ башка исеме 
вэкалэтле затнын)

Шэхесне таныклый торган документ 
мерэжэгать итуче:

(докум ент торе)

(сериясе, саны)

(кем, кайчан бирелде)

Дэулэт теркэве турында белешмэлэр 
юридик зат:
Теп дэулэт теркэве номеры

Салым тулэученец тэцгэллэштеру саны

Урнашу урыны

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________
тел. 2 __________

эл почта ______________

Физик затлар Ьэм шэхси затлар ечен 
эшмэкэрлэр

ФИО

Шэхесне раслаучы документ:

(докум ент тере)

(сериясе, номеры)

(кем, кайчан бирелде)

ОРГНИП (ШЭ ечен)
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Теркэлу адресы

Ышаныч кэгазе буенча вэкил яки законлы вэкил: 
ФИО

Шэхесне раслаучы документ:__________________

(докум ент торе)

(сериясе, номеры)

(кем, кайчан бирелде)

Вэкалэтлэрен раслаучы документ реквизитлары:

Теркэлу адресы

Элемтэ ечен мэгълумат:
тел. 1 ___________

тел. 2 ___________

эл почта ______________

ГАРИЗА

Территориянен, кадастр планында жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен 
урнаштыру схемасын раславыгызны сорыйм.

Жир кишэрлеге___________кв. м., адрес буенча урнашкан:

___________________  » УР-_____________________________________ .>
йорт______

(ж ир к и ш эр л еген ец  адресы  бул м аган да, ж ир к и ш эр л еген ен  у р н аш у уры ны ньщ  баш ка тасвирлам асы ).

Жир кишэрлегенец кадастр номеры яки жир кишэрлеклэренец кадастр саны
____________________________________________ 5 ___________________________________________________________ 5 __________________________________________________________ ?

(ж ир к и ш эр л еге(-к л эр е) аньщ  туры н да к у ч ем сез м и л ек н ен  д эу л эт  кадастры на м эгъ л ум ат  кертел гэн  ж ир  
к и ш эр л еген н эн (-к л эр ен н эн ) ясалган бул са , к у р сэтел э)

(ж ир киш эрлеге барлы кка килэ тор ган  территориаль зо н а  яисэ барлы кка килэ торган ж ир ки ш эрлеген н эн  р е х с э т
ителгэн  ф айдал ану тор е)



кишэрлеге
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карый:Дир

Дир кишэрлеген

тубэндэгелэргэ

(Ж ир категори ясе к ур сэтел э)

файдалану максаты:

(ж ир уч астогы н нан  ф ай дал ан у м аксаты , ш ул и сэп тэн  т езел еш  бел эн  б эй л е  бул м аган  максатлар да  к урсэтел э)

Муниципаль хезмэт нэтижэсен минем адреска тубэндэге юл белэн бируегезне 
(жибэруегезне) сорыйм:

□  Татарстан Республнкасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр порталы, дэулэт 
хезмэтлэре порталыньщ шэхси кабинетына электрон рэвештэ

□  КФУдэ

Г ариза бирученен
имзасы

Дата/ ___________
(имзаныц ацлатмасы)
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5 нче кушымта

(М у н и ц и п а л ь  х е з м э т  к у р с э т у ч е  о р га н  б л а н к ы )

Карар
биру ечен кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында 

территориянец кадастр планында жир кишэрлеген яки жир кишэрлеклэрен 
урнаштыру схемасын раслау буенча муниципаль хезмэт курсэту

___________________________________________________________ мерэжэгате белэн бэйле рэвештэ
(Ф изик  зат  Ф И О , ю ри ди к  затны ц и сем е  -  м ер эж эгать  итуче)

гариза№________________._____ ._________- ______________________________________________

нэрсэ нигезендэ^

тапшырылган документларны карау нэтижэлэре буенча муниципаль хезмзт курсэту ечен 
кирэкле документларны кабул итудэн баш тарту турында карар кабул ителде.:

1.

2.

Вазыйфаи зат (ФИО) ________________________________________

(кул кую ны  гам эл гэ аш ы ручы  органньщ  
вазы йф аи заты им засы )

Электрон имза турында белешмэлэр

Башкаручы (ФИО)

(баш каручы ны н контактлары )
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«ТР ММР ПИ30»МКУ 
кемнэн:

6 нче кушымта

Гариза
техник хатаны тезэту турында

Муниципаль хезмэт курсэту барышында жибэрелгэн хата турында 
хэбэр итэм.

Язылган:
(хезмэтнец атамасы)

Дерес мэгълуматлар:

ЖДбэрелгэн техник хатаны тезэтуегезне Ьэм муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэсе булып торган документна тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1 .

2.

3 .

Техник хатаны тезэту турындагы гаризаны кире кату турында карар кабул 
ителгэн очракта, элеге карарны:

электрон документны Е-таП адресына жибэру юлы бел эн:______ ;
расланган кучермэ рэвешендэ кэгазь чыганакта почта аша

___________________________________________________________  адресына
юллавыгызны сорыйм.

Элеге гаризага кертелгэн, шэхесемэ Ьэм мин вэкиле булып торган затка 
кагылышлы, шулай ук минем тарафтан тубэндэ кертелгэн мэгьлуматларньщ дерес 
булуын раслыйм. Гаризага теркэлгэн документлар (документ кучермэлэре) Россия 
Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн 
вакытта бу документлар гамэлдэ Ьэм андагы мэгълуматлар дерес.

_________________  _____________________ (_____________________)
(дата) (имза) (ФИО)


