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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельного участка,

которые находятся в муниципальной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 
постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 № 880 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной 
власти Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления 
Кабинета Министров Республики Татарстан», Исполнительный комитет Мензелинского 
муниципального района Республики Татарстан,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Признать утратившим силу абзац 6 п. 2 постановления Исполнительного 
комитета Мензелинского муниципального района РТ № 237 от 13.07.2021г. «О внесении 
изменений в постановление Исполнительного комитета Мензелинского муниципального 
района Республики Татарстан от 11.01.2021г. №1 «Об утверждении административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг МКУ «Палата имущественных и 
земельных отношений Мензелинского муниципального района РТ» в сфере земельно­
имущественных отношений Мензелинского муниципального района Республики 
Татарстан».

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги:

2.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
использование земель или земельного участка, которые находятся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, 
публичного сервитута (Приложение №1).

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 

МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Мензелинского муниципального 
района РТ» Шакирова Р.С.

Руководитель .Р. Каримов



Лист согласования
постановления Исполнительного комитета

Должность Ф. И. О. Подпись

Проект представил:

Главный специалист МКУ 
«Палата имущественных и 
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Арасланова Р .1^ /  /) / /

Согласовано:
Заведующий юридическим 

сектором Совета 
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муниципального района РТ

Асадуллин Э.Н.

Контроль за исполнением:

Председатель МКУ «Палата 
имущественных и земельных 
отношений Мензелинского 

муниципального района РТ»

Шакиров Р.С.
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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по 

выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, 
торые находятся в муниципальной собственности, без лредоста)!

земельны х участков и установления сервитута, публичного Сервитута

Приложение №1
к постановлению Исполнительного 
комитета Мензелилского 
муниципального ра: 
округа Республики 
от 2С

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент^ 
муниципальной услуги (далее -  Регламент) устанавливает с 
предоставления муниципальной услуги выдаче разрешения 
земель или земельного участка, которые находятся в гой 
мунйципальной собственности, без предоставления земел 
установления Сервитута, публичного сервитута (далее -  муниц

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и 
(дал^е -  заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномс 
в установленном порядке, и законные представители физиче 
представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной 
1.3.1. Информация о порядке предоставления мунй

фаз|м|е|щается:
1) на ийформационных стендах, содержащих визуадЬ 

информацию о муниципальной услуге, расположенных 
многофункциональных центров предоставления 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального района 
телекоммуникационной сети «Интернет» (или городского о 
тептеНпзк. ЩЩгзЩп.ги.);

3 )  ; на Портале государственных и муниципальных 
Татарстан (Ьйрз://из1и§1.1:а1:агз1:ап.ги/) (далее -  Республиканский

4) на Едином портале государственных и муниципальнь[1 
(ЬПрз:// \у\у^.§08из1и§1.ш/) (далее -  Единый портал);

5) р государственной информационной системе «Реестр 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (Ьйр://Гг§ц 
Республиканский реестр).
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Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
угцестрляется:

многофункциональных центрах предоставления государстве 
ьных услуг при устном обращении - лично или по телефону; 

интерактивной форме Республиканского портала;
Муниципальном казенном учреждении «Палата имуществу 

отношений Мензелинского муниципального рацона Ресч 
Татарстан» (или городского округа) (далее -  М КУ «ПИЗО ММР РТ»): 

ри устном обращении - лично или по телефону; 
ри письменном (в том числе в форме электронного докукента) обр 
мажном чосителе по почте, в электронной форме по электронной п 
3.3 . И н ф ор м ац и я  на Едином портале, Республиканском портале о 

Ках предоставления муниципальной услуги на основании се; 
ихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бес 
уп к информации о сроках и порядке предоставления муници л 

уществляется без выполнения заявителем каких-либо требований 
использования программного обеспечения, установка кото 

ие средства заявителя требует заключения лицензионного ил 
с правообладателем программного обесй 

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зад 
ставлейие им персональных данных.
. При обращении заявителя лично или по телефону в соответ[< 
им обращением может быть предоставлена информация 

ия многофункционального центра предоставления государств 
альныН услуг, МКУ «ПИЗО ММР РТ» (Место нахождения 
еспублика Татарстан, г. Мензелинск, ул. Ленина, д. 80.; 

ик рйботы:
фдельник -  пятница: с 8. 00 до 17. 00; 

мныё дни:
ник, пятница: с 8. 00 до 17. 00; 
ота, воскресенье: выходные дни. 

щя перерыва для отдыха и питания 
го трудового распорядка, 
вочный телефон 88 ((5555) 3-13-80.)

п

иных и

иных и 
у  блики

1
ащении 
оЧте. 
порядке 
едений, 
платно, 
альной 
, в том 

лого на 
и иного 
ечения, 
вител

ал

устанавливается правилами

о порядке предоста
ьноц услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о кап 
которым предоставляется муниципальная услуга; о норма 
актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной 
е документов, необходимых для рассмотрения заявле 

дении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации зая 
предоставления муниципальной услуги; о месте размеще 

ом сайте информации по вопросам предоставления муницнп 
Порядке обжалования действий или бездействия должностных ли 

«ПИЗО ММР РТ».
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По письменному обращению должностные лица отдела^ ответств 
оставление муниципальной услуги, подробно в письме 

разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услу 
указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочи 

трации обращения направляют ответ заявителю. Ответы дан) 
щения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения 
дарственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципал 
размещается на официальном сайте муниципального района (ил, 
округа) и на информационных стендах в помещениях МКУ «ЦИЗО ММ 
работы с заявителями.
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ММР РТ», о

района в информационно-телекоммуникаци 
ернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 
2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, информации!) о месте 
ждения, справочных телефонах, времени работы МКУ «ЦИЗО 

графике приема заявлений на предоставление муниципальной услугй
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов й 
источников их официального опубликования), размещен на 
Рес|публикансйом реестре.

Текст административного регламента в действующей |р 
разМещению на Едином портале, в Республиканском реестре

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения 
удаленное рабочее место многофункционального центра предбставления

государственных и муниципальных услуг -  территориально

едакции

структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления

енного за 
и форме 
вопросы, 

ней со дня 
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и городского 

Р РТ» для

Татарстан,
сайте
сети

дином портале, в

подлежит

обособленное

государственных и муниципальных услуг, созданное в городско м
пении муниципального района или в городском округе Республики 
соответствии с пунктом 34 Правил организации

посе 
в
многофункциональных центров предоставления госкцарсфвейных 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Р 
Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил

:Йьности Многофункциональных центров предоставления государственных й 
муниципальных услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
метическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом!, 
оставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствии}) 
зний, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
ментах, на основании которых вносились сведения;

Единая Система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
печивающей информационно-технологическое

дедтельностй
м

оссийской 
организаций

взаимодействие
формационных систем, используемых для предоставления государственных и

сельском)
Татарстан
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ФЦ - Автоматизированная информационная 
многофункциональных центров предоставления государственн 
муниципапьных услуг Республики Татарстан.

й Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной 

в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления гс|сударств|е 

услуг» (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ).
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услуг в электронной форме (далее -  ЕСИА) -  федёр 
информационная система, обеспечивающая саркциойиро 

с̂ов информационного взаимодействия в системе идентифи 
к информации, содержащейся в государст 

IX системах и иных информационных системах; 
эсударственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
вления государственных и муниципальных услуг в Республике

М'
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пения
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услуги, 

27 июдя 
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Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

разрешения на использование земель или земельного 
Находятся в государственной или муниципальной собственно^ 

земельных участков и установления сервитута пубп

нование исполнительно-распорядительного орга: 
ия, непосредственно предоставляющего муници

на меетно 
пальную у'

1у1ун(иципф|1ьное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных 
зелинского муниципального района Республики Татарстан >:

исание результата предоставления муниципальной услуги

. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
фзрешение на использование земель или земельного участка (приложение

| I'
2) рНзрешёние на размещение объекта на земельном участке (приложение №

[]ение об отказе в приеме документов, необходимых для 
муниципальной услуги (приложение № 3). 
е об отказе в предоставлении муниципальной уёлуги (прщл
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2.3.2. Результат предоставления муниципальной урлуги 
лтелю в форме электронного документа, подписг.нногб

направляется 
усиленной

ифицированной электронной подписью должностного йица МКУ «ПИЗО
2011 года № 63-ФЗ 

в личный
РТ», в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 

электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 63-ФЗ) 
нет Единого портала, Республиканского портала.

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципалы! 
может быть получен в МФЦ в форме экземпляра электронного 
направленного МКУ «ПИЗО ММР РТ», распечатанного на бумажном 
заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
и в форме электронного документа или экземпляра электронного документ^уел

на
уг
бумажном

муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
Необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления мувд
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 
экументов, являющихся результатом предоставления муниципальной услугидо

носителе в течение срока действия результата предоставления

ои услуги 
документа, 

носителе,

ицйпальнои

X д:2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги -  15 рабочи 
поступления заявления.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исДис 
следующий день после дня регистрации заявления.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной 
предусмотрено!.

2.4.3. Направление документа, являющегося результатом пред 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляв 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги

1.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соотВетс 
законодательными или иными нормативными правовыми акта 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые 
необходимыми и обязательными для предоставления муниц^паЛь,] 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заяв 
числе в электронной форме, порядок их представления

представляет2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель 
следующие документы:

2.5.1.1. Для получения разрешения на использование зеНфль иЦи зрмельногр 
учас]гка:

ней со дня 

пяться на 

услуги не

оставления 
гея в день

твии с
ДЛЯ

яются
ми
ДВЛ
цых услуг 
дтеДем, в том



4
земель

земли

(далее
(Схе^а гр 

участка предста 
отражены сведе 
подпунктах 1

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в 
МФЦ, |МЦУ «ПИЗО ММР РТ»);

) заявление:
в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФ 

«ПИЗО ММР РТ» (приложение № 5);
в эЛектрбнной форме (заполняется посредством внесения соответст 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответ(; 
требованиями пункта 2.5.4 Регламента, при обращении посредством 
портала, Республиканского портала;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя 
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заяви 
исключением за конных представителей физических лиц);

) схема границ предполагаемых к использованию земель ил 
ногр участка на кадастровом плане территории с указанием ко

;, МКУ

зуюгцих 
твии сДИНОЙ’О
3

и

случ. 
еля Ца

характерных точек границ территории - в случае, если планируется испол

жи
или часть земельного участка (с использованием системы кор 

применяемой г!ри ведении Единого государственного реестра недви 
- сх}ема границ).

зниц при получении разрешения на использование зем 
вляет собой документ, в котором в текстовой и графической 
ния о части земельного участка или земель, в случаях, ук 

4 и 7 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Рос

части
ординат
ьзовать
рдинат,
мости)

ельного
форме

саза

Федеррцир, в торр числе, необходимые для размещения некапитального объ<
пубяпредоставления земельного участка и предоставления сервитута 

сервитута
С^хема границ также должна содержать описание границ, длины линии 

принятые условные обозначения.
2.5.1.2. Для получения разрешения на размещение объектов:
1) дЬкумент, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в 

МФЦ, МКУ «ПИЗО ММР РТ»);
21) заявление:
- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЦ, МКУ 

«ПИЗО ММР РТ» (приложение № 5);
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответст: 

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответ{: 
требованиями пункта 2.5.4 Регламента, при обращении посредством 
портала, Республиканского портала;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, 
обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заяви 
исключением законных представителей физических лиц);

А) схема границ.
Схема границ при получении разрешения на размещение 
гавлйет собой документ, в котором в текстовой и графическойпредст 

отражёны

зующих
твии ДИНсМ

3случае 
теля (за !

объектов
форме

сведения о части земельного участка или земель, необходимые для

_ 
:̂ ■'У' ’

г



размещения объекта без предоставления земельного участка 
серв птута.

Схема границ также должна содержать описание границ
ходимости проектируемые охранные (для размещения линейньнеоб

санитарно-защитные и иные зоны, принятые условные обознай
2.5.2. Заявление должно содержать:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жиНе

и пр

длин

:ния.

льства з 
в случае, еслиреквизиты документа, удостоверяющего его личность, 

подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма Н 

сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном 
реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

3) место нахождения и сведения о государственной регистрации заявителя в 
Едийом государственном реестре индивидуальных предпринимателей + в случае;, 
если заявление подается индивидуальным предпринимателем;

4) фамидия, имя и (при наличии) отчество представителя за 
реквизиты документа, подтверждающего его полномочия,] - в слу 
заявление подается представителем заявителя;

5) почторый адрес, адрес электронной почты, номер трлефон|а 
заярр1гелем или представителем заявителя;

6) предполагаемый вид объектов согласно перечню, у  
Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 
Земельного кодекса Российской Федерации;

7) кадастровый номер земельного участка - в случае, если пл] анируется
использование всего земельного участка либо части земельного уйастка, номер 
кадастрового квартала - в случае, если планируется использование земедь;

8) срок использования земельного участка;
9) информация о необходимости осуществления рубок 

кустарников, расположенных в границах земельного участкаь части з 
участка или земель из состава земель населенных пунктов, предоставл

печения обороны и безопасности, земель промышленности, э 
транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, зе 
обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности 

о специального назначения (за исключением земель, указанных 
части 2 статьи 23 Лесного кодекса Российской Федерации), в ртношбни 
пода[но заявление, - в случае такой необходимости.

2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут рыть ррерставленф 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электрбнный 
подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пун 
Регламента;

2) через Единый портал, Республиканский портал в электронной форме;
3) в МКУ «ПИЗО ММР РТ».
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2.5 Л / Физические лица и индивидуальные предприниматеЛ 
направлении заявления и необходимых документов посредством Единого и 

ансксщо портала подписывают заявление простой элекРеспублиф 
подписью 

Для
процедуру реги 
запись

ронр

получения простой электронной подписи заявителю необходим^ прои
трации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную

ИщиФедер 
необходим 
портала 
подписью

Идические лица, зарегистрированные на территории Российской 
и представители юридических лиц при направлении заявления и 

ых Документов посредством Единого портала, Республиканского 
Подписывают заявление усиленной квалифицированной элек1гронной

посреди 
электронн 
подписаны 
соотвегстэ 
уполномо 
нотари

При подайе документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.5.1 Регламента, 
стврм Единого портала, Республиканского портала заявитель представляет

предст 
правовым 
предостав.

2) о 
получения 
госудаэ 
исключен 
предостав 
указанные 
обязатель

ые усиленной квалифицированной электронной подпи 
ии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ

Денными на создание и подписание таких документов, в то 
усами.

2.5.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) п эедстДвления документов и информации или осуществления д 
авлрние или осуществление которых не предусмотрено нормат 

актами, регулирующими отношения, возникающие в 
лением муниципальной услуги;
существления действий, в том числе согласований, необходим 

муниципальной услуги и связанных с обращением 
енные органы, органы местного самоуправления, организа)] 

нем получения услуг и получения документов и инфор 
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в

3)
недостове 
документ^ 
предостав.

а)
предостав. 
предобтав.

ые сбразы документов либо документы в электронной

>ств

форме,
СЬЮ ,В|

липам|г 
числе

в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необх< 
Пых ублуг);
представления документов и информации, отсутствие  ̂
рность которых не указывались при первоначальном отказе в 
в, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

лении муниципальной услуги, за исключением следующих случй' 
изменение требований нормативных правовых актов, кас 
дения муниципальной услуги, после первоначальной подачи зая^ 
лении муниципальной услуги;

комплект документов;

б) нфличи
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
документов, не 
предоставлении

е| ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
приеме 
либо в 
й ранее

обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
муниципальной услуги и не включенных в представлений

;| . . .

и при
бртал.

м

ействий, 
ивными 

связи с

в
ых для 

иные 
ции, за 
мации, 

феречн 
и мыф

аю

(илй) 
приеме 
либо в 
ев:

щихся 
ления о



перв
в) истечение срока действия документов или изменение 

з|оначального отказа в приеме документов, необходимых Для пб
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуг:

г) выявление документально подтвержденного 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) Должн 
МКУ «ПИЗО ММР РТ», работника МФЦ, при первоначальном отк,

/ментов, необходимых для предоставления муниципальной ус.доку
пред
руко
доку:
увбд
не>д

элекг
част:
нано
уело
случ;

10

информации после

(б

оставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
водителя МКУ «ПИЗО ММР РТ» при первоначальном откф 
ментов, необходимых для предоставления муницлпаль 
омляется заявитель, а также приносятся извинения 
рбства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и 
ронные образы которых ранее были заверены в соответс 

1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключеЛ
гвии
нием случаев, если

сение отметок на такие документы либо их изъятие является кеоэходимым 
кием предоставления государственной или муниципальной устугд, и иных 
аев, установленных федеральными законами

но
кот

сг: 
мер 

”4

са

ан

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
змативными правовыми актами для предоставления муниц 
орые находятся в распоряжении государственных органов, 
моуправления и подведомственных государственным орг 
ного самоуправления организаций и которые заявитель вц 
крке способы их получения заявителями, в том числе в эле 

порядок их представления; государственный орган, оргф 
фоуправления либо организация, в распоряжении которых

документы

ипаль

ам и. 
заве г 

ктронн 
щ местнО

находятся

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодф
1) в случае обращения юридического лица запрашив 

ого государственного реестра юридических лиц из Феде 
:бы;

2) в случае обращения индивидуального предпринимал^ 
ния из Единого государственного реестра

принимателей из Федеральной налоговой службы;
3) сведения из Единого государственного реестра 

еестр;
4) документ, подтверждающий полномочия законнб 

случае подачи заявления законным предела
етельства о рождении, выданного органами записи а 
ояния Российской Федерации, или документа, выданного 

попечительства в соответствии с законодательством Российс
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служ

сведз
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либо

ф

единая
I,

2. 6.2

Единый государственный реестр записей актов гражданского состояний 
Единад государственная информационная система социального обеспечения;

) лицензия на право пользования недрами -  Роснедра;
введения из утвержденных документов территориального планирования 

инфбрмационная система обеспечения градостроительной деятельности;
) сведения о факте выдачи и содержании доверенности -  

информационная система нотариата;
8) кадастровый план территории -  Росреестр.

Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указк 
х 1 -  6 пункта 2.6.1 Регламента в форме электронных док) 
х усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоче 
Н подписание таких документов, при подаче заявления поср 
ортала, Республиканского портала либо на бумажном носителе 
3 0  ММР РТ».

Непредставление (несвоевременное представление) указ( 
государственной власти, структурными подразделениями МКУ 

документов и сведений не может являться основанием для 
лений муниципальной услуги.

Должностное лицо и (или) работник указанных орга

подпух 
завере 
создан 
Единой 
МКУ 2
органа 
ММР 
предост

предст
распор
дисцип.
России

подтве
услуги
самоуг
местнс

находя] 
самоу 
местнс 
заявителю

6 . 

кте. 
яны 
не 
о п 

<1ПИ 
.6 . 
ми 
ЭТ» 
ав 
6 

ави 
ЯЖ0 ЛИ 
СК0 
.6. 
ржд 
на 

рай. 
го 

Жепф 
тся 

праЕ. 
го

11

МФЦ,

анными 
«ПИЗО 

отказа в

йшие (несвоевременно представившие) запрошенные и находя 
нии документ или сведения, подлежат администра 

фарной или иной ответственности в соответствии с законодате 
й Федерации.
. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в 
ающир внесение заявителем платы за предоставление муниц! 
ходящйеся в распоряжении государственных органов, органов

эганамления 1 и подведомственных государственным органам или 
самоуправления организаций, 

едставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
в распоряжении государственных органов, органов м 

ления и подведомственных государственным органам или 
самоуправления организаций, не является основанием для 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.71 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов является 
1) документы содержат повреждения, наличие которых не позв 

полном объеме попользовать информацию и сведения, содержащиеся в док 
для предоставления муниципальной услуги;

нов, не 
циеся в 
тивной,

КЬСТВОМ

естного 
органам 

отказа

оляет в 
ументах



2) представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации;

3) представленные документы или сведения утратили силУ Фа момент 
обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной урлуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме О 
нарушением установленных требований;

5) заявление о предоставлении муниципальной услуги поПано в орга$ 
государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
инте)рактивной форме заявления на Едином портале, Республиканском портале;

7) представление неполного комплекта документов, необходймых для 
предоставления муниципальной услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
интересы заявителя.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
(оставления муниципальной услуги, может быть принято, кпред 

заязителя, так 
«ПИЗО ММР 
доку

представлять

вре мя приемаак во
и после получения ответственным должностным 
РТ» необходимых для предоставления мункципафьнбй услугр

информационного 
о дня регистрации

/ментов (сведений) с использованием межведомственного 
взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочих дней с) 
заявления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых Пля ролучения 
мунйципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 
формой, установленной в приложении № 3 к Регламенту, п 
усйл 
упол

енной квалифицированной электронной подписью в установление 
номоченным должностным лицом МКУ «ПИЗО ММР РТ», и

заярцтелю в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала и (или) 
в МфЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги.

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных 
нес)б1ходимых Аля предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
и документы, Необходимые для предоставления муниципальной услуги 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале.

8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановле ния или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

ОДП

лицом МКУ

исывается 
М порядке 

направляется

документов, 
заявление 
поданы Н



услуги

услуги

указыв;

.8.1
не
.8 .:
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Основания для приостановления предоставления муниципальной 
предусмотрены.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

ельного.8.4 .1. При получении разрешения на использование земель или зеЦе 
участку:

заявление подано с нарушением требований, установленных к 
заемым в заявлении сведений;
!) заявление подано с нарушением требований, установленных к Перечню 

документов, прилагаемых к заявлению;
3) в заявлении указаны цели использования земель или земельного /част

или о^ъе^ты, Предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 
статьи 

4
39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

земельный участок, на использование которого испрашивается 
разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2 .8 . .2. При получении разрешения на размещение объектов:

1

1) Заявление подано с нарушением требований, установлерйых к 
указываемым в заявлении сведений;

2) заявление подано с нарушением требований, установленных к Перечню 
документов, прилагаемых к заявлению;

3) в заявлении указаны предполагаемые виды объектов, не входящие в 
перечень видов объектов, утвержденный Правительством Российской Федерации в 
соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Феде|раци

А) в отношении планируемого земельного участка для размещения 
уполнс^моченный орган не наделен правом осуществлять права СобственйгЫа лф 
не наделен полномочиями по распоряжению земельными участками, 
государственная собственность на которые не разграничена;

5) планируемый земельный участок предоставлен гражданам или 
юридическим лицам;

6) размещение объектов на планируемом земельном участке приводит к 
невозможности его использования в соответствии с видом его разрещенного 
использования;

1) земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении, которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации;

8) з отношении земельного участка опубликовано и размешено в 
соответствии с ирдпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кбдексаРо|соийск 
Федерации извещение о предоставлении земельного участка длд индивид} альЦо 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоцодст 
или осуще ствления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являютсй исчерпывающим.
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2.8.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться 
муниципальной услуги на основании личного письменного заявления 

с бодной форме, направив по адресу электронной почты МКУ «ПИЗО 
обратившись в МКУ «ПИЗО ММР РТ». На основании поступивш 

казе от получения муниципальной услуги уполномоченным 
м МКУ «ПИЗО ММР РТ» принимается решение об отказе в пр<

от*

в св 
или 
об 
лице 
муни
пре 4
отк 
авто
ГОСУД

азе
для оказания

указа 
прш 
элек 
лице 
Ед^ 
реше:

ои услуги 6 
анбвленной в

фатизировйнной информационной системе, предназначенной 
арственных и муниципальных услуг.
2.8.5. Решение об отказе в предоставлении муницИйальщ 

нием причин отказа оформляется в соответствии с формцй, уст* 
ожении № 5 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной 

тронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным 
м МКУ «ПИЗО ММР РТ», и направляется заявителю в личный кабинет

Цого портала, Республиканского портала и (или) в МФЦ в дрнь 
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципаль 
е, если заявление о предоставлении муниципальной

ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
и, опубликованной на Едином портале.

едоставлении
ципальной услуги. Факт отказа заявителя (представителя Заявителя) от 
оставления муниципальной услуги с приложением заявления и

в предоставлении муниципальной услуги

его
дол

решением об 
фиксируется в

юрядок, размер и основания взимания государственной пошли 
платы, взимаемой за предоставление муниципальнрй усл>

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной осно

принятия

ноц услуги в 
подано в

^.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обдзател 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участву

предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не Требуется.

1|1. ПорядЬк, размер и основания взимания платы за предос 
которые являются необходимыми и обязательны 

для предоставления муниципальной услуги 
включая информацию о методике расчета размера так

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется

:ои пл

ап}р2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче з 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой о

от получения 
написанного 

ММР РТ» 
заявления 
Жностным

ве.
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Г,оку
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[МИ
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У4аструюгцей в предоставлении муниципальной услуги, и при получеф 
результата предоставления таких услуг

услуги
.12

максимальный

муниц
пр

. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлен 
Ильной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участву: 

рдортавлении муниципальной услуги, в том числе в электронной

выдает <
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.13
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гте 
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регистрац 

.13 
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шааз*
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документов.

помещ
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.12
- не

13
ип

ДОСТ)

законодатель

2.14
ени|
ту 

Мес(г
лен

ВрЬ1. 
боле  ̂

2. Пр

15

ии

шальнОимя ожидания при подаче заявления на получение муницш 
е 15 минут.
и получении результата предоставления муниципальной услуги 

Срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

ий

фор
тощей в 

ме

ал1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления з 
баспиека из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтвержд 
ние отправлено, и датой подачи заявления.
2. При направлении заявления посредством Единого 
анского портала заявитель в день подачи заявления получает в 
Единого портала, Республиканского портала и по электронной 
ие, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указ 
ионный номер и дата подачи заявления.
3. Прй личном обращении в МКУ «ПИЗО ММР РТ» в день подачи 

уполномоченным должностным лицом МКУ «ЙИЗО ММР РТ» 
выдается расписка из автоматизированной информационной системы,

ченнсй для оказания государственных и муниципальных услуг, с 
донным номером, датой подачи заявления и перечнем представленных!

витер! 
аюЩйм,

рортала, 
личном 

>й почте 
Фваются

2.Е-. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципал* 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлю 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполш 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой мунициг а 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедиа 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспе* 

пности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федерал*
ством и законодательством Республики Татарстан о социал* 

защите инвалидов

1. П
ях,

щенид 
а п 

ля до

редоставление муниципальной услуги осуществляется в зд 
оборудованных противопожарной системой и

аниях ю 
оте®

риема заявителей оборудуются необходимой мебелью д. 
Нументов, информационными стендами.
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2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Фед 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выхрд в помещения и 
перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная информаций 
прёДоргавления муниципальной услуги размещается в удобных для 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвг лидов

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройств^ 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по терриф 
которой расположены объекты социальной, инженерной и град 
инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в тра) 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-колясй

5) надлежащее размещение оборудования и носителей инф 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа индалидрв к 
учет|ом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой з 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
иноормации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом |Бр^йля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтферфедающегб 

ее Специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке который 
установлены приказом Министерства труда и социальной защиты 
Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении сюрмьр 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и 
выддчи».

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности дл 
обце|ктов, в которых осуществляется предоставление муниципальной

тв, используемых при предоставлении муниципальной услуги 
ны в подпунктах 1 - 4  пункта 2.14.2. административного р 
еняются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию илл прошедшим

модернизацию , реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги!, в фом числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами г ри 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, вЬзм' 
получения информации о ходе предоставления муниципальной усругл 

числе с использованием информационно-коммуникационных техной 
возможность либо невозможность получения муниципальной уел 

многофункциональном центре предоставления государствен
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посредством
ципадьных услуг в многофункциональных центрах предоставлейиямуни

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15 
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1)
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муницшшльных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориально 
подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного 

самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
запроса о предоставлении нескольких государственных и или)

1. Показателями доступности предоставления муниципальной

расположенность помещения, в котором ведется прием 
в в зсне доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а 'Ыкже По^ 
ествляется прием документов от заявителей;

порядке к сроках
Едином
айона;

муниципальной услуги на информационных стендах, 
республиканском портале, официальном сайте муниципального р|;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
ими услуг наравне с другими лицами.

3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 
в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и 

фсполчзуемых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
подпунктах 1 - 4  пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам и

введенным в эксплуатацию 
:цию после 1 июля 2016 года.

или прошедшим модерн

казатрли доступности и качества муниципальной услуги, в том ч^сле1 
личес :во взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
влении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

ния информации о ходе предоставления муниципальной услуги,
с использованием информационно-коммуникационных технологий 
ожность либо невозможность получения муниципальной услугг в 

ногофункциональном центре предоставления государственных и

ством
ципаг ьных услуг в многофункциональных центрах предоставления

альном;х услуг (в том числе в полном объеме), в любом территори 
делении органа исполнительно распорядительного органа местного 
управления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

запроса о предоставлении нескольких государственных и

государстве нных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей
Федерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос)

5.1

услуги
I

выдача

щеци

иЬацию,

в том

или)

5.1
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2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) расположенность помещения, в котором ведетсд прйекф выдача 
документов в зоне доступности общественного транспорта;

2) наличие необходимого количества специалистов, а также помещении, в 
ко!)о|рых осуществляется прием документов от заявителей;

3) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и срока*: 
предоставление муниципальной услуги на информационных стендах 
официальном Сайте муниципального района, на Едином портале, Республиканском 
портале;

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, решающи* 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

ути;
соверш енные

(без учете

едсставлениц 
заявления со

едсставления 
документа на

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной уел
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, 

работниками МКУ «ПИЗО ММР РТ»;
4) количество взаимодействий заявителя с должностным^ лицами 

ко1(с|у|льтаций)[
4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ цэи пр 

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении 
всем|и необходимыми документами;

4.2) один раз в случае необходимости получения результата пр* 
муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электродного 
бумежном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципал 
помОщью устройств подвижной радиотелефонной связи, с ис 
Едццого портала, Республиканского портала, терминальных устройст

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной-услуги може 
бы л получена заявителем в личном кабинете на Един0]\|1 пор)тал|е или н 
Республиканском портале, в МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляв 
МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительсть 
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному пр

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе 
запроса.

2.1 б. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальн 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

ЛОЛ

’В.

тся 
а 

лнц

с должностными 
нут.

цной услуги С
ьзованиек/

в любом 
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предоставления 
(в случае 
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ой

, если 
йципу) и



заявитель 
а) пс}> 

услуги

документ!: 
документ!: 
соотвегств 
исполь 

в
муницип 

г) о| 
посред

лучиг:ь информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
размещенную на Едином портале и на Республиканском портале; 

ф  подать заявление о предоставлении муниципальной услуги 
I, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в то 
I и информацию, электронные образы которых ранее были зав 
ии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 2 
аниек) Единого портала, Республиканского портала; 
о лучить сведения о ходе выполнения заявлений о предост 

аДьной услуги, поданных в электронной форме; 
сугцествить оценку качества предоставления муниципальной 
эм Единого портала, Республиканского портала;

зов
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Получить результат предоставления муниципальной услуги в| 
ого документа;
рдать жалобу на решение и действие (бездействие) МКУ «ПИЗ 
кже его должностных лиц, муниципальных служащих

фенной информационной системы, обеспечивающей йроцесс 
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),

2.16

портала заявит 
числе:

фамилию 
г оме
адре 
келф 
В

предварит 
приеме пр

1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной
е:
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иные 
м числе 
ерены в 
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портала, Республиканского портала, портала
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федер

С' ММ 
едством 
альной

рри предоставлении государственных и муниципальны 
предоставляющими государственные и муниципальные усД 

ыми лицами, государственными и муниципальными служащими
2. Фррмирование заявления осуществляется посредством зап 
ой фермы заявления на Едином портале, Республиканском порФ 
ости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форм
3. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осущес 
эм Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ. 
ителю предоставляется возможность записи на любые свобода 
ту и время в пределах установленного в многофункциональном 
эиема.
сь на определенную дату заканчивается за сутки до наступлег

осуществления предварительной записи посредством Республик 
рлю необходимо указать запрашиваемые системой данны

:р тел 
с эле 
емую 

случае 
ельно 
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имя, отчество (при наличии); 
ефона;

ктронной почты (по желанию); 
дату и время приема.

несоответствия сведений, которые сообщил заявите, 
ц записи, документам, представленным заявителем при 
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При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается

заявитель сообщит
адре^ электронной почты, на указанный адрес также направляется информация р

времени и местаподт
прие
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верждении предварительной записи с указанием даты, 
ма.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательно^ 
дке информируется о том, что предварительная запись аннулирз^ется в случа^ 
©явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной
Запрещается требовать от заявителя совершения иных дей 

ождения Идентификации и аутентификации в соответствии с н 
овыми актами Российской Федерации, указания цели при! 
оставления сведений, необходимых для расчета длительности 
рвала, который необходимо забронировать для приема.

записи 
ств 
орм 

фиа,
временного

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том чцсле особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме,  ̂также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности 
муниципальной услуги

действии при пр

в себ

тавленных

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает 
процедуры:

1) консультация заявителя;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, прЬдс 

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органф, участвующие $ 

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги;
6) исправление технической ошибки.

■I '
3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием начала выполнения административной фроцедурф 
является обращение заявителя по вопросам, связанным С предос 
муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за 
административной процедуры, является:

- при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;

ии, кроме 
ативными 

а также

е до­ставлении

я следующие

тавлением

выполнени



МКУ
лицо,

при
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циалифт 
ностй
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предое
почте

щении заявителя в МКУ «ПИЗО ММР РТ» - Главный спе!
ММР РТ» Мухамадеев Рамиль Рашитович (далее - долж 

ответственное за консультирование).
3.2.2. Заязитель вправе обратиться за консультацией о порядке и 
таврения муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной

предст
услуги

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу1, форме 
документации и другим вопросам для получения муниципальнойавл

обрф 
3 0  
стве
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может получить информацию о порядке 
путем свободного доступа с сайта МФЦ

в день

аявитель
муниципальной услуги
ЬПр://т& 16.Шагз1;ап.ги. ■ ■ ;-

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
обращении заявителя.

Результатами выполнения административных процедур 4е|л|яю'Йс1| 
консультация по составу, форме представляемой документации и другим ве г росам! 
необходимым для получения муниципальной услуги

.2.2. Заящтель вправе обратиться в МКУ «ПИЗО ММР РТ» по тел 
электронной почте, а также получить консультацию на Республиканском (тортале, 
сайте МКУ «ПИЗО ММР РТ» о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, в том 4исле по составу, форме представляемой документации и 
вопросам для получения муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Процедурен устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
трех рабочих дг ей со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются 
консультации по составу, форме представляемой документации и 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

I

1
сроках

предоставления

ефону и

другим

3|3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

31.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ йли удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.

3.3.1.2. Ра)ботник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным |й 

пункте! 2.5) Регламента;

другим



необ
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заполняем электронную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента н& 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме 

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное 
дел(^;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вЦ 

об^а|щения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур Являются 

отцр(авке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, прйнятьпк: от 

в МКУ «ПИЗО ММР РТ» в электронной форме (в составе пакетов эл 
дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в с 
подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
и пр(сет документов (электронное дело), направленные в МКУ «ПИЗО 
посредством системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной 
электронной форме через Единый портал, Республиканский портал 

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной
следующие действия:

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, вклюйкющук) 

ходимые и обязательные для предоставления муниципальной ус туг 
прикрепляет документы в электронной форме или электро

дону

пред

ментов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

оставления муниципальной услуги в электронной форме (устфшвливает

2.

соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявлен 
подтверждает достоверность сообщенных сведений ( 

соответствующую отметку в форме электронного заявления);
отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 

соответствующую кнопку в форме электронного заявления);
-электронное заявление подписывается в соответствии с тр(ебова)ни^ми пункту 

5| Регламента;
получает уведомление об отправке электронного заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 

обращения заявителя.
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готовое к
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Результатами выполнения административных процедур являются: 
ое дело, направленное в МКУ «ПИЗО ММР РТ», посредством системы 
ого взаимодействия.
. Рассмотрение комплекта документов МКУ «ПИЗО ММР РТ»
.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
поступление заявления и иных документов, необходимых для 

ления муниципальной услуги.
Должностным лицом (работником), ответственным за вып 

административной процедуры является Главный специалист МКУ «ПИ[3 
РТ» Мухамадеев Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо, ответе 

ументов).
.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов 
заявителя с заявлением в МКУ «ПИЗО ММР РТ»: 

сфрёделяет предмет обращения;
станавливает личность заявителя; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указа 

5 Регламента, проверку соответствия представленных док 
Иным требованиям (надлежащее оформление копий док 

в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
ых исправлений);
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ных неV.

электронную форму заявления в авГоматизир 
Цоннрй системе, предназначенной для оказания гбсударств|е 
ьных услуг;
предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Реглам] 
носи геле, осуществляет сканирование представленных докумен 
ечатывает заявление;
дает заявителю на проверку и подписание; 
е подписания сканирует подписанное заявление; 

ужае^ в автоматизированную информационную 
ченную для оказания государственных и муниципальный 
I, представленные в электронной форме или электронные 
ванных документов, формирует электронное дело; 
ращает подписанное заявление и оригиналы бумажных док

и

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов долж 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о 
препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объя{; 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов 
поступления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
«Пров&рк^ документов»

случае

эзанцо
н

ента на 
тов;

систему, 
услуг 

образы

ументов

н]остн 
йличии 
нением

после



изучает поступившие электронные дела, в том числе 
заявителем документы в электронной форме и электронные образы д

проверяет комплектность, читаемость электронных образов докум 
проверяет соблюдение условий действительности электронйой 

поср|едством обращения к Единому порталу (в случае, 
представлены электронные образы документов, подпир; 
®сва|лифицировднной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом

пред
осно

доку

ДЛЯ
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если 
анные

2.7.1

приложенные 
окументов; 

ентов;
подписи, 

заявителем 
усиленной

Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности!, 
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального 
закола № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
оставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (з случае, если 
вания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставлений 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных ^требований к таким
ы содержат^ 

которые не 
сведения,

ментам, основания для отказа в приеме документов должн
иноормацию о наименовании документов (информации, сведений

содержат недостоверные и (или) противоречивые 
нарушением установленных требований), направляется на 

электронной)

нео 
в

бходимых 
порядке,

документов, 
етсувенное за 
ия {заявления,

представлены, 
оформлены б
согласование в установленном порядке посредством системы 
документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

предусмотренном пунктом 3.5.3 Регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме 

предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицо, отв| 
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступлен 
направляет заявителю, указанным в заявлении способов, уведомление о 
поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления 

получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему 
;ок(у|ментов, ддту получения результата муниципальной услуги

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.3.3.3 Регламента, прй 
наличии технической возможности осуществляется в автоматическом 
использование^ автоматизированной информационной системы, предназначенной 
для оказания государственных и муниципальных услуг.

3.3.3.5. Процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 
выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления 
рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются:
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуфи

Регламента, 
заявления нд

принятый
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3.4. Направление межведомственных запросов в органьр участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги

Ос нованием начала выполнения административной про 
получение должностным лицом (работником), уполномочена 
ие административной процедуры, от должностного лица (рабэ 

за прием документов, принятых от заявителя документов 
ным лицом (работником), ответственным за вып 

ативцой  процедуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗ 
адеев Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо, ответстве 

ие ме;жведомственных запросов).
Должностное лицо, ответственное за направление межведомсф 

формирует и направляет в электронной форме посредством 
ственчого электронного взаимодействия (при отсутйтвии техн 

иными способами) запросы о предоставлении докуфстй
предусмотренных пунктом 2.6.1 Регламента, 
едур

СГГЕ

цедуры 
ым на 
тника),

элнение 
О ММР 
Иное за

венных
системы
ической
ецтор

ы, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
заявления на рассмотрение.
льтатдми выполнения административных процедур яв 

в органы власти и (или) подведомственные органам 
ии зайросы.

Специалисты поставщиков данных на основании з 
их через систему межведомственного электронного взаимоде 

дяют запрашиваемые документы (информацию) или нап 
ия об отсутствии документа и (или) информации, необходим 

дения муниципальной услуги (далее -  уведомление об отказе), 
едуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполни 

е сроки:
документам (сведениям), направляемым специалистами Росреб 

рабочих дней;
окументам (сведениям), находящимся в распоряжении органов 
ления и подведомственных им организаций -  не более трех

остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня пост^ 
ственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 

мацик), если иные сроки подготовки и направления отй 
ственйый запрос не установлены федеральными законами, пра 
'авительства Российской Федерации и принятыми в соответ 
ыми законами нормативными правовыми актами Республики 
льтатами выполнения административных процедур я 
I (сведения), необходимые для предоставления муниципальной 
мление об отказе, направленные должностному лицу, ответств^Е 

ие межведомственных запросов.
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3.4.4. Доджностное лицо, ответственное за направление) режве, 
рсов:

получает! запрашиваемые через систему межведомственного 
модействия документы (сведения), необходимые для 
ципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии 
информации;
при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. 

Нении пяти рабочих дней со дня направления межведомствен!) 
отавливает проект решения об отказе в приеме документов, нео^ 
оставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необН» 
оставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа 
вания дл5) отказа в приеме документов, необходимых для пр 

иципальноц услуги, связаны с нарушением установленных требов 
ментам, основания для отказа в приеме документов должн 
рмацию о наименовании документов (информации, сведений 
ставлены, содержат недостоверные и (или) противоречив^ 
млены с нарушением установленных требований), напр 

асование в установленном порядке посредством системы 
ументооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

усмотренном пунктом 3.5.3 Регламента.
Результатами выполнения административных процедур явля 

^ния об отказе в приеме документов, необходимых для пр 
ипальнор услуги, уведомление об отсутствии документ 
мации, комплект документов (сведений), необходимых для пр 

рципальной услуги.
3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.14.4 

чии технической возможности осуществляется в автоматическ 
льзованием автоматизированной информационной системы, пред 
оказания государственных и муниципальных услуг, в том чис
трации заявления в соответствии с пунктом 2.13 Регламента.
3.4.6. Максимальный срок выполнения административны 

иных в пункте 3.4 Регламента, составляет пять рабочих дней

домственных
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3.5. Подготовка результата муниципальной услуги
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3.5.1. Основанием начала выполнения администрач 
:тся поступление от должностного лица, ответственно

ивнои процедуры

ведомственных запросов, комплекта документов (сведений)) 
оставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение 
процедуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗО ММ!
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Рамиль Рашитович (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку 
результат^ предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги:

рассматривает комплект документов и поступившие сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги;

гри выявлении оснований для отказа в предоставлений муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект репг 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

е( случае стсутствия оснований для отказа в предоставлении муницяпзльг 
услуги), предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, подготавливает прое

услуги, предусмотренныйрезультата предоставления муниципальной 
подпунктами 1,2 пункта 2.3.1 Регламента;

направляет подготовленный проект результата предост; 
муниципальной услуги на согласование в установленном порядке поср 
системы электрбнного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение четырех
дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
решения фб отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект результата 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренный подпунктами 1, 2 
пункта 2.3.1 Регламента.

3.5.3. Согласование и подписание проекта решения об отказе й 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
результата предоставления муниципальной услуги (далее -  проекты доку 
осуществляется председателем МКУ «ПИЗО ММР РТ».

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются 
на доработку Лицу, ответственному за подготовку результата муници 
услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно пер 
для согласованйя и подписания.

Председатель МКУ «ПИЗО ММР РТ» при подписании проектов док
проверяет
в частр сроков выполнения административных процедур, их последовательности и
полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц МКУ
ММР РТ»

в

услуги ре

ументов
соблюдение Регламента должностными лицами МКУ «ПИЗО М1МР РТ»

в системе электронного документооборота, 
случае выявления нарушений в части сроков вып

административных процедур, их последовательности и полноты Пресседате 
МКУ «ПИЗО ММР РТ» инициирует привлечение к ответственности 
допустивгних нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочю( дней.
Результатами выполнения административных процедур являются: решение 

об отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной
шение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разрешение

ения об

авления
едством

рабочих

проект

прие\|'
проект;
ментой)

йальнои
сдаются

«ПИЗО

зйнецйг



на использование земель или земельного участка либо разрешение н 
объекта на земельном участке.

льзование>м автоматизированной информационной системф, пре, 
(рказания грсударственных и муниципальных услуг.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административных 
указанных в пункте 3.5 Регламента, составляет шесть рабочих дней.
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а размещение

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, З.р.З Ре 
чии технической возможности осуществляется в автоматическом

|гла|У1ента, при 
режиме с 

пназначенной

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начала выполнения административной йроцедуры
выполнение

адми 
р  РТ>1

НИ(

Му

е)документов

является получение должностным лицом, ответственным 
административной процедуры, документа, подтверждающе 
(откдз в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение 
едуры, является Главный специалист МКУ «ПИЗО ММ 
ль Рашитович (далее - должностное лицо, ответственно^ 

давление) документов).
Должностное лицо, ответственное за выдачу (направлени 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате пбедс 

муниципальной услуги в подсистему ведения документации аитомагиз 
информационной системы, предназначенной для оказания госуда] 
муниципальных услуг;

обеспечивает направление разрешения на использование 
(льного участка либо разрешение на размещение объекта в федер 
лнительной власти, уполномоченный на осуществление гос> 
дьного надзора;

Едик

за
о предоставление

извещает заявителя (его представителя) через 
бликанский портал о результате предоставления муниципал 

едством электронного взаимодействия и о возможности получен 
оставления муниципальной услуги в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической 
ествляется в автоматическом режиме с использованием азтома 
рмационной системы, предназначенной для оказания госудф 
ципальных услуг.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, вьфюлня 

исания документа, подтверждающего предоставдение 
оставлении) муниципальной услуги, уполномоченным дрлжно 

«ПИЗО ММР РТ»
Результатами выполнения административных процедур 

ещение сведений о результате предоставления муниципалы! 
рмационных системах, извещение заявителя (его представ 
оставления муниципальной услуги и способах его получен

ителя)
ИЯ.
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6.2Л. При обращении заявителя за результатом муниципальной 
работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услупк
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выдачи (направления) результата предост авления

его
е с экземпляром электронного документа на бумажном к 
предоставлен экземпляр электронного документа путем 
итель.

ПройедурЦ, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
ности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные реглЯ 
МФЦ.

.6.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной 
портал, Республиканский портал заявителю в личный 

направляется электронный образ документа, явля 
результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный ус 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должности^ 

МР РТ».
ы, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
документа, подтверждающего предоставление (от
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каз в
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ментом
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Ющегося 
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ниципальной услуги, заявитель направляет в МКУ «ПИЗ

МКУ <]ПИЗО ММР РТ».
Результатами выполнения административных процедур я е .

направление (предоставление) с использованием Единого 
Республиканскбго портала заявителю документа, подтвержу
предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предос 
муниципальной услуги).

3.7. Исправление технических ошибок

3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в докум]енте, явлрг 
результатом му 
РТ»:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 6); 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной уф 

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о 

ой ошибки.
об исправлении технической ошибки в сведениях, указй 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается зая 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том 
использованием [электронной почты), либо через Единый портал, Республике 
портал] илр МФЦ

. Должностное лицо, ответственное за прием докумецтов, осупЦ 
прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заадД
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ки4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта провер 
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранени

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарущений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответ^твённость за 
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного Подразделения 
а местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) 
лежащее выполнение административных действий, указанных в 

амента.
Должнортные лица и иные муниципальные служащие за бешен 

принимаемые (осуществляемые) в ходе 
щипальной услуги, несут ответственность в 
чодательством порядке.
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ю.
в котором

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

разделе 3

1Йя й действий 
предоставления 
установленном

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со сторонц 
динений и организаций, осуществляется посредством

расе чртрения 
услугр.

прльности органа местного самоуправления при 
ципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
рядке предоставления муниципальной услуги и возможности 

обращений (жалоб) в процессе предоставления му

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципаль ную 

многофункционального центра предоставления государств 
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 с 

Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, а также их должно
муниципальных служащих, работников
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ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных Частью 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников, 
итель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
арушение срока регистрации запроса о предоставлении муниц^таль^ 
проса, указанного в статье 15.1 Федерального закона Д» 210-ФЗ 
арушение срока предоставления муниципальной услуги. В укфанно1м 
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

тия) многофункционального центра, работника многофункционального 
зможйо в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
лению соответствующих муниципальных услуг в полном обйеме в 
преде ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

■фебование у заявителя документов или информации либо осуществления
представление или осуществление которых не предусмотрено 

ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
а актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами д^я 
ления муниципальной услуги;
тказ в приеме документов, предоставление которых предуСМОтре* 
ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативный

л  акта|ми Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для
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ления муниципальной услуги, у заявителя;
) орказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
с|рмативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

мативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
рефений и действий (бездействия) многофункционального 
многофункционального центра возможно в случае, е 

хциоцальный центр, решения и действия (бездействие)
ся, зозложена функция по предоставлению
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за , предоставляющего муниципальную услугу, многрфункцион 
ботника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 
1 стагци 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 
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При! оженными документами и передает их должностному лицу 
обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняю 
одйрго рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур 5квляю 
й з|а эегистрированное заявление, направленное на рассмотрение д 
лиц), ответственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку 
натривает документы и в целях внесения исправлений 
ющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 
едуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает 
мент заявителю (уполномоченному представителю) лично п 
гием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала
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ответственному за 

гея в течение

Гея
ол:

в адресром содержится техническая ошибка, или направляет 
овым отправлением (посредством электронной почты) письмо о 
чения документа при предоставлении в МКУ «ПИЗО ММР Р 
мента, в котором содержится техническая ошибка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняю 
рабочих [дней после обнаружения технической ошибки 

<Ьго заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 
Результатами выполнения административных процедур язляют) 
авленный) заявителю документ.

документ, 
осуществляет 

исправленный 
од роспись с 
документа, в 

заявителя

Т»

гея в течение 
или получения от

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1] Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испрлнением 
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

административных

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
чает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителе^, проведение 
ерок соблюдения процедур предоставления муниц 
отовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного 
управления.

Формами контроля за соблюдением исполнения 
едур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
ципальной услуги;
2) проводимые в установленном порядке провер 

производства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок 

едур предоставления муниципальной услуги.

ж
принятое

:ностномч

документов

возможности
оригинала

ся: выданный

ки ведения

соблюдения



а гг

ал

электронн 
информац 
процедур, 

Для 
муницип 
самоуграЕ 
муницип 

С) с 
администр; 
РУКОВОДИТ 

предприн 
^еку 

определен 
муницип 
местнс 
предостав, 
организац 

Пере 
устаназли 
самоуйра

Э щелях текущего контроля используются сведения, имеющ 
ой базе данных, служебная корреспонденция, устная и пис 
ия должностных лиц, осуществляющих выполнение администра 
журналы учета соответствующих документов и другие сведен ие 
осуществления контроля за совершением действий при предос|т 

услуги и принятии решений руководителю 
представляются справки о результатах 

услуги
фучаях и причинах нарушения сроков, последовательности и сод 

ативрых процедур должностные лица немедленно инфор 
органа, предоставляющего муниципальную Услугу
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де:контроль за соблюдением последовательности 
административными процедурами по предостф 
услуги, осуществляется заместителем руководителя 

самоуправления, ответственным за организацию рабе 
пению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществи 

оты по предоставлению муниципальной услуги, 
должностных лиц, осуществляющих текущий 

ваетсЛ положениями о структурных подразделениях органа 
Еления и должностными регламентами.
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Лок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
л качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
ы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муници 
гУщест зляется в формах: 
роведения проверок;
ссмог рения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органф 
стных лиц, муниципальных служащих.

В целях осуществления контроля за полнотой и ка 
Ления муниципальной услуги проводятся плановые и внеп 

Порядок и периодичность осуществления плановых 
вается планом работы Органа. При проверке могут рассматрива 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (компл 
, или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муници 

(тематические проверки). Проверка также может проводит 
й жалобе заявителя.
. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой уст 
вленЕгых нарушений административного регламента, а также 

жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а т 
ых лиц, муниципальных служащих.
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действия) 
Ногр центра 
я й действия 

предоставлении!) 
деленномопре,

результатам

нятыми в 
0ССИЙСКОЙ  
еспублики 

досудебное 
действия) 

центра 
действий 

тавленик!) 
деленном

О

судебное) обжалование заявителем решений и действий 
^функционального центра, работника многофункциональ 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решены 
ёйствие) которого обжалуются, возложена функция по 

ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
по 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по 
оставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
становления не предусмотрены федеральными законами и при 
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Р 
рации, законами и иными нормативными правовыми актами Р 
стан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае

Судебное) обжалование заявителем решений и действий (бе$, 
^функционального центра, работника многофункциональной 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решенья Ц 
ействие) которого обжалуются, возложена функция по пре, 
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опрр, 
ю 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя при предоставлении мунйципа]т 

ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
шались при первоначальном отказе в приеме документов, необ 
оставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниц
и, за исключением случаев, предусмотренных пунктом (X час 
рального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
лование заявителем решений и действий 

нефункционального центра, работника многофункциональ 
ожно в случае, если на многофункциональный центр, решены 

действие) которого обжалуются, возложена функция по пр 
ветствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке 
|о 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном нр 

ронной форме в орган, предоставляющий муниципалы 
^функциональный центр либо в соответствующий орган гос 

и, являющийся учредителем многофункционального центра 
дитель многофункционального центра), а также в 
усмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № \210-<Ф

это
(бездействие)

предния и действия (бездействие) руководителя органа 
ципальнуЮ услугу, подаются в вышестоящий орган (при ёго на. 

ае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи 
оставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 
ействие) работника многофункционального центра подаются 

многофункционального центра. Жалобы на решения 
многофункционального центра подается
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много 
нормат 
действд 
статьи

функционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
ивным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на реш 
я (бездействие) работников организаций, предусмотренных час

Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих16
организации

Жалоба да решения и действия (бездействие) органа, предостаЕЛ
лица органа, предоставл

1)
должно 
муници 
(или) 
Федер 
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от;
предо< 
предо' 
многоф 
организ 
ФЗ, их
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муницйпарьнук]) 
муниципаДьнук}> 
предостав. 
многофун 
телекомм 
предосггав 
Республи 
также моЖ 
действия 
многофун 
информац 
многооун 
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ения и 
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:те

услугу, должностного
услугу, муниципального служащего, руководителя 

ляюифго муниципальную услугу, может быть направлена по поч 
щиональный центр, с использованием информаф 

уникационной сети «Интернет», официального сайта 
ляющего муниципальную услугу, Единого портала 

райского портала, информационной системы досудебного обжалс 
ет быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на ре 

(бездействие) многофункционального центра, ра< 
хционального центра может быть направлена по почте, с использ' 
ионно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
хционального центра, Единого портала либо Республиканского 
ионной системы досудебного обжалования, а также мфжет быт^ 
ом приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (безМ 
ий, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

Же их работников может быть направлена по почте, с использ 
ионно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных 
изацйй, Единого портала либо Республиканского портала, атакж 
ята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную 

стного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг 
пального служащего, многофункционального центра, его руково 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста 

ного закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, ре 
(бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) конт 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад 
которым Должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
сбавляющего муниципальную услугу, должностного лица 

авляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу 
ункционального центра, работника многофункционального 
аций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

работников;
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре 
твием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальну: 
йостного лица органа, предоставляющего муниципальную ус, 

муниципального служащего, многофункционального центра 
©функционального центра, организаций, предусмотренных част 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы з 
их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позф 
дня, следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му 
услу|гу, многофункциональный центр, учредителю многофункционал 
в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит раб 
ние пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
за органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофунк

Дегтр а, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерал 
210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

аток и ощибок или в случае обжалования нарушения установи 
х исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрац

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приня 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявите.

изви
дейс

ая

ци 
ьнс 

зако 
смо 
об 
ци]' 
ьн 
до 
енц 
ии 
3 сиз следующих

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами РесдублЦки Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не поздйее дня, следующего за днем принятия рещения 

нас|тЬящем пудкте, заявителю в письменной форме и по жртаник[> 
электронной оформе направляется мотивированный ответ 
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворен 
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальн 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренн|о 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительно 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги] а таю)о 

нения за доставленные неудобства и указывается информация 
гвиях, которые необходимо совершить заявителю й 

муниципальной услуги.
5.§. В случае признания жалобы не подлежащей удовлфгворе 
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5.9
признаков
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры
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енря о причинах принятого решения, а также информация о 
вания принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
гава административного правонарушения или преет

порядке

сос
жалобы

упления
жалоб,
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(Ёланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

РАЗРЕШЕНИЕ
на использование земель, земельного участка или части зрмельйогф участка, 

находящихся в государственной или муниципальной робственности№
Дата выдачи

Приложение №  1

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной пс1чты)
Использование земельного участка (части земельного участка, зрмеДь 
государственной неразграниченной собственности)

(цель депользования зе цельного участка)

на землях

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной реразгран^ченнрй собственности)

Местоположение

(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка

Разрешение выдано на срок

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников 
границах Земельного участка, части земельного участка ил

расп олсженных е

и земель

отр$Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить прёдусм 
статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требовани 
случае, если использование земель или земельных участков при 
или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких 
земельных участков_____

вел
земе

иные 
я в

о к порче 
Ль или

со днСведения о досрочном прекращении действия разрешения 
предоставления земельного участка физическому или юрипичес 
сроки направления уполномоченным органом заявителю у ведом.

я
Кому лицу и 
леция о
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предоставлении земельного участка таким лицам

Дополнительные условия использования участка

Сведения об 
электронной подписи



Дата выдачи
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(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

РАЗРЕШЕНИЕ 
на размещение объекта № _______

Приложение № 2

(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)

Разрешает

(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
размещение объекта

На землях
(наименование объет!)

(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной геразгран: гченной собственности)

Местоположение

(адрес места размещения объекта)

Кадастровый номер земельного участка

Разрешение выдано на срок

Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников 
границах земельного участка, части земельного участка ил

расп 
и земе.

олс женных в
ль

Дополнительные условия использования участка

Сведения об
электронной подписи



Форма решения об отказе в приеме документов

Кому:

(Бланк органу, предоставляющего муниципальную услугу)

Об

РЕШЕНИЕ

отказу в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
№ от

документов, необходимых для предоставления услуги по еле, 
нованиям: _____________________________________ос
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Приложение №. 3

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении
от

и приложенных к нему документов, на основании
услуги 
приеме 

Дующим

органом, уполномоченным на предоставление 
_______  принято решение об отказе в

Разъяснения причин отказа в предоставлении

услуги
№

услуг

Дополнительно информируем:

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлений услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядф 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление

порядке
а также в с

путем 
услуги в 
мюбнс

Сведения об
электронной подписи
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(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Форма решения об отказе в предоставлении

П риложение № 4

услуги

Кому:

№

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги 

от

юнтсвПо результатам рассмотрения заявления и докум 
«Выдача разрешения на использование земель или земельного 
которые находятся в муниципальной собственности, б 
земельных участков и установления сервитута, публичн

ез пр' 
ого церв

№

услуги
услуги,

и приложенных к нему документов
___  органом, уполномоченным на п
_______ принято решение об отказ© в пр
по следующим

Разъяснения причин отказа в предоставлениит

Дополнительно

на основании 
редрс 
едос 
ос^

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебн 
направления жалобы в орган, уполномоченный на предо:1

горядке.
а Т;

ом п 
тавл 
акже

едо

по услуге 
участка, 

ставления 
итута» от

ставление
ставлений
новациям]:

йнфррмируем]:

оряд

услуги

ке путем 
©ни  ̂ услуги в 

в судебной
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Сведения об 
электронной подписи
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Для юридических лиц 
В
(наименование органа Местного} самоуправления)

Приложение №  $

Для физических лиц и индивидуальных 
предпринимателей

(полное наименование (Организации и 
организационно-праврвой формы)

в лице:

одителя
оченноп

или 
о ли 
Й Л

1НОГО(ФИО рукою 
уполнсК с

Документ, удостоверяющей личность
заявителя:

(вид

(кем, <огда вы
Сведения о государственн, 
юридического лица:
ОГРН

докумегта)

(серия, номер)

•тан)
ой Регистрации

ИНН

Место нахождения

Контактная инфор^ ация:
номер тел.
1
номер тел. 
2
эл.
почта

ФИО

Документ, удостоверяющий ллчность

(вир документа)

на)



Прошу
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(серия, номер)

(кем, когда выдан)

ОРГНИП (для ИП)

Адрес регистрации

Представитель по доверен 
законный представш ель:
ФИО

Документ, удостоверяющий личность

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия:

Адрес регистрации

Контактная информация: 
номер тел.
1
номер тел. 
2
эл.
почта

выдать

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

разрешение на испод

(указать: земель, земельного участка )

с кадастровом номером

цель Использования

о:ти

эзован



Срок, на который требуется разрешение

При использовании земельного участка необходимо осуществление
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(рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или 
промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения,....)

К заявлению прилагаю:
1. ______________________________________
2 . _______________________________________________
3.

Результат муниципальной услуги прошу выдать (направить) в ^ои а^рес 
способом:

из состава земель

следующим

□  в  электронном виде в личный кабинет Единого портала государственных услуг, 
Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан

□  В МФЦ

Подпись заявителя

Дата
(расшифровка подписи)
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Приложение № 6

Председателю МКУ < 
имущественных и зем 
отношений Мензелин
муниципального рано 
От:

:< палата 
ельных 
ского 
на РТ»

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообкцаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

Запис
(наименование услуги)

ано:

св<еде
Правильные 
|ния:

по

отн
мн

Ро
де

Прошу исправить допущенную техническую ошибку к 
соответствующие изменения в документ, являющийся резу. 
мунийипалйной услуги

Прилагаю следующие документы:
1.
2 .

3.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении 

те(хнической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес Е-

ткП:

ос
ою

сси
йств

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отпраз

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в з 
[ящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также вн 

ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложи 
заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодате. 

йской Федерации, на момент представления заявления эти до 
ительны и содержат достоверные сведения.

I I

лением
адресу:!

а|явлеь 
есенные; 
иные к 
льством 

хументы




