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Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 

реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детски^ сады)» в Мензелинском муниципальном районе Республики Татарстан в

новой редакции

В соо ветствие с Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273- ФЗ «Об образовании
в Российский Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 28 
декабря 2015г. № 1527, Москва «Об утверждении Порядка и условий осуществления 
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие 
организаций, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности», приказом Министерства 
образования и науки Республики Татарстан от 29.04.2016г. № под-832/!6 «О внесении
изменений в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования», утвержденную 
приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 10.03.2015 №под- 
1389/15, приказами М инистерства образования и науки Республики Татарстан от 09.10.2015г. 
№под-9409/15 от 04.12.2015г. № под-9682/15 «О внесении изменений в приказ Министерства 
образования и науки Республики Татарстан от 10.03.2015г. № 1389/15 «Об утверждении 
примерной формы Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Постановки на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 
основную с бщеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)».

ПОСТАНОВЛЯЮ:
Утвёрдить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в 
Мензелинском муниципальном районе РТ в новой редакции (Приложение№1).

2. Признать утратившим силу постановление Исполнительного комитета Мензелинского 
муниципального района РТ от 30.06.2015г. № 529 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в 
образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольно
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АДМИНИСТРАТИВНЫ Й р е г л а м е н т  
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную  

программу дошкольного образования (детские сады)» 
в М ензелинском муниципальном районе Республики Татарстан

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образова­
ния (детские сады)» в Мензелинском муниципальном районе Республики Татарстан 
(далее -Административный регламент) устанавливает порядок постановки на учет детей 
дошкольного возраста и зачисление их в образовательные организации, реализующие 
основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Мензелинском

ипальном районе Республики Татарстан (далее - муниципальная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федера- 

ностранные граждане, проживающие на территории Мензелинского муниципально- 
она Республики Татарстан, являющиеся родителями (иными законными представи­

телям^) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее - Заявитель).
3. М униципальная услуга предоставляется М униципальным казенным учрежде- 

«Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального 
района Республики Татарстан и образовательными организациями, реализующими основ-^ 
ную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее- 
Оргайизации), указанными в приложении № 1 к настоящему Административному регла­
менту.

1.4. Место нахождения Муниципального казенного учреждения «Отдел образова­
ния» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Та­
тарстан: 423700, Республика Татарстан, г. Мензелинск, ул. Г.Тукая, д. 13.

График работы Муниципального казенного учреждения «Отдел образования» Ис­
полнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Татарстан: 
ежедневно, понедельник-пятница с 8.00 до 17.00.

1.5.Справочные телефоны Муниципального казенного учреждения «Отдел образо- 
о> Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики 

Татарстан 8 (85555) 3-19-05, 3-19-06
1.6. официального сайта Муниципального казенного учреждения «Отдел образова- 
Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Та­

тарстан в сети Интернет: Мпг ОО Мензелинск.
1.7. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресах официальных сайтов Организаций указаны в приложении №1.
1.8. Информация о муниципальной услуге может быть получена: посредством 

информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и
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текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для 
работы с заявителями;

на официальном сайте Муниципального казенного учреждения «Отдел образова­
ния» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Та­
тарстан;
- через (Форму обратной связи, предоставленной на Портале государственных и муници­
пальных услуг Республики Татарстан 1щр5://и51ишЛаШг.ги/се1/Геес1Ьаск и по телефону 
службы технической поддержки 8(843) 5-114-115;
- при устном обращении в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования» 
Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Татар­
стан и Организации (по телефону или лично);
- при письменном обращении в Муниципальное казенное учреждение «Отдел 
образования» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Респуб­
лики Татарстан.

1.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле­
дующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 04.08.2014, №31, ст. 
4398).

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде­
рации»! (Собрание законодательства РФ, 31.12.2012, № 53 (часть I), ст. 7598);

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка 
в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 03.08.1998, № 31, ст. 3802);

(Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 
06.10.2003, № 4 0 , ст. 3822);

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 
2060);

Федеральный закон от 27:07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос- 
венных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, №31,
9);
Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции» (Собрание законодатель­

ства Р 0 , 14.02.2011, № 7, ст. 900);
Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (Собра- 
сонодательства РФ, 01.06.1998, №22, ст. 2331);
Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» (Собрание 

законодательства РФ, 26.12.1994, № 35, ст. 3649);
Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдель­
ные Законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 
31.12.2012, № 53 (часть I), ст. 7608);

Федеральный закон от 17 января 1992 № 2202-1 «О прокуратуре» (Собрание законо­
дательства РФ, 20.11.1995, №47, ст.4472);

Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской 
Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного 
Совета Российской Федерации, 30.07.1992, № 30, ст. 1792);

Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граж­
дан, (подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской 
АЭСр (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Со­
вета российской Федерации, 23.05.1991, № 21, ст. 699);

Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государствен­
ной г(оддержки инвалидов» (Собрание актов Президента и Правительства РФ, 05.10.1992, 
№ 14|. ст. 1098);
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Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке 
многодетных семей» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и 
Верховного Совета Российской Федерации, 14.05.1992, № 19, ст. 1044);

Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах 
по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (Собрание за­
конодательства РФ, 09.06.2003, № 23, ст. 2197);

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об 
утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде» (Собрание законодательства РФ, 28.12.2009, 
№ 52 (часть II), ст. 6626);

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об 
утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учре­
ждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание 
(заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государ­
ственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме» (Собрание 
законо дательства РФ, 02.05.2011, №18, ст. 2679);

Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О до­
полнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных 
органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо- 
Кавказского региона Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 16.02.2004, 
№ 7. ст. 535);

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О до­
полнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников 
органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно­
исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на 
территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей» (Собрание законодатель­
ства РФ, 30.08.1999, № 35, ст. 4321);

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 
1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятель­
ности по основным общеобразовательным программам -образовательным программам 
дошкольного образования» («Российская газета», № 238,23.10.2013);

Закон Республики Татарстан от 01.08.2011 года № 50-ЗРТ «О государственно- 
частном партнерстве в Республике Татарстан» («Ведомости Государственного Совета Та­
тарстан», 2011, № 8 ст.956);

Устав М ензелинского муниципального района Республики Татарстан.
1.10. Право внеочередного и первоочередного устройства в Организацию 

определяется федеральными законами, законами Республики Татарстан и подзаконными 
нормативно-правовыми актами.

1.11. Дети сотрудников организации, создавшей за свой счет дополнительные до- 
школ ьные места на территории Мензелинского муниципального района Республики Та­
тарстан , обеспечиваются местами в дошкольных образовательных организациях в коли­
честве, равном созданным местам согласно условиям соглашения о государственно­
частном партнерстве, заключаемого с участием Исполнительного комитета в соответ­
ствии с действующим законодательством.

1.12. В случае направления в Организацию одного из детей - близнецов, второй (и 
последую щ ий) из них направляются*в данную  О рганизацию  во внеочередном порядке.

1.13. Не допускается предоставление льгот по иным основаниям, не предусмотрен­
ным федеральными законами, законами Республики Татарстан и подзаконными норма­
тивно-правовыми актами.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наймем
бованш

СТ5

ойание тре- 
1 к 
ищарту

С од ержа и и е тр ебо в а и и й 
к стандарту

Н о р м ати в и ы й а кт, 
устанавливающий 

муниципальную услугу 
или требование

2.1. Наим 
ниципаль

ецование му- 
нрй услуги

Постановка на учет и зачисление 
детей в образовательные организа­
ции, реализующие основную об­
щеобразовательную программу до­
школьного образования (детские 
сады).

Приказ Министерства 
образования и науки 
Российской Федерации 
от 30.08.2013 № 1014 
«Об утверждении По­
рядка организации и 
осуществления образо­
вательной деятельности 
по основным общеобра­
зовательным програм­
мам образовательным 
программам дошколь­
ного образования».

2.2. Наим 
гана, пре, 
го муниц 
услугу.

е нование ор-
яоставляюще-
(шальную

Муниципальная услуга предостав­
ляется Муниципальным казенным 
учреждением «Отдел образования» 
Исполнительного комитета М ензе­
линского муниципального района 
Республики Татарстан и образова­
тельными организациями, указан­
ными приложении №1 к настоя­
щему Административному регла­
менту

Федеральный закон от 
29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Рос­
сийской Федерации»

2.3. Опис 
тата пред 
мунициг

I

ание резуль- 
оставления 
альной услуги

Результатом предоставления му­
ниципальной услуги по постановке 
на учет является:
- постановка ребенка на учет для 
зачисления в Организа- 
цию(регистрация ребенка в автома­
тизированной информационной си­
стеме «Электронный детский сад»; 
-мотивированный отказ в предо­
ставлении муниципальной услуги 

Результатом предоставления му­
ниципальной услуги по зачисле­
нию ребенка в Организацию явля­
ется:
- зачисление ребенка в Органи­

зацию;
-отказ в зачислении в Организа­
цию.

Приказ Министер­
ства образования и 
науки Российской Феде­
рации от30.08.2013 № 
1014 «Об утверждении 
Порядка организации и 
осуществления образо­
вательной деятельности 
по основным общеобра­
зовательным програм­
мам дошкольного обра­
зования»

2.4. К
предоср
ципалнно

)ОКИ

влеиия муни- 
й услуги

- предоставление муниципальной 
услуги в части постановки на учет в 
автоматизированной информацион­
ной системе «Электронный детский 
сад» осуществляется с момента за­
полнения заявления и заявления о

*



2.5. Йсчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в соот-

согласии на автоматизированную 
обработку персональных данных на 
Портале государственных и муни­
ципальных услуг;
- в части постановки на учет при 
личном предоставлении заявления и 
заявления о согласии на автомати­
зированную обработку персональ­
ных данных родителями (законны­
ми представителями) на бумажном 
носителе в Муниципальное казен­
ное учреждение «Отдел образова­
ния» Исполнительного комитета 
Мензелинского муниципального 
района Республики Татарстан (от­
дел дошкольного образования) - в 
течение 15 минут; 
в части постановки на учет при 
личном предоставлении заявления 
(согласия на автоматизированную 
обработку персональных данных) 
родителями (законными представи- 
телями)на бумажном носителе в 
Муниципальное казенное учрежде­
ние «Отдел образования» Исполни­
тельного комитета М ензелинского 
муниципального района Республи­
ки Татарстан (отдел дошкольного 
образования) и при запросе доку­
ментов на ребенка через органы 
ЗАГС- 15 дней;
-в части зачисления детей в Органи­
зацию - в срок до 4 месяцев после 
направления ребенка в автоматизи­
рованной информационной системе 
«Электронный детский сад» в Ор­
ганизацию.
Документы, представленные в ко­
пиях, предоставляются вместе с 
оригиналами. Копии документов 
после проверки их соответствию 
оригиналу заверяются лицом, при­
нимающим документы, оригиналы 
документов возвращаются заявите­
лю. В случае предоставления заяви­
телем нотариально заверенных ко­
пий предоставление оригиналов не. 
требуется.

ветст вии с законода­
тельными или иными

1 .Перечень необходимых докумен­
тов для постановки на учет:
- заявление родителей (законных 
представителей)и согласие на ав­
томатизированную ^

Приказ Министерства 
образования и науки 
Российской Федерации 
от 30.08.2013 №1014 «Об 
утверждении Порядка



нормативными право­
выми актами для 
предоставления муни­
ципальной услуги ,а 
также услуг, которые 
являются необходи­
мыми и обязательными 
для предоставления 
муниципальных услуг, 
подлежащих представ­
лению заявителем

сональных данных родителей (за­
конных представителей) по форме 
согласно приложениям №2 и №3 к 
Административному регламенту 
или единой форме ЕПГУ, РГПУ; 
-документ, удостоверяющий лич­
ность одного из родителей (закон­
ных представителей) ребенка; 
-документ, подтверждающий пра- 
во(льготу) родителей (законных 
представителей) на внеочередное 
или первоочередное предоставле­
ние места в Организации в соответ­
ствии с действующим федеральным 
или региональным законодатель­
ством (при наличии);
- заключение психолого-медико- 
педагогической комиссии (при за­
числении ребенка в группы ком­
пенсирующей и комбинированной 
направленности).
Д л я  зачисления в Организацию: 
-заявление родителей (законных 
представителей);
-документ, удостоверяющий лич­
ность заявителя;
-свидетельство о рождении ребенка; 
-медицинское заключение; 
-рекомендации психолого-медико- 
педагогической комиссии (для де­
тей с ограниченными возможностя­
ми здоровья);
-документ, подтверждающий род­
ство заявителя (или законность 
представления прав ребенка) и до­
кумент, подтверждающий право за­
явителя на пребывание в РФ, для 
родителей (законных представите­
лей) детей, являющихся иностран­
ными гражданами или лицами без 
гражданства.
Иностранные граждане и лица без
гражданства все документы пред­
ставляют на русском языке или 
вместе с заверенным в установлен­
ном порядке переводом на русский 
язык.

организации и 
осуществления 
образовательной 
деятельности по основ­
ным
общеобразовательным 
программам - 
образовательным 
программам дошкольно­
го
образования»; 
Федеральный закон от
21.11.2011 №323-Ф3 «Об 
основах охраны здоровья 
граждан в Российской 
Федерации»; 
Постановление Прави­
тельства РФ от
19.06.2012 №608 «Об 
утверждении Положения 
о Министерстве здраво­
охранения Российской 
Федерации».

2.6. Исчерпывающий 
перечень документов, 
необходимых в 
соответствии с 
нормативными 
правоцыми актами для

- Свидетельство ребенка о рожде­
нии;
- Страховой номер индивидуально­
го лицевого счета в системе 
обязательного пенсионного страхо- 
вания одного из родителей (закон-

С



прелое
ци пал
торые
поряж
ствень
ганов
самоу
иных
котор!
вправе

:тэвления муни- 
ыюй услуги, ко- 
находятся в рас- 

ении государ- 
[ых органов, ор- 
местного 
правления и 

организаций и 
л г заявитель 

представить.

ных представителей);
- Страховой номер индивидуально­
го лицевого счета в системе 
обязательного пенсионного страхо­
вания ребенка.

I 2.7. Г 
ГОС уд 2 
сти и 
подра. 
со ван 
чаях, 
норма 
выми 
ся д;ь 
мунип 
и кот 
ется с 

; телвне 
| ставлв 
! пальн

!еречень органов 
щетвенной вла- 

их структурных 
зделений, согла- 
зе которых в слу- 
предусмотренных 
тивными право- 
актами, требует- 

1 предоставления 
щпальной услуги 
ирое осуществля- 
рганом исполни- 

|й власти, предо- 
ющим муници- 
/ю услугу

Согласование муниципальной 
услуги не требуется.

2.8.
мунж

!

Приостановление 
ипальной услуги

В части зачисления в Организацию:
- в случае неявки родителей (закон­
ных представителей) в Организа­
цию в течение 30 дней после при­
своения заявлению
статуса «Направлен в ДОО» 
заявлению в Системе автоматиче­
ски присваивается статус «Не явил­
ся»;
- в случае неявки родителей (за­
конных представителей) в Органи­
зацию в течение 3-х месяцев после 
присвоения заявлению
статуса «Заключение договора» 
(данный статус присваивается в те­
чение 30 дней после направления 
ребенка при личной явке родителей 
(законных представителей) в Орга­
низацию) заявлению в Системе ав­
томатически присваивается статус 
«Не явился».

2.9. Не 
перече 
для от 
докук
МЫХ |Щ 
НИЯ М)

черпывающий 
нь оснований 
<аза в приеме 
ентов, необходи- 
пя предоставле- 
шиципальной

В части постановки на учет:
- превышение возраста ребенка 
максимального возраста де­
тей, принимаемых в Организацию; 
-подача заявления неуполномочен­
ным (ненадлежащим) лицом;

9



УСЛУГИ -несоответствие представленных 
документов перечню документов, 
указанных в п.2.5. Административ- 
ного регламента.__________________

2.10. Исчерпывающий 
. переченк оснований 

для отказа в предостав­
лении муниципальной 

I услуги
I '

1) в части постановки на учет: 
Подача недостоверных (недоста­
точных) сведений, препятствующих 
процедуре идентификации данных 
свидетельства о рождении ребенка; 
превышение возраста ребенка 
максимального возраста де­
тей. принимаемых в Организацию.
2)в части зачисления в Организа­
цию:
- отсутствие в системе «Элек­
тронный детский сад» информации 
о направлении ребенка в Организа­
цию;
- наличие медицинских противопо­
казаний к посещению ребенком 
Организации;
-заявление родителей (законных 
представителей) об отказе в полу- 
чении муниципальной услуги.______

Федеральный закон 
от
29.12.2012 № 273 - ФЗ
«Об
образовании в Россий­
ской
Федерации»
Приказ Министер­
ства образования и 
науки Российской Феде­
рации от 30.08.2013№
1014«Обутверждении 
Порядка организации и 
осуществления образо­
вательной деятельности 
по основным общеобра­
зовательным програм­
мам образовательным 
программам дошколь- 
ного образования»_______

2.11. 1|1орядок, размер и 
основания взима­
ния I государственной 
пошлины или иной 
платы, взимаемой за 
предоставление муни­
ципальной услуги

Муниципальная услуга предостав­
ляется на безвозмездной осно­
ве.

2.12.(Торядок,размер и 
основания взимания 
платы за предоставле­
ние услуг, которые 
являются необходи­
мыми и обязательными 
для , предоставления 
муниципальной услуги, 
включая информацию 
о методике расче­
та размера такой платы

Плата за предоставление муни­
ципальной услуги не взимается.

2.131 Максимальный 
срок ожидания в 
очереди при подаче 
заявления о предостав- 
лен|(щ муниципальной

Время ожидания личного приема 
в очереди должно составлять не бо­
лее 15 минут. Если услуга предо­
ставляется пенсионерам, инвали- 
дам, то срок ожидания (обслу-



услуги и при по­
лучении результата 
предоставления таких 
услуг

живания) следующего Заявителя 
может быть продлен до 30 минут.

2.14. Срок регистрации
запроса за
предоставле
ципальной

явителя о 
нии муни- 
слуги ,в

том числе в элек­
тронной форме

Регистрация заявления и согла­
сия на автоматизированную обра­
ботку персональных данных о 
постановке на учет при лич­
ном обращении Заявителя в
Муниципальное казенное учрежде­
ние «Отдел образования» Исполни­
тельного комитета Мензелинского 
муниципального района Республи­
ки Татарстан осуществляется в те­
чение 1 рабочего дня с момента об­
ращения Заявителя в порядке, 
предусмотренном разделом III 
Административного регламента.

; 2.15. Требования к 
помещениям, в 
которых предоставля­
ется муниципальная
услуг

В помещениях для работы с 
заявителями размещаются инфор­
мационные стенды о муниципаль­
ной услуге, содержащие визуаль­
ную и текстовую информацию о 
муниципальной услуге. На фасад­
ной части здания размещается ин­
формация о наименовании муници­
пального органа управления обра­
зованием. Для ожидания приема 
Заявителям отводятся места, 
оборудованные стульями, столами 
для возможности оформления до­
кументов. Помещение должно быть 
оборудовано в соответствии с сани­
тарными правилами и нормами. 
Обеспечивается беспрепятственный 
доступ инвалидов к месту предо­
ставления государственной услуги, 
в том числе возможность беспре­
пятственного входа в объекты и 
выхода из них, а также самостоя­
тельного передвижения по объекту 
в целях доступа к месту предостав­
ления муниципальной услуги. 
Визуальная текстовая и мультиме­
дийная информация о порядке 
предоставления муниципальной 
услуги размещается в удобных для 
заявителей местах, в том числе с 
учетом ограниченных возможно­
стей инвалидов _____

Федеральный закон от
27.07.2010 № 210-Ф З 
«Об организации предо­
ставления государствен­
ных и муниципальных 
услуг»

2.16. Показатели 
доступности и качества
предоставления муни-

Показателями доступности предо­
ставления муниципальной услуги
являются:

Федеральный закон от
27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации________

О



ЖЕЗЛЫ? ОН УСЛУГИ -расположенность помещения в 
зоне доступности общественного 
транспорта;
-наличие необходимого количества 
специалистов, а также помещений, 
в которых осуществляется прием
документов от заявителей;
-наличие исчерпывающей инфор­
мации о способах, порядке, сроках 
предоставления государственной 
услуги на информационных стен­
дах, в сети Интернет, на официаль­
ном сайте Министерства;
-наличие условий доступности для 
инвалидов, предусмотренных зако­
нодательством.
Качество предоставления государ­
ственной услуги характеризуется: 
-соблюдение сроков приема и рас­
смотрения документов;
- соблюдение срока получения ре­
зультата муниципальной услуги;
- наличие прецедентов (обоснован­
ных жалоб)на нарушение админи­
стративных регламентов предостав­
ления муниципальных услуг, со­
вершенных должностными лицами, 
ответственными за предоставление 
муниципальной услуги._____________

предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг»

2.17. Особенности 
предоставления муни-
цн шальней услуги в 
электронной форме

Предоставление муниципальной 
услуги в электронном виде 
осуществляется на Портале 
государственных и муниципальных 
услуг Республики Татарстан 
ЬНрз ://из1 и § 1  Да1аг. ги).

Федеральный закон от
27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об
организации 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг»

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про­
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы­

полнения административных процедур в электронной форме.

:. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи­
стративные процедуры:
-консультирование Заявителя;
-постановка на учет (регистрация в автоматизированной информационной
системр «Электронный детский сад» (далее - Система) заявления и заявления о согласии 
на автоматизированную обработку персональных данных для постановки на учет;
- направление в Организацию;
- зачисление в Организацию.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в
приложении № 3.

1 П



Оказание консультаций Заявителю.
Заявитель лично, по телефону или через электронную почту обращается в 

Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования» Исполнительного комитета 
Мензелинского муниципального района Республики Татарстан для получения консульта-

аооядщам с рядке получения муниципальной услуги.
Уполномоченным сотрудником, назначаемым приказом Муниципального казенно­

го учреждения «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского муници- 
валыюго района Республики Татарстан (далее- уполномоченный сотрудник), осуществ- 
зэвется консультирование Заявителя по составу, форме и содержанию документации, не­
обходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывается по­
мечав в заполнении заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обра­
щения Заявителя.

Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и содержанию пе­
речня документов, необходимого для получения муниципальной услуги.

1.4. Постановка на учёт.
5.4.1. Заполнение заявления для постановки на учет по устройству в Организацию 

йения о согласии на автоматизированную обработку персональных данных осу- 
яется:
елями (законными представителями):

рез Портал государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (Ьпрз ://и$1иоЩаЩг.ги/);
- через Единый портал государственных услуг (ЬцрзЭ/ЬеЩ.аозизКтгги/);
- при личном обращении в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образо­

вания» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики 
Татарстан - системным администратором через внесение данных в систему «Электрон­
ный детский сад».

При обращении в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования» 
Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Татар­
стан внесение данных заявления в Систему осуществляет уполномоченный сотрудник.

При заполнении заявления (приложение № 2 к Административному регламенту) 
родители (законные предстабители) дают согласие на обработку персональных данных 
(приложение № 3 к Административному регламенту). <

Прием заявлений и их регистрация в Системе осуществляется в течение всего года. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра­

бочего дня с момента обращения Заявителя.
Результат процедур: постановка на учет, присвоение заявлению статуса «Зареги­

стрировано».
3.4.2. При подаче заявления и согласия на автоматизированную обработку пер­

сональных данных для постановки на учёт Системой осуществляется 
проверка корректности введенных данных свидетельства о рождении. В случае, если дан­
ные некорректны, либо отсутствуют, заявлению в Системе присваивается статус «Под­
тверждение документов». Подтверждение документов осуществляется при предъявлении 
в Муниципальное казенное'учреждение «Отдел образования» Исполнительного комитета 
Мензелинского муниципального района Республики Татарстан оригинала свидетельства 
о рождении ребенка Заявителем. После подтверждения документов Заявителем, уполно­
моченный сотрудник присваивает заявлению в Системе статус «Зарегистрировано» с даты 
подачи заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра­
дия со дня подтверждения документов.
Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зарегистрировано».

боче П .



.3. В случае подачи заявления и согласия на автоматизированную обработку 
Шкреонал|ьных данных законным представителем (опекуном,
равечитерем), заявление в системе получает статус «Подтверждение опеки

шьства)». Подтверждение документов осуществляется при предъявлении в Му- 
ЕНЕкпальное казенное учреждение «Отдел образования» Исполнительного комитета 
Мензелинского муниципального района Республики Татарстан оригинала документов 
«5  опеке (попечительстве) Заявителем. После подтверждения документов Заявителем, 
уполномоченный сотрудник присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты 
яадачи заявления.

ры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего 
дз* со д(зя подтверждения документов.
Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зарегистрировано».

3 4.4. В случае если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное 
зачисление в Организацию, его заявлению присваивается статус «Подтверждение льгот». 
Подтверждение льгот осуществляется при представлении в М униципальное казенное 
учреждение «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского муници­
пальной  района Республики Татарстан оригинала документа, подтверждающего льготу, а 
также его копии.

Копия документа, подтверждающего льготу, хранится в Муниципальным казен­
ным учреждении «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского муни­
ципального района Республики Татарстан. После подтверждения документов Заявителем, 
уполномоченный сотрудник присваивает заявлению статус «Зарегистрировано» с даты 
подачи заявления.

Если необходимо лишь подтверждение наличия льгот у Заявителя, заявление реги­
стрируется в Системе на общих основаниях до подтверждения льготы.

Зроцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра­
бочего |дня со дня подтверждения документов.

езультат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зарегистрировано». 
.4.5. Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный 

идентификационный номер. Проверить статус заявления и положение Заявителя в 
очередности можно через Портал государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан ЬЦрзУ/изКтДаЕаг.ги по данным свидетельства о рождении 
ребенка (серия и номер) или по индивидуальному идентификационному номеру* 
заявления, через Единый портал государственных услуг ЬПр5://ЬеЩ.ео5из1иа1.ги/, а 
также в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования» Исполнительного 
комитета Мензелинского муниципального района Республики Татарстан в приемные ча­
сы работы при личном обращении.

При постановке на учет Заявитель вправе указать в заявлении для зачисления ре­
бенка одну Организацию.

После присвоения заявлению индивидуального идентификационного номера до­
пускается смена желаемой Организации по заявлению Заявителя. Заявитель подает заяв­
ление на смену желаемой Организации в Муниципальное казенное учреждение «Отдел 
образования» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Респуб­
лики Татарстан. Дата постановки на учет при этом сохраняется.

Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррективы в заяв­
ление и согласие на автоматизированную обработку персональных данных Заявителя с 
целью устранения допущенных ошибок (в ФИО ребенка, дате рождения, реквизитах сви­
детельства о рождении и т.п., кроме даты постановки на учет) в течение 5 рабочих дней с 
даты подачи заявления. По истечении данного срока внесение изменений осуществляется 
администратором Системы по заявке уполномоченного сотрудника.

Заявление Заявителя о постановке на учет, ребенок которого достиг 8 лет, перево­
дится уполномоченным сотрудником в статус «Архивная».
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Допускается постановка на учет и зачисление ребенка, ранее уже поставленного на 
в Организацию в другом муниципальном образовании Республики Татарстан.

" гг ; этом первоначальная дата постановки на учет сохраняется.
Новые Организации вносятся в Систему администратором Системы по заявке 

^чаазЕзомоченного сотрудника.
3-4-6. За 30 календарных дней до начала комплектования Организации - 

жрсзставдяют на утверждение в Муниципальное казенное учреждение «Отдел образова­
лась* Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Та­
тарстан сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой воз- 
ра-пьей категорией детей в очередном учебном году (плановые группы).

Комплектование Организаций на очередной учебный год осуществляется в соот- 
асгстаии с утверждённым количеством групп и свободных мест в них на очередной учеб- 

год с 1 апреля по 31 августа текущего года. Возраст детей в Системе при комплекто- 
вааяи рассчитывается на 1 ноября текущего года.

случае выбытия воспитанников из Организаций, ввода новых дошкольных мест 
а учебного года производится доукомплектование Организаций в соответствии с 

иор*дко(м направления и зачисления в Организацию, закрепленном п. 3.5. Администра- 
тжваого регламента.

При доукомплектовании Организаций при необходимости смены даты расчета воз­
раста детей в Системе с 1 сентября на 31 декабря текущего года Исполнительным коми­
тетом муниципального образования в адрес Министерства образования и науки Республи­
ки Татарстан направляется ходатайство. По согласованию с Министерством образования 
я. науки Республики Татарстан определяется дата дополнительного комплектования, в 
день которого администратором Системы осуществляется смена даты расчета возраста 
детей.

Информирование граждан о результатах комплектования осуществляется по- 
ом размещения информации на информационных стендах Муниципального ка- 

учреждением «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского 
муниципального района Республики Татарстан (отдел дошкольного образования).

При комплектовании Организаций заявления граждан могут находиться в обработ­
ке уполномоченным сотрудником не более 5 рабочих дней.

3.5. Направление в Организацию.

!.5.1. При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей.*^ 
ной группе в желаемой Организации заявлению присваивается статус «Направлен 
>. Сообщение о присвоении данного статуса отображается на Портале государ- 
IX и муниципальных услуг Республики Татарстан, на 
портале государственных услуг.

Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Направлен в ДОО».
3.5.2. В срок до 30 календарных дней после присвоения статуса 

«Направлен в ДОО», при личном обращении Заявителя в Организацию, руководитель 
Орган ззации в течение 1 рабочего дня присваивает заявлению в Системе статус «Заклю­
чение договора».

3.5.3 В случае неявки Заявителя после присвоения статуса «Направлен в ДОО» в 
течение 30-ти дней заявлению автоматически присваивается статус «Не явился».

3.5.4. В случае, если Заявителя не удовлетворяет Организация, в которую направ­
лен ребенок, Заявителем оформляется отказ от направления в данную Организацию. Заяв­
лении!) присваивается статус «Зарегистрировано». Дата постановки на учет, при этом не 
меняется.

Отказ от направления в предложенную Организацию оформляется в
письменном виде при личном обращении в Муниципальное казенное учреждение «Отдел 
образования» Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Респуб­
лики Татарстан по форме, установленной управлением образования и по делам молоде­
жи.
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I [роцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра- 
1ючего дня с момента обращения Заявителя.

Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зарегистрировано» 
ж ю  «Отказано в услуге».

В течение 3 месяцев со дня присвоения статуса «Заключение договора» осуществ- 
л е т с я  зачисление ребенка в Организацию.

3.6. Зачисление в Организацию
3.6.2. После заключения договора с родителями (законными представителя­

ми руководитель Организации в течение 1 рабочего дня вносит в Систему реквизиты до­
говора и присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОО».

Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Зачислен в ДОО». 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра- 

я с момента с момента заключения договора с родителями (законными предста-оочего дг 
ш телями

3.6
присвоен

2.6

.3.Родительская плата за присмотр и уход за ребенком устанавливается со дня 
ля заявлению статуса «Зачислен в ДОО».
•А. В случае неявки Заявителя в Организацию после присвоения статуса «За­

ключение договора» в течение 3-х месяцев заявлению автоматически присваивается 
стату с «Ь е явился».

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 ра­
бочего дня с момента исчисления 3 месячного срока со дня присвоения статуса «Заключе­
ние договора».

Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса «Не явился».
3.6.5. В группы компенсирующей и оздоровительной направленности 

направляются дети, в заявке которых указана потребность по здоровью.
В случае направления ребенка в группу компенсирующей или оздоровительной 

направленности на определенный срок (временно, в соответствии с медицинским заклю­
чением рли заключением психолого-медико-педагогической комиссии) в направлении 
ставится

новки на

отметка «Временное зачисление».
Заявление ребенка сохраняется в очередности с первоначальной датой поста-

учет.
Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или оздоровительной 
направленности посещал другую Организацию, руководитель Организации временно о т у  
числяет ребенка с указанием даты окончания срока пребывания в специализированной 
группе.

■ 3 6.6. Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей- 
инвалидэв в группы компенсирующей и комбинированной направленности Организации 
осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

7. По заявлению родителей (законных представителей) допускается постановка 
и направление ребёнка, посещающего одну Организацию в другую Организа-на учет 

цию.
случае если Заявитель имеет право на внеочередное, первоочередное зачисление 

в Организацию, заявителю необходимо предоставить в М униципальное казенное учре­
ждение «Отдел образования» Исполнительного комитета М ензелинского муниципального 
района Республики Татарстан документы, подтверждающие льготу, а также их копии.

3.7.1. При внесении в Систему данных заявления на постановку на учет ребенка, 
посещающего одну Организацию в другую Организацию, проставляется дата додачи 
родителями (законными представителями) соответствую щ его заявления.

Дети льготной категории граждан при переводе ребенка из одной Организации в 
другую пользуются льготами, установленными федеральными законами, законами Рес­
публики Татарстан и иными подзаконными нормативными правовыми актами.

3.7.2. По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) 
допускается обмен местами двух детей однойо возраста, посещающих группы одной воз-

1 Л
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р вл во й  категории разных Организаций. Заявления на обмен подаются в Муниципальное 
ш вяввее учреждение «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелинского 
агуакшлзсшного района Республики Татарстан .

3.7.3. В случае ликвидации или приостановления деятельности Организации воспи- 
таншши направляются в другие Организации во внеочередном порядке.
ЗА О гчнсление ребенка из Организации.

3.8Г1.Отчисление ребенка из Организации осуществляется на основании личного 
заявления! родителей (законных представителей). Заявление подается в образовательную 
ортанн шцию.

5.а.2.В случае отчисления ребенка из детского сада в течение 1 рабочего дня со 
дня регистрации соответствующего приказа руководитель Организации присваивает в Си­
стеме заявлению статус «Отчислен».

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав Заявителей, проведение прове­
рок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений 
на действия (бездействие) должностных лиц Исполнительного комитета.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 
предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании по­
лугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановы­
ми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предо­
ставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обраще­
нию заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении му­
ниципальной услуги и принятии решений руководителю исполнительного комитета му­
ниципального образования представляются справки о результатах предоставления муни-(; 
Енпальдой услуги.

4)2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен­
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осу­
ществляется руководителем или курирующим заместителем руководителя Муниципаль­
ного Казенного учреждения «Отдел образования» Исполнительного комитета Мензелин- 
скогс Муниципального района Республики Татарстан, ответственным за организацию ра­
боты по предоставлению муниципальной услуги.

4).3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанав­
ливаемся положениями о структурных подразделениях М униципального казенного учре­
ждение «Отдел образования» Исполнительного комитета М ензелинского муниципального 
района Республики Татарстан и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заяви­
телей I виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель­
ст в о м  (Российской Федерации.

| 4.4. Руководителя Муниципального казенного учреждения «Отдел образования» 
Исполнительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Татар­
стан несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководителя Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования» Испол­
нительного комитета Мензелинского муниципального района Республики Татарстан



весе! ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение админи­
стративных действий, указанных в разделе Ш Административного регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (без­
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услу­
ги. несут ответственность в установленном законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан их 
объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

.предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего

5.1
органа, пре

Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) 
оставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав­

ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 
в досудебно^! (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1> нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
Г. вару хае дне срока предоставления муниципальной услуги;
3 ) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 
ж с т у и  Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 

и правовыми актами, Административным регламентом;
4* отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
в а р т т г а н ы м и  правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ЕПЯЕйж»тм актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами, 
Лзскжзаст|«ативным регламентом.

в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа нее-гааз

г*

■рсз^смотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
актами Республики Татарстан, муниципальными

актами, Административным регламентом;
требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

здной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив­
ны м и актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами, 

А зхнеяггративным регламентом.
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор- 

г з ж . ггетбстааляю ш его муниципальную услугу, в исправлении допущенных при внесе- 
-:т  3 2 .1 3 . фгня в автоматизированную информационную систему «Электронный детский 

с а д ' ж*г^агок и ошибок.
Заявители имеют право на получение информации и документов, 
;для обоснования и рассмотрения жалобы.
Ж алоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

ззогтрзе ?ов форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на 
принятые руководителем органа, предоставляющего . муниципальную 

дог-т*. лрдаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его 
«ясь~гс1 зи* рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
Ереэастаааяющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 
шжезЕцс зевнем информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального

5.2.



с е г с . «рр& ц. средостазляю щего муниципальную услугу, Портала государственных и му- 
л  а м п д  услуг Республики Татарстан, а также может быть принята при личном при- 
:3и вяп гд* .

5.4. Ж алоба должна содержать:
11 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
львсго служащего, решения и действия (бездействие) которых

2) | фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
ля, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон- 

полты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от- 
зеТ Заявителю;
3> сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо- 

стан лиошего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего му- 
ю  услугу, либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием 
: станем) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю­
щ ее д ф о д ы  Заявителя, либо их копии.

5|6. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, 
тстзую т иди не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в под- 

т зе г т а е я в е  которых документы не представлены.
51 7. Ж алоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, под- 

жж'~х рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
. з  течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

заяющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя - в течение 
г -"  Рабочих дней со дня ее регистрации. Случаи, при которых срок рассмотрения жало­
сь , е! быть сокращен, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
иьную  услугу, принимает одно из следующих решений:

^ у д о в летво р яет  жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ- 
допущенных при внесении заявления в автоматизированную информационную си- 
«Электронный детский сад» опечаток и ошибок, возврата Заявителю денежных 

та, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий- 
Фгдерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаль- 
: правовыми актами, Административным регламентом, а также в иных формах;
(2) отказывает в удовлетворении жалобы. Не позднее дня, следующего за днем при- 

решения. Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной 
■|е направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
заков состава административного правонарушения или преступления должност­

ное , лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Приложение №1 
к Административному 
регламенту

Сведения
э муниципальных образовательных организациях, реализующих основную  

общеобразовательную программу дошкольного образования,  
в Мензелинском муниципальном районе Республики Татарстан

Щ  I

| Найме нова 
К

1

нбе организа­
ции

са И. О. 
руководителя

Адрес/
Сайт

Организации

Телефон Режим
работы

организации,
приемные

часы
руководителя

| МБДОУ 
сад обще 
ПК го вид 

: «Нефтяш
динского
пального

(Детский 
э&звиваю- 
а № 1
)к» Мензе- 
муници- 
района РТ

Спиридонова
Ирина
Петровна

423700, РТ 
.Мензелинск, 

ул.Изыскателей, д.3/15Б 
2882000003@ебиДа1аг.ги

(85555)
3-5173

Пн-пт
8.00-17.00

:: м б д о у

сад обще 
шего вид 
тынчеч»
сгсого мут 

1 него райе

(Детский 
эазвиваю- 
а № 2 «Ал- 
Чензелин- 
шципаль- 
)на РТ

Усова Роза 
Фандусовна

423700, РТ 
г.Мензелинск, 

ул. Кадомцевых, д.91 
2834000003@еби.тгаг.ги

(85555)
3-3426

Пн-пт
8.00-17.00

МБДОУ 
сад обще 
щего вид
6удешка>
С&ОГО М> )

|  иого райе

Детский 
ш виваю - 
1 № 3 «Че- 
Мензелин- 

1 и цип аль­
т а  РТ

Завьялова
Эльвира
Ильдаровна

423700, РТ г. М ензе­
линск, ул.Р.Люксембург,

Д-29;
Филиал - 423700 РТ, 

г.Мензелинск, 
ул.Ленина, д .52 

2840000003@еби.1а1аг.ги

(85555)
3-14-

90,
(85555)
3-15-70

Пн-пт
8.00-17.00

МБДОУ
сад обще
щего вид 

: «ГНОМИК» 
| ЛИ НС ко ГС' 
| падьного

(Детский
эазвиваю- 
з № 4 

Мензе- 
муници- 
района РТ

Ахметова
Гузель
Фаритовна

423700, РТ г. М ензе­
линск, ул.Тукая, д .64

2841000003@еби.1аШг.ги

1

(85555)
3-11-95

Пн-пт |С 
8.00-17.00

МБДОУ
1 сад обще
• шего вид

ренька»
ского м\т •
ного рапс

Д етский
эазвиваю- 
а № 5 «Зо- 
Лензелин- 
шципаль- 
)на РТ

Файзуллина
Зиля
Шархамуллов-
на

423700. РТ г. М ензе­
линск, ул.Кадомцевых, 

д. 63 «А»

2842000003@ебиДа1аг.ги

(85555)
3-14-92

Пн-пт
8.00-17.00

МБДОУ
! сад обще 
■ щ е г о  вид  
, «Аленуш 
дннского 
падьного

(Детский
эазвиваю- 
а № 6
ка» Мензе- 
муници- 
района РТ

Мордвинова
Гульназ
В а д у т о в н а ■ —

423700, РТ г.
Мензелинск, 

ул.К.Маркса, д.2«Б»

пеЬо-8208@таП.ги

(85555)
3-14-93

Пн-пт
8.00-17.00

МБДОУ
: сад оби!е 
* шего в г д

(Детский
развиваю- 
а № 7 ((Бе­

Макарова
Альфия
Альбертовна

423700, РТ 
.г.Мензелинск, 

ул.Изыскателей, д .28

(85555)
3-47-76

Пн-пт
8.00-17.00



дисзвз* >
■ ТС 1ГГЗД: 
РШО&З

Тензелинеко-
шшального
РТП

2844000003@ес1и.1а1аг.ги

1 -пт
-17.00

' V  Т 707  
: е а а ш д  
ж сго вя

|  «Саяны
1 ЗГТЖЗСЕ Г
1  щ з ш с  г

«Детский
еразвнваю-
з ^ № 8
шко» Мензе- 
о муншш- 
о района РТ

Подгорная Яна 
Владимировна

423700, РТ
г.Мензелинск,
ул.Изыскателей, д. 1/22 /

2845000003@е<ЗиЛа1:аг.ги

(85555)
3-46-25

1Ъ
8.00

|Ш Д 0 >■
; с о  общ

.
1 ВЦ
Т р ак® *
?1йаого' п
* ЁОЮ рФ

«[Детский 
еразвиваю- 
ла №  9 «Те- 
Цензелин-
шщипаль- 

*4>на РТ

Калашникова
Лариса
Викторовна

423700, РТ 
г.Мензелинск, 
ул.Вахитова, д. 15 /

2846000003@ес1и.1а1аг.ги

(85555)
3-24-04

ГК
8.00-

1-ПТ
-17.00

|  ? *ДлСД 
I саяеб-щ
г 1шГО ВЦ
1 *Чшгма
рзаего  п 
4 иэго  рш

«Детский 
еразвиваю- 
да№  10
4 Мензелин- 
ницнпаль- 

юна РТ

Киреева
Светлана
Николаевна

423700, РТ
г.Мензелинск,
ул.Головина, д. 137 А/

Зу/есЬе 1981 @ таП.ги

(85555)
3-19-29

П1
8.00-

1-ПТ
-17.00

I  Ь З Д р У
!€22 1ШШ
1| ггЛГО
Н Ш г м ы
1 ц я в л  ос
■ .'I«Е, - - *Г «Д.

(«Детский 
^иннрован- 
ф а№  11
к»  Мензе-
: муници- 
? района РТ

Калинина
Надежда
Николаевна

423700, РТ
г.Мензелинск, 
ул.Воинов-
интернационалистов,
д.Зб/
КаКшпа-1973@ тЬох.ги

(85555)
3-51-82

ГК
8.00-

1-ПТ
17.00

■;, ^зш^4 Лгкг
1 *Шехзх,
Щ ГТОВ-ДЭ Г* ТяН ̂:Я.р ^ -.Аза
I та-т.;; >Т
I Рас г -1г
к е м *

_ --5 < 8 ш ^
5 ТЗХГТНК
1 СЕХ ' ?ХК
|  'зсажтса: 
|  акш аег

д и сп Ш
«Дщгвл

Атряклин- 
гсжий сад
«а» Мензе- 
ОМунИЦИ-
» района 
яки  Татар-

МБДОУ Ат-
зга детский
шзкай» Мен- *
ЭГО МУНИЦИ-
о района РТ 
Гюбякский 
сад 
к»

Ахметова
Дания
Рифовна

Сахабиева 
Фи рая 
Зуфаровна

423725 РТ Мензелин- 
ский район, д.Атрякле, 
ул. Нагорная, д.9

2835000003@ес1иЛа1аг.ги

423724 РТ Мензелин- 
ский район, д.Кзыл- 
Тюбяк, ул.Гагарина, д. 11

2835000008@ес1и.Шаг.ги

Пн-пт
9.00-16.00 

Сб
9.00-14.00

м Б д о р
дегскин 
•«.'•К дли 
аквског
П31ВНОГ
Рестгч^л
ста};

Аюский
сад

исэй» Мензе- 
о муници- 
о района 
икн Татар-

Г ильфанова 
Раушания 
Му ал лифов на

423720 РТ Мензелин- 
ский район, с.Аю, 
ул.Ш кольная, д. 1

2865000003@еби.1аШг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МБД(|>У 
кр м ен с  
сад «с1)1Лг 
зелинск

Верхнета- 
кий детский 
гтлык» Мен- 
ого муници-

Фатыхова 
Г юзелия 
Зиннуровна

423708 РТ Мензелин- 
ский район, 
д.В.Такермен, ул. 
Ш кольная, д.1 б

Пн
9.00- 

С
9.00-

,-ПТ.
-16.00
:б.
-14.00



пал
Рес
ста

ьного района 
г ублики Татар-
-I

2837000003@ес1иЛа1аг.ги

МБ
дет
сан
муь
рай
Тат

ДОУ Деуковский 
ский сад «Ляй- 
>: М ензелинского 

1  щ ипального 
она Республики 
арстан

Ш айхутдинова
сЕ>аузия
Миннулловна

423712 РТ Мензелин- 
ский район, с.Деуково, 
ул.Мирная, д.3_

2847000003@ес1и.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МБ
ОКИ

Ме
н т

на
тар

ДОУ «Кадряков- 
1 1 детский сад» 
кзелинского му- 
шпального райо- 
: еспублики Та- 
стан

Г илязова
Ландыш
Алексеевна

V

423715 РТ Мензелин- 
ский район, с.Кадряково, 
ул.Новая, д. 16

2849000003@еби.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МБ
ски
«Рс
ЛИН

пал
Рес
ста

ДОУ Калтаков- 
л детский сад 
машка» Мензе- 
ского муници- 
шого района 
зублики Татар- 
1

Асманова
Раиса
Мендельевна

423725 РТ Мензелин- 
ский район, с.Калтаково, 
ул.Советская, д.2 А

2850000003@ес1иЛа1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00

Сб.
9.00-14.00

МБ
ски
«Сс
ЛИ!
пал
Рес
ста
МЕ
евс
«Бс
ЛИ!

паз
Рес
ста

ДОУ Коновалов-
п детский сад 
1Лнышко» Мензе- 
ского муници- 
ыюго района 
публики Татар-

Ш алтина
Елена
Викторовна

423719 РТ Мензелин- 
ский район, 
с.Коноваловка, 
ул.Центральная, д .5

2851000003@еби.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

Д О У  Кузембеть- 
кий детский сад 
резка» Мензе- 

1СКОГО муници- 
ьного района 
публики Татар- 
н

Хафизова
Зиля
Фаизовна

423710 РТ Мензелин- 
ский район, 
д.Кузембетьево, 
ул.Мирная, д.2

2852000003@е<3и.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб
9.00-14.00

МЕ 
К и 
са/ 
Мс
ни
на
тар

ДОУ Наратлы- 
чуский деский 
«Сандугач» 

нзелинского му- 
шпального райо- 
эеспублики Та- 
стан

Шакирова
Назима
Азгамовна

423714 РТ Мензелин- 
ский район, с.Наратлы 
Кичу, ул.К.Маркса, д.2

2853000003@еби.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МЕ
СК '
«Рс
Л И 1

! па; 
Рес 
ста

ДОУ Николаев- 
й детский сад 

)машка» Мензе- 
1 с кого м у н и ц и -  

ыюго района 
.публики Татар- 
н

Мельникова
Татьяна
Александровна

423724 РТ Мензелин- 
ский район, 
с.Николаевка, 
ул.Мирная, д .54

2854000003@ес1и.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

м г
СК1

«Г(

>ДОУ Новомазин-
ш детский сад 
эмашка» Мензе-

Новичкова Та­
тьяна Василь­
евна

423723 РТ Мензелин- 
ский район, с.Новое Ма-
зино, ул.Молодежная,

Пн.-пт. 
9.00-16.00 

Сб.



инского муници 
ального района 
еспублики Татар 
тан

-

Д.22

2855000003@еби.1а1аг.ги

9.00-14.00

4БДОУ Новомел 
енский детский с 
Милэшкэй» Мен 
инского муницк- 
ального района 
еспублики Татар 
таи

ь-
:ад
зе-

-

Нуриева
Лейсан
Раисовна

423728 РТ Мензелин- 
ский район, 
с.Новомелькень, 
ул.Ш кольная, д .8

2867000003@ес1и.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

1БДОУ Подгорт 
айларский детс:< 
ад «Кояшкай» М 
“ЛИНСКОГО мунип 
ального района 
еспублики Татар 
тан

0-
ий
ен-
и-

Султанова
Лилия
Иршатовна

423711 РТ Мензелин- 
ский район, 
с.Под.Байлар, 
ул.Ш кольная, д.З А

2856000003@ес1и.1атг.ги

8.00-17.00

1БДОУ «Совхоз- 
кий детский сад> 
1ензелинского м 
иципального рат
а Республики Та
трстан

/-
0 -

Ш абаева
Гульшат
Имбиловна

423729 РТ Мензелин- 
ский район, Совхоз, 
ул.Центральная, д. 16

2858000003@ес1и.1:а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

1БДОУ Старома- 
1 некий детский с 
Солнышко» Мен 
инского муници- 
ального района 
еспублики Татар 
гаи

ад
зе-

Валеева Нина 
Петровна

423717 РТ Мензелин- 
ский район, с.СтМазино, 
ул.Ленина, д. 10

2859000003@ебиДа1;аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

1БДОУ Старо мат 
невский детский 
Эмет» Мензелин 
кого муниципаль 
ого района Респ> 
ики Татарстан

:ад

5-

Галеева
Ландыш
Музаффаровна

423725 РТ Мензелин- 
ский район, 
с.Ст.Матвеевка, 
ул.Горького, д.5

2868000003@ес1ида1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00

Сб.
9.00-14.00

1БДОУ
ат.Мушугинскит 
стский сад «Там1 
ли» Мензелинскс 
униципального 
айона Республик 
атарстан

1Ы-
) ' 0

и

Харисова
Резеда
Мунавировна

423725 РТ Мензелин- 
ский район, 
д.Тат.Мушуга, ул.Алая
Заря, д.2 а

2860000003@ес1и.1а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00

Сб.
9.00-14.00

1БДОУ Тулубаев 
кий детский сад 
Каснкай» Мензе- 
инского муници- 
ального района 
еспублики Татар 
ган

Усманова
Гульшат
Хатиповна

423706 РТ Мензелин- 
ский район,с.Тулубаево

2862000003@еби4а1аг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00



П рилож ение 2
к Административному регламенту

МБД 
детск 
л ыга1 
скогс 
ного 
лики

ЭУ Урусовский 
•ин сад «Кар-
1» Мензелин- 
муншшпаль- 

района Респуб- 
Татарстан

Бадрегдинова 
Г ульназ 
Рафкатовна

423706 РТ Мензелин- 
ский район, д.Урусово, 
ул.Школьная, д .2

2863000003@ес1и4аШг.ш

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МБД
скин 

| М ен: 
ницн 
на Р* 
т а р а

ОУ «Юртов-
детскнй сад» 

ЕЛИНСКОГО м у -  
пального райо- 
епублнки Та- 
ан

Голякова
Татьяна
Александровна

423700 РТ Мензелин- 
ский район, п.Юртово

2864000003@ес1и.1а1аг.ш

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00

МБД
! дето 

ват в 
лине 
паль 
Респ 
стан

ОУ Ямаковский 
ли! сад «Сала- 
упере» Мензе- 
к о ш  МуНИЦН- 
того района 
толики Татар-

Хасаншина
Нурия
Гилмбаяновна

423715, РТ, 
Мензелинский район, 
д.Ямаково, ул. 
Ф.Галиева, д. 14 А

2869000003@е<Зи.1:аШг.ги

Пн.-пт.
9.00-16.00 

Сб.
9.00-14.00



я.

СОГЛАСИЕ
на автоматизированную обработку персональных данных

ЗАЯВЛЕНИЕ

(Ф.И.О.)

адрес прописки (регистрации)

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан
и дата выдачи)

с цель|ю формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в очереди для за­
числения в дошкольные образовательные организации Республики Татарстан, даю 
согласие на обработку персональных данных:

(Ф.И.О., данные паспорта одного из родителей (законного представителя)

(Ф.И.О., дата рож дения, данные свидетельства о рож дении ребенка)

(адрес фактического проживания, сведения о здоровье ребенка)

в доку 
стемат 
ния, ре 
чтожеН 
собом

(наличие прав на льготное зачисление в дошкольное
образовательное учреж дение) 

ментарной и. электронной формах с возможностью осуществления сбора, си- 
ззации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использова- 
спространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уни- 
ия персональных данных автоматизированным и неавтоматизированным спо-

отзыва 
ных по

Дата

Настоящее согласие действительно в течение_________________________   •
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме. В случае 
настоящего согласия до истечения срока его действия я предупрежден о возмож- 

следствиях прекращения обработки своих персональных данных.

Лична. I подпись заявителя ф (расшифровка подписи)
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Приложение 3
к Административному регламенту

I I
I II

| Нркнятие решения 
->{ о необходимости 
| газ дачи заявления 

на постановку 
на учет в Д00

I !----------------
\/

{Обращение Заявителя 
| в муниципальный 
| орган управления 

образованием
'   1 '

\/
I 1
-{Предоставлен полный I-

I
\ /

| пакет документов
-Нет

I
\/

5 -*Есть лх нарушения
? в поданных

яоэсументах?
V

------ ! Отказ
в предоставлении!

услуги
Нет I

| наст, дез 
I *  { ]

д зе  у с т р а н и т ь  

ьавге наг>тгения ? |-

/\

-Нет-

}
г

Да
I

\/

\/
I I
Есть ли у Заявителя право| 
на льготы при постановке | 

в очередь?
3

пНет
I
\ /

{Постановка в очередь| 
{на льготных условиях| 
«______________ 1________ I

п
\/

I------------------------------------ 1|Постановка в очередь| 
| на общих основаниях|
I---------------------,--------------- 1

_______________ I

{Информирование Заявителя 
{ об изменении в очереди

Нет

-Да-

\/

\/ 1

Подошла очередь 
Заявителя?

1I

Г
| Есть ли место |
-{в желаемой Д00? |— Нет->

\/ |_

Да
Выдача направления | 
в Д00

Согласие Заявителя 
на другую Д00 -Нет— |

\/
\/

Нет

:луг,а оказана ) |Согласен ли Заявитель!
ждать очереди 

|в желаемую Д00? н


